
NOME CHEFIA IMEDIATA: LUCIMAR NERIS CASTRO CARGO:

Nº
REGIME DE 
TRABALHO DESCRIÇÃO DA ATIVIDADE META DATA INÍCIO DATA FIM SITUAÇÃO

DESCRIÇÃO DAS METAS/RESULTADOS 
ATINGIDOS

ACOMPANHAMENTO DA 
SITUAÇÃO/FEEDBACK

OBSERVAÇÃO

2 Híbrido Atualização das fichas funcionais dos servidores Mensal 28/07/2023 27/07/2023
3 Híbrido Acompanhamento do diário oficial Diário 28/07/2023 27/07/2023
4 Híbrido Controle da frequência dos servidores Diário 28/07/2023 27/07/2023

5 Híbrido
Atualização dos servidores cedidos em seus respectivos órgãos e envio 
de suas frequêcnias Mensal 28/07/2023 27/07/2023

6 Híbrido Lançamento de toda e qualquer atividade relacionada ao Siarhes: 
Abonos, Licenças, Nomeação, Exoneração, Escala Férias, etc...

Diário 28/07/2023 27/07/2023

7 Híbrido Solicitação de Vale Transporte - controle geral Mensal 28/07/2023 27/07/2023
8 Híbrido Solicitação e coordenação dos estagiários Mensal 28/07/2023 27/07/2023
9 Híbrido Folha de Pagamento Mensal 28/07/2023 27/07/2023

10 Híbrido Envio da remessa ao Tribunal de Contas - Pessoal e Folha Mensal 28/07/2023 27/07/2023
11 Híbrido Ateste de horas funcionário apoio técnico Mensal 28/07/2023 27/07/2023
12 Híbrido Controle do Censo Mensal 28/07/2023 27/07/2023
13 Híbrido Controle FADI e FADA Mensal 28/07/2023 27/07/2023
14 Híbrido Atuação na comissão de avaliação de desempenho Demanda 28/07/2023 27/07/2023
15 Híbrido DIRF Anual 28/07/2023 27/07/2023
16 Híbrido Elaboração de documentos gerais para ex servidores Demanda 28/07/2023 27/07/2023

Presencial nas terças, quartas e quintas

FORMULÁRIO DE ACOMPANHAMENTO DE DESEMPENHO DE ATIVIDADES - FADA

IDENTIFICAÇÃO SERVIDOR/CHEFIA IMEDIATA
NOME DO SERVIDOR: MARIA HORTÊNCIA MORATI RECEPUTI Nº FUNCIONAL/VÍNCULO: 2898330/5
CARGO: SUBGERENTE DE ORÇAMENTO FUNÇÃO: RECURSOS HUMANOS
ÓRGÃO/ENTIDADE: ESESP LOCALIZAÇÃO: GERÊNCIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

REGISTROS SOBRE SITUAÇÕES E EVENTOS RELEVANTES
DESCREVER AS DIFICULDADES APRESENTADAS E/OU BENEFÍCIOS OBSERVADOS DURANTE A EXECUÇÃO DAS ATIVIDADES

GERENTE ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

DESCRIÇÃO, PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO DAS  ATIVIDADES PACTUADAS/REALIZADAS
PACTUAÇÃO

RELATO SERVIDOR

RELATO CHEFIA IMEDIATA

DATA: ___/___/___

Alimentação do todo o Sistema Siarhes: Boletim de frequência e 
consolidação do mesmo

1 Híbrido Mensal 28/07/2023 27/07/2023

GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTÃO E RECURSOSOS HUMANOS – SEGER
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ASSINATURA DA CHEFIA IMEDIATA ASSINATURA DO SERVIDOR

20
23

-G
K

B
M

1B
 -

 E
-D

O
C

S
 -

 D
O

C
U

M
E

N
T

O
 O

R
IG

IN
A

L 
   

26
/0

7/
20

23
 1

0:
59

   
 P

Á
G

IN
A

 2
 / 

3



ASSINATURAS (2)
Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

MARIA HORTÊNCIA MORATI RECEPUTI
SUBGERENTE

SUGEO - ESESP - GOVES
assinado em 21/07/2023 17:17:56 -03:00

LUCIMAR NERIS CASTRO
GERENTE

GEAF - ESESP - GOVES
assinado em 26/07/2023 10:59:36 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 26/07/2023 10:59:36 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por MARIA HORTÊNCIA MORATI RECEPUTI (SUBGERENTE - SUGEO - ESESP - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2023-GKBM1B
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