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Visao Geral do SIGEFES
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SIGEFES

ema integrado de gest&o das !
financa \[11HfJH 0 espirto santo

Visdo Geral

O Orgdo gestor é a SEFAZ, por meio da Geréncia de Contabilidade Geral do
Estado.

A principal fungdo é modernizar e integrar em um Unico ambiente
tecnoldgico o Planejamento Estratégico, a Gestdao Orgamentdria, Financeira
e Contabil do Estado.

No SIGEFES devem ser registrados todos os atos e fatos que afetam ou
possam afetar o patrimoénio, bem como os relativos a elaboragcdo e
acompanhamento do Plano Plurianual, e a execugdo orcamentaria e
financeira, em conformidade com as normas de contabilidade e orcamento
aplicadas ao setor publico emitidas pelo Conselho Federal de Contabilidade
— CFC, pela Secretaria do Tesouro Nacional — STN, pela Secretaria de
Orcamento Federal - SOF e demais legislacOes pertinentes. :
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Base de Conhecimento do SIGEFES

SIGEFes Sistema Integrado de Gestao das Financas Publicas do Espirito Santo

Planejamento Execucio i Administracio Relatérios
Comunica Geral Planejamento Execucio Projeto Base de Conhecimento
Perquntas e Respostas Documento Técnico
Documento Técnico >/ Filtro
Conteiido
Contetido
Cadigo |T\pude Docunifed |T\'tu|udu Documento |i
¥ Manual de Contabilizacdo da Folha de Pagamento (Parte 1) - versdo atualizada em
13 MANUAL 2002006 |
Manual de Procedimentos Operacionais do SIGEFES - versdo atualizada em

1 MANUAL 12.02.2017 [

5 MANUAL IMCASP - 72 Edicio [

14 MANUAL IMCASP - 72 Edicdo - Perguntas e Respostas [

Portaria Conjunta SEFAZ/SEP n.2 03-R/2014 - Procedimentos para Cadastramento

u FORTARIA de Usudrios no SIGEFES f

12 PORTARIA Portaria SEFAZ n® 42-R/2014 - Abertura e encerramento de contas bancarias I

10 OUTROS Formularios de Cadastramento de Usuarios no SIGEFES f

9 OUTROS NEBC TSP ESTRUTURA CONCEITUAL I
°
o0
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Principais documentos do SIGEFES utilizados pelas areas
financeira e contabil

U Nota de Reserva (NR) — Utilizada para realizar a reserva orgamentdria,
exercendo a fungdo de pré-empenho;

U Nota de Empenho (NE) — Utilizada para realizar o registro contabil do
empenho de despesas, inclusive seu refor¢co e anulagdo, apds a devida
autorizagdo do ordenador de despesas;

U Nota de Liquidacdo (NL) — Utilizada para realizar o registro contabil da
liguidagdo de despesas, apds a regular liquidagdo pelas dreas
competentes;

U Nota Patrimonial (NP) — Utilizada para realizar registros contabeis
variados, nao contemplados pelos demais documentos. Ndo possui uma
fungdo especifica;

U Nota de Evento (EV) — Utilizada para realizar registros contabeis
especificos, ndo rotineiros, incluindo a realizacgdo de ajustes e
regularizagdes contabeis;
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Principais documentos do SIGEFES utilizados pelas areas
financeira e contabil

U Nota de Aplicacdo e Resgate (NA) — Utilizada para realizar o
registro contabil de aplicagdes e resgates de saldos em aplicagdes
financeiras. Os registros contabeis de estornos de aplicagdo e
resgate deverdo ser realizados utilizando a opgdo “Estorno” da NA,
evitando problemas na conciliagio da Conta Unica;

U Guia de Recolhimento (GR) — Utilizada para realizar o registro
contdbil de ingressos financeiros, incluindo o registro de receitas
orgamentdrias e de ingressos extraorgamentarios;

U Guia_de Devolucdo (GD) — Utilizada para realizar o registro
contdbil do estorno de pagamentos, realizados no exercicio
corrente. Também pode ser utilizada para estorno da NL,
concomitantemente ao estorno da OB e PD;
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Principais documentos do SIGEFES utilizados pelas areas financeira e
contabil
U PD/OB Orcamentaria (OBO) — Utilizada para realizacdo de pagamentos de

natureza or¢amentdria, que exigem a emissdo prévia de NE e NL. Também
realiza o registro contabil do pagamento;

U PD/OB de Retencdo (OBR) — Utilizada para realizacdo do pagamento das
retengdes apropriadas na NL. Também realiza o registro contdbil do
pagamento;

U PD/OB de Transferéncia (OBT) — Utilizada para realizagdo de transferéncias
financeiras entre contas bancarias da prépria Unidade Gestora ou de Unidades
Gestoras diferentes, desde que ndo envolva a emissdo prévia de NE e NL.
Também realiza o registro contabil do pagamento;

U PD/OB Extra-orcamentdria (OBE) — Utilizada para realizacdo de pagamentos
de natureza extraorgamentdria, incluindo a restituicdo de receitas por meio de
deducdo da receita e devolugcdo de valores restituiveis. Também realiza o
registro contabil do pagamento;

U PD/OB de Deducdo (OBD) — Utilizada pela SEFAZ para registro contébil do
pagamento de deducdes da receita, relativas as reparticGes obrigatdrias a
municipios e FUNDEB;

L
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Principais documentos do SIGEFES utilizados pelas areas
financeira e contabil

U Registro de Envio (RE) — Também conhecida como Relagdo de Ordens
Bancdrias Externas, é o documento utilizado para autorizar junto as
instituicdes financeiras a efetiva execugdo das ordens bancarias. Sua
assinatura deve ser precedida da revisdo minuciosa das ordens bancdrias
nela contida, visando evitar a realizagdo de pagamentos indevidos;

U Registro de Convénio (RC) — Utilizado para realizar o registro contabil do
valor dos convénios firmados nas contas de controle de direitos e
obrigacBes conveniadas a liberar, inclusive de instrumentos congéneres.
Deve ser emitida apds a inclusdo do convénio na tabela de convénios do
SIGEFES; e

U Nota de Sistema (NS) — Utilizada, principalmente, para realizar registros
automaticos de anulagdo de documentos. Também é utilizada pela SEFAZ
para realizar registros contabeis especificos, incluindo registros
relacionados ao processo de encerramento e abertura do exercicio.

4
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Principais tabelas de apoio do SIGEFES utilizados pelas areas
financeira e contabil

U Apoio > Execugdo > Pessoa Fisica;

U Apoio > Execugdo > Pessoa Juridica;

1 Apoio > Execuc¢do > Credor Genérico;

O Apoio > Execucdo > Inscricdo Genérica;

O Apoio > Execu¢do > Domicilio Bancario da UG;
1 Apoio > Execucdo > Modalidade de Licitac3o;
O Apoio > Execu¢do > Procedimento Bancario;
U Apoio > Execucdo > Unidade Gestora;

U Execugdo > Contratos e Convénios > Contrato;

U Execucdo > Contratos e Convénios > Convénio;

U Administragdo > Migragdo de Dados > De/Para Contabil; T
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Tipo Patrimonial

O Tipo Patrimonial é utilizado para agregar procedimentos
contabeis compativeis com um determinado tema/assunto.

Tipo Patrimonial
| Filtro
Contetido
B SE SE
Cadigo| Nome P |IMPLICA Despesa |Receita |IMPLICA Receita |At\vo ‘Blequeade ‘
[MATUREZA DA RECEITA][CODIGO]
Aplicacdes Financeiras de comega com 1325 ou [NATUREZA sm Mo
Liquidez Imediata DA RECETTAL[CODIGO] comeca
com 1328
176 Ativo Intangivel Sim  Nio
183 Audlios Financeiros a [NATUREZA].[CODIGO] = 333018 ou Sm N0
Estudantes [MATUREZA][CODIGO] = 339082 =
[NATUREZA].[CC:IDIGCI] = 335020 ou
Auxdlics Financeiros a [NATUREZA].[CODIGO] = 335092 ou sm Mo
Pesquisadores [NATUREZA].[CODIGO] = 443020 ou .
[NATUREZA].[CODIGO] = 449052
Avais, Fiancas, Garantias e : _ . [MATUREZA DA RECEITAL[CODIGO] . "
197 g [MATUREZA][CODIGO] = 335027 piaivest Sim Mo
[NATUREZA DA RECEITA][CODIGO]
Concessdo de Empréstimos, = 23007004 ou [NATUREZA DA

[NATUREZA][CODIGO] = 459066 ou

130 Financiamentos e [NATUREZA].[CGDIGG] = 319007

RECEITA].[CODIGO] = 23007002 ou Sim Nio
Adiantamento ac PREVES

[NATUREZA DA RECEITA].{CODIGO]
= 25990100

11

Operacao Patrimonial

As OperacGes Patrimoniais representam procedimentos
contabeis aplicaveis ao Tipo Patrimonial.

Visualizar Tipo Patrimonial
Dados Gerais

Mome Equipamentos e Material Permanente (Bens Méveis)
Descricio Abrange procedimentos contdbeis inerentes aos bens méveis.

Operacies “"IMPLICA™ Receita
Itens
Cdédigo «a~~ |Operacdo Documento:
180 Reconhecimento da obrigaco e ingresso no almoxarifado - SEM CONTRATO ME, ML
184 o da = no Exercicio Atual OBO, OBR

185 Retencdo - passive do exercicio

186 Incorporacio de Doaclio Recebida de outra Unidade Gestora NP
187 Doacdo Concedida a outra Unidade Gestora NP
236 Depreciacio incorrida no Exercicio Atual - Grupo: Bens Méveis Em Geral NP
296 Reconhecimento de Ganhos com a Alienaciio de Bens Inserviveis/Sucatas Alienados no Exercicio Atual NP
379 Pagamento de RP Processados 0BO, OBR

389 Retencdc - passive do exercicic - RPNP

392 RPNP - Reconhecimento da obrigagcio e ingresso no almoxarifade - SEM CONTRATO ML

.
12 esesp
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Item Patrimonial

O Item Patrimonial é utilizado para desmembrar o Tipo Patrimonial,
realizando os detalhamentos que forem necessarios. Quando se trata de
despesa orgamentaria, ele também é utilizado para identificar o

Item Patrimonial
> Filtro
Conteiido
A SE SE
Codigo| Nome Tipo IMPLICA Despesa — ‘IMFL[CA Receita ‘ Peceita |SUblitem [Ative |
MULTAS RENAINF A 7 [NATUREZA DA RECEITA].
3.873 REPASSAR A OUTROS :?;"'fi:sgtut“‘rgf [CODIGO]=16001309 ou [NATUREZA DA sim
ESTADOS — RECEITA].[CODIGO]=13250301
5575 VEICULOS APREENDIDOS E  Valores Restituiveis [NATUREZA DA RECETTA]. i
" LEILOADOS PELO DETRAN  (Caugdes & Outros) [CODIGO]=16001309 -
MULTAS RENAINF
R [NATUREZA DA RECETTA]
BlRFR ATl EIAS ) Valores Restituiveis [CODIGO]=16001309 ou [NATUREZA DA Sim
OUTROS DETRANS AQ (CaucBes e Outros) RECEITA] [CCIIDIGG]:13ZSD3DI
DETRAN/ES A REPASSAR .
SERVICOS DE [NATUREZA][CODIGO] comeca com
3.879| PROCESSAMENTO DE Outros Servigos de Terceiros 3390 ou [NATUREZAL[CODIGO] - am
Bapos - Pessoa Juridica comega com 3391 ou [NATUREZA].
[CODIGO] comeca com 3395
JUROS DE MORA S{FOLHA  FOPAG: Despesas de ([NATUREZA].[CODIGO] comeca com
3.880 DE PAGAMENTO-ATIVO  Exercicios Anteriores - 31 E [NATUREZAL[CODIGO] termina o7 sim
CIVIL- RFFS Pessozl Civil - RPPS com 92)
JUROS, MULTASE FOPAG: Despasas de ([NATUREZA].[CODIGO] comega com
3.881 CORRECAC MONETARIA - Exercicios Anteriores - 31 E [NATUREZAL[CODIGO] termina o7 sim
RGPS Pessoal Civil - RGPS com 92)
ABONO PASEP - Valores Restituiveis
3852 CrRVIDORES (Caugdes e Outros) <
INDENIZACAO DE FOPAG: Outras Despesas  ([NATUREZAL[CODIGQ] comeca com
3884 TRANSPORTE - PESSOAL  Varidveis - Pessoal Civil - 33) E ([NATUREZAL[CODIGO] termina 05 sim
CIVIL- RGPS RGPS com 93}
3.885 DEVDHJCAD DE VALORES A Valores Restituiveis sim
*35> QUEM DE DIRETTO (CaugBes e Outros)
°
-
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Tipo de Retencao

O Tipo de Retencdo é utilizado para apropriar e pagar retencdes e
consignacoes incidentes sobre a liquidacdo de despesas.

Tipo de Retengao
>/ Filtro

Contetido

Cédigo|Nome =% |Expressdo IMPLICA |

NATUREZA].[CODIGO] = 318096

MATUREZA].[CODIGO] comega com 3350

MATUREZA]L[CODIGO] comega com 3350

MATUREZA].[CODIGO] comega com 3390 ou [MATUREZAL[CODIGO] comega com 4490

169 RETEN{;,E\U 5/ PESSOAL REQUIS - VALORES PAGODS A MAIOR |
|
|
|

MATUREZA].[CODIGO] comega com 3390 ou [MATUREZA]L[CODIGO] comeca com 4490 |
|
|
|
|
|

193 RETENGAD 5/ DUTRAS TRANSF - ORDEM JUDICIAL OU ADM.
137 RETENGAO 5/ OUTRAS TRANSF - CONSIGNACOES DO FNS
157 RETENGAD 5/ FORNECEDORES - ORDEM JUDICIAL OU ADM.
146 RETENGAD 5/ FORNECEDORES - MULTA CONTRATUAL

168 RETENCAO 5/ FORNECEDORES - DEPOSITO EM PECULIO
200 RETENGAD S/ FORNECEDORES - CONSIGNACOES DO FNS
102 RETENGAO 5/ FORNECEDDRES - CAUCAQ

199 RETENGAD 5/ FORNECEDORES - DETERMINACAD CNJ - T2
194 RETENCAO 5/ CONVENIOS - CONSIGNACOES DO FNS

158 REFENC}KO P/ RESSARCIMENTO DE VALORES PAGOS A MAIOR

NATUREZA][CODIGO] comega com 3390 ou [NATUREZA][CODIGO] comeca com 4430
NATUREZA].[CODIGO] = 333039 ou [NATUREZA][CODIGO] = 335092
NATUREZA].[CODIGO] comega com 3390 ou [NATUREZA]L[CODIGO] comega com 4490
MATUREZA].[CODIGO] comega com 3390 ou [MATUREZA]L[CODIGO] comeca com 4490
MATUREZA][CODIGO] comega com 3322 ou [MATUREZA]L[CODIGO] comega com 3350
NATUREZA].[CODIGO] comega com 3390 ou [NATUREZA].[CODIGO] comega com 4490 ou
MATUREZA].[CODIGO] comega com 3350

NATUREZA].[CODIGO] COMECA COM 3390 OU [NATUREZA]L[CODIGO] COMECA COM
4490

27 RETENCAO DE PIS/PASEP |

159 RETENGAO DE PARCELAMENTO PASEP DEBITADO NO FPE  [NATUREZAL[CODIGO] = 329021 ou [NATUREZA].[CODIGO] = 469071 |
25 RETENCAO DEISS [NATUREZA][CODIGO] COMECA COM 3390 ou [NATUREZA].[CODIGO] COMEGA COM 4490 |
[

e NATUREZA][CODIGO] COMECA COM 3390 ou [NATUREZA]L[CODIGO] COMECA COM 4430
17 RETENCAO DE INSS 5/ SERVICOS DE TERCEIROS ou [NATUREZA].[CODIGO] COMECA COM 3367 |

14
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USO DE TIPOS E ITENS PATRIMONIAIS, TIPOS DE RETENCAO E
OPERACOES COM FINALIDADE ESPECIFICA

Exemplos de tipos patrimoniais especificos:

U Penas Pecuniarias (uso exclusivo da UG 700103)
U Receitas Orgamentérias do FUNEPJ

Exemplos de operagGes patrimoniais especificas:

U Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual ao
IOPES

U Pagamento de RPNP (Passivo Reconhecido no Exercicio Atual) ao IOPES

1 Pagamento de RPNP (passivo reconhecido em Exercicios Anteriores) ao
IOPES

U Apropriacdo de restituicdo de receita a pagar, cuja receita foi
classificada na UG 800102

U Apropriacdo de restituicdo de receita a pagar, cuja receita foi
classificada na prépria UG que esta efetuando a restituicdo

..:.
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COMO PROCEDER EM CASOS DE ESQUECIMENTO DA SENHA DE

ACESSO AO SIGEFES
SE O USUARIO ESQUECEU A SENHA, NAO REALIZAR MAIS DE DUAS
TENTATIVAS, POIS O USUARIO SERA BLOQUEADO APOS TRES
TENTATIVAS COM A SENHA ERRADA
Se esqueceu a senha, informe o CPF e clique em “Esqueceu sua
senha?”, que serd enviada uma nova senha para seu e-mail

automaticamente.

* Usuario | 11122233355

* Senha

* Exercicio | 2014 v

Esqueceu sua senha?

..:.
16 esesp
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SOLICITAR A INATIVACAO DO USUARIO IMEDIATAMENTE APOS
O DESLIGAMENTO DO SERVIDOR

PARA I1SSO DEVE SER ENVIADO NOVO FORMULARIO A SUSIF,
MARCANDO A OPCAO “EXCLUSAO DO USUARIO” E MARCAR
“NAO” EM TODAS AS OPCOES.

SiIGerF es ANEXO II - Formulirio para Inclusio, Alteracio de Perfil ou Exclusio de
emariegcic ceaestacwast Usnario no SIGEFES - Perfis Gerais de Financas, Contabilidade e Auditoria
[Finalidade: ( ) Inclusiodo Usuario ( ) Alteracio do Perfil ( ) Exclusio do Usmario
Dados do Usuario

Nome Completo: ‘

CPE | ‘Mam’cula FLmr:iona1|
[Email Corporativo:
Telef. Comercial 1

) |Telef. Comercial 2: ‘( )
Tipo de Usuario: () Usudrio Executor () Usudrio Auditor (exclusivo para SECONT., TCEES e ALES)

Marcar STV somente nos perfis acs quais o usuario tera acesso a partir da entrega deste formulano, nos demais marcar

NAO. Se for Usnirio Auditor marcar SIM somente no Perfil "00001 - SEFAZ - Consultas Gerais".
OPCAO PERFIL USUARIOS PERMITIDOS
SIn NAo 00001 - SEFAZ - Consultas Gerais Todos 0s usuarios.
— T s Ga CEFI SETAZ e 35 OFS on
17 o808
CADASTRO DE INSCRIC@ES GENERICAS
As alteracBes, inativacOes e exclusdes de inscricdes genéricas
devem ser solicitadas a SUSIF pelo e-mail sigefes@sefaz.es.gov.br
A todos os orgdos é permitida a criagcdo de inscricbes genéricas
dos tipos abaixo:
« BT-TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS ENTRE UG'S
* IM - IMOVEIS E ATIVOS DE INFRAESTRUTURA
¢ SF-SOFTWARES
Preencher o campo DESCRICAO com o maximo de informacdes
possiveis!
Os demais tipos de inscricdes genéricas sao criados pela SEFAZ.
18 o808
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CADASTRO E REGISTRO DE CONVENIOS E INSTRUMENTOS
CONGENERES

Cadastro dos Convénios firmados pelo Poder Executivo sé pode ser realizado
pela SECONT;

Apds a SECONT realizar o cadastro no SIGEFES, a propria UG deve realizar o
registro por meio da funcionalidade “Registro de Convénio”;

Termos Aditivos referentes a convénios cadastrados A PARTIR do SIGEFES
também deverdo ser incluidos no cadastro do convénio pela SECONT. Apds o
cadastro do termo aditivo, a UG ird realizar o reforco do Registro do
Convénio, em casos de termos aditivos que alterem o valor;

Termos aditivos de convénios migrados do SIAFEM ndo serdo cadastrados no
SIGEFES pela SECONT. Mas a UG deve atualizar o saldo na conta de
Convénios a Liberar, em casos de termos aditivos que alterem o valor;

l.:.
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CADASTRO E REGISTRO DE CONVENIOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES

O valor da Contrapartida, no caso de convénios recebidos, ndo precisa ser
registrado nas contas de controle de convénios, mas deve constar no
Cadastro do Convénio;

Convénios cadastrados pela SECONT a partir de 01/01/2014 devem estar
cadastrados na UG que recebera/repassara os recursos financeiros;

O domicilio bancario a ser informado no Convénio Recebido deve estar
cadastrado no SIGEFES como tipo Conta Convénio; e

Domicilio Bancdério sé pode ser utilizado em outro convénio se o convénio
anterior ja estiver totalmente concluido, portanto, sugerimos que ndo
seja utilizado o mesmo domicilio bancério para mais de um convénio.

l.:.
20 esesp
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Cadastro de Contratos no SIGEFES (ver orientacdes sobre
o controle de obrigagGes contratuais no Manual de
Procedimentos Operacionais do SIGEFES)

Inserir Contrato
Dados Gerais
Numero Automatico
* Namero Original |
* Nome
* Unidade Gestora Q%
* Contratado PF @ Pl () CG () UG cadigo Q Q, Nome

Detalhamento

* Data da celebracdo )
* Inicio Vigéncia I’-?‘(!-)
Data da resdisao I'-;"(.‘)

Data da conclusdo I'-;“(.‘)

* Valor contrato

Tipo de Licitacdo | - Selecione -

* Descricdo do Objeto

21 esesp

Fonte de Recursos: Mecanismos de fontes / destinag¢ao
de recursos

OBJETIVOS DA CLASSIFICACAO

* Evidenciacdo das fontes de financiamento das despesas
* Evidenciacdode vinculagcGes

¢ Transparéncia no gasto publico

Lei Complementar n2 101/2000 (LRF):

“Art. 82 — Pardgrafo unico. Os recursos legalmente vinculados a finalidade
especifica serdo utilizados exclusivamente para atender ao objeto de sua
vinculagdo, ainda que em exercicio diverso daquele em que ocorrer o ingresso.”
“Art. 50 — Além de obedecer as demais normas de contabilidade publica, a
escrituragdo das contas publicas observard as seguintes:

I — a disponibilidade de caixa constard de registro préprio, de modo que os
recursos vinculados a drgdo, fundo ou despesa obrigatdria fiquem identificados
e escriturados de forma individualizada,”

2 esesp
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Classificagao por Destinacdao de Recursos (Fonte de
Recursos)

IDENTIFICADOR DE USO

0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
1 - CONTRAPARTIDA DE EMPRESTIMOS DO BIRD

2 — CONTRAPARTIDA DE EMPRESTIMOS DO BID

3 - CONTRAPARTIDA DE EMPRESTIMOS DO BNDES

4 — OUTRAS CONTRAPARTIDAS

5 — CONTRAPARTIDA DE EMPRESTIMOS DA CEF

[1] [o2] [oooo0o|

GRUPO FONTE / DESTINACAO DE RECURSOS

1 - Recursos do Tesouro — Exercicio Corrente

2 — Recursos de Outras Fontes — Exercicio Corrente

3 — Recursos do Tesouro — Exercicios Anteriores

6 — Recursos de Outras Fontes — Exercicios Anteriores

FONTE / ESPECIFICACAO DA DESTINACAO DE
RECURSOS <
Ex: Manuten¢éo e Desenvolvimento do Ensino

DETALHAMENTO <
Pode ser detalhado conforme necessidades do ente.

23

Tabela de Naturezas de Receita Orgamentaria

Planejamento Execugio Apoio Administragao Relatdrios
m Geral Planejamento Execucao Projeto Base de Conhecimento
Agio Natureza de Receita
Categoria de Despesa 5| Filtro
Centro de Custo e
Detalhamento de Fonte ontetido
Elemento de Despesa Cddigo MNome
3 10000000 RECEITAS CORRENTES
Esfera Orgamentadria
11000000 RECEITA TRIBUTARIA
T 11100000 IMPOSTOS
Fonte de Recursos 11120000 IMPOSTOS SOBRE O PATRIMONIO E A RENDA
Funco de Governo 11120400 IMPOSTO SOBRE A RENDA E PROVENTOS QUALQUER NATUREZA
Grupo de Despesa 11120410 PESSOAS FISICAS
Grupo de Fontes de Recursas 11120431 IMPOSTO DE RENDA RETIDO MAS FONTES SOBRE 05 RENDIMENTOS DO TRABALHO
- 11120434 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NAS FONTES SOBRE OUTROS RENDIMENTOS
snfieador ge Leo 11120500 IMPOSTO SOBRE A PROPRIEDADE DE VEICULOS AUTOMOTORES
Modalidade de Aplicagdo 11120501 IPVA
Municipio 11120502 IPVA - AUTO DE INFRACAO
Microrregido 11120503 IPVA - NOTIFICACAD DE DEBITO
e 11120700 IMPOSTO SOBRE TRANSMISSAO "CAUSA MORTIS" E DOACAO DE QUAISQUER BENS E DIREITOS
11120701 o
Nati de Receita
ratureza de Rece! 11120702 ITCD - AUTO DE INFRACAQ
Drgde 11120703 ITCD - NOTIFICACAQ DE DEBITO
Poder 11120704 ITCD - DENUNCIA ESPONTANEA.
Produto 11130000 IMPOSTO SOBRE A PRODUCAC E A CIRCULACAO

24
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EMISSAO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO - GR

GR Orcamentaria

(registro de ingresso de valores que sdo receita
orcamentaria)

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacio
* Data Emissdo | 13/10/2014 % Data de lancamento Mamero
Data de recolhimento | 13/10/2014 % Tipo de Documento
Alteracio [
* UG Emitente Q,

* Domicilio Bancario
UG 2 Q t' Domicilio Bancario

Detalhamento Exlra—organlenlérias Deducies

* 1d. uso [ - selecione - v ]

Fonte

Detalhamento de Fonte
Conwénio Recebido
Walor Liguido

25
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Guia de Recolhimento - Or¢amentaria

Inserir Guia de Recolhimento
Tdentificagdo

* Data Emisséo | 31/03/2015 % Data de langamente Nimera
Data de recolhimento [31/03/2015 | Tipo de Documento
Alteracio [
*UGEmitente[310101 | O, @ sEAG
* Domicilio Bancario [ 104 - 0167 - 1300294330 - IMPORTADO SIAFEM 23-12-2013 (Conta Convénio) ¥ |

we2[s00102 O, @ ENCSEFAZ  Domicilio Bancirio [~ Selecione - "]
Alterar Receita Orcamentaria
* Tipo Patrimonial | 68 - Aplicacdes Financsiras de Liquidez Imediata M |
* Item Patrimonial | 3451 - POUPANCA v
* Operacdo Patrimonial | 262 - Rendimento, exceto aplicagBes do RPPS v |

* Tipo de Inscrigio Genérica | AF - APLICACAQ FINANCEIRA ¥

* Inscrigio Genérica | AF9999999 - APLICACAO FINANCEIRA DE CONTA D OU CONTA CONVENIO ¥ |

* Natureza da receita | 13250399 - RECURSOS DE OUTRAS FONTES DIVERSOS v]
Credor () PF () PJ () CG @ UG cédigo [310101 O, @  Nome [SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, O, @
*Valor 2.072,59

!!Conﬁrmar g !Car\celar

26
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EMISSAO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO - GR
GR Extraorcamentaria

(registro de ingresso de valores que NAO s3o receita
orcamentaria e nem estorno de despesa)

Inserir Guia de Recolhimento

Identificacdo
* Data Emissdo | 13/10/2014 @9 Data de langamento Mamero
Data de recolhimento | 13/10/2014 % Tipo de Documento
Alteracdo [
* UG Emitente (o
* Domicilio Bancario
uG2 Q t Domicilic Bancario
Detalhamento Orcamentarias Extra-orcamentarias Deduches Redistribuic

*1d. uso [ 0 - RECURSOS NEO DESTINADOS & CONTRAPARTIDA ¥ |

- FﬂnlEl 000 - EXTRA-ORCAMENTARTA

* Detalhamento de Fonte [ 000000 - EXTRA-ORCAMENTARIA ¥ |

* Convénio Recebido | 000000 - Convénio ndo identificado v |

Valor Liguido

27

Guia de Recolhimento - Extraorcamentaria

Visualizar Guia de Recolhimento
Identificacdo

* Data Emissio  30/03/2015 Data de langamento 02/04/2015 14:52:21  Numero 2015GRO0687
Data de recolhimento 30/03/2015  Tipo de Documento  Extra-orgamentario
Alteragio O
*UGEmitente 350207 &, @ DETRAN
* Domigilio Bancarie 021 - 0274 - 0005417787 - SANTA LUCIA (Conta C)
uG2 O\ ‘ Domicilio Bancario - Selecione -

Detalhamento O drias Extra arias 0 Redistribuicies

Contetido

Receita Extra aria

Tipo Patrimonial Depésitos Pendentes de Identificagio
Ttem Patrimonial DEPOSITOS PENDENTES DE IDEN'HFICACiiG
‘Operagdo Patrimonial 1511 - Registro de valores ndo identificades em Depdsites Pendentes de Identificagdo
Tipo de Instrigdo Genérica 00 - Nie Informado
Insrigdo Genérica 000000000 - Nao Informado
Credor UG Cédigo 350207 O, @ Nome DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRaNsITO ©), @
Valor 843,30

28
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Registro de Depositos/Rendimentos Recebidos
em Caucao — Nota Patrimonial

Inserir Nota Patrimonial

Identificacdo
* Data Emissio [01/01/2015 | B8  Data delancamento  Namero
* Unidade Gestora [ 220101 | O, @ SEFAZ
uG2 Qe

Estorno [

% Histérico

= Espelho Contabil

Itens Processo
| > Filtro
Contetido
|T|po Patrimonial |Item Patrimonial ‘Operacio Patrimonial
Inserir Item da Nota Patrimonial
* Tipo Patrimonial ‘ Valores Restituiveis (Caugdes & Qutras) v ‘
* Item Patrimonial ‘ DEPGSITOS RECEEIDOS EM CAUCAO A
v

* Operagdo Patrimenial \ 2745 - Depdsito de Caugdo - Nota Patrimonial

* Ano | 2015 A
* Credor | D0381595000172 - FUTURA MOWVEIS E EQUIP.PARA ESCRITORIO
v

* Tipo de Domicilic Bancario | 4 - Conta D
* Domicilic bancério UG [ 021 - 0104 - 0013044056 (Conta D) ¥ |

*Valor 100,00
Confirmar Cancelar

29
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SituagOes de uso da dedugao de receita
orcamentdria

Restituicdo de tributos recebidos a maior
ou indevidamente.

Recursos que o ente tenha a

DEDUGAO DE
competéncia de arrecadar, mas que

RECEITA
ORCAMENTARIA pertencem a outro ente.

Renuncia de receita

30
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Deducgao de Receita referente a Restituicao de
Receitas
(Exemplo de Nota Patrimonial)

Visualizar Nota Patrimonial
Identificacdo

* Data Emissio 06/03/2015 Data de langamento 06/03/2015 11:07:51 Nimero 2015NPO0524
* Unidade Gestora 350207 O‘ @ DERAN
w2 €&
O

Estorno

Ttens = Espelho Contabil & Histérico Conformidade

2| Filtro

Alterar Ttem da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Receitas de Multas e Jurcs de Mora il
Ttem Patrimonial MULTAS PREVISTAS NA LEGISLAGAD DE TRANSITO r

Operagdo Patrimonial 3045 - Apropriagdc de restituigdo de receita a pagar, cuja receita fei dlassificada na propria UG que esta efetuando a restituigdo
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Credor 02458571760 - CLAUDETE KIEPER DOS SANTOS
Fonts 271 - ARRECADADO PELO ORGAQ
Id.uso 0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Natureza da receita 19199901 - MULTA P/INFRACAO A LEGISLDE TRANSITO-DETRAN
Detalhamento de Fonte 000002 - MULTAS - DETRAN
Valor 748,57

Confirmar | Cancelar

31

Deducao de Receita referente a Restituicao de
Receitas
(Exemplo de OB Extraor¢gamentaria)

Visualizar OB Extra-orcamentaria
Identificacao

* Data Emissio 09/03/2015  Data de lancamento 09/03/2015 10:04:00 Nimere 20150802539
*UGEmitente 350207 &, @ DETRAN
* Domicilio Bancario de Origem 021 - 0274 - 6000004 - SANTA LUCIA (Conta Unica)
0B de Regularizagdc [ - selecione - Prioridade  Normal
Passive de anos anteriores |:|

Detalhamento mLPagamentus Processo Observacio E Espelho Contibil Registro de Envi

* UG Responsavel pelo Pagamento 350207 Q ’ DETRAN
1d.uso 0- RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonte 271 - ARRECADADO PELO ORGAO
Detalhamento de Fonte 000002 - MULTAS - DETRAN
*Credor pF 02458571760 O, @) CLAUDETE KIEPER DOS SANTOS CLAUDETE KIEPER DOS SANTOS-02456571760
* Domicilio Bancério de Destino 021 - 0183 - 5635438
Valor pago 748,57

Programacdo de Desembolso
Codigo 2015PD02557 Data Emissio 06/03/2015  Data de programagiio 05/03/2015

32 e
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Devolug¢ao de Valores Recebidos em Caugao — PD
Extraor¢amentaria

Inserir OB Extra-orcamentaria B Bossd
Identificacdo
* Data Emissio [05/05/2015 |  Data delangamento  Nimero
“us Emitente [zom01 O, @ scraz
* Domiclio Bancario de Origem [ 021 - 0104 - 0019044056 - CENTRAL(MATRIZ) (Conta ) hd

OE de Regularizagio (] [~ Selecione - ¥]  *Ppricridade [ Normal v ]

Passivo de anos anteriores ()
[ mens g Processo e — E= Espelho Contabil & Histérico
*UG Responsavel pelo Pagamento | 220101 QO @ SEFAZ
*1d. uso [ 0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA ¥ |
* Fonte [ 600 - CAUCOES E VALORES RESTITUIVEIS v]
* Detalhamento de Fonte
*Credor () PF @ PJ () €G () UG [00381585000172 O, @ FUTURA MOVEIS E EQUIP.PARA ESCRITORIC LTDA [FUTURA MOVETS E EQUIP PARA ESCRITORIO LT O, @
* Domicilic Bancario de Destino (021 - 0106 - 0010330413 - IMPORTADO SIAFEM 26-12-2013 ]
Valor pago

Detalhamento Itens - Pagamentos Processo Observacio = Espelho Contabil & His
>/ Filtro
Contetido

Tipo Patrimenial |1tem Patrimonial Operacdo Patrimenial

Inserir Ttem

* Tipo Patrimonial [ 55 - Valores Restituiveis (Caucdes & Outros) ]

* Item Patrimonial [ DEPOSITOS RECEBIDOS EM CAUCAD ¥ |
* Operagio Patrimonial [ 234 - Devolugio / Pagamento ¥
*ano

= Vvalor 100,00

Confirmar Cancelar °

DEVOLUCAO DE CAUCAO

Quando se referir a valores de anos anteriores, marcar
o campo “Passivo de anos anteriores” e informar o
ano.

Inserir PD Extra-orcamentaria
Identificacao
* Data Emissao | 14/10/2014 @9 Data de lancamento Nimero
* Data de programacdo | 15/10/2014 %
* UG Emitente [300101. QO @ sepes

0B de Regularizacio [] [~ Selecione - hd Passivo de anos anteriores. [ 2no

Detalhamento mngamenlos Espelho Contabil

UG Pagadora | 300101 O, @ SEDES

* Domicilio Bancario de Origem | - Seledione - v ‘
* 1d. uso [ - Selecione - v]
Fonte

Detalhamento de Fonte
* Credor @ PF (O PJ (D) CG (O UG Qe Qe
* Domicilio Bancario de Destino

Walor pago

34
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Tipos de Empenho

Ordindrio: é o tipo de empenho utilizado para as despesas de valor fixo e previamente
determinado, cujo pagamento deva ocorrer de uma sé vez;

Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo montante ndo se pode determinar
previamente, tais como servicos de fornecimento de agua e energia elétrica, aquisicdo de
combustiveis e lubrificantes e outros; e

Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valor determinado,

sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0os compromissos decorrentes de aluguéis.

E recomendavel constar no instrumento contratual o nimero da nota de
empenho, visto que representa a garantia ao credor de que existe crédito
orcamentario disponivel e suficiente para atender a despesa objeto do contrato.
Por isso existe no SIGEFES a op¢io de cadastro PROVISORIO do CONTRATO, para
permitir que o nimero automatico do contrato ja seja informado no momento da
emissdo da NE, permitindo a vinculagdo com a nota de liquidagdo e ordem
bancaria.

Nos casos em que o instrumento de contrato é facultativo, a Lei n® 8.666/1993
admite a possibilidade de substitui-lo pela nota de empenho de despesa,
hipétese em que o empenho representa o proprio contrato.

35 esesp

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO INFORMADO NA NOTA DE
EMPENHO X NOTA DE LIQUIDAGAO E ANULACAO DE EMPENHOS

Ao emitir a Nota de Liquidacdo — NL deve-se respeitar os valores
mensais informados no cronograma de desembolso da Nota de
Empenho, assim como na Anulacdo de Empenhos.

Visualizar Nota de Empenho
Identificacio
* Data Emissdo  10/10/2014 Data de lancamento  10/10/2014 09:58:00 Nimero 2014ME16040

* Unidade Gestora 420101 & SEDU
Alteracdo O
" Tipo de Credor UG Codigo 280203 G] Nome INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAD E
Crédito disponivel 2.390.870,75 Saldo de produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,

Classificacio Detalhamento Itens Produtos Cronograma

Janeiro Abril Julho Outubro  1.956.167,01
Fevereiro Maio Agosto Novembro 217.351,89
Marco Junho Setembro Dezembro 217.351,85

Valor total 2.390.870,75

36 esesp
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Etapas da despesa orgamentaria

FIXAGAO DA

DESPESA

Ordindrio
Estimativo
Global

DESCENTRALIZACAO
DE CREDITOS
ORCAMENTARIOS

PLANEJAMENTO

PROGRAMACAO
ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA

PROCESSO
LICITATORIO E
CONTRATACAO

Afase “em liquidagdo” identifica as despesas
orcamentdrias empenhadas ainda ndo liquidadas cujo
fato gerador ja ocorreu (ha um passivo patrimonial

correlato). Essa fase permite a apresentagdo dos Ativos e

Passivos Financeiros no Balango Patrimonial.

o
aeee
esesp

Como colocar uma despesa empenhada “Em
Liquidagao” no SIGEFES?

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacao

* Data Emissdo | 21/03/2017 % Data de langamento Mumero

*Unidade Gestora | 300101

Alteragdo |

Detalhamento

Ttens Retencies

Q. @& seoes

Mota Fiscal Processo

Tipo de Contabilizacdo | Somente reconhecer o passivo v |

Tipo de Credor

* Nota de Empenho
Programa de trabalho
Microrregido
Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
MNatureza

Plano Orgamentdrio
Convénio Recebido
Convénio Concedido
Contrato

Valor

Valor Liquido

() PF e Pl CG (UG CNP] | 11472491000130

Qe
2016ne00025 O, @

10.30.101.23.122. 0800. 2070 -ADMINISTRAC.&O D&y UNIDADE
50 - METROPOLITANA

Nao informado

0000 / E0OOD

0 - RECURSOS5 NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

101 - RECURSOS ORDINARIOS

000000 - RECURSOS ORDIMARIOS

330037 - LOCACAD DE MAQ-DE-OBRA

000001 - Néo Definido

000000 - Convénic ndo identificado

000000 - Convénio ndo identificado

14006196 - CLASSE SOLUCOES E SERVICOS LTDA

0,00

0,00 38
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Etapas da despesa orgamentaria

FIXACAO DA

DESPESA

Ordinario
Estimativo
Global

PLANEJAMENTO

PROCESSO
LICITATORIO E
CONTRATAGAO

DESCENTRALIZAGAO
DE CREDITOS
ORGCAMENTARIOS

PROGRAMAGAO
ORCAMENTARIA E
FINANCEIRA

NOTAS DE EMPENHO
E CONTRATO
ENTREGA DE A liquidagdo da despesa consiste na
BENS E SERVICOS s ~ . . e
g verificagdo do direito adquirido pelo credor
tendo por base os titulos e documentos
ATESTE

comprobatoérios do respectivo crédito.
(Art. 63 da Lei 4.320/1964)

Ll
o0
seee
39 esesp
N o “« . . ~
Como liquidar uma despesa “Em Liquidag¢ao” no
SIGEFES?
H
Inserir Nota de Liquidacdo
Tdentificacdo
* Data Emissdo | 21/03/2017 % Data de langamento Momero
* Unidade Gestora | 030101 O, @ TRIBUNAL DE JUSTICA
Alteragdo ||
Detalhamento m_ﬂetengiies Mota Fscal Processo Observacio == Espel
Tipo de Contabilizacdo | Liguidar ML em liguidacdo A |
Tipo de Credor () PF @ P1 () CG () UG cNPJ 3638023000162 O, @ Mome P [5EIUS - SECH

* Mota de Liguidagdo Reconhecida
* Mota de Empenho
Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Matureza

Flano Orgcamentdrio
Conwvénio Recebido
Convénio Concedido
Contrato

valor

Valor Liguido

2016M01103 Q) @
2016nED0395 O, @
10.03.101.02.122. 0023. 2029 - REMUNERACAO DE PESSOAL ATIVO E ENCARGOS SOCIAIS
50 - METROPOLITAMNA
Mo informado
oooo f EDOOO
0 - RECURSOS NAOQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
101 - RECURSOS ORDINARIOS
000000 - RECURSOS ORDIMARIOS
319096 - RESSARCIMENTO DE DESPESAS DE PESSOAL REQUISITADO
001002 - Felha de Servidores regime prdéprio
000000 - Convénio ndo identificado
000000 - Convénio ndo identificado
0oo00000 - Sem contrato
0,00
0,00
40 esesp
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E se o reconhecimento da obrigacao e o registro da
liquidacdao ocorrerem simultaneamente, como
registrar no SIGEFES?

Inserir Nota de Liquidacao
Tdentificacao

* Data Emissdo | 21/03/2017 I'-"—’\:‘!-) Data de langcamento Numero
= Unidade Gestora |800102 O, ® ENCARGOS GERAIS - SEFAZ
Alteracdo [

Detalhamento

Tipo de Contabilizacdo | Reconhecer o passive e liguidar v

Tipo de Credor () PF (@ P1 () €CG () UG cnpl [oo3944s0005887 O, @ Nome PJ | SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRAS|

Espelho Contabil

* Nota de Empenho [2017nE00015 O, @
Programa de trabalho 10.80.102.28.845. 0903. 0039 - CONTRIBUICAO PARA FORMACAO DO PASEP
Microrregido 00 - ESTADO
Municipio N3o informado
Emenda Parlamentar 0000 / EOD0O
Id. uso 0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
Fonts 101 - RECURS0S ORDINARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDINARIOS
Natureza 339047 - OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS
Flano Orcamentédrio 000002 - Despesa Obrigatdria
Convénio Recebido 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénio ndo identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato
valer 0,00
Valor Liquido 0,00

41

Retengdes na Nota de Liquidagao

Visualizar Nota de Liquidacdo
Tdentificacio

* Data Emisso 05/05/2015 Data de lanamento 05/05/2015 17:44:29  Nimero 2015NLO0476
* Unidade Gestora 100108 &, @ SEG

Alteracdo O
Detalhamento Itens Retencies Nota Fiscal Processo Observacio = Espelho Col
Contetido
: - Tipo de -
Tipo de Credor da Tipo Sub-itemda |Operagdo G Inscrigdo e
Retengdo Retengdo Patrimeonial Despesa Patrimonial / SEMEa0 | candrica Valor|Justificati
Generica

255790360057...
INSS 1057 -
sERVicosDE - TOTIVTO - hncioge 03 - Reconhecimento 00- Ngo  D00000000 -

- NACIONAL DE o VIGILANCIA S w MNac 11.40043

TERCEIROS - [ Mio-de-Obra - 2= da cbrigagdo -  Informado

SEGURIDADE QOSTENSIVA Informado
17 COM CONTRATO

SOCIAL
IRRF - P - S
TRANSFERIDO 500105 - ENC- Locagiode 0o - Reconhecimento 00 - N§o  DO000000C-
DIRETAMENTE o VIGILANCIA o Nio 1.036,40

Mao-de-0bra da cbrigacdo -  Informado

Pf A UG OSTENSIVA Informado
200102 - 87 COM CONTRATO

42
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Receita de Ressarcimento x Estorno de
Despesa

RECEITA DE RESSARCIMENTO
“reembolso de valores anteriormente gastos em nome de terceiros e que
estdo sendo devolvidos, geralmente resultante de procedimentos
pactuados entre as partes. Corresponde a uma reposigéo de custos por uma
das partes envolvidas, ao utilizar meios da outra para alcangar
determinado fim.” (o fato gerador ocorreu, a despesa é devida, mas parte

deve ser ressarcida)
ESTORNO DE DESPESA

“ingresso de recurso que ndo caracteriza receita orcamentdria, caso ocorra
no mesmo exercicio.” (o fato gerador néo ocorreu)

“a importdncia da despesa anulada no exercicio reverte-se a dotagdo.” (Art.
38 -4320/64)

REC. DE RESSARCIMENTQ x ESTORNO DE DESPESA
Ocorreu o fato gerador da despesa ? ]
I; Sm- B ' =

EMISSAO DE GUIAS DE DEVOLUCAO - GD

A Guia de Devolugdo é utilizada para estornar pagamentos. Também pode ser
estornada a nota de liquidagdo.

ATENGAO: INFORMAR O DOMICILIO DE RETORNO CORRETAMENTE, POIS TEM
OCORRIDO CASOS ONDE INFORMARAM A Conta Unica QUANDO NA VERDADE
O RECURSO VOLTOU PARA A Conta C E VICE-VERSA.

Planejamento Execucio Apoio Administracio Relatérios
Execugio Orcamentaria Execucio Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Inserir Guia de Devolucdo
Identificacdo

* Data Emissdo [10/10/2014 | %5  pata de langamento  Nimero
“ UG Emitente 300101 O, @ SEDES

* Tipo de Baixa (@) Banco () Depdsito Pendente de Identificacio

Detalhamento Itens Observagio E= Espelho Contabil & Historico Processo
Ordem Bancdnia | 20140600010 Q, ® 20140800010
UG Liquidante [300101 SEDES
Credor [800102 ADMINISTRACAC GERAL A CARGO DA SEFAZ
valor da OB 12,13
Domicilio Bancarie de Retorno | - Selecione - b
Valor Devolvido 0,00 H
see
44 :~::sesp
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EMISSAO DE GUIAS DE DEVOLUCAO

E necessario informar o valor a ser estornado, na aba ltens,
pois o estorno pode ser total ou parcial.
= Devolver todos ’ Limpar todos ;ﬁ Devolugdo integral @ Devolugdo parcial
Alterar Item da Guia de Devolucao <]

Tipo Patrimonial Diarias e TFD
Sub-item da Despesa 14 - DIARIAS - CIVIL - NO PAIS - DENTRO DO ESTADO
Operagao Patrimenial 279 - Pagamento da despesa empenhada e liguidada no Exercicio Atual
Tipo de Inscricio Genérica 00 - Ndo Informado
Inscrigio Genérica 000000000 - Mo Informado

* Valor 56,00
ﬂC{mfirrr:ar | Qﬁan{elar |

sese
45 esesp

EMISSAO DE GUIAS DE DEVOLUCAO
Inserir Guia de Devolucio

Identificacio © Exemplo: 29/11/1998 ,

* Data Emissdo |27/01/2015 @9 Data de lancamento Nimero
* UG Emitente [220001 | O, @ sEFaz
*Tipode Baixa (@) Banco () Depdsito Pendente de Identificacio

Detalhamento == Espelho Contabil

Ordem Bancéria | 20150800150 <, @ 20150800150
UG Liquidante 220101 | [SEFAz
Nota de Liquidacdo | 2015NLO00GT
Nota de Empenho | 2015NEDD104

Credor | 31770738720 OSVALDO LUTZ CAMATA
Valor da OB 56,00
* Domicilio Bancario de Retorno | 021 - 0104 - 5600002 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta C) A
Valor Devolvide 56,00
L]
*e
(1 11]
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Transferénciada Conta C para Conta Unica
(Recursos ndo podem ficar parados na Conta C e a Conta C sé pode ser utilizada
para emissdo de OB de Transferéncia)

Visualizar OB de Transferé&ncia
Identificacdo

* Data EmissSc 04/05/2015 Data de lancamento 04/05/2015 10:31:50 Numero 20150B00534
= UG Emitente 280101 = SEGER [* UG Faworecida 280101 & SEGER
OB de Regularizacic [] - selecione - Pricridade Mormal
= Ingresso na conta € A partir de GD  Guia de Devolucio 2015GD00013
Detalhamento Itens Processo Observacao E==E Espelho Contabil Registro de
Origem

Domicilico Bancaric MG Emitente
Id. uso

Fonte
Detalhamento de Fonte
Comwénio Recebido

0 - RECURSOS ORDINARIOS

0 - Convénio ndo identificado

Destino
Domicilio Bancaric UG Favorecida 0O
Id. uso

Fonte
Detalhamento de Fonte
Comnwénioc Recebido

- RECURSOS ORDINARTOS
- Comw&nio ndo identificado

valor

Programacao de Desembolso
Codigo 2015PD0O0S64

Data de programacic 04/05/2015

47 esesp

DESPESA DE EXERCICIOS ANTERIORES (ED 92) x INDENIZAC@ES
E RESTITUICOES (ED 93) X ELEMENTO PROPRIO
(Pagina 111 da 72 Edicao do MCASP)

» Sempre que o empenho tratar-se de despesas cujo fato gerador ocorreu
em exercicios anteriores, deve-se utilizar o elemento 92, sem exceg¢des, ndo
eximindo a apuragao de responsabilidade pelo gestor, se for o caso.

» O elemento 93 deve ser utilizado para despesas orgcamentarias com
indenizagdes, exclusive as trabalhistas, e restituicGes, devidas por érgdos e
entidades a qualquer titulo, inclusive devolugdo de receitas quando nao for
possivel efetuar essa devolugdo mediante a compensagdo com a receita
correspondente, bem como outras despesas de natureza indenizatdria ndo
classificadas em elementos de despesas especificos.

» O elemento de despesa especifico deve ser utilizado na maioria das
despesas cujo fato gerador tenha ocorrido no exercicio, possibilitando o
conhecimento do objeto das despesas da entidade. Ja4 o uso dos elementos
92 e 93 sdo utilizados eventualmente.

48
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Liquidacao de Despesa com Servigo com Incorporac¢ao

de Ativo

Visualizar Nota de Liquidacdo

Identificacao

* Data Emissio  11/03/2015 Data delancamento  11/03/2015 14:14:15  Nimero 2015MLD0192
* Unidade Gestora 280203 ©, @ PRODEST

Alteracdo O
Detalhamento

Tipo de Contabilizagso
Tipo de Credor

* Nota de Empenho
Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
MNatureza

Plano Orcamentario
Convénio Recebido
Convénio Concedido

= Espelho Contabil

Reconhecer o passivo e liquidar

PF @ P]CG( UG cNPI 59456277000176 Cf @ Nome P] ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA-55456277000176

2015NE00148 €, @

10.28.203.04.126. 0650. 1281 - INFRAESTRUTURA DE HARDWARE E SOFTWARE
00 - ESTADO

Nio infermade

0000 / EODOD

0 - RECURSOS NAQ DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

271 - ARRECADADO PELO ORGAO

000000 - ARRECADADO PELO ORGAD

443039 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
000001 - Nio Definido

000000 - Convénic nde identificado

000000 - Comvénio ndo identificado

Contrato 14004203 - ORACLE DO BRASIL SISTEMAS LTDA
Valor 84.564,25
Valor Liquido 83.689,79
(1 11]
49 esesp
Liquidacdo de Despesa com Servigo com Incorporagao de Ativo
Nestes casos é necessario utilizar duas operagdes patrimoniais na Nota de
Liquidagdo, uma para reconhecer o passivo e outra para incorporar o ativo.
Visualizar Nota de Liquidacio Becchn» Sk Oanery
Tdentificado Statusdo o
*Data Emisséo 1032015 Catace [angamento 13/03/2015 14:1415  Nimero 2015AL00192
*idae esre 25003, @ PRODEST
Alteracio i
Detahamesto WRLCMR Refencles | Nota Fisl £ Espelho Contabi
Contaido #Ir-}enr I L todos 'Lin'partoaos ﬁh‘qtiﬁa;ﬁoirt&gra\ Bé\te
. ! N Tpode g | .o - Gl
Tipo Patrimonial Subtem da Despesa ‘Operagao Patrimonil i Insericio Genérica g Valor (14
Ot e e TP ) g e 190 Recbeiento ctngaboe mrcio oo i ye e - Kooty S5 G405
Tiridica -COMCONTRATO
i gl 01~ SOFTHARES Sﬂmmmde“‘w“a”“"“”d‘“"’””"”'” G-SOMIARES FIONER- SOFTWAREQRACEE 000 8496425
sede
50 esesp
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Despesas intraorgamentarias (modalidade de aplicagdo 91)

UTILIZAR AS OPERAGCOES ABAIXO NA EMISSAO DE NOTAS DE LIQUIDAGAO SOMENTE
SE O PAGAMENTO PARA A UG2 FOR MEDIANTE DEPOSITO EM CONTA BANCARIA:

Reconhecimento da obrigagdo e incorporagao do ativo - INTRA - COM CONTRATO
Reconhecimento da obrigagdo e incorporagao do ativo - INTRA - SEM CONTRATO
Reconhecimento da obriga¢do - INTRA - COM CONTRATO
Reconhecimento da obrigagdo - INTRA - SEM CONTRATO

RPNP - Reconhecimento da obrigagdo e incorporacdao do ativo - INTRA - COM
CONTRATO

RPNP - Reconhecimento da obrigagdo e incorporagdo do ativo - INTRA - SEM
CONTRATO

RPNP - Reconhecimento da obrigagdo - INTRA - COM CONTRATO
RPNP - Reconhecimento da obriga¢do - INTRA - SEM CONTRATO

coood

(]

My W]

Despesas intraorgamentarias (modalidade de aplicagdao 91)

UTILIZAR AS OPERAGCOES ABAIXO SOMENTE SE O PAGAMENTO PARA A UG2
FOR MEDIANTE DEPOSITO EM CONTA BANCARIA:

* Pagamento da despesa empenhada e liquidada no Exercicio Atual — INTRA
* Pagamento de RPNP (Passivo Reconhecido no Exercicio Atual) — INTRA

* Pagamento de RPNP (Passivo Reconhecido em Exercicios Anteriores) —
INTRA

* Pagamento de RP Processados — INTRA

SE O PAGAMENTO FOR MEDIANTE DUA (PALAVRA-CHAVE AUTENTIC) UTILIZAR
AS OPERACOES NORMAIS QUE NAO POSSUEM A PALAVRA “INTRA” NO TITULO,
MAS TAMBEM UTILIZAR A MODALIDADE DE DESPESA 91.
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Despesa Intraorgamentaria - Exemplo de Nota de Empenho

Visualizar Nota de Empenho
Identificacdo

* Data Emissio 03/02/2015 Data de lancaments  03/02/2015 16:46:11
* Unidade Gestora 300101 U\ ’ SEDES

Miumero 2015ME000S8

Alteracdo O
* Tipo de Credor UG
Crédito disponivel 954,55

Classificacdo

Tipo de reconhecimento de passivo
* Nota de Reserva
Programa de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. usc

Fonte

Detalhamento de Fonte
Natureza

Plano Orcamentario
Convénio Recebido
Convénio Concedido

codigo 280202 €, @
Saldo de produtes a detalhar 0,00
Detalhamento Itens

Saldo de cronegrama a detalhar 0,00

Produtos Cronograma Processo
Passive a ser reconhecide

2015nR00050 &, @

10.30.101.04,122, 0852. 6297 - ADMINISTRAGAC DA UNIDADE
50 - METROPOLITANA

Vitdria

0000 [ ECDOD

0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA

101 - RECURSOS ORDINARIOS

000000 - RECURSOS ORDINARIOS

339139 - QUTROS SERVICOS DE TERCEIRQS - PESSOA JuripICA
000001 - Mao Definido

000000 - Convénic ndo identificado

000000 - Convénio ndo identificado

Nome DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL-280202 ':J\ ’

Observacio

.
4

aeee

esesp

Despesa Intraorgamentdria - Exemplo de Nota de Liquidagao

Visualizar Nota de Liquidacdo
Identificacao

* Data Emissio  03/02/2015 Data de langamento 03/02/2015 17:17:59 Numero 2015NLDD045
* Unidade Gestora 300101 U& ’ SEDES

Alteracio O

Detalhamento

Tipo de Contabilizacdo
Tipo de Credor

* Nota de Empenho
Frograma de trabalho
Microrregido

Municipio

Emenda Parlamentar
Id. uso

Fonte

Detalhamento de Fonte
Natureza

Flano Orcamentario
Convénio Recebido
Convénio Concedido
Contrato

Valer

Valor Liquido

Ttens Retencies Nota Fiscal Processo Observacio Espelho Contabil
Reconhecer o passivo & liquidar

PF () PI(C6 UG codigo 280202 O, @
2015nE00058 €, @
10.30.101.04.122. 0852. 6297 - ADMINISTRACAC DA UNIDADE
50 - METROPOLITANA
Vitdria
0000 / EDDDD
0 - RECURSOS NAO DESTINADOS A CONTRAPARTIDA
101 - RECURSOS ORDINARIOS
000000 - RECURSOS ORDINARIOS
339139 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
000001 - Néio Definido
000000 - Convénio ndo identificado

000000 - Convénio ndo identificado

Mome UG DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL-280203

14000872 - SEGLNDO TERMO ADITIVO AOQ CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACAO DE ATOS OFICIA
279,18 54
279,18
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Despesa Intraorgamentaria - Exemplo de Nota de Liquidagao
Visualizar Nota de Liquidacao
Identificacao

* Data Emissdo 03/02/2015 [ata de langamente 03/02/2015 17:17:59  Nimerc 2015NLODO45
* Unidade Gestora 300101 &, @ SEDES
Alteracdo U

Detalhamento Ttens Retencies Nota Fiscal Processo Observacao
Contetdo

: Tipo de e

Tipo Sub-item da - o S Inscrigdo Saldo

N Operacao Patrimonial  |Inscrigdo s S Valor
Patrimonial | Despesa Genérica Generica Disponi
Outros
Senvigpsde 90 - SERVICOS DE 1533 - Reconhecimento 00 - o 000000000 -
Terceiros - PUBLICIDADE da obrigacdo - INTRA - Informada Nao 4524 279,18
Peszoa LEGAL COMCONTRATO Informado
Juridica

55

Despesa Intraorgamentaria - Exemplo de OB Orgamentdria

Visualizar OB Orcamentaria
Identificacdo

* Data Emissdo 06/02/2015 Data de lancamento 06/02/2015 11:49:48 NMimero 20150B00085
* UG Emitente 300101 &, @ SEDES
*Tipo de OB Orcamentaria Prioridade Mormal
0B de Regularizacdo [ - selecione - Liberaciio de cota [ Liberar cota financeira autematicamente

Detalhamento mmgamentos Processo Observacio == Espelho Contabil

*UG Liguidante 300101 C, @ SEDES
Tipode Credor UG 280202 ©, @  DEPARTAMENTO DE IMPRENSA OFICIAL-280202 ©, @

* Nota de Liquidagdo 2015NLDOD04S Q\ ‘
Nota de Empenho  2015NEQDDSE
Natureza de Despesa 339139 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESS0A JURIDICA
Fonte 101 - RECURSOS ORDINARIOS
Comvénio 000000 - Convénio nde identificado

* Domicilio Bancario de Origem 021 - 0104 - 6000004 - CENTRAL{MATRIZ) (Conta Unica)
Domicilio Bancario de Destine 021 - 0076 - 5416870 - PRAIA DO SUA (Conta C)
Programacdo de Desembolso
Cddigo 2015PDD00BS Data Emissdo 05/02/2015 Data de programacdo 06/02/2015

56
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Despesa Intraorgamentaria - Exemplo de OB Orgamentaria

Visualizar 0B Orcamentaria
Identificacdo
* Data Emissdo 06/02/2015 Data de langamento  06/02/2015 11:45:48  Numero 20150B00085
* UG Emitente 300101 u\ W SEDES
*Tipode OB Orcamentdria  Pricridade Normal
0B de Regularizacdo [] - selecione - Liberacio de cota [] Liberar cota financeira automaticamente

Detalhamento Itens Pagamentos Processo Observacio £ Espelho Contabil R

Contetido

: Tipo de =
Tipo Sub-item da . o = Inscricdo Saldo
Patrimonial ~ |Despesa Operagéo Patrimonial gfélriﬂg;} Genérica Disponit Valor
Qutros e )
Senigosde 90 - SERVICOS DE iiiée;zigﬂffﬁfdfe 0-M,  000000000-
Te[cfelro:-- FUBLICIDADE liquidada no Exercicio  Informade Nao i 000 275,18
Peszoa LEGAL Atual - INTRA Informado
Juridica T

57

Como reconhecer passivo no SIGEFES antes da emissdo da NE e NL, nos casos
em que for realizada despesa sem prévio empenho?

s

O registro de uma obrigacdo sem suporte orgamentdrio é realizado,
geralmente, por meio da Nota Patrimonial. Abaixo estdo exemplos das
principais operagdes patrimoniais utilizadas nesse tipo de registro:

Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orgamentario - Ajustes de Exercicios Anteriores - COM CONTRATO
Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orgamentario - Ajustes de Exercicios Anteriores - SEM CONTRATO
Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orgamentario - COM CONTRATO

Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orcamentario - SEM CONTRATO

Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orgamentario com incorporagdo de ativo - COM CONTRATO

Reconhecimento da obrigagdo sem suporte orgamentario com incorporagdo de ativo - SEM CONTRATO

O Art. 60 da Lei n° 4.320/64 assim determina: E vedada a
realizacdo de despesa sem prévio empenho.
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Tipo de reconhecimento de passivo na Nota de Empenho
Se o passivo foi reconhecido antes da emissdo da NE, por meio de uma
Nota Patrimonial, ao emitir a NE serd necessdrio selecionar a opcao
“Passivo reconhecido previamente” ou “Passivo reconhecido previamente

em exercicio anterior”.

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios
Inserir Nota de Empenho
Identificacdo

* Data Emissdo | 16/03/2017 EB Data de langamento

Q, ® GECcoG- SEFAZ

Mimero
* Unidade Gestora | 900002
Alteracdo [ J

* Tipo de Credor PF (w) PJ CcG

Q Q Nome

5aldo de cronograma a detalhar 0,00

UG  Cddigo
Credito disponivel 0,00
Classificacdo

Saldo de produtos a detalhar 0,00

Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo

Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhecido v

Passivo a ser reconhecido

* Mota de Reserva - - -
Passivo reconhecido previamente

Programa de trabalho | passivo reconhecido previamente em exercicio anterior
Microrregido | Passivo reconhecido previamente sem credor definido
Municipio | Passivo reconhecido previamente sem Item Patrimonial definido

Emenda Parlamentar
Id. yso

Observac:

Tipos de Contabilizagao na Nota de Liquidagao
Se o passivo foi reconhecido antes da emisséo da NE, por meio de
uma Nota Patrimonial, ao emitir a NL serd necessario selecionar a
opcéao “Liguidar NE de passivo reconhecido previamente”.

Inserir Nota de Liquidacdo

Identificacao
* Data Emissdo | 21/03/2017 % Data de langamento Mumero
* Unidade Gestora | 800102 C)( t ENCARGOS GERAIS - SEFAT
Alteracgdo L
Detalhamento Itens Retencies Nota Fscal Processo Observacio

Tipo de Contabilizacdo | Liguidar ME de passivo reconhecido previamente ¥ |

PF (@) PJ cG uG O %

* Mota de Empenho | 2017NEQOOO L Q Q- Passivo reconhecido previamente
Programa de trabalho 10.80.102.28.841. 0904. 0965 - AMORTIZACAC E ENCARGOS SOBRE O REFINANCIAMENTO
Microrregido 00 - ESTADO
Municipioc MN3o informado
Emenda Parlamentar 0000 f EQDOO
1d. uso 0 - RECURSOS MAO DESTIMADOS A COMTRAPARTIDA
Fonte 101 - RECURSOS ORDIMARIOS
Detalhamento de Fonte 000000 - RECURSOS ORDIMARIOS
Matureza 329021 - JUROS SOBRE A DIVIDA POR CONTRATO
Plano Orcamentario 000001 - Mio Definido
Conwénio Recebide 000000 - Convénic nao identificado
Convénio Concedido 000000 - Convénie ndo identificado
Contrate 00000000 - Sem contrato
wvalor 0,00
Valor Liguido 0,00

Tipo de Credor CMPI | 00000000002135

[]

Mome P1 | BANCO DO BRA)

D
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Depreciagao: Exemplos de langcamentos no SIGEFES

* Registro da depreciacdo mensal de bens médveis (Grupo Bens
Moéveis em Geral), incorrida no exercicio corrente:

Inserir Item da Nota Patrimonial

*Tipa Patrimanial | Equipamentos & Material Permanente (Bens Maveis) M |

* Item Patrimonial | APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTAGAO v

* Operacdo Patrimonial | 236 - Depreciacdo incomrida no Exercicio Atual - Grupo: Bens Maveis Em Geral Y |
* Subtem da Despesa | 04 - APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAD ¥ |

*Valor 1,00

Confirmar | Cancelar

* Registro da depreciagdo mensal de imoveis (Grupo Imdveis de
Uso Especial), incorrida no exercicio corrente:

Inserir Ttem da Nota Patrimonial

*Tipo Patrimonial | Iméveis de Uso Especial v
* ftem Patrimonial | EDIFICIOS v
* Dperacdo Patrimonial | 301 - Depreciacao incorrida no Exercicio Atual - Grupo: Imdveis de Uso Espedial v |

*Tipo de Tnscricio Genérica | IM - INGVELS E ATIVOS DE INFRAESTRUTURA ¥ |

* Inscrigio Genérica |IMDI]|]DI]I]HD1 - 79 BPM - CARTACICA
*Valor 1,00
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Depreciagao: Exemplos de lancamentos no SIGEFES

* Registro da depreciagdo de imdveis de uso comum do povo
(Grupo Imoéveis de Uso Comum do Povo), incorrida em
exercicios anteriores, mas contabilizada no exercicio corrente:

Inserir Nota Patrimonial
Identificacao

* Data Emissdo | 22/03/2017 L% Data de lancamente  Nimero
* Unidade Gestora [300101 O, @ sEDES

UG2 Q¢

Inserir Item da Nota Patrimonial

Ttens *Tipo Patrimonial | Imdveis de Uso Comum do Pova v|
>/ Fill * Item Patrimonial | PONTES 7|
Conte * Operacdo Patrimonial | 2104 - Depreciacdo incorrida em Exercicios Anteriores - Grupo: Imdveis de Uso Comum do Pova M |

TipoPa * Tipo de Inscricdo Genérica | IM- IMOVEIS E ATIVOS DE INFRAESTRUTURA ¥ |

o ha * Inscricdo Genérica | IM000000002 - REBIO Duas Bocas - [EMA
*Valor 1,00

Confirmar | Cancelar

Depreciacao: Exemplos de langamentos no SIGEFES

* Registro da baixa da depreciacdo acumulada de bens mdveis
(Grupo Bens Moveis Em Geral), para apuragdo do valor
contdbil liquido:

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao
* Data Emissdo | 22/03/2017 e e lancamenta T Nisnczo
* Unidade Gestora [020101 O, @ TRIBUNAL DE CONTAS
uG2 Qe
Estorno | ]

Inserir Item da Nota Patrimonial

]

21 * Tipo Patrimonial | i tos e Material Permanente (Bens Mdveis)
Con * Item Patrimonial | EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADDS ¥ |
Tipp Operagdo Patrimonial | 624 - Baixa da Depreciagdo Acumulada para apuracdo do Valor Contabil Liguido - Grupo: Bens Mdveis... T |
Mo | * Sub-item da Despesa | 35 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS ¥ |
*Valor 1,00

Confirmar Cancelar

O registro da baixa da depreciacdo acumulada deve ser realizado sempre que

o bem for baixado do ativo imobilizado, seja por doacdo, extravio,

inservibilidade, transferéncia (inclusive entre grupos e classes do imobilizado
(1311

da propria UG) etc. ese5P
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Ajustes de Exercicios Anteriores

* Mudangas de estimativas

* Ajustes de erros e omisses
ocorridos em anos anteriores

* Mudangas de critérios contdbeis:
langados no PL e evidenciados em
Notas Explicativas.

>_ Langados no PL e evidenciados
em Notas Explicativas.

Estrutura do PCASP — Classes e Grupos

Estrutura do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico

1- Ativo
1.1- Ativo Circulante
1.2 - Ativo N&o Circulante

3 - Variagdo Patrimonial Diminutiva
3.1- Pessoal e Encargos
3.2 - Beneficios Previdencidrios e Assistenciais
3.3- Uso De Bens, Servigos e Consumo de Capital Fixo
3.4 - VariagGes Patrimoniais Diminutivas Financeiras
3.5 - Transferéncias Concedidas
3.6 - Desvalorizagdo e Perda De Ativos
3.7 - Tributarias
3.8—CMV, CPV e CSP
3.9 - Outras Variagbes Patrimoniais Diminutivas

5 — Controles da Aprovagdo do Planejamento e Orcamento
5.1- Planejamento Aprovado
5.2 - Orgamento Aprovado
5.3 - Inscrigdo de Restos a Pagar

7 - Controles Devedores
7.1- Atos Potenciais
7.2 - Administragdo Financeira
7.3 - Divida Ativa
7.4 - Riscos Fiscais
7.5— Consorcios Publicos
7.8 - Custos
7.9 - Outros Controles

2 - Passivo e Patrimonio Liquido
2.1- Passivo Circulante
2.2 - Passivo Ndo Circulante
2.3 - Patrimonio Liquido

4 - Variagdo Patrimonial Aumentativa
4.1 - Impostos, Taxas e Contribuigdes de Melhoria
4.2 - Contribuigdes
4.3 - Exploragdo e venda de bens, servigos e direitos
4.4 - VariagBes Patrimoniais Aumentativas Financeiras
4.5 - Transferéncias Recebidas
4.6 - Valorizagdo e Ganhos Com Ativos
4.9 - Outras Variagdes Patrimoniais Aumentativas

6 — Controles da Execugdo do Planejamento e Orcamento
6.1 - Execugdo do Planejamento
6.2 - Execugdo do Orgamento
6.3 - Execugdo de Restos a Pagar

8- Controles Credores
8.1- Execugdo dos Atos Potenciais
8.2 - Execugdo da Administragdo Financeira
8.3 - Execugdo da Divida Ativa
8.4 - Execugdo dos Riscos Fiscais
8.5 - Execugdo dos Consorcios Publicos
8.8 - Apuragdo de Custos
8.9 - Outros Controles
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Consolidagdo das contas — 52 nivel do PCASP

52 NfVEL (SUBTITULO) — CONSOLIDAGAO

Compreende os saldos que ndo serdo excluidos nos demonstrativos
X.XXX. LXX.XX CONSOLIDAGAO consolidados do OFSS.

Compreende os saldos que serdo excluidos nos demonstrativos consolidados

XXXX 2 XX XX INTRA OFSS do OFSS do mesmo ente.

Compreende os saldos que serdo excluidos nos demonstrativos consolidados
XXX, 3 XX XX INTER OFSS — do OFSS de entes publicos distintos, resultantes das transagdes entre o ente
UNIAO ea Unido.

Compreende os saldos que serdo excluidos nos demonstrativos consolidados
INTER OFSS — do OFSS de entes publicos distintos, resultantes das transagdes entre o ente

XXX XA XX XX ESTADO e um estado.

Compreende os saldos que serdo excluidos nos demonstrativos consolidados
XXXX.5. XX XX INTER OFSS — do OFSS de entes publicos distintos, resultantes das transagdes entre o ente
MUNICiPIO € um municipio.

O DESDOBRAMENTO DAS CONTAS INTER OFSS
IDENTIFICA O OUTRO ENTE ENVOLVIDO NA TRANSAGAO. o

aeee
esesp

“TIPO EMPRESA” NO CADASTRO DE CREDORES PESSOA
JURIDICA DO SIGEFES

Alterar Pessoa Juridica
Dados Gerais

* MNome | A FF DEJESUS JAF CAR AUTO CENTER ME
Mnemdnico |
CNF] | 0545875300016%

1 - Entidade Privada (CONSOLIDACAQ) ¥
- Selecione - _

1 - Entidade Privada (CONSOLIDACAD)
2 - Entidade ou Orgdo Publico do Estado do ES (INTRA OFS5)

3 - Entidade ou Orgdo Plblico da Unido (INTER OFSS - UNIAG)

4 - Entidade ou Orgdo Publico de Outro Estado (INTER OFSS - ESTADO)
Bairro 5 - Entidade ou Orgdo Piblico Municipal (INTER OFSS - MUNICIPIO)

* Tipo Empresa

Endereco

* Endereco | JAR

*CEP | 29140190 Fax

Tel=fons E-mail
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Regras de integridade

CONSISTENCIA DOS REGISTROS E SALDOS DE CONTAS

— Andlise de saldos invertidos

Saldos em contas contébeis
descritas como “Outros(as)”

contas que tenham saldo apenas devedor ou credor, que
apresentem saldo invertido sugerem uma operagao indevida

| recomenda-se que os registros nessas contas sejam limitados

receitas e despesas

Classificagdo inadequada de | _

Utilizagdo indevida de
contas contdbeis

— Saldos irrisérios ou residuais

a10% do total do grupo

tanto para as contas de natureza orgamentaria (previsdo e
execugdo) quanto de natureza patrimonial (VPA e VPD)

por exemplo: uma escola de ensino basico que apresente
saldo na conta “Aeronaves” sugere uma operagao indevida

devem ser analisadas contas que apresentem saldos com
valores irrisorios ou sem movimentag&do por um longo
periodo

Andlises de Saldos e Duvidas na

Utilizacao do SIGEFES
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Balancete Contabil
Balancete
~| Filtro
* Tipo de Relatdric e Geral (todas as UGs) Poder Orgdo Unidade Gestora Tipo de Administracio
* Més | 4 -Abril v
*Tipo Trazer Saldes Zerados
Conta Inicial Conta Final
~| Dados Gerais
‘Conta Contabil Saldo Inicial Débito Crédito Saldol Tipo
100000000 - ATIVO 17.445.881.282,23 37.537.371.216,98 37.521.133.760,75 17.462.118.73846
110000000 - ATIVO CIRCULANTE 3.386.968.650,54 35.291.331.B28,94 34.B02.339.785,65 3.875.960.693,83
111000000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA 2.248.160.143,07 28.553.478.298,14 28.335.253.470,17 2.466.384.971,04

111100000 - CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA EM MOEDA... 2.248.160.143,07 28.553.478.298,14 28.335.253.470,17
111110000 - CAINA E EQUIVALENTES DE CAINA EM MOEDA... 2.248.160.143,07  28.553.478.298,14 28.335.253.470,17

2.466.384.971,04
2.466.384.571,04

D
D
D
D
D
111110100 - CAIXA 14.564,69 2.501,40 2.312,05 14.754,04 D
111110200 - ADIANTAMENTO PARA FUNDO FIXO - CEASA 500,00 0,00 0,00 500,00 D
111110300 - CONTA UNICA 10.475.874,57 10.125.179.638,13 10.120.837.600,99 18.817.912,11 D
111110600 - CONTA UNICA RPPS 647.428,22 1.796.233.082,04 1.796.877.791,36 2.718,50 D
111110601 - BANCOS CONTA MOVIMENTO - RPPS 2.488,70 75.290.966,86 75.293.455,56 -0,00 D
111110602 - BANCOS CONTA MOVIMENTO - PLANC FINAN... 94.616,72 1.309.571.820,48 1.309.663.718,30 2.718,50 D
111110603 - BANCOS CONTA MOVIMENTO - PLANO PREVI... 550.322,80 411.370.294,70 411.920.617,50 -0,00 D
111111900 - BANCOS CONTA MOVIMENTO - DEMAIS CONTAS 74.263.796,75 9.606.813.806,19 9.472.206.558,23 208.871.044,71 D
111111901 - BANCO DO ESTADO DO ES 54.925.900,73 6.253.871.764,11 6.164.388.649,25 144.409.015,59 D
111111902 - BANCO DO BRASIL 16.693.167,26 3.169.513.270,14 3.133.664.731,92 52.541.705,98 D
111111904 - CAIXA ECONOMICA FEDERAL 2.644.728,76 183.428.771,94 174.153.177,56 11.520.323,14 D
111115000 - APLICACéEs FINANCEIRAS DE LIQUIDEZ IME... 2.162.757.978,44 7.021.249.270,38 6.945.329.207,54 2.238.678.041,28 D
111115002 - POUPANCA 109.634.159,04 45.053.758,63 61.495.512,15 93.192.405,52 D
111115003 - FUNDOS DE INVESTIMENTOS 609.558.508,15 2.898.558.771,53 2.888.533.530,01 619.583.749,67 D
111115004 - CDB 1.412.746.761,10 4.014.400.008,96 3.9499.613.797,64 1.477.532.5972,42 D
111115098 - OUTRAS AF‘I_ICA{;&ES FINANCEIRAS DE LIQUI 30.818.550,15 63.236.731,26 45.686.367,74 48.368.913,67 70
112000000 - CREDITOS A CURTO PRAZO 52.192.14540 961.922.962,48 923.363.445,92 90.751.661,96 D
1121000 - CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER 29.921.92544 793.016.740,44 752.214.355,79 70.724.310,09 D
112110000 - CREDITOS TRIBUTARIOS A RECEBER - CONSO 29.921.925,44 125.643.612,63 115.127.924,36 36.437.613,71 D
Detalhamento da Conta Contabil
Detalhamento da Conta Contabil
vFiltro
* Unidade Gestora 800102 A, ENC:SEFAZ
* Conta Contabil 111111501 X, BANCO DO ESTADO DO ES
* Més | 4 -Abril
Conta Corrente
Trazer Saldos Zerados
| Dados Gerais
Conta Comente | saldo Anterior] Debito Crédito] Saldo Atual|
021, 0104, 1884048 4189580  125MASIE0 21288833331 533217,29
021, 0104, 012718128 §4.144.90 15132208 17035015 45,7163
021, 0104,0022161905 4715 T2EATI 7286484541 0,00
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Razao Contabil
Razdo
~| Filtro
* Unidade Gestora (00102 | 4, ENC-SEFAZ
* Conta Centabil | 111111501 Q BANCO DO ESTADO DO ES - Tipo de Saldo: D
* Conta Corrente
* Data de Razfio de [01/04/2015 K9 ate[30/04/2015
Incluir campo de cbservacio Sem Eventos Ordenar pele numero de documento

~| Dados Gerais
[ | | | | [Saldo Inicial 941.896,80 | I I

Data de EmissSo | Numero Documento |Tipo de Documento | Evento | valer| Dyc| saldo| Tipo| Estorno|
01/04/2015 2015GR01851 Guia de Recolhim 320016 1.995,20 v} 543.892,00 D Nio
01/04/2015 2015GR0185% Guia de Recolhim... 320016 1.221.262,93 D 2.165.154,93 D Nio
01/04/2015 20150605543 0B de Dedugdo 320019 871.502,67 C 1.293.652,26 D Nio
01/04/2015 20150805544 ‘0B de Deducdo 320119 7039477 C 122325749 D Nio
02/04/2015 2015GR0O18%6 Guia de Recolhim 320016 166,34 v} 1.223.423,83 D Nio
02/04/2015 2015GR0189% Guia de Recolhim... 320016 1.357.678,9% D 2.581.102,77 D Nio
02/04/2015 20150605474 0B de Dedugdo 320019 1.221.262,53 C 1.359.839,84 D Nio
02/04/2015 20150805477 ‘0B de Deducdo 320119 1.995,20 C 1.357.841,6% D Nio
03/04/2015 20150B05475 0B de Dedugdo 320019 1.357.678,54 C 165,70 D Nio
03/04/2015 20150805475 ‘0B de Deducdo 320019 1.357.678,94 D 1.357.844,64 D Sim
06/04/2015 2015GR01521 Guia de Recolhim 320016 23,97 v} 1.357.868,61 D Nio
06/04/2015 2015GR0O1927 Guia de Recolhim... 320016 740.131,35 D 2.097 999,96 D Nio
06/04/2015 20150605476 0B de Dedugdo 320019 1.357.678,54 C 740.321,02 D Nio
06/04/2015 20150805478 ‘0B de Deducdo 320119 166,34 C 740.154,68 D Nio
06/04/2015 2015GR01950 Guia de Recolhim 320016 417,41 v} 740.572,09 D Nio
06/04/2015 2015GR01953 Guia de Recolhim... 320016 453.300,51 D 1.193.872,60 D Nio
06/04/2015 2015GR01950 Guia de Recolhim 320016 417,41 C 1.193.455,19 D Sim
06/04/2015 2015GR01953 Guia de Recolhim... 320016 453.300,51 C 740.154,68 D S8
06/04/2015 2015GR01521 Guia de Recolhim 320016 23,57 = 740.130,71 D Sim

C -0,64 D Sim

06/04/2015 2015GR01927 Guia de Recolhim... 320016 740.131,35
I I I I I [Saldo Final 5882172 I

IMPORTANTE: Anulacao de Ordem Bancaria

+Caso a OB ja tenha sido emitida e a RE n&o tenha sido emitida, a OB podera
ser anulada;

*Caso a OB tenha sido emitida, a RE ja ter sido gerada e o arquivo ndo tenha
sido enviado ao banco, sera necessario anular a RE e em seguida anular a OB e
reimprimir a nova RE sem a presenca da OB anulada;

+Caso 0 arquivo ja tenha sido enviado ao banco, devera ser emitida uma Guia
de Devolucéo - GD para a OB a ser anulada e depois reimprimir a RE para que
a GD de anulagio da OB apareca na RE. ATENCAO: a GD de anulagio deve
ser anexada a RE que foi reimpressa, na qual consta a GD e esta é a RE que
devera ser entregue no banco. No entanto, esse procedimento ndo se aplica aos
casos de pagamentos com prioridade, em que o banco executa a OB antes
mesmo da entrega da RE na agéncia; e

*OB’s que foram enviadas ao banco, mas que nao foram executadas por algum

erro, séo anuladas automaticamente pela GEFIN/SEFAZ. e§é§§
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Problemas na Execucdo de PD’s

Ver Comunica que foi enviado para a UG e consultar
Histérico na PD

Visualizar PD de Transferéncia

Identificacdo
* Data Emissdo 07/04/2014  Data de lancamento 07/04/2014 17:53:49  Nimero 2014PD03624
Data de programacao 08/04/2014
* UG Emitente 420101 ©, @ SEDU * UG Favorecida 420101 Q. & smu
* OB de Regularizacio (¥ OB ja encaminhada ao banco

Detalhamento Itens Processo Observacdo = Fspelho Contabil g;—"‘ Historico

Histdrico

Operagio |Data Operagio Detalh to do Historico do Documento

Inclusia 07/04/2014 17:53:49:313

Contabilizacio 07/04/2014 17:53:49:402 Céd. Usudrio admin

Inf 5 07/04/2014 17:59:10:515 Usuario Administrador Substituto (Gilmar Hartwig)

Data Hora 07/04/2014 17:59:10
Operacdo Informagdo

|Name | Conteiid

Erro na Execugdo da Programagdo de
Desembalso: "Saldo insuficiente para
contabilizagdo. UG: 420101 Conta: 111111902 -
’ JEEEgT BANCO DO BRASIL Conta comente: 001,
3665.510005393X Valor necessario: 145.156,56
Valor existente: 600,00 Data: 07/04/2014 ",

Problemas na Execucdo de PD’s

* Quando ha insuficiéncia de saldo em alguma conta contabil ao executar a
PD, o sistema gera uma OB provisdria, com status “Nado Contabilizado”.

* Se a PD estiver errada, a UG devera anular a PD e automaticamente o
sistema excluird a OB provisoria; e

Caso o motivo da ndo execugdo seja apenas insuficiéncia de saldo
contdbil e a insuficiéncia puder ser corrigida, a PD ndo precisa ser anulada
e a GEFIN ira tentar executar a PD novamente.
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EMISSAO DE RELATORIOS NO SIGEFES
Setor responsavel pela criacdo de relatdrios: Subgeréncia de
Informacdes Fiscais e Contabilidade de Custos - SUFIC (e-mail:
sufic.gecog@sefaz.es.gov.br)

5|GEF'_ES Sistema Integrado de Gestao das Financas Puiblicas do Esp

Planejamento Execucao Apoio Administragio Relatdrios

Consultas

Consultas

v a Relatdrios_GECOG/SEFAZ =+ Consultas
PORTAIS DE TRANSPARE

- | Filtro

L= 57 LRF SUFIC

W =7 ATENDIMENTO A UG 'S Contetido
RECETTA Titulo

DES.01- Empenhada/Fonte/Grupo/Natureza/Item M&s Zinteiro:Inferme o més referéncia? / A

RAP DES.01- Empenhada/Fonte/Grupo/Natureza/Item M&s inteiro:Informe o més referéncia? [ A

FOLHA PAGAMENTO DES.03-Anulacdes por Data Exercicio 7inteiro:Ano? - Més ?Inteiro:Més? - UG ?caracter:UG?

PASEP DES.04 - Dotagdo/Empenhada/Liguidada/Paga - Por Agdo Orgamentaria - Até o més: inteirg)
DES.05 - Empenhos por Subitem e Credor - Consolidado

HHENEITEE DES.06- Balancete da Execugdo Orcamentaria da Despesa no Més/até o Més Més Finteiro:In

BALANCETE DES-07- Despesas pagas do Exercicio e Exercicio Anterior Favorecido

CONSULTORC DES.08 - LiquidagGes por Sub Item ?inteiro:Informe o Més? | Zinteiro:Informe o Ano?

Patrimoniais DES-09- Despesas pagas do Exercicio e Exercicio Anterior Faverecido - Acumulado 42 Bimest

AUDITORIA INTERNA DES.10 - Liquidagdes por Sub Item ?inteiro:Informe o Més? | Jinteiro:Informe o Ano? CONS

SECONT DES.11 -Balancete da Despesa Orcamentaria Consolidada 4° Bimestre de 2014 Zinteiro:Infor|

=TT

EMISSAO DE RELATORIOS NO SIGEFES - Filtro de Cubo

S‘GEFES Sistema Integrado de Gestao das Financas Piiblicas do Espirito Santo

Planejamento Execucao Apoio Administracio Relatdrios

Consultas

Consultas

~| Filtro de Cubo

Excluif Propriedade | Negar|Operadar |valor
T | [[Matureza].[Cadiga] ¥ | [1qual v] 330030
‘.’ \Sele(mne r | \ Selecione r \

Govern]
DES.23
Nota de Empenho [ [Data de Credor (Credor Fonte Fonte Programa de Trabalho  |Matureza
Unidade Gestora Emissio Detalhada
=l 201414E00002
=1 =1 =
= 300101 - 06/01/2014|17901210000153 = saBrINA CECCON (101 - Eloooo0o - (1030 1010412208526297 = 339030
SECRETARIA DE PARTELE - TOTAL RECURS0S |RECURS0OS (- ADMINISTRACAC DA |-
ESTADO DE (CARIMBOS ORDINARIOS [ORDINARIOS [UNIDADE MATERIAL
DESENVOLVIMENTO
CONSUMO
=l 201414E00003
El El E
=1 300101 - 07/01/2014 |05340632000130 |5 PRIME =101 - =loooo0o - (1030 1010412208526297 = 339030
SECRETARIA DE (CONSULT.ASSESSORIA [RECURSOS  |RECURS0S |- ADMINISTRACAO DA |-
ESTADO DE EMPRESARIAL LTDA-  |ORDINARIOS (ORDINARIOS |UNIDADE MATERIAL
DESENVOLVIMENTO EPP DE
CONSUMO ]
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Obrigado pela atengao de todos!

"Comece de onde vocé esta. Use o que vocé tiver. Fagca o que
vocé puder" — Arthur Ashe, tenista.

Contato e duvidas na utilizagdo do SIGEFES:
sigefes@sefaz.es.gov.br

Observacdo: material elaborado, em partes, a partir de slides
disponibilizado na internet pela Secretaria do Tesouro Nacional.

SOLUGOES EDUCACIONAIS
:rCuslomimdas:‘ [ Lat%gnSStLicto ]
Ki FaceEsesp
esesp.es.gov.br
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