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1. Habilitar Guia Desenvolvedor

Para trabalhar com Macros ou VBA deve ser habilitado a Guia Desenvolvedor.

1.1. Office 2007
e Para tanto va ao botdo do Office n{l

e Cligue em Opcdes do Excel
e E marque a caixa de verificacdo abaixo:

Formulas

Revisdo de Texto

Salvar

] Avancado

Persanalizar
Suplementos

Central de Confiabilidade

Recursos

ais populares no Excel.

Ea Altere as opgde

Opcdes prind o trabalho com o Excel

Mostra Minibarra de Ferramentas apds selecio (0
ilitar Visualizacio Dindmica 0
Mostrar guia Desenvalvedor na Faixa de Opedes (0

Esquema de gores: Azul

Estilo de dica de tela: | Maostrar descrigdes de recursos em dicas de tela |EI

Crie listas para uso em classificacdes e sequéncias de preenchimento: Editar Listas Personalizadas...

Ao criar novas pastas de trabalho

-Funte do Corpo

1 =]

Exibicdo Marmal

Usar esta fonte:

=
=]

Tamanho dafonte:

Modo de exibicdo padric de novas planilhas:
Incluir este numero de planilhas: 3 +|
Personalizar a cépia do Microsoft Office

Mome de usuario: |Bertolo

Escolha os idiomas a serem usados com o Microsoft Office: | Configuragées de Idiema... I

| | canceiar
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1.2. Office 2010 e posteriores

e Ir na Guia Arquivos

e Irem Opgdes (conforme figura ao lado)

e Irem Personalizar Faixa de Op¢des

e Marcar
figura abaixo

Opedes do Excel

a Guia Desenvolvedor conforme
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Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados
I savar .
—_ Informacgdes sobre o(a) PERSO
alvar como
Cihlsers\207030%&ppDatatRoamingthicrosoft\Exce [\
(5 Abrir
[ Fechar

Recente

Movo
Imprimir
Salvar e Enviar

Ajuda

B sair

O Micrasoft Office Professiana

L]

Ativar
Produto

Permissées

fg\;] Qualquer pessoa pode abrir, co
trabalha,
Proteger Pasta
de Trabalho ~

Preparar para Compartilhal

Werificanda
Problermas -

Ativagio de Produto Obrig

Ative agora a chave do produta

Bntes de compartilhar este arq
Propriedades do documen

Geral

Farmulas
Revisdo de Texto
Salvar

Idinma

Lyancado

Personalizar Faixa de Opgles

Barra de Ferramentas de Acesso Répida
Suplementos

Central de Confiabilidade

@ Personalizar a Faixa de Opgdes,

Escolher comandos em:i

ICDmanst Mais Usados

=l

Abrir

Abrir Arquivo Recente...

Atualizar tuda

Aumentar Tamanho da Fonte
Bordas 3
Calcular Agora

Centralizar

Classificar em Ordem Crescente
Classificar em Ordem Decresce..,
Colar

Colar 3
Colar Especial...

Conexties

Configurar Pagina

Congelar Faingis 3
Copiar

Cor da Fonte 3
Cor de Preenchimento .3
Definir darea de impressdo

Desfazer 3
Diminuir Tamanho da Fonte

Email

Excluir Células..,

Excluir Colunas da Planilha

Excluir Linhas da Planilha

Filtro

Fonte Ihd
Formas 3
Formatacio Condicional 3
Formatar Células..,

R RS R e i e

I

-

Adicionar == |
<< Bernover |

Personalizar a Faixa de Opglies: i

IGuias Principais

(Guias Principais

B ¥ Pagina Inicial

Area de Transferéncia
Fonte

Alinhamento
Mimera

Estilo

Células

Edigdo

W Inserir

¥ Layout da Pagina

W Farmulas

W Dados

W Rewisd

¥ Exiby

¥ Deserwolvedor

W suplementos

W Team

¥ Remogio de Plano de Funda

Mova Guia | Novo Grupo | Renomear... |

Personalizagfies:  Redefinir = | i
Importat/Exportar '| i

Ok I Cancelar

y.]
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2. Macro
Se houver tarefas executadas de forma recorrente no Microsoft Excel, vocé poderd
gravar uma macro que automatize essas tarefas. Macro é uma agdo ou um conjunto de
acdes que podem ser executadas quantas vezes vocé desejar. Ao criar uma macro, vocé
estd gravando cliques do mouse e pressionamentos de tecla. Depois de criar uma macro,
vocé pode edita-la para fazer pequenas alteragcdes na maneira como ela funciona.

Suponha que todo més vocé cria um relatério para seu gerente de contabilidade e
deseja formatar os nomes dos clientes com pagamento atrasado em vermelho e aplicar a
formatacdo de negrito. Vocé pode criar e executar uma macro que aplique rapidamente
essas alteracGes de formatagao nas células selecionadas.

2.1. Antes de gravar uma macro
As ferramentas Macros e VBA podem ser encontradas na guia Desenvolvedor,
que fica oculta por padrdo, portanto, a primeira etapa é habilita-la (Ver topico 1).

2.2. Gravar a Macro

e No grupo Cédigo da guia Desenvolvedor, clique em Gravar Macro;

e Opcionalmente, insira um nome para a macro na caixa Nome da macro, insira uma
tecla de atalho na caixa Tecla de atalho e uma descricdo na caixa Descrigdao e clique
em OK para comegar a gravagao;

i Grauar Macro
== -

Usar Referéncias Relativas

Visual r'.-1acrl:|s 3
Basic A1 Seguranca de Macro

Cadigo
e Execute as a¢Oes que deseja automatizar, como por exemplo, inserindo um texto
cliché ou preenchendo uma coluna de dados;
e Na guia Desenvolvedor, clique em Interromper Gravagao;

= Llsar Referéncias Relativas

Wisual Macrns &)
Basic A1 Seguranca de Macro

Cadigo

2.3. Examine melhor a macro
Vocé pode aprender um pouco sobre a linguagem de programacao Visual Basic
editando uma macro.

Para editar uma macro, no grupo Codigo da guia Desenvolvedor, clique em
Macros, selecione o nome da macro e clique em Editar. Isso inicia o VBE - Editor do
Visual Basic. Outra forma de acessa-lo é o atalho ALT + F11.



ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO
esesp

Veja como as acles que vocé gravou aparecem codificadas. Alguns cddigos

provavelmente serdo claros para vocé, enquanto outros nao.

Teste o cddigo, feche o Editor do Visual Basic e execute a macro novamente.

Desta vez, veja se algo diferente acontece!

A figura abaixo exibi o VBE - ambiente onde fica organizado os cédigos VBA.

E Microsoft Visual Basic for Applications - Pastal - [Médulol (Codige]]

- O X
% Arquive  Editar  Exibir  Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferraggentas  Suplementos  Janela  Ajuda -8 X
EE-A alR Pon @ b % &J.&%‘%Mi 4 =24 :
- . o F
Projeto - VBAProject X Meral] \ v | | (Declaragio) w
E = \thlon Explicit o
=-&% VBAProject (Pastal)
(-2 Microsoft Excel Objetos SubN\Main()
. -3 EstaPastaDeTrabalho gBox "0l& mundo!"
Planilha 1 (Planilha 1) End Sub
-5 Médulos Barra de
i Menus
Project Barra de
Explorer Ferramentas
Propriedades - Médulol il
Médulol Médulo ]
Alfabético i
Szt Janela de
(Mame)  Mddulol Codigo
Propriedades
v
== ¢ >
Verificacio imediata &
~
Janela de
Verificagio Imediata
W
< >

2.4. Executar a Macro

H4 varias maneiras de executar uma macro:
2.4.1.Lista de Macros

Através da guia Desenvolvedor a op¢do Macros abre uma lista de Macros

gravadas permitindo a sua execugao.

Arquivio

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Fdr

=
o) e
suplementos supler

de
Suplementos

MyGravar Macro

sar Referéncias Relativas

2.4.2.Tecla de Atalho

Ao gravar a macro é permitido acrescentar uma tecla de atalho;



&
o8 y i
0000 ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO

esesp

2.4.3.Associando a algum objeto do Excel como por exemplo um botao
2.4.4.Associando a algum evento do Excel como por exemplo abrir a planilha
2.4.5.Diretamente no editor de cédigos (VBE) através do item Executar Macro (F5)
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3. Salvar uma Macro
3.1. Salvar uma macro com a pasta de trabalho atual
Se vocé precisar da macro somente na pasta de trabalho onde ela foi criada, clique
em Salvar ou Salvar como, como faria normalmente. Mas o processo para salvar uma
pasta de trabalho com macros é um pouco diferente porque ela precisa estar em um
formato de arquivo especial "habilitado para macro". Entdo, quando vocé tentar
salva-la, o Excel oferece duas opgdes:

Microsaft Bxcel

i)

O recursos a seguir ndo podem ser salvos em pastas de trabalho sem macro:

Fara continuar sabando comoe pasta de trabalive sem maore, digue em Sim.

Ei““i[ﬂi#ll.ﬁmﬂ

0 = Progeto do VB
Para sabvaf um Arquisd COM E55es repursos, Cigue &m Nao & escolha wm tpo de arquivo habilitado para macore na lista Tipo de Arguive,

e Salvar como uma pasta de trabalho habilitada para macro (tipo de
arquivo *.xIsm) clicando em Nao.
e Salvar como uma pasta de trabalho sem macro clicando em Sim.
Para salvar como uma pasta de trabalho habilitada para macro:
a. Cligue em Nao.
b. Na caixa Salvar como , sob a caixa de listagem Salvar como tipo,
escolha Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel (*.xIsm).

x Salvar coma Ex
£ - T v Este PC » Documentos » v & Pe wr nent )
Oiganize = Move pasts - o

- - o de f
* 8 Este PC
i Ares de Trabalho
Documentos
& Downiloads o ,
Home do srquivo | Fastal "
I Tipo | Pasta de Trabalkeo Habilitada para Macro do Escel I w
fukores Marcas  Adicionss urma marca
= Doultar pastas Feramentss Eabear Cancelar

c. Cliqgue em Salvar.

3.2. Crie e salve a macro na sua pasta de trabalho Pessoal
Para deixar suas macros disponiveis sempre que abrir o Excel, crie-as em uma
pasta de trabalho chamada Pessoal.xlsb. Essa é uma pasta de trabalho oculta,
armazenada no seu computador, que é aberta sempre que vocé inicia o Excel.

4. Tipos de Macros
4.1. Macros Sub
Se vocé deseja que o Excel VBA execute algumas a¢les, vocé pode usar uma
sub. Coloque uma sub em um maddulo (no Editor do Visual Basic, clique em Inserir,
madulo).
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Sub Areaix Lz Double, ¥ Az Double)
MagBox = * ¥

End Sub

As Macros Sub podem ser geradas pela Gravagao de Macros.
4.2. Macros Function
Se vocé deseja que o Excel VBA execute uma tarefa que retorna um resultado,
vocé pode usar uma fungdo Coloque uma funcdo em um médulo (no Editor do Visual
Basic, clique em Inserir, mddulo). Por exemplo, a fungdo com o nome Area.

Function Area(x &z Double, ¥ 4z Double] A= Double
Area = m ¥ ¥

End Function

As fungOes podem ser chamadas pela planilha semelhante de como chamamos a
fungdo SOMA na planilha.

5. Principios da Programacao
Na Gravagao de Macros é gerada uma Macro contendo todos os passos que usuario
efetuar no arquivo Excel. Esses passos na verdade sdo comandos que ficam armazenados
na planilha. Esses comandos sdo cddigos da linguagem de programacdo Visual Basic for
Application — VBA. Abaixo segue alguns conceitos aplicados a programacao.

5.1. Comentarios
Um comentadrio pode ser usado para documentar o cédigo.
Um comentario é iniciado com um apdstrofo (‘). O VBA ignora qualquer
texto que siga um apdstrofo em uma linha de cédigo. Vocé pode usar
uma linha inteira para o seu comentdrio ou inserir o seu comentario ao
final de uma linha de cédigo.
5.2. Variavel
Uma variavel é apenas um local de armazenagem, nomeado, na memag-
ria do seu computador.
Dim YourName As String

Dim AmountDue As Double
Dim RowNumber As Long



&
0oee ESCOLA DE SERVICO PUBLICO DO ESPRITO SANTO

esesp

5.3. Constantes
O valor de uma varidvel pode mudar (e normalmente muda) enquanto o
seu procedimento esta em execucgdo. Por isso é que ela é chamada de
varidvel. As vezes, vocé precisa fazer referéncia a um valor ou string
gue nunca muda. Nesse caso, vocé precisa de uma constante —um

elemento nomeado cujo valor ndgo muda.

Const NumQuarters As Integer = 4
Const Rate = .0725, Period = 12

5.4. Atribuicao
Uma atribui¢do é quando alteramos o valor de uma variavel. Ex.

x =1
X =x +1
X=(y * 2) / (z * 2)

HouseCost = 375000

5.5. Estruturas Condicionais
A Estrutura Condicional possibilita a escolha de um grupo de acdes e estruturas
a serem executadas quando determinadas condi¢es sdo ou ndo satisfeitas.

If Time < 0.5 Then
MsgBox “Bom dia”
Else
MsgBox “Boa tarde”
End If
5.6. Estruturas de Repeticdo
E uma estrutura que permite executar mais de uma vez o mesmo comando ou
conjunto de comandos, de acordo com uma condi¢ao ou com um contador.
Dim Startval As Long
Dim NumToFill As Long
Dim CellCount As Long
Startval = InputBox(“Insira o valor inicial: %)
NumToFil = InputBox (“Quantas células? “)
For CellCount = 1 To NumToFill
ActiveCell.Offset (CellCount - 1, 0) =

Startval + CellCount - 1 -
Next CellCount

Do While ActiveCell.Value <> Empty
ActiveCell.Value = ActiveCell.Value * 2
ActiveCell.0ffset (1, 0).Select

Loop

6. Objetos

"Vocé ja usou um pouco o Excel, mas provavelmente nunca pensou nele

como um objeto. Quanto mais vocé trabalha com VBA, mais vé o Excel

nesses termos. Vocé entendera que o Excel é um objeto e que ele
contém outros objetos. Esses objetos, por sua vez, contém ainda mais
objetos. Em outras palavras, a programacao VBA envolve trabalhar com
uma hierarquia de objetos.
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No alto desta hierarquia esta o objeto Application (Aplicativo) — neste
caso, o proprio Excel (a mde de todos os objetos).
Principais objetos:

e Application (Préprio Excel)

e Window (Janela)

e Workbook (pasta de trabalho)

e WorksheetFunction (Fungdes das planilhas)

e Worksheet (Planilha)

e Range (Intervalo de Células)

Se vocé quer trabalhar com o objeto Application, é facil: comece
digitando Application.

Todos os outros objetos no modelo objeto do Excel estdo sob o objeto
Application.Vocé obtém esses objetos descendo na hierarquia e
conectando cada objeto a sua maneira, com o operador ponto (.). Para
ter o objeto Workbook chamado “Pastal.xlsx”.comece com o objeto
Application e navegue para o objeto da colecao Workbooks.

Para navegar além de uma planilha especifica, adicione um operador
ponto e acesse o objeto da cole¢do Worksheets.

Se quiser obter o valor da célula Al na primeira

planilha da pasta de trabalho chamada Pastal.xlsx, é preciso passar
para o nivel do objeto Range. Ex.
Application.Workbooks(“Book1.xIsx”).Worksheets(1).Range(“A1”).Value
Ao fazer referéncia a um objeto Range dessa forma, isso é chamado de
referéncia totalmente qualificada. Vocé informou ao Excel exatamente
qual intervalo deseja, em qual planilha e pasta de trabalho, e ndo
deixou qualquer coisa a imaginacdo.

Caso simplifique o comando como o cédigo abaixo:
Range(“Al”).Value

A referencia serd para a planilha ativa.

7. Formulario

Um formuldrio, seja impresso ou online, € um documento projetado com uma estrutura e
um

formato padrao que facilitam a captura, a organizacdo e a edicdo de informacées.
Formularios online contém os mesmos recursos de formuldrios impressos e
também possuem controles.

7.1. Tipos de Formuldrios
No Excel podemos trabalhar com os seguintes tipos de formularios:

e Formulario de dados: Utilizado para inserir/exibir uma linha

10
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completa de informagdes em um intervalo ou uma tabela. Este
tipo de formulério torna a entrada/alteracdo de dados mais facil
do que aquela realizada diretamente na planilha de dados.

e Planilha com controles de formulario e ActiveX: Sdo controles e objetos
armazenados em planilhas que podem ser vinculados as células e
permite a insercdo de dados por meio de botdes e caixas de texto.

e Formularios do Visual Basic (VBA): Sdo formularios criados a partir
do editor do Visual Basic (VBE), com campos conectados a base de
dados por meio de cédigo.

7.2. Formularios de Usuarios (UserForms)

Combinam as capacidades da Inputbox e da MsgBox para criar uma maneira mais
eficiente de interagir com o usuario.

ontact Information =

7.3. Criando um UserForm

Para criar um UserForm dentro do VBE clicamos no menu “Inserir > UserForm”

L]

ou no botdo e, em seguida clicar em “UserForm”.

=& -|d B
|l§ UserForm |
5% Module

[Fl Médulo de classe

1 “#a Procedimento...

11
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Uma janela de edicao de seu UserForm sera aberta, juntamente com a caixa de
ferramentas para inclusdo dos objetos de formularios.

Controles ]
kA abl
7 = o2 B

7.4. Chamando e ocultando um UserForm

Para que um cddigo VBA faca uso de um UserForm é necessario estabelecer
os seguintes comandos:

<nome_formulario>.Show
Mostra o formulario para o usudrio

Load <nome_formulario>
Chama o formulario sem exibicdo (ativa)

<nome_formulario>.Hide
Oculta um formuldrio para o usudrio (permanece ativo)

Unload Me
Descarrega o formulario da meméria (torna inacessivel)

Para descarregar o formulario da memdria utilizamos um comando “Me”
dentro do cédigo VBA. “Me” é uma palavra-chave que pode se usada para se
referir ao userform em si. Pode ser usada no cddigo de qualquer controle para
se referir a si mesmo.
Todo o controle dos campos de formuldrio é realizado pela linguagem VBA, portanto, para
que se realize a interacdo com o usudrio e o fluxo dos dados precisamos criar nossos
codigos referenciando cada um dos objetos utilizados no formulario pelo seu atributo
Name. Dessa forma, recomenda-se que sejam criados nomes que facilitem a identificacdo
dos campos, aumentando assim a legibilidade do cédigo VBA

12
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8. Proteger um Projeto

E possivel proteger seu projeto para que outras pessoas hdo vejam a estrutura de
maddulos e cdédigo. Vocé pode fazer isso para proteger sua propriedade intelectual ou
simplesmente para que nenhum usudrio altere o cddigo de seu programa e vocé possa
garantir sua funcionalidade. Para fazer isso, vda na guia Ferramentas >> controle
Propriedades de <nome do seu projeto>. Na nova janela, selecione a aba Protegdo,
habilite a caixa de selecdo Bloquear projeto para exibi¢do, preencha o campo de senha,
redigite a senha na caixa de texto abaixo e, em seguida, clique em OK:

IEerramemtas | Suplermentas  lanela  Aju

1 ﬂ‘, Referéncias...

Macros... |_
Opgles..

Propriedades de VBAProject..,
Assinatura digital... |

q
q
S LT oW o Te T e
Y P N L ] Thmm Al S all A

WBAProject - Prapriedades do prajeto @
Geral Protecio ]

Eloquear projeto

W EBloguear projeto para exibico

Senha para exibir propriedades do projeto

Sanha | e

Confirmar senha | B

akK | Cancelar Ajuda

9. Dicas

9.1. Alguns Atalhos

ALT + F8 -> Testar/Executar Macro

ALT + F11 -> VBE (Visual Basic Editor)

F5 -> No VBE, Executa Cédigo

F2 -> No VBE, Abre o Pesquisador de Objeto
CTRL + Space -> Nos codigos abre o autocoplete

9.2. Algumas formas de usar o objeto Range

Range(“A1:C5”)
Range(“K9”)

13
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Range(“PricelList”)

Worksheets(“Sheetl”).Range(“A1:C5”")

Workbooks("Budget.xlIslI”).Worksheets(“Sheet1”).Range(“A1:C5”)

Range(“3:3”)

Range(“D:D”)

Range(“A1:B8,09:G16")

Worksheets(“Sheet2”).Cells(2, 3) -> Linha e Coluna ... Propriedade

Range(Cells(1, 1), Cells(10, 10)) -> Esta expressdo refere-se a uma faixa de
célula 100, que se estende da célula Al (linha 1, coluna 1) a célula J10 (linha 10,
coluna 10)

Range(“A1:J10”).Value = 99

Range(Cells(1, 1), Cells(10, 10)).Value = 99

Range(“Al1”).Offset(1, 2)

Como a propriedade Cells, a propriedade Offset toma dois argumentos.

O primeiro argumento representa o nimero de linhas a deslocar; o

segundo representa o numero de colunas a deslocar.
Range(“C2”).Offset(-1, -2)

9.3. Algumas Propriedades Uteis do objeto Range

->Value

-> Text (valor formatado na célula se tiver uma formula o resultado da

formula)

-> Count

-> Column

-> Row

Nao confunda as propriedades Column e Row com as propriedades

Columns e Rows (discutidas anteriormente neste capitulo). As propriedades

Column e Row retornam um unico valor. As propriedades

Columns e Rows retornam um objeto Range. Que diferenca um “s” faz.

-> Address

-> HasFormula (True/False/Null(faixa de valores e parte seja de formulas))

Dim FormulaTest As Variant

FormulaTest = Range(“A1:A2”).HasFormula

If TypeName(FormulaTest) = “Null” Then MsgBox “Mixed!”

-> Font

-> Interior

->Formula

Range(“A13”).Formula = “=SUM(A1:A12)"

-> NumberFormat
Columns(“A:A”).NumberFormat = “0.00%”

14
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Métodos Uteis:
->Select Use o método Select para selecionar uma faixa de células.

Antes de selecionar uma faixa, geralmente é uma boa ideia usar uma
declaracdo adicional para garantir que a planilha certa esteja ativa. Por
exemplo, se Sheetl contém a faixa que vocé deseja selecionar, use as
seguintes declara¢des para selecionar a faixa:
Sheets(“Sheet1”).Activate

Range(“A1:C12").Select

9.4. Performance
Na execucdo da Macro desligar a atualizacdo da tela:

Application.ScreenUpdating = False
... codigos ....
Application.ScreenUpdating = True

10. Referéncias

https://docs.microsoft.com/pt-br/office/vba/library-reference/concepts/getting-started-with-vba-in-office
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