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Obijetivo do curso

HABILIDADES DE:

» Aplicar os conceitos gerais da administra¢do publica
de patrimonio.

» Verificar a relacdo contabilidade e patriménio
mobiliario.

» Atender os procedimentos legais para o controle e
avaliacdo de patrimonio.

» Gerenciar e controlar os bens patrimoniais méveis.
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Obijetivo do curso

Com Competéncia para:

Contribuir para a melhoria do controle patrimonial e
modernizacao administrativa, dando maior celeridade,
seguranca e economicidade nas aquisicdoes de bens
moveis do Governo do Estado do Espirito Santo

11/05/2018



ATUANDO NO PATRIMONIO MOBILIARIO
BENS PERMANENTES

(= o

COMO IDENTIFICAR BENS PERMANENTES ?

Imobilizado - Bens Patrimoniais Mdveis ou
Material permanente sdo os bens que:

v' N3o perdem sua identidade fisica
v'Com valor de aquisicdo maior do que 80 VRTEs
v" Tenham durabilidade prevista superior a 2 anos
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AlLein.?4.320, art. 15, § 2°

»Material permanente = duracéao
acima 2 anos.

A Portaria 448/2002 STN adota 5 condi¢cbes excludentes
para a identificacdo do material permanente, sendo
classificado como material de consumo.

et

Bens com caracteristicas de Material permanente
gue sejam considerados:

» frageis, e
» pereciveis,

> descartaveis, ——
» Incorporaveis,

Serao considerados como
material de consumo

> transformaveis
—/
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Bens que tenham valor menor do que 80
VRTEs e com caracteristicas de Imobilizado -
bens  Patrimoniais Maodveis ou Material
permanente que possuem vida util superior a 2
(dois) anos serdo classificados como bem de
consumo durdavel e devem ter controle
simplificado
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Habilidades - é.

Competéncias - ¢

Patrimonio Mobiliario - /sz
Bens Permanentes
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PATRIMONIO — ATIVIDADE MEIO

QUE CONTRIBUI COM A ATIVIDADE FIM

b
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o que precisamos sabg,

Legislagdo de
Patrimonio

Conceitos Gerais de
Patrimonio

Inventario

Prestagdo de
Contas

MovimentacGes de
Patriménio
Mobilidrio

SIGA — Médulo de
Patrimonio
Mobiliario

Planejamento de
Patrimonio
Mobiliario

aeee
esesp

11/05/2018



Legislacao de

Patrimonio

Decreto 1.110-R de 13/12/2002 — Normas de

|* Gestao Patrimonial ‘

|7 Lei 4320 - DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL

Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor

|7 Publico- Parte Il

11/05/2018
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https://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/563508/MCASP+7%C2%AA edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Republica%C3%A7%C3%A3o+2017+06+02.pdf/3f79f96f-113e-40cf-bbf3-541b033b92f6
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/documents/10180/563508/MCASP+7%C2%AA edi%C3%A7%C3%A3o+Vers%C3%A3o+Republica%C3%A7%C3%A3o+2017+06+02.pdf/3f79f96f-113e-40cf-bbf3-541b033b92f6

Lei Estadual n° 9.372 de
28/12/2009 — Gestao Patrimonial
por meio do Sistema Integrado de
Gestao Administrativa

‘ Portaria 36-R de 21/06/2011-Institui
o SIGA

b
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Conceitos Gerais

de Patrimonio
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OBJETIVOS DA AREA DE PATRIMONIO MOBILIARIO

**Controle fisico e contabil dos bens patrimoniais

<*Dar transparéncia em relagdo aos bens patrimoniais

> Manter a finalidade e o funcionamento do Estado
*»Convergéncia as normas contabeis

«»Prestacdo de contas anual
**Refletir no imobilizado realmente os valores
apresentados no balango
«»Contribuir para a apuracdo de custos no setor publico

(depreciacdo e reavaliacdo)
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Conceitos Gerais de Patriménio

Fonte: Prof.a. Suzana Gerszt

O SIGA - Visao Sistémica

—— ALMOXARIFADO
COMPRAS
Modalidade de
6TE

Compra/Contratacao
INSTRUMENTO MATERIATS OU
CONTRATUAL NEne

CATALOGO DE -~CONCORRENCIA;
\ MATERIAIS TOMADA DE PREGOS; CONTRATOS

‘

| -~CONVITE;

! -PREGAO PRESENCIAL;
A CADASTRO DE " A
FORNECEDORES -PREGAO ELETRONICO;
- COMPRA DIRETA

INicio COMPRA
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FLUXO BASICO DE BENS PERMANENTES

w R

Recebimento =) Armazenamento =) Distribuicdo

| GSIGA Fisico GSIGA___ )
| sceres Financeiro SIGeFes >
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Qual a responsabilidade do
servidor em relag¢ao ao
patrimonio publico ?

-
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Responsabilidade do Servidor
(Art. 5° decreto n® 1.110-R, de 12/12/02)

Todo servidor publico é responsavel pelo dano
que causar, ou para o qual concorrer, a
qualquer bem de propriedade do Estado que
esteja ou nao sob sua guarda, sendo vedado a
utilizacao de qualquer bem para uso particular
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Qual a classificacao dos
bens quanto a sua

utilidade ?

Operacional

Inservivel
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Quanto & utilidade
Operacional Inserviveis
Em Condi¢des Ocioso

Normais de Uso
Obsoleto

Recuperavel - —
P Antiecondmico

Irrecuperavel

Destruicao por
uso(sucata)
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Conceitos Gerais de Patrimonio

| - operacional - quando o bem pode ser utilizado normalmente,
de acordo com a finalidade para o qual foi adquirido,
considerando-se:

» em condi¢gdes normais de uso, quando seu rendimento é
pleno ou préximo do especificado/esperado para o bem; e

» recuperavel - quando estiver danificado e sua reforma ou
recuperacgao for possivel e atinja, no maximo, 50% (cinqlienta
por cento) de seu valor de mercado.

11/05/2018
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Conceitos Gerais de Patriménio

Il - inserviveis - quando o bem ndo tem mais utilizacdo para a
reparticdo, o6rgdo ou entidade que detém a sua posse, em
decorréncia de ter sido considerado:

» QOcioso - quando, embora em perfeitas condicdes de uso, ndo
estiver sendo aproveitado;

» Obsoleto - quando tornar-se antiquado, caindo em desuso,
sendo a sua operacao considerada onerosa;

» Destruicdo por uso (dano) - desaparecimento de um bem em
razdo de causa fortuita ou natural (resulta em sucata);

antiecondémico (imprestabilidade) - quando sua manutencao
for onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude do uso
prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em razdo da
inviabilidade econ6mica de sua recuperacdo; e

» irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim
a que se destina devido a perda de suas caracteristicas

antieconémico irrecuperavel

* Devera ter Laudo que diagnostique suas
condicdes e avalie a inviabilidade de sua
recuperac¢do e/ou reintegracdo ao uso.

11/05/2018
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Conceitos Gerais de Patriménio

O que fazer com um bem
inservivel ?

Se considerado inservivel para o 6rgao que
detém a sua posse, o bem patrimonial sera
transferido para os Depdsitos de Bens
Inserviveis da Secretaria de Estado de Gestdo e
Recursos Humanos — SEGER

° 27
L 1
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* Quando classificado como Inservivel, o bem
sera considerado disponivel e transferido ao
depdsito de inserviveis da SEGER.

* Os bens ficarao postos a disponibilidade aos
orgaos publicos para redistribuicao.

* Nao requisitado num prazo de 60 dias, o bem
podera ser alienado.

e 28
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Inventario

OQUEEO
INVENTARIO ?

15



INVENTARIO

> E o instrumento de controle que tem por
finalidade confirmar a existéncia fisica dos bens
permanentes em cada 6rgao ou entidade.

» Sua elaboracdo é de responsabilidade de cada
O6rgao da Administracao Estadual, através de sua
unidade de controle patrimonial - UCP.

» A elaboracdo do inventario anual far-se-a através
de comissao temporaria ou permanente,
composta por no minimo 3 servidores

ok
€580

INVENTARIO

* |nventario

E o documento descrito com individuacdo e
clareza de todos os bens patrimoniais dos
Orgdos da Administracdo Estadual, que serve
para conferéncia do acervo patrimonial e
emitido, conforme necessidade, na amplitude
gue se desejar, desde aquele restrito ao acervo
de um Unica unidade administrativa até aquele
que abrange todo o acervo do Orgdo, devendo
ocorrer sempre que houver necessidade e ao
final de cada ano (art.23 do decreto 1.110/2002)

11/05/2018
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INVENTARIO Fonte: Prof. José Mario Bispo

1-Destinado a comprovar a

TIPOS DE INVENTARIO quantidade dos bens patrimoniais do

acervo de cada unidade gestora,

existente em 31 /12 de cada exercicio;

5 - Realizado em qualquer

época, por iniciativa do ANUAL
dirigente da unidade gestora

ou por iniciativa do 6rgao

2- Realizado quando da criacdo
de uma unidade gestora

fiscalizador.”
EVENTUAL INICIAL
INVENTARIO
EXTINGAO OU TRANSFER. DE
TRANSFORMACAO RESPONSABILIDADE
4- Realizado quando da extingéo 3- Realizado quando da
ou transformagéo de UG; mudanca do dirigente, Gestor.

L]
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bt
e5es0

INVENTARIO

v'A assinatura do Termo de Responsabilidade do
Inventario pelo Gestor implicara na aceitagao
tacita e considerar-se-a como correta a
relagdo de bens patrimoniais assinada,
assumindo o signatario toda responsabilidade
pelos bens ali descritos.

v’ Bens de pequeno valor abaixo de 80 VRTEs
devem ser controlados através de planilha
simplificada de material (Ndo entram no
inventdario de bens permanentes)

11/05/2018
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Relacao do

patrimonio com o
financeiro

se 35
-8

b
5880

A Unidade de Controle Patrimonial devera, ao final do
més, realizar a conciliagao fisico x Contabil, que consiste
em verificar se os valores registrados no patrimoénio-

SIGA, também foram registrados na contabilidade.

18



RELAGAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO

Os passos a seguir podem ser realizados da seguinte
forma:

e Gerar o inventdrio sintético no SIGA;

e Gerar o relatério RESMOV no site.

e https://sistemas.es.gov.br/seger/relatorios.siga

e Encaminhar o inventario e o RESMOQOV ao setor financeiro,
para efetuar a conferéncia dos valores das contas contabeis
dentro do Sistema Financeiro-SIGEFES confrontando as
informacdes do SIGEFES com os relatérios do SIGA.

No caso de encontrar divergéncias entre os saldos contabil e
do SIGA, deverd ser apurado quais processos causaram a
diferenca e providenciar os devidos ajustes.

ssse
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RELAGCAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO Fonte: Prof. José Mario Bispo

RELACAO ENTRE O CONTROLE FiSICO E O CONTABIL

A sintonia e a relagao entre o registro contabil e o registro
no setor de patrimdnio sao fundamentais para o processo

de controle dos bens patrimoniais.

Os registros na contabilidade (sintético) e os bens

registrados no Sistema de Patrimoénio ( analitico)...

E preciso quebrar o distanciamento entre o

Patrimonio e o Financeiro

11/05/2018
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https://sistemas.es.gov.br/seger/relatorios.siga

11/05/2018

RELAGAO DO PATRIMONIO COM O FINANCEIRO Fonte: Prof.a. Suzana Gerszt

A movimentacao fisica € acompanhada em todas
as fases por registro nas Demonstracdes contabeis

do Orgao;
Q SIGA Registro de Saida de Correcdes ®/
. Entrada bens e ajustes
Fisico ..
Saldo fisico [y~
l l e financeiro | SmyE
iguais? N
siGeFes | Ingresso Bai>§a . Correcdes
o J Contabil Contabil e ajustes @
Financeir

Movimentacdes de
Patrimonio
Mobiliario

20



| MOVIENTAGOES DE PATRINONIO MOBLIARIO
O QUE SAO MOVIMENTACOES DE PATRIMONIO ?
S&o as formas de operacgdes patrimoniais que podem

gerar:

* movimentagdes internas
» entradas/ingressos
» saidas/baixas de bens

| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBLIARID |
MOVIMENTACOES INTERNAS

S&o as movimentacdes de bens patrimoniais ocorridas
dentre do mesmo Orgao\Entidade:

« E necessario a atualizacio dos Termos de bens
maveis no setor de saida quanto no setor de entrada
dos bens

« E realizada pela Unidade de Controle Patrimonial -
UCP

11/05/2018
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MOVIMENTACOES QUE GERAM ENTRADAS/INGRESSOS

Redistribuicao Dagdo em Pag.
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 MOVMENTAGOES OE PATRNONO HOBLARIO
COMPRAS /AQUISICAO

Sao os bens adquiridos por meio de processo de

compras /aquisicao

* A autorizacao de ingresso do bem é realizada
no momento da liquidagao da compra.

o 44
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Cessão.ppt
Dação em Pagamento.ppt
Doação.ppt
Cessão.ppt

| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARID |
TRANSFERENCIA:

S3ao os bens ingressados oriundos de outros
Orgdos/Entidades

* E necessario autorizacdo do Secretario do Orgdo
no Termo de Transferéncia para a entrada do bem;

* Tem carater permanente (o bem serd incorporado
ao acervo do Orgao;

* Ocorre na Administracao Direta e Indireta

| MOVIMENTAGOES DE PATRIVONIO MOBILARID |
DOACAO

Sao os bens ingressados por meio de doacao de
quaisquer interessados

* E imprescindivel o Termo de Doacg3o para
ingresso do bem contendo no minimo a
descricao, estado de conservacao e valor do
bem;

* E necessario autorizacdo do Secretdrio do
Orgao no Termo de Doac¢ao para a entrada do
bem

e 46
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CONVENIOS OU CONTRATOS

Os bens ingressados por meio de
contratos/convénios sdo:

* Os bens adquiridos com recursos de convénios
ou contratos, possuirao um periodo de
caréncia determinado onde serdo cadastrados
e mantidos sob controle especial.

 Encerrando o prazo, os bens receberao o
registro patrimonial do Estado, como se
fossem adquiridos nesta data.

| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO. |
CONVENIOS OU CONTRATOS

e Terao o seu valor de ingresso o indicado na
Nota Fiscal (Termo de Contrato) do convénio
conforme art. 14 do Decreto 1.110/2002

Obs: Cada convénio possui uma caracteristica
diferente e que deve ser observada para o
ingresso do bem
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| MOVINENTAGOES DE PATRIMONIO MOBIIARIO.
REDISTRIBUICAO

Sdo o0s bens ingressados por meio de

redistribuicdo  de inserviveis realizados pela

SEGER/SUPAM

* E necessario autorizacdo do Secretério do Orgdo
no Termo de Redistribuicao para a entrada do
bem;

* Tem carater permanente (o bem sera
incorporado ao acervo do Org3o;

* Ocorre na Administracao Direta e Indireta

| MOVIMENTAGOES DE PATRIVONIO MOBILARID |
DACAO EM PAGAMENTO

Sao os bens ingressados como forma de
extincdo da obrigacao que um devedor possui
com o Estado.

* O ingresso do bem se dara por meio de
documento contendo no minimo a descricao,
estado de conservacao e valor do bem;

e 50
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—
CESSAO

Sao os bens ingressados por meio de transferéncia
gratuita de posse de uma entidade ou drgdo para
outro da Administracao Publica com troca de
responsabilidade, por tempo determinado.

* Os bens que ingressarem por cessao serao
cadastrados mas nao receberao um novo registro
patrimonial, permanecendo com o registro
original, pois nao serao incorporados ao
Patrimonio, devendo ter um controle especial, até
a sua devolucao ao 6rgao cedente

ssse
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| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO |
CONCESSAO

Sao os bens ingressados por meio de contrato por
tempo determinado e com destinacao especifica,
podendo ser realizada para entidades:

* | - publicas federal ou municipal, bem como suas
entidades da administracdo indireta ou
fundacional;

* || - filantropicas;

* |l - educacionais;

* |V - representativas de classe rural ou urbana

e 52
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—
CONCESSAO

* mediante autorizacao do Governador do Estado,

* parecer favoravel do Secretario de Estado da
Administracao

* As concessOes referidas nos incisos "II", "llI" e
"IV", deverao ainda ter a sua destinacao social

relevante, confirmada pela Secretaria de Estado
do Trabalho e Acdo Social - SETADES

| MOVIMENTAGOES DE PATRIVONIO MOBILARID |
ADJUDICACAO

Sao os bens ingressados por meio de decisao
judicial em favor do Estado

* Deve ser confirmada pela carta ou Termo de
Adjudicacao

» Deverao passar por prévia avaliacao e
manifestacdo da SUPAM/SEGER

* Os bens serao disponibilizados a Geréncia de
Patrimoénio Estadual, que definira sua

destinacao, com a autorizacao do Secretario da
SEGER (redistribuidos, vendidos ou doados).

e 54
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[ Wovmentacoes oe eATRIMONI MOBLAR |
MOVIMENTACOES QUE GERAM SAIDAS/BAIXAS

. o Transferéncia de
Baixa de Inserviveis ..
Inserviveis
Transferéncia Doacgao

sese
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BAIXA DE INSERVIVEIS

Sao os bens que ndao possuem mais utilidade
para o drgao detentor do patrimonio.

e 56
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Doação.ppt

| MOVIMENTAGOES DE PATRIVONIO MOBILARID |
Balxa de |nserV|Ve|S Destruigé_o por uso
Acidente - sindicancia
Propria UG
Extravio - sindicancia
Baixa
Patrimonial
Obsolescéncia
Antiecondmico
(Imprestabilidade)
SEGER Desuso
Irrecuperavel
Alienacéo
|| MOVIVENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO |

BAIXA DE INSERVIVEIS

Os bens patrimoniais estao sujeitos a baixa pelo
proprio 6rgao que detém a sua titularidade, em
decorréncia de:

» destruicao por uso, acidente ou extravio;

E pela SEGER quando transferidos ao depdsito
de inserviveis apos:

* Alienacao, doacao ou redistribuicao

e 58
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* Sendo constatada a existéncia de bens a
serem baixados, o orgdao devera informar a
Geréncia de Patrimb6nio, que havendo
disponibilidade, aceitara a transferéncia.

* A GEPAE devera proceder a identificacao dos
bens, sua conferéncia e avaliacdo; para o
recebimento.

et

O desaparecimento de bens patrimoniais com
evidéncia de roubo ou furto, ao ser constatado,
devera ser informado ao gestor da unidade que,
imediatamente comunicara ao Orgdo de Patrimdnio
de sua Secretaria para as providéncias necessarias a
apuracao das irregularidades, mediante sindicancia
ou processo administrativo disciplinar.

A forma de ressarcimento, quando for o caso, sera a
reposicao do bem.

e 60
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| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARID |
TRANSFERENCIA DE INSERVIVEIS:

Sao os bens inserviveis transferidos para a SEGER

* E necessario autorizacdo do Secretario do Orgdo
no Termo de Transferéncia para a
transferéncia/baixa do bem;

Tem carater permanente (o bem sera baixado do
acervo do Orgdo;

Deve ocorrer a transferéncia contabil
Ocorre na Administracao Direta e Indireta

Serao alienados pela SEGER

| MOVINENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILARIO.
ALIENACAO

7

E o processo de desfazimento de bens
inserviveis da Administracdao Publica

e Permitido para aqueles bens considerados
inserviveis e condicionada a inexisténcia de
interesse publico em processo instruido pela
GEPAE.

* Todo bem patrimonial a ser alienado devera
ser avaliado pela CAM da SEGER.

ese50

e 62

11/05/2018
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* As alienacdes de bens mdveis dependera de
autorizacdo prévia do Secretario da SEGER, em
processo regularmente constituido e sera
sempre precedido de avaliacdao e de parecer
da Geréncia de Patrimonio Estadual — GEPAE.

* Na conclusdo do processo de alienacao ou
doacao, a GEPAE providenciara a baixa do bem
patrimonial.

e 63
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et

| MOVIMENTAGOES DE PATRIMONIO MOBILIARIO. |
TRANSFERENCIA:

Sao os bens transferidos para outros

Org3os/Entidades

* E necessario autorizacdo do Secretario do Orgdo
no Termo de Transferéncia para a
transferéncia/baixa do bem;

* Tem carater permanente (o bem sera baixado do
acervo do Orgdo;

* Deve ocorrer a transferéncia contabil

* Ocorre na Administracao Direta e Indireta

e 64
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| MOVINENTAGOES DE PATRIMONIO MOBIIARIO.
DOACAO

Sao os bens baixados por meio de doacgao de
guaisquer interessados

* E imprescindivel o Termo de Doac3o para
ingresso do bem contendo no minimo a
descricao, estado de conservacao e valor do
bem;

* E necessario autorizacdo do Secretdrio do
Orgdo no Termo de Doac¢ao para a entrada do
bem

e 65
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Prestacao de Contas

e 66
-
aeee
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O que fazer para ter uma boa prestacao
de contas ?

N&o deixar a prestacéo de contas para o final do ano

Realizar mensalmente ou bimestralmente ou no maximo
trimestralmente a conciliagao do fisico (SIGA) com o
financeiro (SIGEFES)

Realizar todas as movimentacdes de patriménio dentro do
més corrente, de forma a evitar divergéncias entre o controle
fisico e o contébil(financeiro)

Manter atualizado os inventarios setoriais, de forma que néo
existam diferengas entre o inventario e os bens fisicos

ssse
es5esp

O que fazer para ter uma boa prestacao
de contas ?

Manter o controle atualizado dos processos que geraram
pendéncias entre o fisico e o contabil

Acompanhar todas as movimentacdes de patriménio

11/05/2018
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Planejamento de

Patrimonio Mobiliario

PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

Com o objetivo de minimizar os custos com a
reposicdo de bens do acervo, compete aos Orgdos
setoriais planejar, organizar e operacionalizar um
plano integrado de manutencao e recuperacao para
todos os equipamentos e materiais permanentes
em uso, objetivando o seu melhor desempenho e
sua maior longevidade

e 70

.:..
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PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

Os bens deverao ser mantidos em bom estado de
conservacao e as solicitacdes para substituicao
deverao ser precedidas de criteriosa avaliacao de
seu estado de funcionamento e conservagao pelo
Administrador do Orgdo

E obrigacdo de todos a quem tenha sido confiado
material para a guarda ou uso, zelar pela sua boa

conservacao e diligenciar no sentido da recuperacao

daquele que se avariar

e 71
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PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

PATRIMONIO MOBILIARIO

UTILIZANDO O CLASSICO PDCA

AJUSTAR (ACT) PLANEJAR (PLAN)

VERIFICAR (CHECK) EXECUTAR (DO)

11/05/2018
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PLANEJAMENTO DE PATRIMONIO MOBILIARIO

O PDCA APLICADO AO PATRIMONIO

@ Planeja a troca dos bens permanentes inserviveis por novos

@ Prepara a compra dos novos bens permanentes

@ Preparagdo para descarte e baixa dos bens permanentes (inserviveis)
@ Elaboragdo de Planos de Agdo para troca dos bens permanentes

@ Consolidagdo e Validagdo com os responsaveis para efetuar as trocas

g @ Executar os Planos de Agdo de trocas

7  Avaliar se as trocas foram efetuadas
C
8 | ldentificar os setores que ficaram precisando de trocas

“ @ Executar as agdes de movimentagdo do bens entre os setores

SIGA
Patrimonio Mobiliario

11/05/2018
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INTRODUCAO AO MODULO DE
PATRIMONIO MOBILIARIO

L et
e5esp

Unidade Organizacional
Setor

Entrada de almoxarifado
Tombamento
Distribuicao
Movimentacao Interna
Doacao

Redistribuicao
Transferéncia

Termo de Transferéncia

-
208
esesp
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| SIGA-PATRINONIO MOBILARIO
* Unidade Organizacional (UO)
E o local macro onde est3o localizados os bens
patrimoniais que sera dividido por setor. Uma
UO deve ser um setor também.

* Setor

E o menor nivel onde o bem mobilidrio estd
localizado ( SUPAM — Subgeréncia de
Patrimonio Mobiliario, Laboratorio de Analises
Clinicas, Protocolo )

L et
e5esp

[ sica-paTRIMONIO MOBLIARIO |
uo
GEPAE
[ | | |
Setor Setor Setor Setor
GEPAE SUPAM SUPAI CAl

11/05/2018
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[ sica-paTRIMONIO MOBLIARD |
* Entrada de almoxarifado

E o recebimento fisico do bem patrimonial pelo
setor de almoxarifado

e Tombamento

E o momento da identificacdo e numeracdo do
patrimonio do orgao

 Distribuicao
E 0 momento que fazemos a destinacdo do bem
para o setor onde o mesmo ficara localizado

et

Movimentacao Interna

* Doacao

Redistribuicdo ( Realizada pela SUPAM)
Transferéncia

esesp
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| SIGA-PATRINONIO MOBILARIO

e Termo de Transferéncia

E o documento que acompanha todas as
movimenta¢des de bens patrimoniais, cabendo
a Administracao Setorial do Orgao cedente a
emissao do mesmo.

bt
e5es0

| SIGA-PATRINONIO MOBILARIO

Este modulo tem como finalidade fornecer informac6es
necessarias ao usuarios para utilizar o Sistema Integrado de
Gestao Administrativa no Mdédulo Patriménio Mobiliario

Para acessar o SIGA digite: www.compras.es.gov.br clique

em ) Login e depois clique em =,

servideres| | _ Permanente

ou utilize o link

http://www.seger.es.gov.br/seger/index.php/siga

ecliqueem | =

Permanente e
Patrimanio Mobiliario

11/05/2018
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O usuario terd seu nome de usuério (login) e senha,
onde ira acessar o sistema.

Acesso Restrito

Usuario
Senha

Logar | Cancelar |

sese
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O formuldrio para cadastramento encontra-se disponivel no

Www.compras.es.gov.br em area do servidor / SIGA / Formularios

| FornEcEDORES | _ CONTRATOS | D 95 e=

5 REGISTRO DE
Licrtacées | PRECOS CORPORATIVOS

0 que & o Portal?

Slogo d = = Participe das licitagoes ——————ACESSO AO SISTEMA
CitFogo.de Mataris do Governo do Estado B
Pesquisa de > do Espirito Santo 9 Login £ login
Fornecedores Fomecedores Servidores
Pragies :
Rasukada da Lickacbes AREA DO FORNECEDOR

Emiss30 de Certiddes

P @
Gest3o de Contratos c

Fale Conosco

& reasio
-

Agenda de Cursos
para Fornecedores

clique aqui -
D Cadastro de Fornecedores Pesquisar
Atencédo Fornecedor \,\ - Editais

Nova regra de
cadastro no CRC/ES Q Manual

Suporte SIGA

0800 722 2701 R

800722 210 AREA DO SERVIDOR /

Seg a Sex_ de 09.00 45 18.:00

chique aqui
Daapacivelapenss pars v ;#0|  Registro de Precos Siga
Soare ctkzaghs o smsona 5
- —
SSTEMA OF FRECOS REFERENCAS.
10 BOVORO £0 3140
i] cal ateriais

$

#7 PORTAL DA

“~ TRANSPARENCIA Ma y o
— = _seee
—— =
#AS rportal de esesp
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5‘; FORMULARIO Il - CADASTRAMENTO DE USUARIOS DO SISTEMA SIGA

DESTINADO PARA CADASTRAR NOVO USUARIO NO SISTEMA

OBS.: OS CAMPOS COM () SAOQ DBRIGATORIOS.

NOME DO USUARIO™:

CFF MATRICULA":

E-MAIL INSTITUCIONAL"

TEL. INSTITUCIONAL®

ORGAD™:

UNIDADE ORGAN. (UO)™: | SIGLA™ |

CARGO OU FUNGAC™

MODULOS DO SISTEMA

MODULO DE CADASTRO DE FORNECEDORES - ATIVIDADES:
[I VISUALIZAR CADASTRO DE FORNECEDORES D VISUALIZAR CATALOGO DE MATERIAIS

MODULO DE COMPRAS E IJC\TA(}ﬁ ES - ATIVIDADES:
MEMBRO - CPLICEL - Anexar cépia da Portaria de nomeag3o da comiss3o de pregoeiros & equipe de apoio

PREGOEIRD - Anexar copia da Portaria de nomeagio da comissic de pregoeiros & equipe ds apoio

CRIA(;AD DE PROCESSO REGISTRO DE PRECOS (RP) - PESQUISA DE QUANTITATIVO/PEDIDO DE JT\LIZA(;;‘O
PESQUISA DE PRECO

COMPRA DIRETA

GRUPOQ DE PLAN. E ORGAMENTQO (ou CORRELATO)
GRUPO FINANCEIRO SETORIAL (ou CORRELATO)

ORDENADOR DE DESPESAS

COORDENADORIA DE REGISTRO DE PREGOS
PGE/ASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURiDICO)
PRODEST (PARECER TECNICO)

SECONT (ANALISE ECONOMICA E FINANCEIRA)

MODULO DE CONTRATOS - ATIVIDADES:
FISCAL DE CONTRATO PGE/ASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURIDICO)
GESTOR DE CONTRATO SECONT (ANALISE ECONOMICA E FINANCEIRA)

ORDENADOR DE DESPESAS

MODULO DE CONTRATOS - ATIVIDADES:
FISCAL DE CONTRATO
GESTOR DE CONTRATO

PGEIASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURIDICO)
SECONT (ANALISE ECONGMICA £ FINANCEIRA)

ORDENADOR DE DESPESAS

MODULO DE CONVENIOS - ATIVIDADES:
CONCEDENTE ORDENADOR DE DESPESAS
SECONT (AN'\LISE ECONGMICA E FINANCEIRA)

PGE/ASSESSORIA JURIDICA (PARECER JURIDICO)

MODULO DE ALMOXARIFADO - ATIVIDADES:
REQUISITANTE DE MATERIAL
GESTOR UO (AUTORIZA REOJ\S\;.&O]

GESTOR DE ALMOXARIFADO (LIBERA MATERIAL)
AUDITOR (VISUALIZA DADOS)

MODULO DE PATRIMONIO MOBILIARIO - ATIVIDADES:
GESTOR DE PATRIMONID
AUDITOR (VISUALIZA DADOS)

Data do Preenchimento

Assinatura Usudrio* Assinatura do Gestor do SIGA no Orgdo*

ATENGAO: Envio para o e-mail: cadastro siga@seger.es.gov.br. A parir do recebimento deste formulario a Coardenagdo do Sistema SIGA ird gerar uma senha inicial
de acesso, que serd rapassada a0 usuério. Com essa senha inicial, o usudrio tem a obrigagéo de criar uma nova seha, na primeira canexd (login) no 5IGA. Estas senhas
530 pessoais & intransferiveis, no se responsabilizando a Coordenagdo do Sistema SIGA/SEGER por seu uso indevido.

T
&
De
e

©
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O formulario deve ser preenchido e assinado pelo Gestor do SIGA no
Orgdo. Apos esses procedimentos devera ser encaminhado (via e-mail)

para a SEGER ( siga@seger.es.gov.br)

PERFIS DE ACESSO

Para ter acesso ao modulo de Patriménio Mobiliario o usuario

tem que marcar o0 campos abaixo que vai utilizar no sistema

WODULO OF PATRMONI MOBILIAI0 - ATWIDADES:
(ESTOROE FATR\MC'JHIIO
AUDITOR, (VISLALIZA DADOS)

et

Para acessar o SIGA utilize os navegadores:

U FIREFOX
U INTERNET EXPLORER 9.0

44



UTILIZANDO O
SISTEMA DE
PATRIMONIO
MOBILIARIO

sese
e5esp

Para uma melhor compreenséo na utilizagdo do sistema criamos um passo-a-
passo conforme o dia-a-dia dos usuarios das unidades dos 6rgaos/entidades dos
Governo do Estado.

O passo-a-passo foi dividido em duas tarefas:

» Acles do dia-a-dia, que sdo as rotinas diarias ou mensais de trabalho das
pessoas que trabalham com patriménio mobiliario (entrada de bens,
tombamento, distribuicdo de bens, movimentacdo de bens, conferéncia e
fechamento mensal)

» Acles esporadicas, que sé@o as agbes que ndo acontecem todos os dias e
que também fazem parte da rotina dos servidores de patriménio mobiliario
(estorno, baixa, transferéncia, doagdo, envio para manutencao, reavaliagéo )

aeee
esesp
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ACOES DO DIA-A-DIA

Registrar entrada no almoxarifado (almoxarifado)

Fazer Tombamento do Bem patrimonial (patriménio)

Fazer distribuicdo dos bens patrimoniais (almoxarifado)
Gerar e conferir relatério de inventario por setor
(patrimdnio)

Pegar assinatura do responsavel pelo setor no relatério de
inventario (patrimonio)

Fazer as movimentacdes dos bens patrimoniais dentro dos
orgaos (patrimoénio)

Gerar novo relatério de inventario por setor apés a
movimentacao patrimonial (patrimdnio)

Fazer fechamento mensal (almoxarifado)

Fazer Conciliagéo fisico contabil (patrimdnio)

sese
e5esp

CoNOR~LNE

ACOES ESPORADICAS

Fazer estorno de entrada de bens indevidamente
Registrar baixa do Bem patrimonial (patrimonio)
Gerar relatorio de inventario por setor (patrimonio)
Fazer Transferéncia de Bem patrimonial (patriménio)
Gerar relatorio de inventario por setor (patriménio)
Fazer doacao de bem patrimonial (patrimdénio)
Gerar relatorio de inventario por setor (patrimonio)
Fazer manutencéo do patrimonio

Reavaliag&do do patrimonio

10 Gerar relatério de inventario sintético e conferir os valores

com o razao contabil por conta contabil (patriménio)

aeee
esesp
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O moédulo de patrimdnio mobiliario no SIGA possui dois menus Almoxarifado e

Patrimonio Mobiliario
{ Pagina principal

Almoxarifado

Patriménio Mobiliario

Bem-vindo ao sistema

Para facilitar o acesso do usuario os menus aparecem com suas funcionalidade

ja expandidas conforme a abaixo:

Almoxarifado
Fungodes de Almoxarifado
Reugistrar Entrada
Distribuicdo
Fechamento Mensal

Movimentacdo de
Estoque

Relatdrios de Almoxarifado
Entrada de Bens no
Almoxarifado
Demonstrativo Mensal de
Operacdes
Inventario do
Almoxarifado

Saida de Bens do
Almoxarifado

Patrimonio Mobiliario
Tombamento
Reoealizar Tombamento
Reserva Patnimonial
Movimentag#ao

Movimentar Patrnimonio

Movimentar Bens
Vinculados a Convéenio

Baixar Patrimonio

Doar Patrimonio
Transferéncia Externa

Transforir Definitivameoente

Transferéncia Prazo
Determinado

Transforir Boens
Inserviveis

Manuteng#o

Manutengiao do
Patrimonio

Reavaliagao Patrimonial
Agendar Reavaliagho
Executar Reavaliagio

Relatorios de Patrimonio
Inventario Patrimonial
Movimentacgao Analltico
Balango Patrimonial
Bons Baixados
Bons em Manutengéo
Ficha Individual

Imprimir Valoragéao
Sintotico de Bens Moveis

11/05/2018
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COMO UTILIZAR O
SIGA — MODULO DE

PATRIMONIO MOBILIARIO

EM 4 TELAS

12 Tela — Pesquisando registros efetuados

Amoxarifado

Fungdes de Almoxarifado
Regsirar Enfrada
Disibuiczo
Feghamenio Mensal
Movimenta; 3o dz
Esioque:

Relatorios de

Amorariado
Eriraa de Bens i
Amovariady
Demonstrativo Mensl de
Operagdes
Invetirio &0
Amovariady
Saita de Bens do
Amoraritade

Adcionar firo Sekerione: v
1 Codigo
Pasquisar Cancelar

Codigo Wodaiidade Tipo de Orgia de Orig Orgi Destro  DatadeCrizgio Stuagio
7 DsfibgiBersies  Inema FANES FANES - AN FANES bl Finaizan
74 DsibichBershies  Inisme FANES FANES - SETOR FAVES bl Firaizay
7 DstibichBers e Ineme FANES FAVES - SETOR FAVES bl Fitaizad

Dsfibuio Bens e neme FANES bl Fireizato
€65 DsfibigBersoes  Inema FANES 21001 Fingizan
w5 DsibigBershies  Inema FANES FANES - SETOR FAVES el Fingizao
62 DsibichBershoes  Irisme FANES FAVES-PURMONOFAMES 134 Em Ecbo;o
61 DsfibigiBersWies  Iniema FANES FAVES-PURMONORAMES 13112014 Finaizaio
60 DstibichBers s Inema FANES FANES - SETOR FAVES 1311204 Fitaizay
7 DsfibigBers e Inema FANES FAES 13112014 EnEsbomin

1 » m

Afividade
Finelzar Movimesiagao
Finelzar Movimeniag 3
Fineiizar Movimesiar 3o
Finalizar Movmesiara
Finaitar Movimesiaro
Finelzar Movimeniagan
Crizr Wovimeniz;do
Finelzar Movimentag 3o
Finelizar Movimesiar 3o

Criar Movimentz;do

Visusizar  Editar  Excluir

esesp
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22 Tela — Preenchimento de Cadastro

Votar | Salvar

5 CATOS Marcados com () si0 de caraer obrigatirio

Dados do Registro de Enfrada

Codigo
Situagdo EmElaboracdo
Data de Referéncia * s

QOrigem * Processo Aquisizo - Manual |
Namero do Documento*
%

Orgio* Sekcione

Data Recebimento*

Votar | Salvar

Deta de Crigio

Data de Finalizagdo

Fomegedor

Unidade Organizacional

Valor tofal tens

210015

4
E Semr*m

RSO0

e5E3p

32 Tela — Preenchimento do tipo de documento

Documento

Tipo Documento

Lista de Documentos

Documento

Dados do Documento

Carta de Adjudicacédo
Caontrato
Documento de Avaliagdo Judicial
Fatura
Gruia de Produgio

Guia de Mascimento

Terma de Redistribuicao

Tipos de extensdes permitidas: ixt, .rtf, .doc, .docx, .pdf, jpo, jpeo, png, .gif, zip, .7z, .rar

Tipo Documento Nota Fiscal
Data Emisséo *

Nimero *

Valor

Salvar Fechar

Emitente =

Contato

Arguivo

Anexo

= Adicionar

»
»
»
esesp
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42 Tela — Preenchimento do item do patrimonio

Pesquisar Bens
Pesquisar Por Itens Compra ﬂ
Buscar Por Deserigho v
Descrigo fnesa
Pesquisar Cancelar

ltens Pesquisa

Cddigo Descrigio Unidade de Entrada Incluir item

GUILHOTINA AUTOMATICA; COM ACIONAMENTO ELETRICO
MECANICO DA LAMINA COM BALACIM AUTOMATICO; BATENTES

W00 FRONTAISE BATENTE NA PARTE TRASERA, COMNDICADOR Oico | UMIEADE 0
DECORTE..
SCANER DE MESA COM ALMENTADOR AUTONATIC,

g DIBTALZACAO EMFRENTEE VERSO ATE 25 PPAGD P ADFPARA | o 6
100 PAGIAS POSSIBILIDADE DE QUATRO ATRIUICOES, BOTOES

DEPE

GUILHOTINA ELETRICA AUTOMATICA AJUSTE DO ESQUADRO DO
1868 PAPEL AUTOMATICO; INDICACAQ DAS MEDIDAS EM PAINEL DIGITAL; | UNIDADE e}
ACIONAMENTO DA LAMINA ATRAVES DE 2 (DOIS) BOTOES; IN...

CONJUNTO DE MOBILIARIO PARA ARQUIVO INATIVO COMPOSTO DE:
1928 (1MODULQ TERMINAL FIXO 2670 X 430 X 1140 MM (HXLXP), UNIDADE ﬁ
01MODULO TERMINAL DESLIZANTE 2670 X 430 X 1140 MM (HXL..

e8s
esesp
Exercicios :
1. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento manual e fazer a
distribuicdo ( com apenas 1 item)
2. Criar uma reserva de patriménio com 5 itens
3. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento automatico e fazer a
distribuicdo (com 10 itens)
4. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento automatico e fazer a
distribuicdo (com 5 itens)
5. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento utilizando a reserva e
fazer a distribuicdo (com 5 itens)
1
%E@Sp
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Exercicios :

1. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento manual e fazer a
distribuicdo ( com apenas 1 item)

2. Criar uma reserva de patrimodnio com 5 itens

3. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento automéatico e fazer a
distribuicdo (com 10 itens)

4. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento automatico e fazer a
distribuicdo (com 5 itens)

5. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento utilizando a reserva e
fazer a distribuicdo (com 5 itens)

Exercicios : Sera executado pelo responséavel do patrimdnio

Realizar Movimentagé&o de bens

Realizar Movimentagé&o de bens vinculados a convénios
Realizar baixa

Realizar transferéncia de bens definitiva

Realizar transferéncia de bens tempo determinado
Realizar transferéncia de bens inserviveis

Realizar Doagéo

Realizar Manutencéo de bens

N AWNE
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UTILIZANDO O SIGA

bt
e5es0

Para registrar entrada de um novo bem temos que dar entrada no almoxarifado, entéo
clicamos na funcéo “Registrar entrada” do menu Almoxarifado, em seguida clicamos

no bot&o “Novo registro de Entrada”

Almoxarifado

Fungdes de Almoxarifado

Registrar Entrada

Distribuicio
Fechamento Mensal

Movimentacéo de
Estoque

Relatdrios de Almoxarifado
Entrada de Bens no
Almaoxarifado
Demonstrativo Mensal de
Operactes
Inventério do
Almaoxarifado

Saida de Bens do
Almaoxarifado

Novo Registro de Entrada

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro

Codigo
Pesquisar Cancelar
Codigo Orgéo Almoxarifado
FATURAMENTO E
39993 | SRSSM TRANSPORTE
39992 | SRSSM REDE FRIO
39991 | SRSSM ALMOXARIFADO

11/05/2018
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Os campos com marcacdo em * (asterisco vermelho) sdo de preenchimento

obrigatorio.

Alguns campos do sistema tem caracteristicas especificas como o campo origem que
apresenta qual a origem do bem para a entrada no almoxarifado

Violtar Salvar

0s tampos martados com ( * ) s30 de carder obrigaidrio.

Dados do Registro de Entrada
Cidigo
Situagio
Data de Referéncia*
Origem*
Grgdo*

Data Recebimento

Violtar Salvar

Em Elaboracdo
022015

{Selecione v
Adjudcacio

Apreensdo

Consiruggo

Contraio

Coménio

Dagdo em Pagamenty
DoagZo Exfema

Myragdo

Movimeniag3o de Estoque
Permuia

Processo Aquisigio
Processo Aquisicdo - Manual
ProdugZo Infema
Redsiribuicin

Reproducin

Data de Crizgio 1022015
Data de Finalizagao
Unidade Organizacional [V setor'[ v/
Valor total tens RS000
esesp

Ao preencher o campo de origem ira liberar o campo de fornecedor para ser
preenchido. Deve-se clicar na lupa para inserir o fornecedor.

vonar savar

O campos. marcades com |

o de cariler cbrigaano

Dados g Registra o

cedige

snusso

Data da Retardncis

onges

Husvero do Dacuments

rgia-

Data Recebimenta

vomar | savar

EmEwborscso

mezors

Frocesss A a0 - Warsd |

NS %

Tz

Para buscar o fornecedor colocar no campo

clicar em pesquisar

- Pesquisa Fornecedor
CNPJICPF
Razéio Social

> Pesquisar Fechar

Data g Criagio

Osta 38 Finalizagho

Fomecesar®
Unigads Organizacionss -

akor total lens

“ Razéao

a0

Secone (7] satoe [ Sewcine [V

RS O00

Social” uma parte do nome e
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Ap6s preenchido todos os campos, clicar em salvar, aparecera a mensagem operagao
realizada com sucesso e sera habilitado um botdo de finalizar. Também, abrird o
campo Tipo de documento e Pesquisar Bens

cidgn e Lot g Eman
saogls EnEaa LataceFaingia

Dt o

Ongen Fem M

HimemfoDocamert oz Fomeser

oo ot Orgrizcioa” ST, e 1001 0ES »
Dot Recstinern o =00
Tos Docsmants = ¥ i
Pesgisar s
Pespisar P Eur

L]
.0
seee
e5e50
Procurar na lista o tipo de documento de entrada e clicar em adicionar
Documento
Tipo Documento E Nota Fiscal hd Adicionar
. Selecione
Carta de Adjudicacsio
Contrato

Nenhum registro encontrado. Documento de Avaliacdo Judicial
= Fatura

Gruia de Producdo
Guia de Nascimento

Termo de Doacdo
Termo de Redistribuicéo
Termo de Transferéncia

Pesquisar Bens

Preencher as informagdes conforme o documento. Podera ser adicionado uma copia
do documento no campo “arquivo”, clicando em adicionar
Documento X

Dados do Documento

Tipos de extensbes permitidas: txt, .rtf, .doc, .docx, pdf, .ipg, jpeg, .png, g, zip, 7z, rar

Tipo Documento Nota Fiscal Emitente * jose
Data Emissdo * 09/03/2015 Contato 222522|
Numero * 55 Arquive == Adicionar
Valor 2.000,00 Anexo
Salvar Fechar -
aeee
esesp
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Para inserir bens no registro de entrada, podemos pesquisar por

Bens e Item Compra:

Pesquisar Bens

Pesquisar Por ‘Selecione |
Pesquisar Cancelar tens Compra

Itens Pesquisa

Itens Compras: Sao aqueles cadastrados no catalogo de
materiais e que precisam de um “novo cédigo” para o
sistema de patrimonio, pode ser alterada a descricdo do bem
item compra

Bens: : Sao aqueles cadastrados no catalogo de
materiais e que serao utilizados sem alteragao, nao pode
ser alterada a descrigao dos bens

L]
.0
1 11]
esesp
Para inserir bens no registro de entrada, escolher o tipo de
pesquisa, escolher buscar por “descricdo, cédigo do item”,
depois clicar em pesquisar.
Ap0ds o item escolhido clicar em incluir item.
[puscricio
[mesA
L Songelar |
e Ty
o SSRGS EREIEINRER. . wo °
e T I e e e
;" T e e on Pl e ATOAENTO
1050 v AT D2 (D0 BOTOES: MOGADOR GPHCD DF GORTE A D e
1928 m"m;s:eziz; 0 A (LR 08 OB uoADe L]
||||| @
L]
*e
208
esesp
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Na inclusao do item deverdo ser preenchidas todas as informagdes
necessarias para identificagdo do bem patrimonial.
ApOs a incluséo do item, clicar em salvar e depois em finalizar.

Item Registro de Entrada

Dados do Bem
Cédige Situagio
2‘;:‘3::3“""‘"‘““’ da [f2r2z0e Descrigio Contabil =
Estado de Conservagéio = Otimo Unidade de Entrada * UNIDADE
Marea * [marca = Quantidade * f
Modelo * [Modeio Fabricante * [Fabricante
Valor * [tso000 Total RS 6.000,00
Descrigio MESA DE REUNIAO CIRCULAR (DESGRIGA O RESUMDA . Tipo® e

Caracteristicas

Grupo

Caracteristicas do Bem

Imagens

4 Adicionar Imagem

vl [7] Caracteristica [Selecions %] |

[setecions Adicionar Cancelar

Apds cadastrar e inserir os bens com suas informacgoes (quantidade,
valor e etc...) clicamos no botdo “Finalizar” para que estes bens

facam parte do estoque do almoxarifado:

cédigo Do

crigio Descrighs Contibil

ARMARIO ROUFERD DE AQO  PORTAS: ARMARID DEACD GALVANZADD COM
con

@751 PR BETROSTATEA. \TRA FERFLUGEM PARA VESTARD 1%
IO ROFERD, MAS MEDIDAS 1,96 X 0,

19711 NESA DE REUNIAD CROULAR (DESCRIGAD RESUMDA). [WoE

19854 CADSRA GRATORA ERGONOMIA 2 =

valor  Gusntidade  Totsl Stusgho

B miwm

RE150000 4

EHE

RSB0 16

Tombar Visusizsr | Esr | Excluir
RS 13000 EmBmorsghs | oF
FSE00000 EmBaboraghs 4}
RSOEIND0 EmBaoragha  F
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Na coluna situagao, seu resultado se encontra “Em Elaboragao”, ate

finalizarmos o Registro de Entrada.

Na situacao Em Elaboracao podemos salvar, sair do sistema e voltar a

editar este registro.

Cédigo Grgio Almoxarifado
5 SEGER ALMOXARFADO
4 SEGER ALMOXARFADO
3 SEGER ALMOXARFADO
2 SEGER ALMOXARFADO

Data de Criagdo

121122013

12122013

121122013
12122013

Data de Entrada

121202013

1201212013

1211212013

Origem
Processo Aquisig io - Manual
Processo Aquisig 4o - Manual
Processo Aquisig &0 - Manual

Adjudicag o

N Docum entolProcesse Situagao Visualizar _Fditar_Excluir

12122013 EmBaboragio Q

PROCESSO_01 Finaizado Loy 2 | o
12345678 Estornado Q 2| W
o1 Estomado Q 2 | [

Na figura acima podemos visualizar, editar e excluir o registro de
entrada, pois, sua situacdao se encontra “Em elaboragao”, note que o
campo “Data de Entrada” ndo esta preenchido ate a finalizacdo do

registro de entrada.

Ao entrar no Registro de entrada com a situagdao “Em Elaboragao”
podemos visualizar a “Tombar” seus itens ndao estdo ativos, apenas
para as situagOes finalizadas que os mesmos

dois exemplos:

coaige Deserigho
18714 MESA DERFLASO CROULAR (DESCRAO RESLMOA)
19854 CADERA GRATORIA ERGONOMCA 2

Deserigho Contivi

EE

estarao ativos, abaixo os

velor  Quantioade  Totsl stuagho
RS150000 4 RE£00008 EmBaboracso
RESOIM 16 RSS60000  EmBaboragio

Botdes Ativos apos a finalizagdo do Registro de Entrada:

Cadige Beserigin

18854 CADERA GRATORN ERGOHOMCA 2

Deserigio Contdbil

Valor  Quantidade  Total | Situagsol bar isusliear Editar | Excluir
FEE0000 5 RS 300000 Regisir 3 o

Com a situagdo do Registro de entrada “Finalizada"”, o(s) botdo(des)
da coluna “Tombar” estarao ativos, ainda nesta tela temos a opgao
de “Estornar” o item selecionado se necessario.
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Registro de entrada finalizado com a coluna Situagdo “Registrado” e

a habilitagdo do botdo “Estornar”:

cotigo
0 s

0 era
O sesa

Ao registrar uma entrada no sistema de patriménio sempre verifique
estes registros de entrada, estes, podem ser analisados através dos

Descriio

AFMAARIO ROUPERO DE AGO 3 PORTAS: ARMARIO DE ACO GALVANZADO COM
A FERRUGEM, esmira [l

FINTURA FLETROSTATICA,
TIFD ROFERO, HAS MECIDAS 1,96 X 0,

Descrigio Contibil

Vslor  Quantidsde  Totsl | Stuagio

& ms13000 1 RS 130000 Regatraco

VESA, DE RELINA O CRCULAR (DESCRIZAD RESLMDA 7"

CADERA GRATORA ERSONOMCA 2 =

relatérios do sistema:

¢ Entrada de bens no almoxarifado;

¢ Demonstrativo mensal de operagoes;
¢ Inventario do almoxarifado;

SR s 500100 Fguace

B oo 16 R3 9.600,00| Regitaco

ombar Visuslizsr Egitar Exchii

Relatérios de
Almoxarifado

Entrada de Bens no
Almoxarifado

Demenstrative Mensal de
Operagées

Inventaric do Almexarifado

Os relatérios serdao apresentados no mddulo Relatérios

bt
e5es0

Finalizamos a entrada do bem no almoxarifado, entdo agora faremos
o tombamento patrimonial para identificar o patrimdnio através do
numero patrimonial que sera designado a ele na proxima etapa .

58



Fazer Tombamento do Bem patrimonial (patrimonio)
Reserva Patrimonial

Para realizar tombamento de bens basta ir em Patrimonio
Mobiliario e clicar em Realizar Tombamento
Almoxarifado

Saida de Bens do
Almoxarifado

Patriménio Mobiliario
Tombamento
—_— Realizar Tombamento

Reserva Patrimonial

Movimentag&o

.
8
_eese
esesp
H : w "
Para realizar um novo tombamento clicar em “Novo Tombamento
7 Patriménio X
" & nhttps//siga-treinamento.dchm.es.gov.br/sigapatrimonio/protegido/principal jsf
E Mais visitados |_: Primeiros passqs
EE" ¢ Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
) 4 V Sistema de Patriménio
*
{ Consulta de Tombamento de Bens
Almoxarifado Novo Tombamento
Fungdes de Almoxarifado
Argumentos de pesquisa
Regisirar Enirada
Distribuigéo Adicionar filtro Selecione v
Fechamento Mensal
MovimentagZo de Orginﬁumdade OrganizacionaliSetor Selecione |V || [V ]| |V
Estoque
Relatérios de Pesquisar Cancelar
Almoxarifado
Entrada de Bens no
Almoxarifado Codigo Orgdo Unidade Organizacional Data de Criagéo
DemonstraivoMensalde ' 4q05  paves ALMOXARIFADO FAMES 251112014 2t
Operacoes
Inventarin dn 107 FAMFS Al MOYARIFANO ALX FAMFS 5115014 25112
°
o0
_seee
ese50
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Preencher todos os campos de informagoes e clicar em salvar

Voltar Salvar

(s tampes marcades tom

Cdigo
Situagao
Orgio*

Data de Referéneia*

[ )sho g crdler onnggti

Em Elabora;30

FANES  |¥

Voltar Savar

Data de Crizgio

Data de Finalizagan

Unidage Organizational

025

GAFANES v Setor- {ALMOUARIFADO ALIL FANES v

Apds salvar abrird um novo campo para pesquisar itens que

O Cperachore

Vot sawvar
O campos marcados com

Dagos
cédige
$tuagdo
Grgic

Data de Referincia

Pasquisar Bens

Buscar Por

Pascuisar

Findzar

{*) sbo de carier obrgaltrio

"2

£ Eaborido

FAMES |

Cancalar

outa de Criaglo
Data b4 Finaizagle

Unidads Organizacional

devera ser colocado a forma da consulta que se quer realizar

102013

A FAMES ¥ Saor | ALMORARFADO AU FAUES v
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Apés localizar o bem para fazer o tombamento, marcar os
itens e clicar em adicionar

€ & o L sovbe 8- P ¥ & =

8 Mo vitackos | rimeiros paseos

 Manulengao de Tonbemento de Beres FANES PATRNONO| it |5
onar | suvie | Finahuar

) 530 de cariter tigaina

12 Data de Griagdc 1208
Em Bavorasy Data g Finalizagho

oo s [V Unidade Organtzasionl GAFAIES [ Sator [ALWGIARIFADG LT FAMES .

Pescquisar Bens.

Busear For (Coge a0 Bem
Caigo do Bem

Pesquissr | Ganeelar

Descrigio Mimero DocumentoProcesso Lnidade Dispanivel Mim. do

WESA TIPG ESYRITGRI MEDIHIO 232 A COR BEGE MODELO SUPAM. | X608

Quantidade
WNDAE 10 o

WESA PO ESXRSTGRIO MEDNDO 232 NA DOR BEGE MODELO SLOWM. | Xcoat wanage 19

ftens Tombads

L]
.0
seee
asesp
Apds encontrar o Bem, selecione-o, insira a quantidade pretendida e
gere o numero de Patriménio a seguir:
Marcando o campo Gerar NUmero, o sistema cria o nimero do
patrimonio a partir do Ultimo nimero disponivel (1);
Numero Reservado, se houver nimeros ou reservas de nimeros de
patrimonio podemos utiliza-los;
Ndo marcando o campo Gerar NUmero e ndo utilizando o campo
Numero Reservado podemos inserir manualmente o NUmero do
Patrimdnio do Bem (2).
(1)Tombamento pelo sistema
(2) Tombamento Manual
Ll
dd
(1311
esesp
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Sera liberado o campo para informacdo do nimero patrimonial que
podera ser colocado manualmente, automaticamente pelo sistema
ou utilizado uma reserva de nimeros patrimoniais

Apos escolhido a opgdo clicar em salvar e depois em finalizar.

€ @ g0, 8- PaB ¢ h =

B M visitacos [ Peimeiros pasos

e _—_— _— —
e i C.
;e ST v o . e
e LD e o 7 .
s o o .
= o A TEOESITOROMEINO 2 e e T . S n
- OSSO MO e e o EI.
- AT e 2 B

Anular Tombamento

e T,

Codigo  Codigo do Bem Descrigdo  Unidade Nim. do Patriménio Anterior Estado de Conservagio Nam. de Patriménio Nimero de Série Imagens Descrigdo Contdbil L

BENS MOVEIS EM
GERAL>EQUIPAMENTOS
PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

TELEVISOR
3 21733 DE Lep 52+ | UNIDADE Now [+1000000000001 [ "

I Anular I

Ap6s o tombamento do Bem, temos a opg¢édo de anular o nimero do patriménio
clicando no botéo “Anular”, selecione o Bem clique no bot&do Anular, preencha o
motivo e salve a tarefa

Anulagio X

Dados do Documento

Usuario Administrador
Data/Hora 26/12/2013
I Inutilizar Namero de Patriménio * O sim ® N&o I
Emo._|
Motivo *

esesp
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Reserva Patrimonial para tombamento

Podemos criar uma reserva de nameros de patriménios para serem
utilizados no tombamento dos Bens

Patrimdnio Mobiliario
Tombamento

Realizar Tombamento

Reserva Patrimonial

Nova reserva

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro Selecione
Pesquisar Cancelar ‘
e
-
esesp
Apos clicar em “Nova Reserva”, preenchemos o campo Orgéo, Quantidade
de NUmeros e apds clicamos no botéo Salvar.
Dados do cadastro
Codigo 2
Data de Criagao 26/12/2013
I Orgio * SECULT  [v] I
Ultimo Nimero de Patriménio 000000000001
I Quantidade de Nimeros * ] I
A sequéncia a ser reservada serd gerada a partir do (itimo ntimero de patriménio existente.
Nimeros Reservados
O Item Situagio
D 2 41000000000002 Disponivel
Todos Reverter
Ll
dd
208
esesp
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Areserva ao ser feita se encontra na situacdo “Disponivel”, podemos
cancelar esta reserva selecionando o numero e clicando em “Reverter”:

Niimeros Reservados:

O Item Situacio
O 4 41000000000003
Marcar/Desmarcar Todos Reverter
Mensagem da pagina 5[
le\ Confirmar reversio?
Numeros Reservados
Item Situagao

O 4 4100000000003

Revertido

Patrimonios Revertidos e utilizados (nimeros de patrimdnios cancelados e
reutilizados em algum bem) tem seu status “Reutilizado”.

Nimeros Reservados

Item

Siagio

(] 3 4100000000003 Reutilizado

esesp
Assim finalizamos a etapa de tombamento de bens e faremos
agora a distribuicdo para o setor no qual ficard o patrimonio
Importante lembrar que a etapa de distribuicdo é realizada
pelo setor de almoxarifado
HH
esesp
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Fazer distribuicdo dos bens patrimoniais (almoxarifado)

Para fazer a distribuicdo dos bens permanentes para os setores
deve-se entrar no Menu Almoxarifado e clicar em “Distribuicdao” e
depois em “Novo”

18 Mais visitados Primeiros passos

A3 G SIGA
53

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
Sistema de Patriménio

{ Consulta de Distribuigéo de Patriménio

Almoxarifado Novo

Fungodes de Almexarifado
Argumentos de pesquisa

Registrar Entrada
> Distribuiciio Adicionar fitro [selecione v
Fechamento Mensal
Movimentacéio de Codigo
Estoque
Relatérios de Pesquisar Cancelar
Almoxarifade
Entrada de Bens no
Almoxarifado Cédigo Modalidade Tipo de Movimentagio Orgio de Origem Orgdo 1 UO ¢
Demonstrativo Mensal de 1777 Distribuigio Bens Moveis Interna FAMES FAMES - ALMOX F
Operagdes
Inventario do 1748 Distribuicdo Bens Moveis Interna FAMES FAMES - SETORF
Amoxarifado
. 1667 Distribuic&o Bens Méveis Interna FAMES FAMES - SETOR F
Saida de Bens do
Almoxarifado 1R5Q Nictrifvic &n Rane MAvaic Intarna FaMES FAMFG _QFTNR F
.
e
_sees
asesp

Preencher todos os campos disponiveis para informagdo, ndo
podendo deixar os campos com *( asterisco vermelho) em
branco e por ultimo preencher o campo de motivo, apds clicar
em salvar.

7 Patenceio

L) - esgovns it it ¢ B AaBE & & =

B Mas visitados | Primeios passos

o) ~ GSIGA

 Manutungan 88 Mouimeréagia 0210 | RS AMCHAREADO s |53

cadge cat o Crgio anazne
Sineagio 52 Movimentagin emoncss at e Fnsizagio

— [rpa—

nsisace. Do B e 7 o Fiens
Orgaa de Origem * FANES [+

Gy de Destine Unicac Crgancacions Desting SETOR FAMES | Seor SETCR FAVES ¥
sutorago por- FANES ALWGIARFADD w Processo e
Dt de Refarioia* s

Wovo Responsavel FANES ALMOKARIFAOC [

pertader

Fara uso ~

[r—
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Sera habilitado para preenchimento o documento de redistribuicao
que devera ser preenchido.

Aparecera o item para pesquisa do Patrimoénio, basta colocar os
numeros que deseja alocar e clicar em adicionar ,depois salvar.

+a exgoere - sPlere & n =

por st v e

BENE MOVELS £U GERAL

Apos fazer o tombamento e ter direcionado o bem para o
setor, clicar em imprimir termo para pegar assinatura do
responsavel pelo setor no qual fez a distribuigdo.

€ @ " esgave a8 F B & a =
s witaks e
@ MeruongBo de Mavirestiagho FAES ALUTIARIAG0 i
© Oporagss restzaas
ceage w0 [ap— sanzans
5o &4 Mervmentagio et Bt o Finaizaghe
s [reram— rep— s
[ e rtems.
orgao s ongen -
orgdo as osuma - = Lgate organszion Dastma - SETOR FaES " et [SETOR FANE
sunerase por TS ALHCARTAGO | P
Data oe Rntarincin” ranzs
Wervo Responsiel FAIES ASHRFADE
Pomsase
P
Oosmnagia
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Para imprimir o Termo clicar em Abrir com o Adobe Reader

8 sice X | 7= Patiminio X | 7 pamiménio
€a p——re—
B ais vistacas | Primeios passos
G Menuingso d Movimeniaglo

@ Operags resizads com sucessa

volar | savie | mprmrTeme | Tamme |

03 campin mare s com () 58 de cardier otrgna

Dados. da mevmantagio

-a
e 8- FaBE b h

P01 143 | FAMES ALNCIARFADO | 1

aa g Criagic 1200015
Data de Finalzagio

Stusgin da Aiidade Receikia
Tige nzma

Unigage organ

Vot seleciancu abri:

1 TermoMovimentacacBensMaveis. pdf
Tie: Agoae AcoE Documest (114K8)
St LGS AT S0

0 cue o Fieles deve fazer?

® fbes com o | Adobe Reader (splcativ pacic) ol
Downicad

[ Memorizar a dedsdo para este tipo de arqurrn

oK Camear

caage 5
Buagac da Movimentagas Em Batoragdn
Atividade Cnar Mowmentagio
[ Daga e Mves
rgio de Origem FANES
Grgic ge esine FaEs
Aateizade Por FANES ALVGROAFADD v
Oatade Referinca 2oaans
Newe Responsivel [FAMES ALMOTARIFAZO ¥
Fartador
™ ™
caseragho

por sale i 30 00 sefor o
ot

Modelo do Termo para distribuicao

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

KL Termo de Distribuicio Bens Méveis
N* 6o Terma: 1888 120151029
Modaidade de Distibaigio Bens Moveis Processo: o
Origem: FAMES FAMES/SETOR FAMES
_ e e » . . IV1. Deprec. o ) i
U0 Origem N° Patrimnio Desciigio Unidade| N Série Descrigo Contibil WL Aquisicio |1 Residual | V1. Liquido
ALNOXARIFADO MESA TPO ESHRTORIO MEDMDOIUNIDAD. a
prropuminagl IR R ey AMOBLIAR £V RS000| RS 10001 R3O0 3 100000
ALMOXARFADO MESA TR0 ESIRTORO MEDNOOUNDAD s
A Fanes | CENCOOOOCSE? Bl Tre E HMBLARO B RSO0 RS 10004 R3000| s 10000
& MONESEM
ALMOXARFADO st 04|
AL FAMES 22 W COR BEGE MODEL E E&: RED00| R 1000 R3O0 s 100000
ERTOR0 a
“ﬁ‘ﬂ’é‘” ‘000000050 E‘g&;ﬁmtmémm AMOBLIARI EM RSO00 RS 1000 Rs 000 Rs 10000
5 paxsMvEs M
ANOURFADD pEss 40
AU FAMES x2 WA COR BEGE MOOEL E ﬁ RS000 RS 1.000( Rs0.00 R 100000
MOVEIS EM
ALMOXARIFADO Esa JAD
AU FANES BIMCREEEMOEL [ % RSO0 RS 1000 R3 000 s 100009
MONEISEM
ALMOXARIFADO =) 54D
ALK FANES 7 DOMCOREEEMOE. [ E}: RSO0 RS 1000 Rs00y s 10000g
5 MNESEM
ALMOXARFADO =) 4D
UK FANES DIMACOREEEMOOE. [ E{ RS000 RS 10001 R3O0 s 100000
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Apds impressdo do Termo, clicar em tramitar, depois em finalizar
movimentagao

= Paniminic

€& o onm sgoune

B Mo vistados | | Primeros passos

& Manuiengao de Movimentag3o s

@ Oeraginresizad com sucessn

Nehar | Sahar | [imprime Tamo| | Tamear

Data do Crisghe

120218
[ - EmEnoragio [

hividade i Navmertagd Siuagin da Asdade Recebnta
Modaicads Disirtugda Bers Moves: oo otzna
orgic oa orgen - C

rgio oe Dessns. = Unasae Organizaiens) Dasting - SEToR FANES - Satne- [SETOR FMES
uterizad Por FAMES ALTARIFADD W Processe =

Eata o Raterinca 202TE

tovo Raspansivet FANES ALUCAARFADO |

Paragor

Parause ™

o
(111
esesp
Finalizando a movimentacdo tem-se que clicar em receber para o
setor ter realmente os bens no inventario do mesmo.
Y e —re— ¢ [@- o slealm ¢4 =

B wiis vistodos | primesos passos

& Mautangio de Gamantagao

P il | FAMES ALUGKARFADO | iy | sax

Votar | Recsber | GancalarEncaminhaments
W processo 1809 Grgio Origem Fwves
mogmace Deirens o s e Gegin Desno FANES - SETORFANES
—
stidage st Pt bemertagho Sruagio s Apasans Receoments
Responsivel Pz 2zE 103
Data g0 Recebiments siraso o
-
Recebto tn Aracace Recetco Bor Encaminnade Para oaa ceEnvic Evico Par oo Gasto Stuagin
a2 103107 Crar Womeriado tames o Fnaear Vovmerdagdo 122201510329 {ames amoarfadn 7 el 22 sequndos Conchia
vomse | aucaner

wHe WMol v
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Finalizando a movimentacao tem-se que clicar em receber para o
setor ter realmente os bens no inventario do mesmo.

e% ¢SIGA

% . / GSIGA h'
e SR ——

Conferir bens patrimoniais nos setores(patrimonio)
Gerar relatorio de inventario por setor (patriménio)

Pegar assinatura do responsavel pelo setor no relatério de
inventario (patriménio)

E importante que apds a conclusdo da distribuicdo dos bens para
os setores seja gerado um relatoério de inventario para conferéncia
pelo setor responsavel , que seja feita a conferéncia dos bens e

que tenha a assinatura do responsavel pelo setor no inventario
impresso.

A geracao dos relatorios serdo detalhadas no Menu “ Relatérios de
Patrimonio” a ser visto no modulo 3
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Exercicios : Sera executado com 2 pessoas (responsavel pelo
almoxarifado e responsavel pelo patriménio ), quando for a mesma pessoa
pode ser executado individualmente

1. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento manual e fazer a
distribuicdo ( com apenas 1 item)
2. Criar uma reserva de patrimoénio com 5 itens

3. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento automéatico e fazer a
distribuicdo (com 10 itens)

4. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento automatico e fazer a
distribuicdo (com 5 itens)

5. Realizar entrada de bens, fazer o tombamento utilizando a reserva e
fazer a distribuicdo (com 5 itens)

Resumo :

» Conceitos bésicos

Os conceitos basicos sdo importantes para que o usuario saiba qual a
funcionalidade devera ser executada dentro do sistema e que atenda
plenamente a sua necessidade e a legalidade

» Entrada de almoxarifado
E o registro de entrada de bens no 6rgéo ( executado pelo setor de
almoxarifado)

» Tombamento de bens ( Reserva patrimonial )
E 0 momento da identificagdo com o numero patrimonial dos bens pelo
setor de patriménio

» Distribuicdo de bens
E o0 momento da entrega dos bens aos setores que os mesmos ficarédo
localizados dentro do 6rgéo.
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Fazer fechamento mensal

Almoxarifado
Fungdes de Almoxarifado Acessamos o menu “Fechamento Mensal” e apos
Registrar Entrada clicamos em “Novo Fechamento”:

Dlstrwbwiéo
Fechamento Mensal Voltar ! Gerar Fechamento |I

Movimentacdo de
Estoque Os campos marcados com ( * ) sdo de carater obrigatdrio.

Informagées do Fechamento.

Data Criacéo 20/12/2013

Usuario Administrador

Orgao * SECULT

Més/Ano Referéncia * 2013

Gerando o fechamento do més escolhido:

Més Ano Orgao Usurio Situagdo | Visualizar | Anular

INovembm 2013 SECULT Administrador ATIVO Q4

x |

Com o fechamento temos a op¢éo “Visualizar” e “Anular”, onde ao visualizar e
temos as contas contabeis e seus valores, em Anular, estaremos anulando o

£ hamanta da mmAc

L et
e5esp

Movimentacéo de Estoque

Menu Movimentacado de Estoque, apos clique em Nova
Movimentacgao de Estoque:

Almoxarifado
Fungoes de Almoxarifado

Registrar Entrada
Distribuicdo I Nova Movimentagéo de Estoque | I

Argumentos de pesquisa

Movimentacdo de
toque

Adicionar filtro ‘Selecione
Pesquisar Cancelar
0 campos mascados com (* ) sBo de carter obrigatéric
Dados Movimentagio de Estoque
Codiga Situagao Em Elaboragao
Data de Criagao 2611212013 Data de Movimentagao
N° DocumentolProcesso Grgao * SEGER  [v

Sator Setor
I Unidade Organizacional Origem * [ALMOXARIFADO | Origem [ALMOXARIFADO [ I |l.hinnd¢0rganiu:ioml Destin * SUPAM - INSERVIVEIS[+] Desting [ SUPAM - INSERVIVEIS ~

MOVIMENTAGAQ DE ESTOQUE
Observagiio
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05 campos marcados com (* ) 3o de cardter obiigatéio

Dados Movimentagio de Estoque
Codigo Situagio Em Elaboragao
Data de Criagao 26122013 Data de Movimentagao

Orgio” SEGER  [v

N° Documento/Processo

Sator Setor
I Unidade Organizacional Origem * [ALMOXARIFADO ~ ] Origem [ALMGXARIFADO [& I|I.ll|idnn- Organizacional Destina * SUPAM - INSERVIVEIS ] Destino [SUPAM - INSERVIVEIS v

MOVIMENTACAQ DE ESTOQUE
Observagho

Apos salvar a movimentagédo, pesquisar pelo Bem Permanente, marque-o e adicione
sua quantidade, clique em adicionar e apoés salvar.

Pesquisar Bens
Pesquisar Por Bens Permanentes v
Buscar Por Descrigaa I~
Descrigio TELEVISOR
Pasquisar | Cancelar |
[] codigo Descricio Documento/Processo Cod. Reg. Entrada N Patrimonio Anterior Salda Valor Quantidade
¥ 21733 TELEVISOR DE LCD 527 DOC_i2 21 5 R$ 2.000,00 \5
~ .ee
esesp
Finaliza a movimentag¢&@o com o botdo Movimentar.
Itens da Movimentacio de Estoque
Codigo Nimero Patrimdnio Anterior Namero Patrimonio Descricda Valor Unitdrio Quantidade
1 TELEVISOR DE LCD 52" RS 2 000,00 5

Voltar | Salvar I Movimantar I

Com esta movimentagéo, logo consultamos o relatério de saidas, pois, é
criada uma saida do bem movimentado:

i Relatério Analitico de Saidas

Periodo:  26/12/201 a 26/12/201
Orgao: SEGER
Unidade Organizacional: ALMOXARIFADO
Setor: ALMOXARIFADO

k:lasse: 344905233 - EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO I

[ ot Jced.Mov. Documento/Processo UO/Setor IN° Patrimonio Cod. Bem|[ Descrigao [ aude [ valor |
Movimentagao SUPAM - INSERVIVEIS / TELEVISOR DE LCD 52" 5

2611212013 ! de Estoque SUPAM - INSERVIVEIS 21733 10.000,00

.

o0

oee

esesp
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Fazer as movimentacdes dos bens patrimoniais dentro dos
orgéaos (patrimoénio)

Toda vez que fazemos uma movimentagdo de bens dentro do préprio
6rgao devemos registar a transacdo no SIGA para ndo ficarmos com
o inventario de bens desatualizado.

Mowvimentacs
Mowvimentar PatrimSnio

Mowvimentar Bens
WiNnculados a Convarnio

Baixar Patrimdnio

Droar Patrimanino

bt
e5esp

Apos clicar em movimentar patriménio , clicar em novo para inserir uma nova
movimentacao

=

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro | Selecione

Pesquisar Cancelar |
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Preencher todos os campos para identificacdo da transacgdo e clicar em salvar

fape—,

¢ a - pe—rse— - p— c | Plaa + n|l=

8 s st Primeon pascn

© Manuengan be menisga0 s | Ao | a0 SE o
votiar | satar

s carpos marsads com () 58 de cardes oingaine

coage ata da Cringio moar0ts
Sauncio s Movimentache o Batorsco ata g Finwisagho

Attvidade Sauagia da Atividade

weamsae Wsementa; o wiema [ e esma

Orgao oe ongem oeR =

Grgac oe Destins - oeR Unigaoe Grganizacsonas Dasting - SETOR 06 [¥] sator- [SETOR 06 ¥
snarizags per DERPTENONG V. e Processe p—

Gata da Retarinea e

Hewe Rasponsival CERALMGHARIFADG

Fomsdor

Parauna

Emviagn Em Envisso po

Baceido Em Racebide Por

Y-

Inserir o tipo de documento que esta registrando a operacao

L] - 8 gonbes il t c B¢ AaE ¥ & E
B Mas visitados | Primeios passos

Novo Responsivel” OER ALMOKARFADD [
Porgor
Farausa

Emvno Em Enviago Por

ot St Bo 0 v - s R

Motrva®

o0 o8 Decumeto [samme o aaconr
ista do Documentos

aeee
esesp
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Pesquisar o item a ser transferido e clicar em adicionar

€% mesgovtsigapalrimanic g o estoma o tsioq ¢ Plue +w
B Mais visitacos | Primeiros passos
Buscar Par Tocos. ™ -
Pesquisar Cancedar
LT —
| Mumere Patriméeia. Descrigho do Bem Unicage Estade de Conservagha Desengde Contail
uaaos e 4 sz ESECRETARA e dumo S WIVES EM GERALSEGUPANENTOS PARA KIS0 VOGO
9000000000001 MESA TPO ESXRITORI0 MEDINDO 1,800, 00x 1,12 CM N COR BRANCA UNMDACE  Gtms BENS MOVESS EM GERAL-MOBILARIO EM GERAL
00000000009 MESA RETA MDF.16MX079M UNDACE Otme: 'BENS MOVETS EM GERAL-MCEILIARID EM GERAL
2D0M000000011  MESARETA MOF 15MX0TOM UMDADE Otma BENS MEVELS EM GERAL-MOBILIARID EM GERAL
OO0 CLAUND - AR ALTO - S PORTAS COM TANPD SLPERCR E RODAPE METALED IHDACE Otma BENS MOVES EM GERALSMCBLARI M GERAL
- s ?Cg%o;:;immluzmm‘l TELEFONE SEM FI) RADKD FREQUENCIA DE 900NHZ. BASE CARREGADORA £ SECRETARA HDADE Gtima %ﬁ»ﬁvmzu GERAL>ECURAMENTOS PARA ALKD. VIDED £
SB000000LL EHCSY%O;IM - WONHZ £ SECRETARA NDADE dtima ;ﬁﬂl;snl.mmiu GERAL>ECURAMENTOS PARA ALCKD. VIDED £
7 wacos SECREVRA e o S A B A EGUMUEITOS A A VoEOE

Lista de Operagées des fiens

Lista du Cperages da Movmeniagio

Apos clicar em salvar, imprimir termo de transferéncia

) se x| 7 Paiménia x| Novaaba x|+ - B

€)% @ rrossisoa-teinameno somesgoubesia

8 Maisvisitados | Primeios passos
 Manutengao de Mavimeniaglo Pl b | A | it [ a

0 Cpeaiioreazata com sucess

Votar | Sabar | imprmicemo | Tamitar |

s canpes Mmanages com () 380 0 Cardles 2003AID

Bados da movimentagio

codigo =] Data de Criagin Tzt
Btuagan da Movmentagas Em Blaboragda Data de Finalizagac
aidage Crlr Movmeniagt Stuagdo da dividade Aesctida
Modaliiad* G o irema
T [ i remooineragensonspr |
Vo sfeconauabic
Grgio da Dasno EEULES
[ — P E— Tipc: Adobe erobet Documeni 15KE)
s g s eiameses Sehm 2 e
Data ée Referincia wozms 0 que o Frelon deve Tazer?
Hove Respanssuet [OERAUKIARFADG ¥ @ fbercoma: dobe Reader (plcaivo paidc) v
Downiosd

Forcor

- 7] Memorizar » decisio para este tipo o arquivo
Fanio v
EnvagoEm Enviazs por

oK Conctr

Recabido En Racabids For
e o
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Termo de transferéncia

 so x| 7 putieario ¥ | Howsba x|+

*

oGt Vs i

HABEESER| @[ u|® (2] | HE |- Ferramentas | Assinar | Comentirio

@ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SF Termo de Movimentagao Interna
o Tema i o s 13
[re— Mormertagio nisms Frocensa oo
Crgem oen Destno DERSETOR DER
UBOmem | e Pormino Desglo |umtase| 1 sine. ‘ coriot | D% pouimicin |11 Resicust| 1. Liuiso|
waoxoen | mmmonme MeETEwED: ﬁ“ﬁ%ﬂ% sl wmd o e
T R3O0 RS 10000
Hemercee HomePF HomwcEr
Dot snsira [ Dsasssnmnes

19g2ms

Se80r [ SETOR DER

L4
e5esp

Apd6s imprimir termo temos que tramitar 0 processo

€ P am

jchm ssgawbr/s

8 Mais visitarios 7 Primeiras piscs

SIGA

' Sistema de Patrimbnio
0 Manuengn 06 Movimentaghn.

© Overachoreaizaca com sucesso

Vot | Sabar | imprisir Teme | Tamitar |

s campes mrades com ) 50 de cavdter cbagatii

T ——

conige 1003

Situagao da Movmentagic En Extongio

Amoaie Crar wonmentagis
Moaaligage * om0 kiEma
Grgio as Criges” =

0rgao o8 Dasteo DER

Autorzado por - [oermrmuone v
Dsta ce Referdngia” foazms

Wove Respoasivel” [ DER ALWOIARIFADO ¥
Pertazor

Recenide Em

Sistermna Integrado de Gestao Administrativa

oata g Crisgic.
Dala de Finalizagio

Situagio da Mivicace

Unisace Organizacionsl Destine

W processo

Enviado Par

Becenido Por

PhEB ¥ A=

Eaa nial| Adnskadn| afeia |50

wzams

SETORDER - Sa0r° SETORDER

ey
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Ao tramitar o bem sera encaminhado ao destino, que podera receber ou rejeitar

a movimentacgal

_ GSIGA

oo e oo
Vomariao s o Bastne
rr—
P ot
rv—— [ — St stat
pae— - [
e cssmanes s vz e
Awencotn wmiree Baconsser Sreammaso bas
assens 021 — somn

G animn

ys—
Bl stEdom =
nvsonpor s o2 st T

ApOs o recebimento a transagdo devera ser finalizada.
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Devera receber os itens no sistema e finalizar a movimentagéo

. ] 2 Aed 4=

€] @ o Py ] =
M viados [ i pascs

Receid Em Recebias Por

Omervagie

Mosws

f—

T aacianar

RE——

[ Cédige UQ Origem W Patriménic. Deserigae Vir dquisigde Vir Liquide Vir Residual Estada de Conservagag Situagao Imagens

. JARDS TRERAMENTO 24112014  ELEFGRE SEM 0 sy ESVOESEN
P ot e wiom  |Rewnco wom |G A P ENTOS A A,

- e viDEO E FOTO

3
£ SECRETARIA ELETRONCA

Rejeiar | cancelwrRejeigio | Recedernans

Movimentar bens vinculados a convénios

A movimentacdo de bens vinculados a convénio é igual a uma
movimentacdo normal, porém o setor escolhido é o setor do
convénio. Sera detalhado melhor no item Movimentar Bens

Vinculados a Convénios

Mowimentacao
Mowvimentar Patrimdnio

owvimentar Bens
“Winculados a Conwveni

Baixar Patrimdanio

Doar Patrimanio

aeee
esesp
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Apbs clicar em movimentar bens vinculados a convénios , clicar em novo para
inserir uma nova movimentacao

=3

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro |Se|ecione

Pesquisar Cancelar |

sese
e5esp

Preencher todos os campos para identificacdo da transacdo e clicar em salvar

€ @ gty n n c/a S B & & =

B s visacks | Primeios p
) MANIEH0 08 POVTINISCS0 Fia bl | Akriostrador | skl 153

03 tanps mare o com () 585 08 cardie ooegns

conge o o crasie e
Suagds sa wavmentagie £ aeragia LErprr—

e P —

o Wovmenta;a iz [+ oo iema
rpic de Srigem [oeR =

rpic oo Dusiine e Unidade OrganizassenatDesiing SETOR 0EA [+ Setor [ SETCR DER [+
Autsrizads Par GERPTRNGHO v W Processa T
et g Rararincss ez

pT— CER ALMORARPADO |

Paratar

Faraune

Eovindo Em EnvisdoPor

Ancarins m Racabios ur

ensangio

[ skt o mara - sek SER
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Inserir o tipo de documento que esta registrando a operacao

€ & " esgonbr m aca ¢ |- ooy AFaBE % A =
& Maisvistaoos | Primaircs pascs

Moo Responsdvel” DER ALWIARFADD | ¥

—

Emvado Em Enviada Por

Csarvicio

ot 00 3150 0 -3 DR,

Documentos

Tipo de Cocumento Samoe Tv  ascionsr

Lta g8 Cocumentcs Carl te Adliagdo
yan

lenhum registro enzanirato. Documenta de Avabas o Julkia
i

i
Gua e Prosghn
Gk g HascinEnl
o Fecal
T e Do
Eesquiss so Pebiuério Tema de Reststugie + -

Termo de Transterincis
Buscir Por Sewcnne

rens Pesquisa

e5esp

Pesquisar o item a ser transferido e clicar em adicionar

€ ¥ am 9oV 30 e 8- coogie PhE & =
8 Mass wsitados | Primeiras passos
Buscar por o ~ w
cancer
Trens Pesquisa
| Mumero PaTmon Desengho 9o Bem Unicacs Estado 90 COnsenvachs. Dascricdo Contabi
Ao 4 o € SECRETARA e BEIS MIOVESS EM GERALSECUFANENTOS PARA ALCKD, WOED €
ELETRCHCA o Gt FOTO
[ 30oooooooost  MESATROESKRITER MEDNDO 1 800 00 1,12 CM A CCR ERANCA, oAz B S ISVEIS EU GERAL-MCBILAAID EM BERAL
SO0 MESA RETA MDF. 1M XD T0M LNDAZE G BES MOVELS EU GERALSMOBILARIO EM GERAL
[ 600000000001  MESARETA MDF 1 6MX0TIM npspE Gtma BENS MOVE'S EM GERALSMOBILARID EM GERAL
OO0 CLAUD - ARWARID ALTO - A PORTAS COM TP SLPERCR.E RODAPE NETALED, LnoAzE dumo BEIES WOVEIS EM GERALSMCBILIAID EM BERAL

. MARCOS TREMANENTO 24112014 - TELEFONE SEM FIO RADK) FREQUENCIA DE SUMHZ. BASE CARREGADORA £ SECRETARIA

. BENS MOVESS EM GERALSEQUPAMENTOS PARA ALIKO, VIDEO €
0N g TROMEA. UOAE | Corm Fote

uicos " oz £ secReTA BENS MOVES EU GERALSECUPANENTOS PARAALDIO VCEOE
04 ELETROMCA UNDACE Orme: FaTe

z waapas secrem NS MVES EM ERALSECUPANENTOS PARA LD, VOO €

= ELETROMCA. UNDAZE. e Fate

——

tens Movimentagio
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Apbs clicar em salvar, imprimir termo de transferéncia

A ssa * | 7 vatiminia * | Novaaba x|+ -
€% esgonbeisoa ¢ @« PB4 nE
& Mais sitados | Primeiros passos
 Manutancio de Mavimerlagho Pagna el | Mmestenr | EUE (B0 A
© Cpesasloresizada com sucesss.
Votar | saivar | _imprmictamo | Tramar |
05 campes s com 53 s cardle gty
[
céago 09 oata 5w Crisgia oz
‘Stuagia 02 Mormanagio ememorcio Oata o0 Fmaizagic.
atnce Crr Wosmentgs Stunio 6 Mvidase Rttt
Woaase” Vowreagin e oo o
e [ e remoosineracgensvercspar K|
Vack siciana b
o da Destns o uniate ogand| o ER
J— P [P Tipe: Adabe Arobat Documen! T5KE)
2 N - heamenta et gy
Dwta e Rrferineia* wans T 0que o Firelox deve fazer?
[ — [CERAIORARFADD v @ e coma: Adobe Resder (plicativ patrdo) v
O Downosd
Portader
i ] Memorizar a decisto para este po ce amquivo
P v
Emviade Em Enviado Por
0K Cancelar
Racebiso tm Racabido For
s Ot

Termo de transferéncia

> patiminia x -8

8 s x

Plea &S

.
RSN =1 = N Ferramentas | Assinar | Comentirio ~
tacaznts
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Termo de 0 Interna =
viema
e gaTamo wn o souns 1324
[r— [ —— [— p—
ot = Do DERISETOR DER aator [EETORE
Dapea | ==
Wwogen | pusmin Oecglo  [useet| b Sire | Omscogho ottt | P 1 scumci |11 Reschsl| L
e SR i e | masd  msuood  msond mssond
- TELEFCNE SEM FORAD PARA ALICKO, WOEO E FOTO . *
Vi T B0 R
HomercPr HomeiCPF HomacrE
oo Omasrranrn [
- b
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Apds imprimir termo temos que tramitar o processo

7 patrennio

€)% am P ———

B Mais viitacios [ Primeivas passcs

 Manutengio de Movimentagio

vomsr | sawar | mprecums | Tamr |

05 campos mart adce com ) 5 0 et BOgatsng
Dados da mev

coiige -
Stmagto s Movimensesio e Exoracin

soverse [Ee—
[r—— et i

Orgao de Crigem E

rgio de Desting * 2

Autorizade Por * DER FATRIMONO. -
o g Refurincia- Faaams
— (CER aHARFADS Y
rotacor

Para uso [~

—

Data da Crisgio.
oata ge Fimazagic

Situagio da Mividade

Unicace Organizacional Cesting

W Frocessa

Pigna ncal | AmnsTERe| 3 |3ar

ez

SETORDER - Seter? SETORDER

oo

Ao tramitar o bem sera encaminhado ao destino, que podera receber ou rejeitar

a transferéncia

LN c @
T s Lr—
™ o Cape =
Veemarigis prr— s o
Grpdo e
Pz woeertzo
pr— 2 vmerinie - -
Basserat e s sooma s
[opr— vy s o '
e o p—r— e Emassarar
r— some

Nt
B} PB4+ aE
g same smagas o At | s 1358
. seron DR
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ApOs o recebimento a transacgéo devera ser finalizada.

o sET0RDER

nea g orgem.
Mracimbo ey g pasine.

e—" . s
Rt [ [ e et e
[ o vearf] @ o e gt R = e 5 g S—

[ crpas ool =

Deveré receber os itens no sistema

— ¢| /@ coue Pl 4 a =

€ 8 gt ente E
T T —
Receido £n =

Documentas.
Tipo de Documenta Sekciore Adicionar

Trons Movimentagao

[ eéaige uoongem K patméne Dsserigio Vi dquiskie VIFLiQuIde. VIrResidual Esthdo de Conseriacio  Situagio imagens
sion MARCOS TRENAUENTO 24112014 - TELEFONE SEM FIG. rstzs P MOVESEM
g ‘SHO000D000S5 RADK) FREGUENCIA DE S0OMZ BASE CARREGADORA AST0000 | RSDD00 RSOR0  Gumo . GERALECUPIMENTOSFAAAMIDO, o
E SECRETARIA ELETACHCA L

Rejeiiar | Cancolar Rejeigao | Recvertions |

Lista de Operagées des fiens

Lista de Operagées da Mevmentagio




ACOES ESPORADICAS

1. Fazer estorno de entrada de bens indevidamente

2. Registrar baixa do Bem patrimonial (patriménio)

3. Gerar relatério de inventario por setor (patriménio)

4. Fazer Transferéncia de Bem patrimonial (patriménio)

5. Gerar relatério de inventéario por setor (patrimdnio)

6. Fazer doacdo de bem patrimonial (patriménio)

7. Gerar relatério de inventéario por setor (patriménio)

8. Fazer manutencédo do patriménio

9. Reavaliacdo do patrimdénio

10.Gerar relatorio de inventario sintético e conferir os
valores com o razdo contabil por conta contébil
(patriménio)

e5esp

Estorno de entrada de almoxarifado

A entrada de Almoxarifado podera ser estornada, caso se verifiqgue algum erro
na entrada do bem

Estorno

Dados do Estorno
Usuirio Administrador

Data/Hora Estorno. 13/12/2013 09:45:14.

Data Recebimento * Votivd

Motivo *

Tipo Documento Salvar. Fechar

19854 GADERA GIRATORIA ERGONGMCA 2 [F] | rseonmo s

Estornar

Codigo Descrigio Descrigéo Contabil Valor  Quantidade  Total

RS 3.000,00

Selecione o bem na lista, clique em “Estornar”, neste momento aparecera uma

janela para preenchimento do motivo do estorno, salve.

L

-
aeee
esesp
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Registrar baixa do Bem patrimonial (patriménio)

Movimentacao
MMowimentar Patrimdnio

MMowvimentar Bens
Winculados a Convéanio

Baixar Patrnimdnio

Doar Patrirmanio

Obs: As baixas definitivas fazem com que o bem néo seja utilizado em nenhuma
outra movimentagdo, tenha certeza de fazer esta movimentacao, pois, ela é
diferente da Transferencia Externa “Transferir Bens Inserviveis” onde é
enviada a Supam/Seger.

sese
e5esp

Para baixar um patriménio, ir em movimentacdo depois Baixar Patriménio e
clicar em novo

L] esganty c B8 A0 & 4w =

B s vitaos | | frimenas passos

&

{ Consuita de Baoa de Patrminn 1 Firainca

oot Cornatdo
Tipo de Basa

Conta Coitn Puigus | Gancear
Too sk ecumerio

Dot s Degreciagic Godign  Modaidade
Wodabiade de A

Caraersieas

i Oradecrisgis Sl Sividade Vouslzar Bt Excuir
w7 Gwasenna e vz o g MG ]
W4 BaaCelnia TRENAENTD e Fraicain ot ovetagdn
[—— .
s Bsasane o - wwzm Frazsta s Mmetaga Q ]
Fungtas o Ameranato
AagatacEmac ™ Gwasenna s o P s MRS
Ouugio T aaCeinia = ] Fraicato Fracar Momeiagi
Fechameniobersad T smaenma = o Frazsm s WS
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Escolher a modalidade e o tipo da baixa e preencher todos 0os campos
possiveis

> atnménia
€ @ gt . -] P a8 &A=
B s wsasdos [ prmesmos pams
3 Aarsiaer | s st
codio Data de Cragie 1wzt
Susgho @ Movimariacio 0 Bltodo Dt de Finseacio
Hivisase heaho da Asvicade
Mosaiase. o T e Baa [E=——
— Secine
rgi e Origem o8 = "
Emous
Autorzage Par DERRTNGE ] W Frocesso Fu
[pTEE— oz e
rem—
Mot

Colocar o motivo da baixa e clicar em salvar

€ &y a-tremamen m esQuwbe; n c @ A aB ¥ K =

& Maisvisitagos | | Primairos passos

Ceago Data ge Cragic 10022015
[ — PAp— [Rap——
Adividace Siuagie 2 A1lvicace
Wodaliate” (a2 e ] Tpa de Baia® s e v (i) .
Grgho de Orgem R =
Aatorzado or [CeRmTmGG %] e procasso e
Data g9 Retaréncia - [roem0s
cosenvagia
i
oot

Lista s Opar

Lista e OperagBes da Movimentagio

o8
aeee

esesp
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Pesquisar o item a ser baixado . A melhor opgéo é pelo nimero do patriménio

Autorizads Por - [DER PATRMONID ] W Processe [
D 0 Reterineia fomeans

|

e
Moa

Ap6s o item selecionado clicar em adicionar

woomaios T oo 34 i ® e g St ] &
Grgho e Crgem [ o}
averizaso o [CERPATOY] W Processo [ —
[r— s
‘
[
Sacsmen:
£ v ]
Fesquisa e Pamméeio
Buscaror e P v
NumarsFammenia o
 cancatr
s Pesus
T o patmeso D do e Unidsce B3300 84 Conpenago Desingis Contabl
ococonges | MAACOS TEEroNE P o SENS MINVEIS 4 GERALEQUIPAHENTOS PARA AL VIDED
@ “  EeTRonca unpae om0,
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Clicar em salvar e imprimir termo de baixa

- = o —
- e

- v ]
— —

w [y s
— e

e P P— s

[— - oo e

pt «

e

-

Abri termo de baixa para visualizagcdo e impressao

> Pimeio x| 2= Piminin =+ .
€6 i S g ¢/ [@-c PB4 O =
B M vtados | Primeios pasos
 MonulongBo de Mevimertagho i o 150

Vomar | gabar | impomiTemo | Tambar |
s canpos mavsas con ] 30 de arerategatén.
atos ta memestagic

coige w2 oota e Cragle s
Sruasho e ewmentacio [IE——. -
sidnze [ Shurgioda
[ S Dena o ta - | Vocksicionn st =
2 TermemorimestacioBensoucs oot
Orghe o Crigem: "
o “ Tipa: Adcbe AcrobatDocumers (74KE)
ekt | — S s e chm s e e
Oaueoielo dewe e
[ e— o
DT e —— v
Cowricas
oo Moz 3 decslo s st 0 de s
o o | | comem
eta
Documenise
oo 5 Dscumans S ationar
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Visualizar o termo de baixa e conferir o item que esta sendo baixado

i

Amuivo_Edtar_Visualizar _Janela _Ajuda

X
*
ABZEESE= [a|@® ]| HA|2 @ | Ferramentas | Assinar | Comentirio
@ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
\"/ Termo de Baixa Definitiva
N* do Terma: 1912 Data: 1902115 1608
Motsiiade de Basa Defitva Proresso p—
orgem oer Dessin
UG Origem N Patrmbaio Deserigio |undade| W-Sére | Descrigio Contabi | P#P™€| v aquisicdo |VI. Residual| VI Liquide
SETORDER | ssoomocoonoous [MAS0S TERAMENTD 21 aune LHIDAD i I T e
Valer Tetal R$ 0,00 RS 100,00
Nome/CPF. Nome/CPF Nome/CPF:
Data/Assinatura Data/Assinatura Data/Assinatura
Responsavel Amorantad NGCO 08 PARTHHNG Vsia
— 0
seee
esesp
Clicar em encaminhar para a solicitagéo dar andamento
7= Patnimong
€ a pevre c @« Ftre v @ =
B Mais visitacdos | Primeiros passos
& Menutengia so Movimentagio EinLInGl| Aginevacer| Ak | S0
Ve | tncamionar
e
W Procenso Wiz rgso rigem oER
Modalidage Batxa Oetntha rgio Destin
Encamanar
J— Cegho Desting
Cp—
J—
e [r— S—— neceoos
Respansivel aame [ mazans 1wz
ot s Recebmenta 1oz 16 cazs ran
[o—

Racsnioe Em amisace
w02z015 160923 Crar womentagio

2, 23 horas, 54 minutos, 55 sequnces.

Encaminnadc Para ot 50 Envio Enviase per

smusgic

Recerita
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Neste momento pode-se prosseguir com a baixa ou cancelar encaminhamento

% —— G SIGA

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
® Sistema de Patriménio
T R —

%
Vonar | Receser
Tamne

W Processo

g Ikial | Adminsrador Isai
1012 ruse nigem otR
Meslidude s Deta rgée astine
Informagzes
Atividade nial Finaszar monmeniagB Sinagis s Ao Receomenio
wspersivel Prazs 20020018 150524
Data de Recatimenta s [l
RecensoEm smanase Raceniss Por Encamenass Para oaa s £nvio Exviago por Tempo oasts smuagio
18022015 15:0873 Crar amatas o aome Fraar Ui Z309am15 150574 aamn 05 73 harss 56 mwADs, Consisa
Valtar | Recever
L
8
sese

ApOs prosseguir clicar em voltar para confirmar a baixa

77 Patrimeio

€) 8w

%

PSS ——
B Mas visitados | Primeinos passos

teg i || 8- coge Plae & & B =
Sistema Integrado de Gestao Administrativa 5
\;_ Sistema de Patrimdnio
 Manutengao de Movimentagio Pigina lncial | Adminisirador | afuda | sair
i
Tramite
W Processa 1012 Grgin onigem oeR
Modalidade Bana Defnitva Grgaa Desiing
ntormastes
Aividace Atual Finakaar Woinertagia Situagio Atal Recebnta
Responsavel admin Praza 24002015 15,0524
Cata de Receniments 23ma01s 150702 awnaso o
Recenico m e Recapido Por Encaminnace Fars Da oe Envio Emaaso Por Tampo Gasto sagio
1902201s 160923 Crar Mwmentag o aamn Fins NownEnLgE) 29023015 150524 zomn 908 23 noras. 56 mincs, concuita
2302015 150702 Finatar woamertaci aamn Recznia
volar

90

11/05/2018



11/05/2018

Confirmar a baixa e tramitar para finalizar a movimentagéo

7+ Palviminio x

&) @ nosypsga-vens esgout

& Mais visitades || Primeiros passos
-

Sistema Integrado de Gestdo Administrativa E
&r‘f Sistema de Patriménio
R

§ Manutengdo de Movimentago

Piging Inicia | Adminisirdor | aiuda | sar

Voltar Savar | Confirmar Baixa de Bens Imprimir Terma Tramitar

0 carmpas marcados com { *) 580 de cardter chrgatério
Dados da mavimentagso

Codigo 1812 Dats de Criagdo 19022015

Situacio da Movimentacio Em Blsboragio Data de Finalizacio

Atividade Finaizas Moimentago Situagao da Atividade Reccbida

Modalidade * Baixa Definitva Tipo de Baixa Isrvivel Imscupsravel (Suc
Orgac de Origem * DER

Autorizado Por * DER PATRIMONIO N Processo oo

Data de Referéncia * 19122015

Observagic

Tramitar para finalizar a movimentacao

LI ] esqoubesigar peincipal st Sl : B

8 waais isitactos [ primeinos passos

Q B

AhE ¥ kO =

Fgina Injcal | Adminehiador] Huds |80~

© Operagho reakzada com sucesso.

Voltsr | Anuise | Imprimir Termo | Tramitar |

o8 o

Dados da movimentagio-

Cedigo 1912 Data de Criagio 18022015
Situagao da Movimentagao Finalizato Data de Finalizagao 23022015
Atvidace Finalzar Movimentagio Situagao da Atividade Racebids
Modalidate * Beoxa Definta Tipo de Balxa® nservivel krecuperéve (Suoata)
Grgéo de Origem DER
Autorizsde Por DER PATRIMONID W Processo r——
Data de Referéncia 18022015
Otservagio
Mtivo *
Documentos
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Neste momento ainda pode-se anular a baixa ou finalizar a movimentagéo

€8 S———
B Msisvistados | imesos pasos
oo

AaB & AP E
Documentos
Tipo de Dacumenta Selecions Adicianar
Lista de Documentos
Iters Mavimentacho
Cédige UO Origem  N* Patriménio Deseriche VIr Aquisicio. Vir Liquido VIr Residual Situagio Imagens
TREINAWENTO 24112014 -
- TELEFONE SEM FIO RADIO BENS IAOVEIS EM
ey 5000000000045 FRECUENCIA DE S00MHZ, BASE RSO0 RS10000 RS000  [Oiimo Fingizao CERAL:EQUIPAMENTOS PARA o
CARREGADORA E SECRETARIA AUDIO, VIDEO E FOTO
ELETRONICA

Lista de Operacdes dos ftens

Lista de Operagtes da Movimentagio

Ap6s a finalizag@o da movimentagdo ndo pode-se anular a baixa

= patriming

€ & esgoubisige
B s istaaos || primesos pises

» c B APa@ A B =

& Morutongho do Mowmariagin

Racanios em

Amvae
+aezoms 150923 crarovmertagio
236205 150702 Fraiza Mmariar o

112

B3a3 Darmena

T W0
e
RS 15070
Racanias por Encamnnass Pars
aamn Enaar vovmesiagin
im0

Grgda Origem
&rgdo Dasing

Snugio arum

oata g Emvic Enviato per
23022018 150524 o

Racatnn

24022018 15,0824

Tampo Gasta
3033, 23 nms, 6 s,

Piga i | Adminsirader | | sax

concuias

Recetios




Fazer doacdo de bem patrimonial (patriménio)

Mowvimentacao
MNMowimentar Patrimonio

Mowimentar Bens
“Winculados a ConwvaEnio

Baixar Patrnimdnio

@ar F’atrim::‘)nio>

L et
e5esp

Para fazer doacéo ir em movimentacao, depois em doar

patriménio e clicar em novo

Novo

Argumentos de pesquisa

Adicionar filtro |Selecione

Pesquisar Cancelar
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Escolha o tipo de modalidade de doacao que ira fazer e preencha todos os
campos possiveis

Fap— -
* a s gambe s e | |B- Googie AP @a & A & =
Py S pr—
% Sistema Integrado de Gestdo Administrativa
L Suis” J Sistema de Patriménio
€ Manutengao de Movimentaghio Pagna Inciel | Administrader | st | sair
Vot | v
@5 campos marcadas com () 550 de cardler obrigalirio.
Oadonda vimariasio
cosge - s
Situsgas da Movimentagac Em Elnborngh Data de Finalizagas.
Avvidaan Svnchs go Avidede
moamiasas oo
Orado de Origem
Autorizado Por - W Processo

Doacéao de bens méveis — terceiros (fora do SIGA)

Ap6s o preenchimento cligue em salvar

7 Fatrmonio %

€ @ . esgoute mon eincip a0 ¥ B =
B wais vistacos || Primeitos passos

' G SIGA -

Sistema Integrado de Gestao Administrativa
& Sistema de Patriménio
d

{ Manutencio de Movimentacio

Pagns inics! | Administredor | 6

[

Voltar | Saivar |

05 campas marcados com (* } 580 de candter cbrigatério.
Dados da movimentagio

Codigo

Data de Criagio 26022015

Situagio da Mavimentacio Em Elabaragia Data de Finalizagio

Adrvidade Situacho da Atividade

WModaiidade * Dosgho de Bens Mévels - SIGA. [+ Tieo Extema

Grgio de Origem * SEGER ™

Grgao de Destina R = Unidade Organizacional Desting * GADER [~ Setor® ALMDX DER =
Autorizado Por SEGER PATRIMONID |+ N Processo ooonoc

Data de Referincia 0TS

Wevo Responsdvel * ‘SUPFIN ALMOXARIFAD |+

Para uso
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Apos salvar abrird o campo para inserir o bens a ser doado

€ & Sa-DEnmE7TO MBS QoK S apt peotegida/prircips e/ |B- coge Aira ¢+ &£ & =
B Mo vistacas || Preiros passas
Flgina il | R
0 Operagio realizada com sucesso,
Voitar Salvar
s campos marcados com [ * ) sdo e cardfer obigalino.
Dados da movimentagio
Cédigo 1013 Data de Criagsa 26022015
Situagho da Movimentagao Em Elaboragio Data de Finalizagao
Atividade Crien Movimentagdo Situagho da Atividade Recatida
Modaiidade * Dioagao da Bens Moves - SIGA Tigo Extorma
Gréio de Origem * SEGER
Orgho de Desting * DER Unidsde Organizacional Desting * GADER - Setor*| ALMOX DER
Autorizado Por SEGER PATRINOND || N Processo oo
Data de Referéncia * 26022015
Novo Respansivel * SUPPIN ALMOXARIFADO |+
Parauso v
Enviado Em Enviada Por
Recebido Em Recebido Por

Pesquise o item a a ser doado

€ @ npeigs

esgoube gz legi [ PhB 4+ n e =
B s visitagos [ primeirs passcs
jpor scliciagdo de ..
Motivo
Documentos
Tigo de Documento Selecone v Adicionar
Lista de Documentos
Pesquisa de Painénio «
Buscar Por Seleoone v
Pesauisar Cancelar
R | Descrigin do Bem
it PSacuias- Momero Painming
Ursddade Crganizacicral

Tados
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Apos selecionar o item clique em adicionar e salvar

€8 exgovbe/<go; c 8 sFrEad n e =
B Mars visitacos Primesos passos
| resqusar | cances i
ons Pescuisa
Mumero Patrimérso Descrigho o Bem Unidage  Estaco de Conservagio Deserigio Contasil
[] 0600000000013 ALEYANDRE - COMPUTADOR CORE 7 MEMORIA 1068 PLACA DE VIDEQ DORS i Oumo 'BENS MOVEIS EM GERALSEQUPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO
6500000000231 TICIANA - COMPUTADOR CORE (7 MEMORIA 10GB PLACA DE VIDEO DORS UNDADE  Otmo BENS MOVELS EM GERALEQUPAVENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO
[0 5000000000232 TICIANA - COMPUTADOR CORE I7 MEMORIA 10GB PLACA DE VIDEO DORS UNDADE  Otmo BENS MOVEIS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO € FOTO
¥ sccooooss  TGKNA-COMPUTADOR CORE I MEWORA 108 PLACA 06 VOE0 00RS wicace Swmo 65 WOV M GERALSEUPAVENTOS PAA AURO, VIDEOE FOTO
5 oA [ S WOVEIS EM GERALEGUPUENTOS PARA AU, VIDEOE FOTO
7 uEORA T iowce onmo SENS HOVERS EM GERALEQUPRUENTOS PARA AUDIO, VIDEOE FOTO
17MEHORA 1068 PLACA DE VDEQ DORS cor et noace G S5 MOVESS EM GERALYEQUPRENTOS PARA AUDI, VIDEOE FOTO
17 MEMORIA 10GB PLACA DE VIDEQ DDRS cor presd UNDADE  Omo BENS MOVEIS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO
17 MEMORIA 1 UMDADE  Otmo BENS MOVESS EM GERAL>EQUIPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO E FOTO
17 MEMORIA UNDADE  Ommo BENS MOVELS EM GERAL>EQUPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEO € FOTO

=~

tens Movimentagao

Uista de Operagbes dos tens

512 Ge Operagdes da Movimentagio

Ap6s pode-se imprimir o termo de doagéo e tramitar o processo
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Temos que tramitar e encaminhar o processo para o destino

7 patrimnio

€ a

esganbrisgana

e B - sAhre b aB| =
8 Mais vistados | Primeiros passas.

% s -
© Manuisngao ds Movimeniagso

Pigina ksl | Admnsirador | auia
vomar | encaminmar

s
W Processe 1013 Orgde Ongem SEGER
[re— o e s e SGA Grgin Destine

- g Destro
® Fratza Maimertagdo

e
atnade stust Crar Movimenta o Smuagio sraa Recetida
Respomsivel aomn prazo Zrm2R0ts 110621
Data de Recebiments 26022015 11 0621 srase ]
Recebido & Asvidade Recstide Fer Encaminhada Fara Daia o Envie Emviade For Tompa Gasta Situagia
26022018 11 0621 Crar Momertagss am Ascetmt

L)
.8
(111
esesp
Devemos receber o bem ou cancelard encaminhamento
L QO A0 e | @~ coope AP0 & HO® =
B Mais visitados | Primeiros passos

Sistema de Patriménio
€ Menutenclio da Movmeniaglio

[rersrp— =
Votas | Recaber | Cancelr Encamiohamenta |
amate

W Processa 1013 Orgio Grigem SEGER

[r—. [ T—— orgio Destno oER . ALUCXDER

rm— [—— [—— Aguarts Recemenes

Responsivel paze ezt

[rpa— e o

fr—

Racenca En Avitice Recenido o Encamionado Paca oata e Envic Eiaco por Tempe Gasta stuagia

26022015 110621 crarormento amn Fnse Movment;o 2600015 1 1814 somn 1 i, £3sequncos conesita

Vossr | eceper |
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Neste momento pode-se rejeitar os bens ou receber os itens.

Itens Movimentagao

BENS MOVEIS EM
GERAL>EQUIPAMENTOS PARA L
AUDIO, VIDEO E FOTO

[] | codigo O Origem | N° Patimonio | Descrigio | Vir Aquisigho  VIr Liquido | Vir Residual | Estado de Conservagdo | Situagio
ALMOX TELEVISOR - Aguardando
19 SECULT | 4100000000005 | FE-ETISOT RS 200000 | RS 2.000,00 RS 0,00 Nowo oo
Rejeitar Cancelar Rejeigao Receber ltens
|

@D oo msaca o g s s e camstio,Contrmar

Codige UO Origem | W° Pawiménio | Descricho | Vir Aquisicho

Descrigho Cantabil

T ] e

Receber Itens

Rejeitar Cancelar Rejeigio

Descricao Contabil

Imagens

Imagens Deprec./ExaustaolAmortiz.

L et
e5esp

Apos devemos finalizar a movimentagéo

Tramite
N° Processo 4 Orgéio Origem
Modalidade Doagéio de Bens Mévels - SIGA Orgéo Destino
Encaminhar

© Atterar Prazo
Destino
Voltar

Tramite
N° Processo 48 Orgao Origem
Modalidade Doagéo de Bens Méveis - SIGA Orgao Destino

Encaminhar
O Anterar Prazo
Destino (O Receber Devolugao Origem

*Q sistema criard uma baixa do item no estoque do 6rgao origem.

SECULT

CEASA - ALMOX CEASA

SECULT

CEASA - ALMOX CEASA
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Fazer Transferéncia de Bem patrimonial (patriménio)

Transfereéncia Exterma

@ﬁerir Defi niﬁv@

Transferéncia Prazo
Determminado

Transferir Bens
Inserviveis

sese
e5esp

Para transferir definitivamente ir em transferéncia externa
depois em transferir definitivamente e clicar em novo

€ am L esgov J = @ PadE A B =
B Mt witadcs | Primeiros passor

T NS 08 ITANESSTEeIS 08 PAImG Figua i Adiade | i Tsi n
Gaes Bisicas =

Derivagin o Conts

argumentas ss pesquiss

Agwonaraera =0 v

¥ camgo
Pasgusar | Gancelar
o 3¢ Dgrecasdn codes Modaitade Moo deMovmentacic | OrgiodeOrem  Orgdo/UD SeloeDesine | DataceCriio  Seuso anvinde Visssssar Gt Echie
Modakizie de Jhiklo W Tt e Saema secen ACERES ALMCKADERES | 05m3a01D EmBicongio X b | @
e Saema secmn ACERES ALMGKADERES | 043asts T P — 2\
Amouartado
e —— [E. reses PROCON ALUGHPRODON | 0AmIDND [T P —
Fungées de Almararifade
. 74 Tamktecn Esema Eoema ) FANES - ALMOI FAVES asmaon Feazao Fintas Marmertsglo
7 Tt ne - = FROCoN-ALMGHFRODON | 2umia0n Fratzn [— N\
a T Tt e Saema uses SEGER - ALK sEGER P [T ————— N
i wer toena sata SEGER - ALV SEGER o [T ——,
[ W e oo e |Easm seomm SEDER - AN SEGER wan [ [Er— '\
Aimorartato
T S —— taems Fanes AceRES aMCuaDERES | wmnona ez [— \
sk B — f— secen SEGER . ALMCX SEGER 1rnzore [ysma— [Er— A ) al
Decestrates e o8 =
Cperagies T

Mo Bon.
Vo Coowéni

-E . ',l.'ﬁ 0% w§|
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Preencher a modalidade da transferéncia e todos os campos disponiveis. O
n° do processo é essencial nestas transacgdes

: ¢ SIGA i
> Sisterms Integrado de Gestéo Administrativa
v Sistema de Patriménio

£ Manulengo e Movimenlagho

Pign ke | Adminster | it | a0

e [l fane
s campos mavcados com (530 e cardier chrgaine,
[ —1

Codigs D de Cridg e CACA015
F— e [rpR—
avosss ‘smcioss avisce
fr— o o
e tnns
Grghe e Grgam e =
re— = [rr— | —
Data de Rederinga. 3
‘

Lista se Oparages sos mens

djel® 5 |& '3laal

Preencher todos os campos disponiveis.

> Sistema Intagrado de Gesto Administrativa J
'y Sisterna de Patrimanio

& Manuteng3o de Mommentigso

g il | Admimsrar | auida |50
@ O campo Nova Hespansuei ¢ cixigaiina
Nonar | Sabvar

5 campos marea35s com * ) 590 08 CART SRR
Dados & mavmaniagia

caige Oa e cragie weazns

I E—— e o s o Fnseascss

fr—, FRP—

Modundade Translesdnia Edera ~ Tige Externa

exgho se orgem© soeses ]

[ FaiEs—Tv] Unidase Ongamicionsl Gesse AREAAFADO ] Saoe - [FGAREADG ]
Autatzato Por [ALESEREAD FURTADD GE OLVERA <] e T —

Frap— [
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Pesquisar o item a ser transferido

o r |
[ S 5 A E]
[ — e

O senworwmsss [T s o conman esergaeconcsa
@ T TELEFORE BEWRO DYATAL COM DENT CHANAAS [ N MR E ERALAFARELHOS E ECURAWENTCS DE COMMEACH

Apés clicar em salvar e imprimir termo

=
. S
e Prens [
S —
N e i e e
o — W e n v oD B B -

R ——————
gElM ;& 3 i P
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Imprimir termo, tramitar e encaminhar

e e ] s
e . o s e
D s  Rn o 0

e - frms ey . oo o snspn
s wun ooty -

Orgao destino clica no botdo Receber apds clica no botéo “Voltar” para receber

0s itens:

CSIGA

& Manutengao de Movmentagao B lci | Adminstacor | shota | sa
Vatar | Receber |
W processe 75 orgio Origem ADERES
[r—— e xera orgio pesemo FAMES - ALMOXARIFADO.
infomsges
atidac sl o Destima Siuagso st [T —
[ree— Fraza 10032015 144715
ot oo encetimarts awaso o
-
Racensao em Az Racenian por Encaminnaso para o ou emvie Emasss por g gaste smungao
oanaa0is 160224 Crar Woumentagio aama Crgio Destn 003215 144716 asmn 22 s, 4 miutos. 31 oo Concuida

Voltar | Receber |
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Receber itens ou rejeitar

|

Oocumentos

o oe Dotumanes 7] [ sconsr

Lists go Bocumentos

ens Worimertagio

T comge  uoomge W Pat esecio ICAQUISER0 VIrLiquido. VIr Rewcusl B31ad0 o4 Consenvigie Siuagio Deserkas Contabil agens Deprec EXABOASOL.
1aps ASSESSORA DE TELEFONE SEM FID DIGITAL COM 5 o g BENS OVEIS EM GERALSAPARELHOS £ PR P—

O 2 comicagio TEOUUNTTHY |DENT CranMADAS R R R = ReCEOMENID  ECUIPANENTOS DE COMUMCAGAC .

_ Resiar | CancelsrAejego | Recebe ens

153 te Oparagaes os mens

ApOs encaminhar ou cancelar recebimento

Sistema de Patriménio

e Frocesza 210
Modaltsce Tt ema
P—
O anes prazo
oestno O eceber D crgem

® Fnawar wvmena; s

momagse:
Apvidade Al Orgdo Destiro.
Rasponsivel amn
Cata ds Racesimants. 10082018 145220
Recebice m Ativcage “Recenids Por Ercaminhass Para
DRGNS 16:02.24 il Movivertaro adnin 00 Desino
ANIANS 145221 g Destino. adwin

Sistema Integrado de Gestso Administrativa

i i | Adminsiracar | afuia |50

rgoOrigem AnEREs
Orgac Desone. FAMES - ALMOXARFADD.
Situagso Al Reccsds
Praza 1032018 144713
sase 0
ata de Envio Envae Por Tempe Gasto. Smuagio
DN 1447 16 agmin 22 s, 44 miswios, 51 sequecos Conchida

Recotuta
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Observar a mensagem que impacta no destino do 6rgao

e =

Bl & ravinieio | @ Paminia (& Panménic.
Enviat B s Envage For
Faceniao £  — prs——
|
P—
Tips e Documents.

Lista de Documentos

o A aperagio impacta 1o drgio de desting em questie.
mart

s woamantagso

osage up omgem [r— — ur

AssessonuA OE TELEFONE SEMFIODIGITAL SO = v o
01 e ASSESORALL Teoocnnes | TELEFONE SEM 10 R o wsom [ Te] e
_ Reiar | Gancsar Rejesdo | Receosrnens |

Listade Operagies dos ens

Lists 0s Opecas 44 da Movismotacho-

1 CERRLSAPARELIGS £
EDUIPAMENTOS OF COMUNCAGKD

-0
2 Pigina emBranca
N
e
—_—
fR—— [ —————

Tramitar para finalizar a transagéo

GSIGA

m ——

P
SRR
o
p—
e
e
F———
R
e
— o — ==
o f—
s iam e et
il
—|
Al m o &l e
== oo p—
f— pa =
i tenimn —— =
s T — o s
= = =

- s St
- 2 b e, 1 et o
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Fazer transferéncia por prazo determinado

Transferéncia Externa

Transferir Definitivarmente

Transferéncia Prazo
Determinado

Transferir Bens
Inservivels

L
sese
e5esp

Ir em transferéncia por prazo determinado e clicar em novo

€ an : fop— ] @ slera 4 4B =
B s vitadce | Pineirn passr
- CONSUtE 05 TBNEerencis 08 PAICHs g AR S TR
Gates Bisican —
Dervagi de Crta . i
i L x o
o=y - —
F aaonr s = o
[respRp—
¥ camgo
oot
Conta Comica Pasgusar | Gancelar
ot et
Ouion 0% Duprectechie Codigo Modalidade T de Movmentacio Drgho de Origem Brgio | U setor Destine Data de Criasgio. Huache Asvidade Visushzae  Boiter  Excluir
Modakizie de Jhiklo W Tt e Saema secen ACERES ALMCKADERES | 05m3a01D EmBicongio L B | W
e Saema secmn ACERES ALMGKADERES | 043asts T P — L | B | W
Amouartado .
e —— [E. reses PROCON ALUGHPRODON | 0AmIDND [T P — 4 al
Fungées de Almararifade
. 74 Tamktecn Esema Eoema ) FANES - ALMOI FAVES asmaon Feazao Fintas Marmertsglo \
f 7 Tt ne - = FROCoN-ALMGHFRODON | 2umia0n Fratzn [— N\
Fechanerss e T Tt e Saema uses SEGER - ALK sEGER P [T ————— N
wer toena sata SEGER - ALV SEGER o [T ——, | 2| W
W e oo e |Easm seomm SEDER - AN SEGER wan [ [Er— 8y | B
) taems Fanes AceRES aMCuaDERES | wmnona ez [— \
e ——— caems cen e p— oz [T P — A | 3 | A

-4
208
esesp
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Criamos uma nova Transferéncia, preenchemos as informacdes abaixo, salvamos
e inserimos o bem pela pesquisa:

Atividade Grgio Destina Situago da Mividade Auguardondo Recbimerto
Modalidade Concessfo da Uso - SIGA Tipa Exderra
frgio de drigem e
[rep— == |..m.,....o....n.‘..,_..\ besting v sotar |I
Autorizado Por * ] W Processo
Data de Referéncia
Wova Responsibest SLLCRETE BOGAE GEGBFENER =]
Partador
Parauso
Eawiado Em s Enwiado Por e
fecebido Em Recebido Por
[—— Gevabsido Para
== eamts T e ananote Portudor Devakugia
Cidigo U0 Ofigem | W Palriminio | Descrigia Vi Auisigio Vir Liguido Vic Residual Estada de Conservagio Extado de Consarvagio Devolugio o Stuagio 0 Contibil  imagens Do

s TELEVISOR DE LCD
1280 LN 7ecoooooooses SE, RE200000  AS200000 RS000 E®
. CARACTERISTICAS

NS MIVEIS EM

Sguardano  GERAL-EQURAMENTOS

Receténentn PARA AUDID, VDED E
Foe

L3
.0
*08
esesp
Apos a inser¢do do bem , salvar e encaminhar para o 6rgdo destino
H°Processo 32 drgio Origem CEASA
Modalidade Concessfo de Lso - SIGA, Grgio Destino SEGER - ARQUIVG

' dryfio Destino
Desting
Finaizar Movimentagio

Orgéo de destino entra no sistema, clica em tramite e recebe o processo, apis
cligue em voltar para receber os itens na capa do processo:

Itens Movimentagio

[ cédigo UOOrigem  H° Patriménio Descrigio  Vir Aquisigio VirLiquido VIr Residual Estado de Conservagio Estado de Conservagio Devolugio Vir Devolugio  Situagio  Descrigio Contibil  Imagens

BEMS MOVEISEM
TELEVISOR CELCD
ALMOK " Aguardsndo | GERALSEGUPANENTOS
[0 ey TO0000nmmEEs gihACTERiST\CAS RIZMOM  RP2ODOD RSLOD  Bon | Selecone 7| Retelineio| PARA ALDID VDEOE

FOTO

Rejeitar Cancelar Rejeigéo I Receber ftens ‘I
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Visualizamos o relatério de inventario patrimonial:

Conta Contabil: 03.33-BENS MOVEIS EM PODER DE OUTRA UNIDADE OU TERCEIROS>EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO

Patriménio Atual Descri . Estadode  Datado  Disponibilzagd . .0 Valor Valor Valor
Patriménio Anterior escrigio [ Inicio e Fim Entrada Reavaliado  Residual ~Depreciavel
TELEVISOR DE LCD 62°; CEASAALMOX  Bom  11/0212014  11/0212014 2.000,00 0,00 0,00 0,00
7200000000968 ARACTERISTICAS CEASAIALMOX
CEASA 1410212014

Ao termino do prazo o 6rgéo destino devolvera o bem, para isso clicamos em
tramitar e enviamos para Receber Devolug¢éo Origem:

Woltar I Encaminhar I

Cancelar imento |

Tramite

H” Processo

Modalidade

Encaminhar

Destino

328

Concess&o de Uso - SIGA

" aterar Prazo

I % Receber Devolugéo Origem I

£ Finalizar Movimentagéo

L]
.0
*08
esesp
Orgéo Destino recebe e volta a tela do processo para Devolver o bem:
Voltar I Receber I Cancelar Encaminhamento |
Tramite —
H® Processo 328
Modalidade Concessdo de Uso - SIGS
Informagées
Atividade Atual Devolugdo Orgdo Origem
Preenchemos o campo Portador da Devolugéo e estado de conservagao:
I Portador Devolugis B CINETE BooniE
FETE e
e
esesp
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Apos clicamos em Devolver.
Orgéao origem recebe devolugéo.

Voltar I Receber Devolugdo || Rejeitar Devolugio | Cancelar Devolugéo |  Imprimir Termo | Imprimir Termo Cautela Entrega | Imprimir Termo Cautela Devolugéo | Tramitar |

Tramitar e encaminhar para que o 6rgao origem possa finalizar movimentagéo e
apos e clicara em Receber.

WVoltar I Encaminhar | I

Tramite

N* Processo 581
Modalidade Concessio de Uso - SIGA
Encaminhar
. ) Orgio Destino
De s tino e
I ®) Finalizar Movimeniagio I
Woltar ! Receber I Cancelar Encaminhamente |
Tramite
N® Processo 531
Modalidade Concessaoc de Uso - SIGA

Inform agies

Atividade Atual Finalizar Movimentac 3o

Finalizando assim a movimentacgao.

L et
e5esp

Fazer transferéncia Bens Inserviveis

Transferéncia Externa
Transferir Definitivamente

Transferéncia Prazo

Transferir Bens
Inserviveis

A funcionalidade transferir bens inserviveis sera utilizada
guando o 6rgao for encaminhar bens inserviveis ( ociosos,
irrecuperaveis) para o depdsito da SEGER
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Ir em transferir bens inserviveis e clicar em novo

Escolher a modalidade da transferéncia e preencher todos os
campos e clicar em salvar

& Manutengao de Movnentags. g ot | Admessiratr | ajata |50
_ Vor | Sahar |

05 campos marcasos com {550 de cardar cErga
Dases g3 mavmantagss

Situaga da Morimentagle Em Hatorago Data de Finatzagao
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Pesquisar os bens patrimoniais que serao transferidos

Adicionar os bens, imprimir termo e tramitar

esesp

11/05/2018
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Tramitar para o 6rgao destino que sera sempre a SEGER —
almoxarifado de inserviveis

O 6rgao destino recebera os bens ou rejeitara efinalizara a
transacao

S @ paimo..x J18 E 7 z E 5 & 3
& Manulengio de Movinentagio -

Vol | Evcamickr |
W Proceszo e rgaa orgem v
weasissss R T e— rgho esmms SEGER - ALMCXAREADO OE BENS INSERMYEIS
Encam
® s
CYp
e —
Informagées
idae A Gt wmentag s Suags At Recesiia
Respomsivel s P 1032015 15341
Gt e Recobimanic 062015 153841 e 0
Recetios amiaron Recabico Por Encaminmado Fars outa 34 B Evisco Por Temp Gasto stz
o 1sanar Graronmergin aorn Recemic
Voo | Evcamiokr |

Fazer fechamento mensal do patriménio com a
contabilidade

Gerar relatorio de inventario sintético e conferir os valores
com o razao contabil por conta contabil (patriménio)

aeee
esesp
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Exercicios : Sera executado pelo responséavel do patriménio

Realizar Movimentagédo de bens

Realizar Movimentagéo de bens vinculados a convénios
Realizar baixa

Realizar transferéncia de bens definitiva

Realizar transferéncia de bens tempo determinado
Realizar transferéncia de bens inserviveis

Realizar Doagéo

Realizar Manutencao de bens

ONohWNE

Resumo do dia anterior

Realizar Movimentacéo de bens

Realizar Movimentagédo de bens vinculados a convénios
Realizar baixa

Realizar transferéncia de bens definitiva

Realizar transferéncia de bens tempo determinado
Realizar transferéncia de bens inserviveis

Realizar Doagédo

Realizar Manutencéo de bens
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Fazer manutencdo do patrimdnio

Manutencéo

Manutenc&o do
Patriménio

sese
e5esp

Ir em manutencg&o de patriménio e ir em nova solicitacdo de
manutencdo
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Preencher os campos tipo e observagédo do solicitante

Vomar | saar | Emeisrpars Gestorss Pammnic | Esuiar para Setor gs Manuingsa  Cancelar Manutengas

com () 30 50 casiler cbrgatita

<otigo Oata te Scieagi wezz01s
smuagsa [ g Sevcone ¥
rgie” Semcne %]

Orservagao oo seucante

Vemar | Gaivar | Gmeiarpars Gestorge Patrmnic | Emviar para Setor de Manvtengha  Gamcelar Manutengdc

Pesquisar o item que sera enviado a manutengéo

| | 1 |
Oncarys ranascon b s cigalre

[E— e
g enEmins et e
[ |

=
[ —

[Eemr—

o |

S ] Sl aie & n
YW Tr—
| |

- O e toscegie soaaanes

eneumsa ™o e

11/05/2018

114



Ao clicar para inserir o item colocar a descri¢cdo do defeito

€ an —

Rt b Saaor e At e

Datalhe faes 42 Marutensic

x
oomgs TELEFONE ESTA FALHANDO amzzats
siagto | Dascricie do Dataite” ot [
orgio

s canceur

Frep—,

Pescuisa de Patimsnio
Bessar For
Nimaro Putrimsnio
Pesquasar eancaiar

Nimara de atrmnic

Faorieants  Marea  Modsle  inchusr fem
SUOBDO00E WARCOS TRE

WTELBAAS  Marca | Modeio

|| B soog AT Ba & K
8 Mais visitados | Primeieos passos

Clicar em salvar e enviar para gestor de patriménio

€ &

¢ | B Googie Plure & n|=
8 Vs vt | Brmeos paszos

T LT T TRy —
Dsso3 8 Sallchagas

20 ata da Saliciugic ey
sk o Eeeesiso oo Pt ]
orgio = ™
[REPAFD O TELEFONE SEW PO FAD
bservaci 0o sesitante
Pascuins de Patrimon =
Busear por Himers Pasmérin %]
FER0000000064
Sanceiar
R —
e
g pr—
imaro do Pairménic Setor de Origem Dasericho Dateiio  Visusliuar Exchar Wi Autorizar
a0 wroRcER  waRcos e D saurez ast wEronrara 0, @l .
vorar | swar_| | Envar pars satar s sanussngso | cancaisr Mamutangsn
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O gestor precisa entrar e autorizar 0 envio para a manutengao

7 Fairimanio s

€ a P = T e 8- o Pl & n =

B wais vsitncis ] Primevcs passcs

& Consuta da Marutancso

i i | ADTNBITR00F | dida |
[rr——
e oo Gonta

caao argia [rnp— oo muagio e eanar
£ somza0s Preverina Aquardsean Autorestan oo Gesior - 2
200 E 2o Gometa Frssn

e e sanzona Gometna uarcanc Autonzag o o Gesior
Funges ds Aimorantase - e

o seceR ranize Comana e Emorsgio
ntrousgin 5 seceR ranvze Pravenss e Emorscio
e —— o seceR ranvzoe Comna e Emorsgio
Ve o1 averes 0nzna Pravenss satoc ManuangEo
Belatonios o 1 secen ey Coeina Pz
[ 1 secen preee—m Coeina setor Manutenco
Aamceiats 2 secen preee Cocina Pz

Operaies 0

Preencher com o nome do portador e CPF e clicar em anviar para setor
de manutencéo

€ % @ esgoubegal tencas 9 e B £ a8 A =

8 Mais isitackos [ Primeinos passrs
Vomar | Salvar |  Eawiarpara Gesior de Patrimone | Baviarpara | cancelar Manwtengie | 5
05 campos marcados com () 42 de cardler corgain

csdige 20 ata da Selicnaghe reeean)
Siagio Aguantanda ukeiza $2 6o Gestor oo Freveniva <]
rgas oex

Ooseriagio g0 salicaante

RRELIO COU DEFETS
OBseraagic Gestar
Homa do Partadar dos ans WARGOS AN
CPF de Portadar K
e
L —
[ — serce 20 orgem Dasercto [ —
<oonamoo000as SETORCER | WARGOS TREDRMENTO 24112014 - TELEFCHE S50 IO RATHD FREQUENCA OF SE0MZ, BASE CARREGADORA £ SECRETARA FLETROMCA  TRLEFOIE FALIA | €, ]
VRt | Salvar | Eoviarpars Gevor de Patimoess | Baviargara Setor e Manstansie | Cancear Manstenghe |
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Setor de manutenc¢do entra e edita clica em remessa para a
manutencao

3 SuB b A E

Preencher os campos e salvar

7= Patnmceso
€ & aa-treinar esgonbn/sar

8 Mals visrtacas ] Primelras passas

£ Manutenggo de Manutengdes

vesar

95 campos Martads Lo (*) 340 OE CaFaleY cErg
Manurengae

Dados dn Manutenge
Remessa para Manutengse Devougie Term e Remessa

[T R—

Termo de Devalussa

Hamero da Patimenic

Dados de Sakia para Remessa
Data de Saida da Romensa® fravarzms
® FATRIGHI DER.
Nimero do Frocesse” posonoo:
oy
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Clicar em termo de Remessa

7 Patnmeeia
* &

i esgov/sspein
B Mais vestacios

e
Primeitas passos
e,

¢ SIGA
hllnrﬂnwmmmmwws

© Operacta reaizacs com sucesso

il kit | Adrinkirad | uda | sa

28 CAME A0S Lo () 430 0 Srdlar B
Manutengio

Bados da Manutengio

Remessa para Manutensds Devousse

Tormo de Remessa | Farme de Devlugio |

o

 susorsacs ) Hlo Mserieados
imera 56 Panménie

Descngio

Suagho Oats Gnvic Oats Devolugha Mic de Obra Pegas Gutras Gusics Responsavel pela Manutengic Visualizar Nio sutorzar
WARCOS TREFWMENTO 24112014 - TELEF CHE SEM FIO RADKD) )
so000000000043 TRECAIENCIA DE SO0MIZ. BASE CARREGAGORA £ SECRETARIA Enisto | 10022013 ParRMONG ER . “
ELETRONER
—vomsr |

Preencher as informagdes e gerar termo de remessa

s

€ a mesgonte

8 Maiswistacos || Primeires pames

_ GSIGA

. Administrativa
Sistema de Patiimdnia
 Menutong3o de Mamuengfes -
@ Wi ens sleconases

A B & K

un (s
vonar
(s campus marcaos com () 530 de cardler obngaténa
wantengso
Dados ¢a Mansteni .
Abrir “TermofemessaRel pdf
Remessapara Manutengio | Devobugio Tormo de Remessa | Terma de Devlugan [
ens de Manutengso R ——
- Tipa: Adobe Acrofat Document (0KE)
Raspanival pats Masuten PATRBACHD OER ¥
=] e St hftps:fsiga-ireinamenta dchen s gavr
Cata da Remessa [z S & ks, S et
pariménic Beserigio Stuagha | Da Envia Data Dev S e r——— - sivel peia amasnzde Visualizar
waACS - TELEFGHE SEM o€ so0k. . ¢
¥ socconnoones MAECOS TRERAMENTO 24112014 TELEFGHE S0 EADG | 10022015 ® Dowcad #4006 A
Memorizar a deciso para este tipo de arquie
Gerar Terme ce Remesss Cancetar
s
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Apo6s o termino da manutengéo iremos
devolver o bem clicando em Devolugéo:

fap— *

©) B onisas - R R c @ Plerld & & E
B ol vistatios ] Pimeins pass

\,% ih’
€ Womiteng3o do Manutengdes [ERpes————

O Operaca Fesza0s Com SUCesE0

Voltar

05 campos mareages tom (- 540 e cardier congsin,

Dados da Manwtengie .
Daveasggs |

e ———

o

) auserassen O ubo Auerizanos

Humero do Patrmanio Descrigia Stuagin | DataEmeo Daia Develugho Micde Obra Pagas Oubros Custos Responsivel pela Manutengde Visualzar o Awtorizar
MARGOS TREIAMENTG 24112014 - TELEFONE SEMFID RAGK)
S9000000200085 FREDLENCA CE SOMZ BASE CAFREGADORA € SECAETARA Envatn | 12zt FPATRMONG DER -y ]

Preencher os campos com as informag¢6es da manutencgéo

* @ e e1.govbr e anute ! e | B coopte P oD & N =

Primeiros passas

Dasos da Mamitengio
Remessa para Manutangio Devolugia | Terma de Remessa Terma de Devolugao
ans 64 Manutenga
Patrimanio Bescrigio

MARGOS TRENAMENTO 24112014 - TELEFONE SEM FK: RADIC FREGUERCIA DF S0IMPZ BASE
]| 890000D0U00045 ¢ AF CAGGRA £ SECAETARMA ELETRONMGA

Stuagic OwaEnvia ModeOBra  Pegas | Quires Gustos Responsivel

Erasty 1902201 | 100,00 T Bom PATEIMONIG DER e

Data de Dewolugdo * a0t
Heme do Técnico Responsivel e
Custa Total de Mio de Obra (R%) tneca
Custa Tota| oe Pacas (RS) 2300

Total 58 Outros Custos (RS)

Total 6a Manutancia (R5) R3 12300
o
saiugic
ik
Relagio de Pagas Substituidas.
N da HotaProcesse. G000
savvar ottar
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Clicar em gerar termo de devolugéo e gerar termo

7 v

_ GSIGA {h

i v S e e e Shs o Cao e Bt o0 Cormarvs Ressorato s neaon

Fam s n

Termo de devolugéo

‘Assinanen oo Emegasns

FBEFEEE w0 @@= BE | - Ferramentas | Assinar | Comentrio
P Fage ot
Eios | Adminstator| shia | sax
@ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
i Temo de Devolugio de Patrimonios
T —
chagn s Manseng = T e Vandeie PREENTIVA
gt da crgem cen [ — eatRAONI DER
S O] e il I
[
EuroNOCIUOOCATCEGACE (SIS TGOS TROOEIUK
mom e PATRMONG DER o
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Clicar em voltar , esta finalizado a manutencéo

2= Patnmonio

€ a

B M vestados || Primeiros passas

iR

LOSIGA

§ Manutencao de Manutengdes

oevouo eozes wetas RN | Do [R0m sen

Gerar Termo de Develugho | Cancelar

vemar

emesss | Terma de Deveiugho |
Responsvel pals Manatngio PATRMOO DE
parménic asericis Stuagho  DataEnvia Gata Devsiugho Wi ce Obra Peas Ouros Gusios. Estads g Cansarvagd Responsivel peia Mamutengis. Visusszar
. MARCOS TREMANENTO 24112014 - TELEFONE SEM 10 RADID FRECIUENGA OE S00M/Z.
SPO00COMS | St CARREGADORA E SECRETARIA ELETRONICA

PATRMONO DER

Reavaliagcdo do patrimonio

Reavaliacao Patrimonial
Agendar Reavaliacéao

Executar Reavaliac&o

Esta sendo parametrizado para execucao no sistema

aeee
esesp

121



RELATORIOS

5830
Relatdrios de Almoxarifado Relatorios de Patrimonio
Entrada.de Bens no
Almoxarifado Inventario Patrimonial
Demons}rativo IMensal de
Operagdes Movimentacao Analitico
Inventar.io do
Almoxarifado Balanco Patrimonial
Saida de Bens do
Almoxarifado ElEF'IE EIEliIEldCIE
Bens em Manutencao
Ficha Individual
Imprimir Valoracao
Sintetico de Bens Moveis
esesp
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Relatorios de
almoxarifado

esesp
Entrada de bens de almoxarifado
Serve para fazer as conferéncias de entradas do almoxarifado de bens
permanentes
O relatério devera ser emitido mensalmente e quando houver necessidade de
conferéncia da entrada dos bens no almoxarifado
s3t
esesp
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Terga-feira 31 Margo 2015 Usuério: ALESSANDRO DOS SANTOS Page 1 0f2
s ’
?}“b GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTQ
RS
WP
By Relatério Analitico de Entradas

Periodo:  01/03/2015  a 31/03/2015
Orgéo: HSL
Unidade Organizacional: UTSG
Setor: ALMOXARIFADO
Situacao: REGISTRADO

lasse: 344905208 - APAR EQUIP UTENS MED ODONT LABOR HOSPIT. |
Cod. |DtRefersncial g, Documento/Processo | Est CDnsew,|cﬁd Eem|Descng§m Resumida Fomecedor F"ida“ﬁ Qtde | Valor Unit | Valor Total ‘

40944 134032015 Az’\j’i‘;f;‘fr 61120758 Bom se2552 CANGUETACOWRODIEICS, weponer wrean  UNDA 4 495,00 143500
40004 08015 TS 61120740 Gimo  76970-1 [EROMACAHOSPITALAR: mepy swuse pronures UBER 37 264594 0789978
40831 0015 SRS 61120766 Bom 665081 GaneoUERORMESFIBRIL B0 A A ow Upe 9 1750000 15750000
40835 11/03.2015 A%Ti?@? 61120758 Bom 802051 ANCLETA COMRODIZIOS. pep oo en uatEmat UNIDA 495,00 148500
40925 13/03/2015 AZL“I‘S"";:‘;{ 61120758 Bom s6204-1 CARRODECURATVOS  wepcewree warema  UNIDA o 904,00 £136.00
40820 111032015 Am‘:g‘;’_ 51114363 Bom 423771 SLEE;TER&C&RB\EE:SEO FASTUED GOMERGID LT0A - ”"['J'g"‘ 6 549833 32.080,98
0827 AinADIs SO 51114863 Bom 301451 pomen e A LusieBERaSL  UNDA g 683083 4139308
sz AinADls SECE 51120740 Bom 457004 SAMAMOSPTALARTIPO  peteupcmavence,  UNEt 35 735000 25725000
40830 110372015 :Jﬁgn- 61114863 Bom 59131-1 %L"’ETIRLD(SE;:&U B0 CARE MATERIAL  oa UE'QA 10 2.100,00 21.000,00
Total da Classe] [ 61910474
[piasse: 344905234 - MAQUINAS UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Cod |D" Re"'é”"“al Tipa Documento/Processo |Est Conserv. | Cod. Bem |Descr|§5m Resumida Fomecedor F"ma“ﬁ Qtde I Valor Unit | Valor Total
40345 12032015 SRS o5230857 Bom  34627-1 ALaRCtHODEAR o LPCOELMO-ME UNDA 1580,00 3.160,00
4054 T002015 SO0 05230857 Bom 614961 CORTMAARMAMERO e cosino e A7 590,00 413000
2085 120015 SO 85230857 Bom  63062-4 AoARELHO DB AR sp LPGOELHO-ME uNDA - 000,00 £.000,00
e5880

Demonstrativo Mensal de Operacgdes

Serve para fazer as conferéncias de todas as movimentag@es realizados no
periodo mensal e para encaminhar & contabilidade sobre as entradas e saidas
de valores das contas contébeis

O relatério devera ser emitido mensalmente e quando houver necessidade de
conferéncia da movimentacao dos bens no almoxarifado

11/05/2018
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Analitico

Terca-feira 31 Marco 2015

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
DMO Analitico
Usugrio:  ALESSANDRO DOS SANTOS Periodo 01/03/2015 a 31/03/2015
Orgdo:  DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO
344905206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO
Saldo Anterior R$0,0
Enfradas R$0,0
Saidas R$0,0
1069331 APARELHO DE FAC-SIMILE BROTHER MOD 575
Estomos Entrada R$0,0
Estomos Saida R$0,0
Saldo Atual R$ 0,01
Saldo Anterior R$0,0
Enfradas R$0,0
Saidas R$0,0
106933-10 APARELHO DE FAC-SIMILE BROTHER MOD 575
Estomos Entrada R$0,0
Estomos Saida R$0,0
Saldo Atual R$0,0
Saldo Anterior R$0,0
Enfradas R$0,0
Saidas R$0,0
10693311 APARELHO DE FAC-SIMILE BROTHER MOD 575
Estomos Entrada R$0,0
Estomos Saida R$0,0
Saldo Atual R$0,0
Saldo Anterior R$ 0,01 -4
asesp
Sintético

DMO Sintético

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Usudrio:  ALESSANDRO DOS SANTOS

Orgéio DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

Periodo 01/03/2015 a 31/03/2015

344905226 - INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS

Saldo Anterior

5 0,0

Saldo Atual

RE0.0

EED

344905235 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Saldo Anterior

Saldo Atual

344905208 - APAR.EQUIP.UTENS.MED.ODONT.LABOR HOSPIT.

Saldo Antetior | 50,0
Saldo Alual | 5 0,0
344905240 - MAQUINAS E EQUIP AGRICOLAS E RODOVIARIOS

Saldo Antetior 5 0,0
Saldo Afual RE0.0
344905204 - APARELHOS DE MEDICAQ E ORIENTACAO

Saldo Anterior | 50,0
Saldo Alual | 50,0
344905206 - APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO

Saldo Antetior | 50,0
Saldo Alual 5 0,0

11/05/2018
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Inventario do almoxarifado

Serve para apresentar os bens que permanecem no almoxarifado e que nao
foram tombados ainda pelo patriménio ou que forma tombados e ainda nédo
distribuidos

O relatério devera ser emitido mensalmente e quando houver necessidade de
conferéncia dos bens que ainda constam no almoxarifado

_eese
e5e50
Terca-feira 31 Margo 2015
.?é GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
b 4
s
—— Inventario de Bens Almoxarifado em 31/03/2015
Gestor ALESSANDRO DOS SANTOS Pagina 1 of 2
Orgdo:  HOSPITAL SAQ LUGAS
Classe: 344905208 - APAR EQUIP.UTENS MED.ODONT LABOR HOSPIT.
Cédigo Descrigio Resumida do Bem uoISetor N°Reg.Entrada Dt Entrada Unidade  Qide  Valor Unitério  Valor Total
BANQUETA COM RODIZIOS; SEM ENCOSTO; 110312015
86295-1 RMacas e UTSG/ALMOXARIFADO 40835 UNIDADE 3 49500 1.485.00
39146-1 BOMBA SERINGA INJECTOMAT TIVA AGILIA UTSGIALMOXARIFADO 40827 1032015 ynipape & 6.899.83 4130898
457081 g@";ﬂ*}ﬁ%‘y"‘m TIPO FAWLER ELETRICA - UTSG/ALMOXARIFADO 40832 T3R0S yyipapE 35 7.350,00 257 250,00
CARDIOVERSOR/DESFIBRILADOR APARELHO 110312015
66598-1 DEaPBRILADOR. UTSG/ALMOXARIFADO 40831 UNIDADE 9 17.500,00 157.500.00
423771 I ROCAPLIOGRAFO DEVE POSSUIR LAUDG | j75.6/aL MOXARIFADO 40822 1032015 ynipape & 5.498.33 3208098
501311 gé%ﬂ%% DE PULSO PORTATIL (DEMAQ):NAQ | jr65/a MOXARIFADO 40830 1032015 yyipape 10 2.100,00 21.000,00
BANQUETA COM RODIZIOS; SEM ENCOSTO; 1310312015
86205-2 RMACA BTG UTSG/ALMOXARIFADO 40944 UNIDADE 3 49500 1.485.00
86294-1 R0 D CURATIVOS MATERIAL DE CONFECCAO 756/ MOXARIFADO 40925 130312015 ynipapE & 904,00 8.136.00
Total a Classe de Bens 521244.96
Classe: 344905234 - MAQUINAS UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
Patriménio Descrigio Resumida do Bem UoISetor N°Reg Entrada Dt Enfrada |OMPamento nq,  DLTombamento y o 7opy
1000000062005 [LORYINAAR, NUMERO FASES: BIFASICO, POTENCIA yrs5/a MOXARIFADO 40464 1000312015 71264 1 101032015 500,00
1100000062005 (CAOL?'T\‘N" AR: NUMERQ FASES: BIFASICO; POTENCIA |56/ IOXARIFADO 40464 101032015 74554 1 100312015 590,00
1000000062004 (ORVINAAR, NUMERO FASES: BIFASICO. POTENCIA y76/a MOXARIFADO 40464 1000372015 74264 1 101032015 590,00
o
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Saidas de bens do almoxarifado

Serve para fazer as conferéncias de saidas do almoxarifado de bens
permanentes

O relatério devera ser emitido mensalmente e quando houver necessidade de
conferéncia das saidas dos bens no almoxarifado

eee
esesp

Terga-feira 31 Marco 2015 Usudrio: ALESSANDRO DOS SANTOS Page10of3

A ]

%fl‘! GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

-

IR

e Relatério Analitico de Saidas
Perfodo: 01032015 a 310312015

Orgao: HSL

Unidade Qrganizacional: UTSG
Setor: ALMOXARIFADO

hlasse BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENS. MEDICO-ODONTOLOGICOS, LABORATORIAIS E HOSPITALARES I

[ ot Cod Mov. | i [ DocumentorFrocesse UO/Setor N° Palriménio Céd. Bem Descrigio | qide | valor ]
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
090312015 36011  Distribuigio 61120740 ALMOXARIFADO 1100000062040 769701 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/0312015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADG 1100000062076 76970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
090312015 36011 Distribuigio 61120740 ALMOXARIFADO 1100000062042 78970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/0312015 36011 Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADG 1100000062043 76970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09032015 36011 Distribuigio 61120740 ALMOXARIFADO 1100000062044 76870-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
090312015 36011  Distribuicio 61120740 ALMOXARIFADG 1100000062045 76970-1 INOX, ROD 6, COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09032015 36011 Distribuigio 61120740 ALMOXARIFADO 1100000062046 78970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicdo 61120740 ALMOXARIFADO 11000000062047 76970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON f CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/0312015 36011 Distribuigio 61120740 ALMOXARIFADO 1100000062048 76970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
GER MANUT E PATRIMON / CARRO MACA HOSPITALAR; 1
09/03/2015 36011 Distribuicdo 61120740 ALMOXARIFADO 1000000062049 76970-1 INOX, ROD 6", COM 264594
PERMANENTE AMORTECED
S )
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Relatorio de Bens
Permanentes

esesp
Relatorio de Inventério Patrimonial
O inventario patrimonial é o relatdrio mais importante para o setor de
patrim6nio mobiliario
O relatério devera ser emitido mensalmente sempre que houver mudanga do
patrim6nio em qualquer setor do 6rgéo.
s3t
esesp
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Analitico

Terca-feira 31 Margo 2015 21:55:15

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério Analitico de Inventario de Bens Méveis em 31/03/2015

Usudrio:  ALESSANDRO DOS SANTOS

Orgdo:  SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS.

Pagina 1de 7

Grupo: 01-BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Contébil: 01.12-BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS

:“"’"TE'""’ Adual Descricio Locazagio  ESiadode  DataBase  DSPONIZCE ygorqe aloy Valor Ajustes  Depreciagh Valor Liquide
atiménio Anterir ; Consenvacs Depreciagio  InicioeFim  Enirada  Reavaliado  Residual  Depreciavel  Acumulado
REFRIGERADOR CAP. 130LITROS  SEGERISUPA  BOM 317122012 788,00 560,00 000 000 2200 000 560,00
TIPO FRIGOBAR MOD.R13 MSUBGEREN
6500000000157 CIADE
_ PATRIMONIO
es00css MOBILIARIO-
SUPAM
Total da Gonta Contabil 01.12-BENS MOVEIS EM GERAL=APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 788,00 560,00 0,00 0,00 -228,00 0,00 560,00
Conta Contabil: 01.34-BENS MOVEIS EM GERAL>=MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
Pairimnio Atual Descricio Locaizagie  EStatode  DataBase Disponibiizach o o Valor Valor Valar Ajustes  Depreciagio Valor Liquido
Patriménio Antsrior ¢ g Conservagi Depreciagio Inicio e Fim Entrada  Reavaliado  Residual Depreciavel Acumulado
CONJUNTO SEGERISUPA  BOM  31/122012 213500 387100 000 00 173600 000 387100
EVAPORADOR/CONDENSADOR DE  MSUBGEREN
6500000000336 AR CAP. 40.000 CIADE
PATRIMONIO
1oozsn MOBILIARIO-
suPAM
CONJUNTO SEGERSUPA  BOM 25062012 117000 1170.00 000 000 0.00 000 117000
EVAPORADOR/CONDENSADOR DE  WSUBGEREN
6500000000408 AR CAP. 9.000 B CIADE
. PATRIMONIO
roosesz MOEILIARIO-
SUPAM
Total da Conta Contabit eI MOVELS EM GERAL-MAGUINAS, UTENSILIOS E EQY o 3.305,00 5041,00 0,00 000 173600 0,00 504100
[

Terca-feira 31 Marco 2015 21:55:42

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério Sintético de Inventario de Bens Moveis em 31/03/2015

Usuario: ALESSANDRO DOS SANTOS

Orgio:

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Pagina 1 de 1

Grupo: BENS MOVEIS EM GERAL

. - Depreciacio .
Conta Contabil de Bens Maveis Total de Bens  Valor Entrada Acumulada Valor Liguido
0112 BENS MOVEIS EM GERAL=APARELHOS E UTENSILIOS 1 788,00 0,00 560,00
BENS MOVEIS EM GERAL=-MAQUINAS, UTENSILIOS E
0134 B b AMENT 05 DVERSOS 2 3.305,00 0,00 5.041,00
BENS MOVEIS EM GERAL>EQUIPAMENTOS DE
0135  ooOCESSAMENTO DE DADOS 1 19.042,40 0,00 10.639,00
01.42  BENS MOVEIS EM GERAL=MOBILIARIO EM GERAL 31 13.633,80 0,00 13.987,00
Total do Grupo de Bens: BENS MOVEIS EM GERAL 30.227,00
Total do Orgdo: SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS 30.227,00
Tolal Geral: 30.227,00
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Relatério de Movimentacdo Analitica

A movimentacao analitica apresenta a movimentacéo dos bens durante um

determinado periodo

O relatério devera ser emitido mensalmente e sempre que precisar fazer

alguma conferéncia mais detalhada da movimentacdo dos bens permanentes

L et
e5esp

Terga-eira 31 Margo 2015

Pégina 1 of 54

GQVERNO DO ESTADO DQ ESPIRITO SANTO

Relatério Analitico de Movi &o de Bens Moveis

Usudrio: ALESSANDRO DOS SANTOS
Orgao. SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Periodo: 01/03/2015 a 31/03/2015

Grupo: BENS MOVEIS EM GERAL

Conta Contébil: 01.06-BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO

Cod Mov. Datada Mov.  Modalidade de Tipode Documento N do N° Processo Ref N° Patriménio Atual Descricio Resumida Bem Estado de Origem / Valer da
Mov A Documento. Mov. Conservacio Destinatario Entrada
Movimentacdo TELEVISOR 29 CRT COLOR
39711 2710312015 Interna 65000000002782 Regular SOBRELOJA - 197,00
Intema MOD HRM29S ALMOXARIFADO
Total da Classe de Bens 197,00
Conta Contabil: 01.12-BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS
God Mov. Datada Mov.  Modalidade de Tipode Decumento N do N° Processo Ref N° Patriménio Atual Des{:n;ﬁn Resumida Bem Estado de Origem / Valer da
Mov. 3 Documento  Mov. Conservagio Destinalirio Enirada
-
Movimentac3a PURIFICADOR DE AGUA ANDAR-ALA
35693 o4nazors  Movimentagio . 6500000000651 DUPLAFILTRACAOTIPC  Ruim CIDADE - 52300
PAREDE MO DEPOSITO DE
SERVIVEIS
GRUPO DE
Movimentagio CONJUNTO . Cho-
35693 041032015 Infema 6500000001612 EVAPORA Ruim ¥ 286750
Intema DOR DE AR CAP. 12.000 GA - DEPOSITO ’
- DE SERVIVEIS
GRUPO DE N
Movimentacdo MICROONDAS CAP_ 31 . ADMINISTRACAO-
35693 04/03/2015 Intema Interna 65000000001613 LITROS MOD MEF41 Ruim GA - DEPOSITO 352,50
DE SERVIVEIS
PODE
Movimentacao MICROONDAS CAP. 23 . ADMINISTRACAD-
35693 04/03/2015 Intema Interna 65000000001632 LITROS MOD ME28S Ruim - DEPOSITO 429,00
DE SERVIVEIS
Movimentagio GAPETEIRA GOMERCIAL ADM ;»ICI'S?[EAQE\O
35693 041032015 % Iniema 6500000001645 UNIVERSAL C/04 SAIDAS  Ruim 3z 1526,00
Infema GA - DEPOSITO
MOD.MC35 DE SERVIVEIS

se8p
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Relatorio de bens baixados

O relatério apresenta uma relacéo dos bens que foram baixados em um
determinado periodo

O relatério devera ser emitido mensalmente e sempre que precisar fazer
alguma conferéncia.

Terga-feira 31 Margo 2015

Analitico

Usudrio: ALESSANDRO DOS 8ANTOS ~ Pagina1de 31

N7

)

R

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Baixas/Saidas Bens Analitico em 31/03/2015

Orgdo- ADERES

Conta: 01.34
ue: DT

Periodo:  01/01/2015

BENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS

Setor: GERENCIA DE ECONOMIA SOLIDARIA E MICROCREDITO
Modalidade: Doacdo de Bens Méveis - Terceiros

a 310372015

Cédigo Data da Mov.  Nr. Processo Entidade Nr. Patrimdnio Descricio Est. Conservacao Vir. Liquido
37260 1110312015 ASSOCIACAQ 7500000001211 MAQUINA DE COSTURA DOMESTICA; Otimo R$ 3.700,00
37260 1110312015 ASSOCIACAO 7500000000214 MAQUINA INDUSTRIAL; COSTURA Otimo R$ 2.750,00
37260 1110312015 ASSOCIACAO 7500000000212 MAQUINA DE COSTURA: OVERLOQUE Otima R$ 2.150,00
37260 1110312015 ASSOCIACAO 7500000000210 MAQUINA DE BORDAR ELETRONICA Otimo R$ 2.750,00
37260 1110312015 ASSOCIACAO 7500000001213 MAQUINA DE COSTURA: OVERLOQUE Otima R$ 2.150,00
37260 1110312015 ASSOCIACAO 7500000001215 MAQUINA INDUSTRIAL; COSTURA Otimo R$ 2.750,00
37260 1110312015 ASSOCIACAO 7500000001216 MAQUINA INDUSTRIAL; COSTURA Otimo R$ 2.750,00
Total da Modalidade: RS 19.000,00

Total Setor: RS 19.000,00

Total UO: RS 19.000,00

Total Conta Contébil- RS 19.000,00

Total Orgao: RS 19.000,00
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11/05/2018

Sintético
Terca-feira 31 Marco 2015 Usudrio: ALESSANDRO DOS SANTOS Pagina 1 de 1
A )
‘;féﬁ GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
.
il Baixas/Saidas Bens Sintético em 31/03/2015
Perindo: 01/01/2015 a  31/03/2015
Orgéo: ADERES
Conta: 01.34 BENS MOVEIS EM GERAL>-MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS
uo: DT
Setor: GERENCIA DE ECONOMIA SOLIDARIA E MICROCREDITO
Modalidade: Doacdo de Bens Mdveis - Terceiros
Total Modalidade: R$ 19.000,00
Total Setor: R$ 15.000,00
Total UO: R$ 19.000,00
Total Conta: R$ 19.000,00
Total Orgao R$ 19.000,00
Total Periodo: R$ 19.000,00
L3
b
ok
esesp
Relatorio de bens em manutencgéo
O relatorio apresenta uma relacéo dos bens que foram enviados para
manutencao em um determinado periodo
O relatério devera ser emitido mensalmente e sempre que precisar fazer
alguma conferéncia.
L]
L34
e
esesp
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério de Manutengio de Bens de 01/04/2015 a 01/04/2015

Usudrio:  Administrador

Orgio: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Situago das ManutengBes:  Finalizado
Cédigo da Manutengéo 27
Data da Solicitagdo: 01/04/2015 Tipo de Manutengo: CORRETIVA
Patrimonic Descrigio Fabricante Marca Modelo Valor Liquido Detalhes do Defeito
5000000000006 moyronone pmny U CAVETAS MED. ype MARELLI MARELLI 216,00 mesa com pé quebrado

L3
ete
esesp
Relatoério de ficha individual
A ficha individual € um relatério que apresenta detalhadamente todo o histérico
do bem .
Deve ser retirado quando existir alguma duvida ou para consulta de
determinado bem do 6rgéo
HH
esesp
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@ Pesquisa realizada com sucesso,

Argumentos de pesquisa

Adicionar firo Selecione v
[¥Inémero do Patriménio [B50000000033368
Pesquisar Cancelar

Nimero do Patriménio Descrigio Situagdo Orgdo Localizagio Valor Residual Visualizar

6500000000333 CONJUNTO EVAPORADOR/CONDENSADOR DE AR CAP. 40.000 BTUM Afivo SEGER SEGER RS.0,00 \’.1\

0Os campos marcados com  * ) séo de carater obrigatdrio.

Nimero do Patriménio B5000000003335 Hota Fiscal
Data Aquisicio Valor Aquisigio RS 213500

Descrigio CONJUNTD EVAPORADORICONDENSADOR DE AR C4P

Orgéo Detentor SEGER Orgio Localizagio SEGER

U0 Detentora SUBGERENCIA DE RSTRMGNID MOBLIRI-SURMM U0 Localizagio SUBGERENCIA DE RSTRMGNID MOBLIRI-SURMM

Relatério de imprimir valoragao sintética de bens
moveis
Relatério para apresentar os valores que foram reavaliados e\ou depreciados
em um determinado periodo
Deve ser retirado quando houver a necessidade de fazer os acertos contabeis
de reavaliagdo e \ou depreciacédo
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GOVERNOQ DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério Sintético de Valoragdo de Bens Moveis

Orgdo:  SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

brupo de Bens Moveis: BENS MOVEIS EM GERAL

Classe de Bens Moveis Walor contabil bruto inicial | Valor de reavaliagdo ( + ou-) Valor da depreciagio Walor contabil bruto final
I EENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE
01.08 EOMUNICAGAO R$ 339,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 5568
01142 BENS MOVEIS EM GERAL>APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS RS 16.748 50 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 16.555.31
01.35 gg;mvgls EM GERAL>EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE RS 461047 68 RS 0,00 RS 0,00 RS 45262170
ENS MOVEIS EM GERAL-EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO,
0124 EGURANGA £ SOCORRO RS 10.400,33 RS 0,00 R$ 0,00 RS 1.334.27
0133 ENS MOVEIS EM GERAL>EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E RS 15.394,00 RS 0,00 R$ 0,00 RS 14603 98
0126 ENS MOVEIS EM GERAL>INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS RS 2 440,50 RS 0,00 R$ 0,00 RS 705,32
ENS MOVEIS EM GERAL>MATERIAL DE CONSUMO DE USO
01.87 URADDURG R$ 1564,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 901,08
0142 ENS MOVEIS EM GERAL>MOBILIARIO EM GERAL RS 76.657 40 RS 0,00 R$ 0,00 RS 75.490.49
ENS MOVEIS EM GERAL>MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DE
0128 ATUREZA INDUSTRIAL R$ 864,99 RS 0,00 R$ 0,00 RS 864,99
0151 FENS MOVEIS EM GERAL>PEGAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS RS 20,612 85 RS 0,00 R$ 0,00 RS 1157788
Total Geral do Grupo de Bens: RS 615.990,25 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 574.800,80

Sistema de Relatorios do SIGA
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Relatérios de Patrimonio

https://relatorios.seger.es.gov.br/SelecionaOrgac.aspx
10 Face.. FunZone  Tribunal Regionald.. T Concursos no Poder.. [ Polca Militar doEs.. @ #MeulmigoDrumm... g Secretaria de Estado.. iy Fimes Online Grétis., g Assistr - Big Bar

Governo do Estado do Espiito Santo Q SIGA
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‘CONVENIO:

Visualizar

Exercicios : Sera executado pelo responséavel do patrimdnio

Realizar Manutencéo de bens

Gerar relatorios de almoxarifado

Gerar relatorio de de bens permanentes

Gerar relatorios de Patriménio ( Gestédo e TCES)
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COORDENAGAO PATRIMONIO MOBILIARIO

COLABORADOR TELEFONE E-MAIL
ALESSANDRO DOS SANTOS 3636-5248 alessandro.santos@seger.es.gov.br
CARLOS CESAR RHEIN 3636-5248 Cesar.rhein@seger.es.gov.br
LUZIMARA CROCE 3636.5249 Luzimara.croce@seger.es.gov.br
SANDRO PANDOLPHO COSTA 3636-5249 Sandro.costa@seger.es.gov.br

Suzana.gerszt@seger.es.gov.br
SUZANA GONCALVES GERSZT 3636-5249
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Subsecretaria de Estado de Administracdo Geral -
SUBAD/SEGER

Subgeréncia de Patriménio Mobiliario SUPAM/GEPAE

Telefones: (27) 3636-5248 / 3636-5249

supam@seger.es.gov.br

e5e50
SOLUCOES EDUCACIONAIS
[i FaceEsesp
esesp.es.gov.br
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