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CLAUSULA TERCEIRA - DA RATIFICACAO

Ficam mantidas todas as demais clausulas e
condicOes estabelecidas no Contrato de Concessao
de Uso n° 01/2016.

Vitoria, 09 de janeiro de 2026.

MARCELO CALMON DIAS
Secretario de Estado de Gestdo e Recursos
Humanos
Protocolo 1704739

RETIFICACAO

Na Ordem de Servico n.° 005, publicada em 09
de janeiro de 2026,

Onde se lé: ... vinculo 1, ocupante do cargo de
Médico, do quadro de servidores da Secretaria de
Estado da Saude - SESA, a partir de 04 de setembro
de 2025.

Leia-se: ... vinculo 3, ocupante do cargo de Médico,
do quadro de servidores da Secretaria de Estado da
Saude - SESA, a partir de 25 de setembro de 2025.

HEYDE DOS SANTOS LEMOS
Subsecretaria de Estado de Gestdo e Desenvolvimento
de Pessoas

Protocolo 1705001

Departamento de Imprensa Oficial - DIO -

INSTRUCAO DE SERVICO N°. 002, DE 09 DE
JANEIRO DE 2026.

A DIRETORA-GERAL DO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL, no uso das atribuigdes legais
que lhe conferem o Art. 89, da Lei Complementar n.°
222/2001,

RESOLVE:

Art.1° - TORNAR SEM EFEITO a Instrucao de
Servigo n%. 001, de 08/01/2026, publicada no D.O.E.
em 09/01/2026.

Art. 2° - Esta instrucdo de servigo entra em vigor na
data de sua publicacao.

Em, 09 de janeiro de 2026.
SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA

Diretora-Geral do DIO/ES
Protocolo 1704406

INSTRUCAO DE SERVICO N°. 003, DE 09 DE
JANEIRO DE 2026.

A DIRETORA-GERAL DO DEPARTAMENTO DE
IMPRENSA OFICIAL, no uso de suas atribuigdes
legais, e considerando o que consta nos Decretos
NO 2924-R, de 29.12.2011, publicado no D.O de
29.12.2011 e N© 5054-R, de 03.01.2022, publicado
no D.O de 04.01.2022, que estabelecem regras para
a substituicdo de servidores,

EXECUTIVO

Vitéria (ES), segunda-feira, 12 de Janeiro de 2026.
RESOLVE:

Art.1° DESIGNAR, na forma do artigo 52, da Lei
Complementar n® 46, publicada em 31/01/1994,
o servidor LETICIA EMANUELLY DE MELLO
DA SILVA GUIMARAES, n° funcional 4961560,
substituta da Gerente de Comunicacdo (GC), REF.
DIO-02, Renata Belmiro Nascimento no periodo de
15/01/2026 a 29/01/2026, por motivo de férias, no
Departamento de Imprensa Oficial.

Art. 29 - Esta instrugdao de servigo entra em vigor na
data de sua publicagao.

Em, 09 de janeiro de 2026.

SANDRA SHIRLEY DE ALMEIDA
Diretora-Geral
Protocolo 1704408

Escola de Servigo Plblico do Espirito Santo - ESESP -

INSTRUGAO DE SERVICO N° 003/2026, DE 09
DE JANEIRO DE 2026.

Institui diretrizes para a elaboragcdo, analise e
aprovacdao de Termo de Referéncia nos processos
de descentralizagdo de recursos orcamentarios
destinados a Escola de Servigo Publico do Espirito
Santo - ESESP.

A DIRE(;AO -GERAL DA ESCOLA DE SERVICO
PUBLICO DO ESPIRITO SANTO - ESESP, no uso
de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagao,
planejamento, seguranca juridica e aprimoramento
dos processos de descentralizacdo de recursos
orcamentarios;

RESOLVE:

CAPITULO ]
DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 Esta Instrugdo de Servigo institui diretrizes
para a elaboracdo, analise e aprovacdo de Termos
de Referéncia nos processos de descentralizacdo de
recursos orcamentarios destinados a ESESP.

Art. 20 O Termo de Referéncia é documento
obrigatério e devera observar, integralmente, o
modelo padronizado instituido por esta Instrugao de
Servigo em seu Anexo Unico.

CAPITULO II, )
DO CONTEUDO OBRIGATORIO DO TERMO DE
REFERENCIA

Art. 3° O Termo de Referéncia deverad conter, no
minimo, os elementos previstos no art. 69, inciso
XXIII, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 40 O Termo de Referéncia devera apresentar a
definicdo do objeto, com descrigcao clara da natureza
da demanda, quantitativos, prazo de execucgao e,
quando aplicavel, possibilidade de prorrogacdo.

Art. 50 Devera constar a fundamentacdo da
contratacao.

Art. 6° O documento devera conter a descrigdo da



EXECUTIVO

Vitéria (ES), segunda-feira, 12 de Janeiro de 2026.

solugdo como um todo, considerando o ciclo de vida
do objeto.

Art. 70 Deverdo ser especificados os requisitos da
contratagcdo, o modelo de execucdao do objeto e o
modelo de gestao e fiscalizacao.

Art. 80 O Termo de Referéncia devera apresentar
critérios de contratagao dos profissionais, estimativa
de custos e adequacgdo orcamentaria.

CAPITULO III . .
DA CARACTERIZACAO DO PROJETO E EXECUGAO

Art. 99 O Termo de Referéncia devera conter a
caracterizagdo do projeto, a contextualizagao
da demanda e a definicdo dos objetivos geral e
especificos.

Art. 10. Devera ser definido o publico-alvo, o
quantitativo estimado de participantes por oferta, o
numero de turmas e de vagas.

Art. 11. O documento devera prever o publico-alvo
de cada oferta, as hipdteses de cancelamento e os
critérios de certificagao.

Art. 12. Devera constar segdo especifica contendo as
responsabilidades do 6rgdo concedente e da ESESP.
Art. 13. O Termo de Referéncia devera identificar os
responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do projeto.
Art. 14. S3o anexos obrigatérios do Termo de
Referéncia:

I - Cronograma de Execugdo;

IT - Planilha Resumo do Projeto e Desembolso;

III Planilha de Riscos do Projeto

Art. 15. O Termo de Referéncia devera conter,
obrigatoriamente, a Analise de Riscos do Projeto, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

§1° A Anadlise de Riscos do Projeto devera
abranger, exclusivamente, os riscos relacionados
ao planejamento, a execucdao e ao alcance dos
resultados das agdes formativas previstas, ndo se
confundindo, em nenhuma hipdtese, com a analise
de riscos das contratacoes.

§20 Cabera integral e exclusivamente ao 6rgdo
concedente, na condicdo de elaborador do projeto,
a identificacdo, avaliacdo, monitoramento e o
tratamento dos riscos identificados, incluindo a
definicdo e a adocdo das medidas de

prevengdo, mitigacdo e contingéncia, sendo vedada
a transferéncia, delegacdo ou compartilhamento
dessas responsabilidades com a ESESP.

CAPITULO 1V
DA ANALISE E CONFORMIDADE

Art. 16. A andlise preliminar dos Termos de
Referéncia observara obrigatoriamente os requisitos
previstos no modelo padronizado instituido por esta
Instrugdo de Servico, cujo ndo atendimento ensejara
a devolugao do Termo

de Referéncia ao interessado para ajustes
ou complementacbes, nao sendo admitido o
prosseguimento do processo de descentralizacdo até
a plena conformidade com os requisitos estabelecidos.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serdao resolvidos pela
ESESP, a luz da Lei n® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

Art. 18. Esta Instrucdo de Servico entra em vigor
na data de sua publicacdo e revoga disposicoes
anteriores que contrariem suas diretrizes.
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Vitdria, 09 de janeiro de 2026.

TUFI FAICAL NETO
Diretor Geral da Esesp - Respondendo Decreto
2862-S
Protocolo 1704760

Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo - APEES -

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO

Instrucao de Servico N. 005 de 09 de janeiro
de 2026.

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO PUBLICO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuigdes legais:

RESOLVE:

RESCINDIR a Funcgdo Gratificada - Coordenador
de Projetos - COD-FG-III, a servidora Viviane Vieira
Vasconcelos, NF 3305104 Vinc 2, ocupante do cargo
de Analista do Executivo, efetivo, deste Arquivo
Publico do Estado do Espirito Santo - APEES.

Vitéria, 09 de janeiro de 2026.

CILMAR CESCONETTO FRANCISCHETTO
Diretor Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito
Santo.

Protocolo 1704283

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO

Instrucdao de Servico N. 006 de 09 de janeiro
de 2026.

O DIRETOR-GERAL DO ARQUIVO PUBLICO DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicOes legais:

RESOLVE:

DESIGNAR o servidor Tiago de Matos Alves, NF
3305686 Vinc 2, ocupante do cargo de Analista do
Executivo, efetivo, para exercer a Fungao Gratificada
- Coordenador de Projetos - COD-FG-III, deste
Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo - APEES.

Vitéria, 09 de janeiro de 2026.

CILMAR CESCONETTO FRANCISCHETTO
Diretor Geral do Arquivo Publico do Estado do Espirito
Santo.

Protocolo 1704290

4 Ve

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO

ERRATA

Na publicacdao da Instrucdo de Servico 058 de
29/12/2025, publicada no DIO em 30/12/2025.

Onde se lé;
...INSTRUCAO DE SERVICO N° 058/2025...



