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ELABORAGCAO DO
ORGCAMENTO ANUAL

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Economia e Planejamento



OBJETIVO

Oferecer preparo técnico e tedrico aos servidores que atuam diretamente
nos Grupos de Planejamento Orcamentarios do Poder Executivo do Estado
do Espirito Santo, promovendo aos servidores fundamentos e pratica para

elaboracao do PLOA 2025.



Agenda

HORARIOS

09:00 - 10:30

A

ATIVIDADES

1) Fundamentos do Orcamento Publico

INTERVALO

2) Projecao de Receita para PLOA 2025
3) Projecao de modalidade 91

ALMOCO

4) Revisao de Despesa Obrigatdria
5) Elaboracgao Pratica do Orcamento
5.1) Revisao da programacao do Orcamento Atual

INTERVALO

5.2) Langamento PLOA SIGEFES

5.3) Preenchimento da Planilha de apoio com a
proposta de despesa

5.4) Duvidas Especificas



PRINCIPAIS ETAPAS - UNIDADES SETORIAIS

e Capacitacao GPO

e Revisao da Programacao Orcamentaria pela unidade

e Revisao das Despesas Obrigatorias
e Revisao da Previsao de despesa Modalidade 91

e Estimativa de Receita }

e Preenchimento da Proposta SIGEFES 2025




O QUE E ORCAMENTO PUBLICO?

"E um instrumento de planejamento
governamental em que constam as despesas da
administracao publica para um ano, em equilibrio
com a arrecadacao das receitas previstas.” ~

(MPOG - site da SOF)

Receita Despesa




O QUE E ORCAMENTO PUBLICO?

"Ato pelo qual o Poder Executivo preveé e o
Poder Legislativo lhe autoriza, por certo |
periodo de tempo, a execucao das despesas
destinadas ao funcionamento dos servicos
publicos e outros fins adotados pela politica
econOmica ou geral do pais, assim como a
arrecadacao das receitas ja criadas em lel”

(BALEEIRO, 1998)



BASES PARA ELABORACAO

AUDIENCIAS Yy
PUBLICAS PLANO | "ostamare
PLURIANUAL |

.
2024-2027 |




INSTRUMENTOS DO PROCESSO PRCAMENTARIO
PPA

Plano Plurianual

Programacao para 4 anos &) Sao leis compativeis e
harmonicas entre si;

&) Sistema integrado de

. . . ;e planejamento e orcamento
Lei de Diretrizes Orcamentarias reconhecido na Constituicao

Metas para o0 ano Federal de 1988;

&) Deve ser adotado pela
m Unido, Estados, Distrito
N L. Federal e Municipios.
Lei Orcamentaria Anual
Recursos para 1 ano



PRAZOS FUNDAMENTO LEGAL

Lei Complementar Estadual n° 07, de 10/07/1990

PROJETO/LEI ENCAMINHAMENTO AO LEGISLATIVO DEVOLUCAO AO EXECUTIVO
Ate 4 meses antes do encerramento do . 0 ot
o L : Ate o encerramento do 2° periodo da

PPA 1° exercicio financeiro de cada sessio leqislativa

mandato (até 31.08) 9

Até 8 meses antes do encerramento do | Até o encerramento do 1° periodo da
LDO c : . ~ L
— exercicio financeiro (ate 30.04) sessao legislativa
LOA Até 3 meses antes do encerramento do | Até o encerramento do 2° periodo da
— exercicio financeiro (até 30.09) sessao legislativa




PLANEJAMENTO
GOVERNAMENTAL

Planejar acoes/servicos publicos,
a partir de politicas pre-definidas,
dimensionando os recursos fisicos,
humanos e financeiros para atingir
objetivos e metas em determinado
horizonte de tempo



PROGRAMACAO QUALITATIVA

BLOCOS DA ESTRUTURA

ITEM DA ESTRUTURA

PERGUNTA A SER RESPONDIDA

Classificacao por Esfera

Esfera Orcamentaria

Em qual Orgcamento?

Classificagao Institucional Orgdo - Quem é o responsavel por fazer?

Unidade Orcamentaria

- . « . : >

Classificacio Funcional Funcao Em que areas de despesa a agao governamental sera realizada:

Subfuncao
Estrutura Programatica Programa Olqu_e se pretende alcancar com a implementacao da Politica

Publica?
Aca O que sera desenvolvido para alcangar o objetivo do programa?
cao
Descricao O que é feito? Para que é feito?

Informacoes Principais da Acao

Forma de Implementacao

Como é feito?

Produto

O que sera produzido ou prestado?

Unidade de Medida

Como é mensurado?

Subtitulo

Onde é feito?

Onde esta o beneficiario do gasto?

Fonte: MTO 2024




CLASSIFICACAO INSTITUCIONAL, FUNCIONAL E
PROGRAMATICA

3510126 54141

TRANSPORTE

» TRANSP. HIDROVIARIO

PROGRAMA MOBILIDADE URBANA
ACAO

FUNCAO
SUBFUNCAO

IMPLANTACAO DO SISTEMA

Vé

AQUAVIARIO




CLASSIFICACAO DAS ACOES

»>Operacoes especiais: Despesas que nao contribuem para a manutencao,
expansao ou aperfeicoamento das acdes de governo, das quais nao resulta
um produto e nao geram contraprestacao direta sob a forma de bens ou
Servicos;

» Atividade: Instrumento de programacao utilizado para alcancar o objetivo
de um programa, envolvendo um conjunto de operacdes que se realizam de
modo continuo e permanente, das quais resulta um produto ou servico
necessario a manutencao da acao de Governo;

»Projeto: Instrumento de programacao utilizado para alcancar o objetivo de
um programa, envolvendo um conjunto de operacoes, limitadas no tempo,
das quais resulta um produto que concorre para a expansao ou O
aperfeicoamento da acao de governo.




PROGRAMACAO QUANTITATIVA

= Classificadores da dimensao financeira:

ITEM DA ESTRUTURA PERGUNTA A SER RESPONDIDA
Natureza da Despesa

Categoria Econbmica da Despesa Qual o efeito econdmico da realizacao da despesa?

Grupo de Natureza de Despesa
(GND)

Modalidade de Aplicacao De que forma serao aplicados os recursos?

Em qual classe de gasto sera realizada a despesa?

Quais os insumos que se pretende utilizar ou
adquirir?
Fonte de Recursos De onde virdao os recursos para realizar a despesa?

Elemento de despesa

Demonstra a origem do recurso da fonte. Pode ser

Detalhamento de Fonte* , . :
usada também para destinacao de contrapartida

Dotacao Qual o montante alocado?

* A Portaria da STN n°® 710, de 25 de fevereiro de 2021 e suas alteracOes, estabeleceu a classificacao das fontes ou destinacdes de
recursos para os Estados, Distrito Federal e Municipios. O estado do Espirito Santo utiliza o detalhamento de fonte para demonstrar a
destinagdo do recurso, como exemplo foi criado o detalhamento da doente para a contrapartida de convénio e operacao de crédito.



NATUREZA DA DESPESA

Categoria Economica
Grupo de Natureza de Despesa
Modalidade de Aplicagao
Elemento de Despesa
Desdobramento Facultativo do Elemento
l ‘ (Subelemento)

3 1 90 11 00

‘ Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil
Aplicacdo Direta

Y Pessoal e Encargos Sociais

Despesa Corrente




NATUREZA DA RECEITA

DIGITO: 12 22 3o 42a 72 82

SIGNIFICADO: Categoria  Origem Espécie  Desdobramentos para Tipo
Econdmica identificacédo de
peculiaridades da receita

No exemplo abaixo, o imposto de renda pessoa fisica € recolhido, aloca-se a receita publica
correspondente na natureza de receita codigo “1.1.1.3.01.1.1", segundo o esquema a seguir:

Categoria Economica

Origem

Espécie

Desdobramento para
identificaciao de peculiaridades

Tipo

Principal

< Imposto sobre a Renda de Pessoa Fisica - IRPF
il Impostos
Impostos, Taxas e Contribuigoes de Melhoria

v
Receita Corrente

Fonte: MTO 2024



FONTE DE RECURSO

Recursos do Exercicio Corrente 000 a 499 Uniao

22 a0 492 digitos A partir do 52 digito
Principal Detalhamento
Detalhamento Livre

2 IRecursos de Exercicios Anteriores | 500 a 999 Fstados DF e Muncipios

9 Recursos Condicionados |

$

| Codificagdo padronizada. |

Exemplo: Fonte 1.500.000000

Dessa forma, a codificacao utilizada na MSC sera composta de 4 digitos, subdividida em 2 niveis de classificacao,

com a estrutura; X.XXX.

O primeiro nivel, com um digito, identificara o exercicio do recurso, e nao compora a codificacdo padronizada da
classificacao por fonte de recursos. O segundo nivel, com trés digitos, correspondera a codificacao padronizada para
toda a Federacao, constante Anexo de fonte de recurso atualizado pela STN em decorréncia da Portaria da STN n°

710, de 25 de fevereiro de 2021.




NOVA TABELA DE FONTES E DETALHAMENTOS

/

tabela de fontes e de detalhamentos de fontes.

Informamos que a Secretaria do Tesouro Nacional, por meio da Portaria Conjunta
STN/SOF n° 710/2021 e alteracOes, estabeleceu a classificacao das fontes ou
destinacoes de recursos, visando padronizar a codificacao no ambito da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Nesse sentido, o Estado, a partir da
elaboracao do orcamento 2023, adotou novo identificador de exercicio, nova

4 OBSERVACOES IMPORTANTES

O classificador ID USO sera utilizado
como identificador de exercicio;
Contrapartida de operacao de crédito,
caso seja alocada no orcamento
observara o detalhamento da fonte;

Necessario consultar diretamente a tabela
de Apoio do SIGEFES

(Apoio > Geral > Detalhamento de Fonte) para
verificar a fonte e detalhamento para 2025 em
consonancia com a operacao de crédito.
Necessario comunicar a utilizacdo do
detalhamento de contrapartida a SUBEO
para ajuste do TETO no SIGEFES

~




PCA

PLANO DE

CONTRATACOES
ANUAL

o



Orientacoes Gerais

O Plano de Contratacdes Anual (PCA) é uma ferramenta de governanca que consolida todas as
contratacdes que um Orgao pretende realizar no ano subsequente. O PCA possibilita ter uma visao
sistémica sobre todas as demandas de compras do Governo.

* Normatizado na Lei 14.133 de 2021 .
* Foi regulamentado no Estado do ES pelo Decreto 5.307-R de 2023.
= Sao objetivos do PCA, de acordo com o art. 9° do referido Decreto:

a) Racionalizar as contratacdes publicas;

b) Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanca
existentes;

c) Subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;

d) Evitar o fracionamento de despesas;

e) Sinalizar inten¢cbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade.



Setores-Chave

« Setor Demandante — Responsavel por identificar as demandas por bens e servicos, inclusive obras,
bem como definir suas especificacdes e condicdes de entrega e execucao, competindo-lhe realizar as
solicitacdes iniciais. E definido por ato normativo préprio dos érgdos e entidades do Poder Executivo
Estadual, conforme art. 25 do Decreto Estadual n°® 5307-R, de 15/02/2023.

« Setor de Consolidacao — Setor responsavel por consolidar as demandas encaminhadas pelos setores
demandantes e adotar as medidas necessarias para aprovacao da PCA pela Autoridade Competente.
Entende-se que o Setor de Consolidacdao € o Setor de Compras, Contratos ou equivalente no
orgao/entidade, dentro de sua respectiva estrutura, a ser definido por ato normativo proprio dos
orgaos e entidades do Poder Executivo Estadual, conforme art. 25 do Decreto Estadual n° 5307-R, de
15/02/2023.

« Setor de Orcamento — Grupo de Planejamento e Orcamento — GPO definido no art. 42 da Lei n°
3.043/1975 ou setor equivalente dentro da estrutura dos orgaos e entidades.



O Papel do Setor de Orcamento

e Classificagdao orcamentaria
» Conforme art. 13 do Decreto Estadual n° 5307-R, de 15/02/2023, o PCA apresentara para cada contratacao
prevista indicacao da classificacdo orcamentaria.

 Adequacao ao PLOA e Publicagao
« Conforme 85 1° e 2° do art. 18 do Decreto Estadual n°® 5307-R, de 15/02/2023, respeitando ainda a data limite
para publicacao no sitio oficial do 6rgao ou entidade no prazo de cinco dias Uteis apds o envio da proposta
orcamentaria ao Poder Legislativo, conforme art. 19 do Decreto Estadual n°® 5307-R, de 15/02/2023.

« Adequacao a LOA

* Apobs o cumprimento da publicacao da Lei Orcamentaria Anual — LOA, em virtude de possiveis alteracoes
efetuadas pelo Poder Legislativo, o PCA podera ser alterado por meio de inclusdao, exclusao ou
redimensionamento de itens, quando em virtude de emendas parlamentares, conforme caput do art. 20 do
Decreto Estadual n® 5307-R, de 15/02/2023.

* O envio para ajuste do PCA a LOA devera considerar o tempo das proximas tarefas respeitando a data limite
de publicacao do PCA final ajustado no sitio oficial do 6rgao ou entidade no prazo de cinco dias Uteis ap0s a
publicacao da LOA, conforme inciso |, art. 20 do Decreto Estadual n® 5307-R, de 15/02/2023.



PCA 2025

A implementacao do PCA se dara de forma gradual, conforme Decreto 5.353-R de 2023;

As Unidades possuem diferentes niveis de amadurecimento em relagao ao PCA;

Durante a implementacdo gradual do PCA, podem ser publicadas Portarias Conjuntas SEP-SEGER-SEG
regulamentando o PCA, tais como as Portarias Conjuntas SEP/SEGER/SEG N°007-R e 008-R DE 2024;

Entao, o que
o GPO deve

fazer agora?

Entender a legislacao vigente e o estagio de
desenvolvimento do PCA em sua unidade.
Observar as orientacoes que forem
encaminhadas pela SEP e disponibilizadas no
site.
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LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA)

Deve ser elaborada em consonancia com:

Objetivos Diretrizes Principios Dispositivos

constitucionais

do PPA da LDO orcamentarios :
e legais




PLANEJAMENTO

SEJUS

SEMOBI

SECTIDES SEAMA



ORCAMENTO PUBLICO

LOA: instrumento de planejamento de curto
prazo. Estima receitas e fixa despesas

S ICMS \ [@ PESSOAL ®
G ROYALTIES \ CUSTEIO ©
G TRANSFERENCIAS CORRENTES (DESPESAS OBRIGATORIAS)

G OPERACOES DE CREDITO Eq uilib rio Fisc al o ﬁ'ﬁﬂ?@ g
Receita Despesa



DIRETRIZES LIMITE DE PROGRAMACAO
DA DESPESA - PLOA 2025 (TETO)

»
Recursos vinculados do tesouro, de

arrecadacao propria e vinculados das
autarquias e rendimentos

Estimados pelas
unidades setoriais

Estimados pela SUBCAP
e validado com as
unidades setoriais

Recursos de Operacoes de Crédito
Principal

Limitada a receita estimada
pela Sefaz conforme cenario
fiscal projetado para 2025

Distribuicao dos Recursos nao Vinculados
do Tesouro, no ambito do Poder Executivo




FLUXO DE DEFINICAO
DO ORCAMENTO

SEFAZ SEP

Estimativa da Metodologia de

Receita de Caixa Distribuicao da
Despesa




LOA: PROCESSO DE ELABORACAO

Orgao
Setorial A

Orgdo
Central

Orgao
Setorial C

Orgao
Setorial B

Orgéo
Central

Orgéo
Setorial

SEP

Responsavel pela coordenacao do
sistema e processos de planejamento e
orcamento, e pela elaboracao do PLOA

Unidades de Planejamento e
Orcamento dos Orgaos
Responsaveis pela articulacdo com
o orgao central

Unidades Orcamentarias
Responsaveis pela programacao
e execucao orcamentaria



ESTIMATIVA DE RECEITAS DE
RECURSOS DE ARRECADACAO
PROPRIA E VINCULADOS




ORIENTACOES GERAIS LOA 2025

« A UO realizara o lancamento da Proposta de Receita no SIGEFES 2025 referente aos
recursos de arrecadacao propria e vinculados. Exceto as receitas previstas na UG 800102 —
Enc. SEFAZ e o valor principal de operacdes de crédito;

« O responsavel pelo lancamento da receita devera ter perfil de acesso ao Sigefes e a
funcionalidade pertinente ao cadastro da Proposta de Receita;

e (Caso o usuario ja tenha acesso ao Sigefes e nao tenha perfil de lancamento da
Proposta de Receita, devera providenciar atualizacao de perfil junto a SEFAZ (via edocs);

* O limite final do teto para programacao da despesa no PLOA sera consultado pelas
unidades por meio do Relatério de Limites (GPO.03 - LIMITES POR UO (TETO
ORCAMENTARIO).



ETAPAS DO PROCESSO DE ESTIMATIVA
DE RECEITA

Analise e elaboracao da estimativa de receita pelos orgaos
contemplando as naturezas e fontes de recursos;
Cadastro da Receita estimada referente ao exercicio 2025 no SIGEFES;

Distribuicao da receita por grupo de despesa.

~ O
O3O
Loy PO



RECURSOS DE OPERACAO DE CREDITO

IMPORTANTE

« O valor principal das Operacdes de Crédito sera estimado pela Subsecretaria de
Captacao de Recurso — SUBCAP/SEP em conjunto com as Unidades Orcamentarias.

» ApOs validacao do valor final a SUBCAP informara a SUBEO para o lancamento do
TETO no SIGEFES.

* Os rendimentos serao estimados diretamente pelas UO's.



FLUXO OPERACAO DE CREDITO
MONTANTE PRINCIPAL PLOA 2025

SUBCAP/SEP realizara andlise das operagoes de crédito para 2025
por unidade orcamentdria em conjunto com as UO’s;

\V/

SUBCAP informara a SUBEO para o lancamento do TETO no SIGEFES;

AN Z

O GPO podera consultar o valor final do Limite de Programagdo
com recursos de operagdo de crédito por meio de relatorio SIGEFES
( Limites por UO).




METODOLOGIA ESTIMATIVA DE
RECEITA

ELABORACAO DA ESTIMATIVA PELAS UNIDADES

‘1s _ O 6rgao escolhe os
Analise da arrecadacgao — -)

parametros de projecoes

Base para preenchimento pelo GPO visando facilitar o

cadastro da receita no Sigefes 2025




ANALISE DA ARRECADACAO

Insumos necessarios para a estimativa de receita

Observar as especificidades de cada natureza de receita

Sazonalidade Observar o comportamento das receitas em

Atipicidade e ingressos exercicios anteriores e verificar se a receita

extraordinarios estimada tem correspondido a efetivamente

Legislagao arrecadada



METODOLOGIA

e Retirar da base de calculo da previsao de * Recursos oriundos de superavit financeiro nac
receita 2025 as atipicidades registradas em deverao ser registrados como receita do

2024; exercicio;

* Atenc¢ao para a necessidade de prever

receita de rendimentos para o

respectivo exercicio;




BASE DE CONSULTA E PREENCHIMENTO DE DADOS

Tabela 1.

Tabela 2.

Tabela 3.

Tutorial de Dados — Instrucao para gerar relatorio de receita 2023 e 2024 e instrucao para gerar 0s

valores de fechamento da receita lancada no Sigefes 2025 por fonte e detalhamento de fonte;

Base para facilitar o registro dos dados no Sigefes 2025 dos Recursos proprios e vinculados. Exceto

as fontes arrecadadas na UG 800102 — Enc. SEFAZ e principal de Op.de créditos;

Consolidagao do total de Receita por fonte com detalhamento e a fixacao da despesa por grupo.



INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO

e Gerar relatdrios de dados do Sigefes para consulta;

 Copiar dados do relatdrio GPO.01b - RECEITA PREVISTA x REALIZADA DA UG e colar na planilha

conforme padrao demonstrado nas colunas;

* Os recursos serao previstos de acordo com a expectativa de arrecadacao do drgao.




Orgso

42

42

42

42

ESTIMATIVA 2025

« Exemplo: Tabela 2. Recursos Proprios e Vinculados

UG Esfera Il Fote  mode Cdcgoriada  MNaturezada  Nome Naturoza da o o
Fonte PREVISTA  [A] REALIZADA ATE PREVISTA  [A) REALIZADA ATE

DEZEMBROD [B] MAID [B])

Transferéncias

1- Receitaz do Sal&rio-E ducagio -
420101 - SEDU --- 1 550 000000 Correntes 17145001 Principal 72.000.000 20.398.520 75.000.000 19.892.4597 28,334 26,525
I I i I Rerrumeragio de
1- Receitas Depésitozs Bancdrios -
420101 - SEDU --- 1 550 0oooa Carrentes 13210 Principal 2.000.000 2.305.536 5.000.000 1649918 15,2822 33,003

Transferéncias
referentes ao
Frograrna Macional de

1- Receitas Alimentagio Escolar -
420101 - SEDU --- 1 552 000000 Correntes 1714520 PMAE - Principal 22.000.000 3174308 25.000.000 a 14,4335 0,003
I I I I Remuneragio de
1- Receitaz Depdsitos Bancarios -

420101 - SEDU --- 1 552 000001 Correntes T32mm Principal 571.000 1.370.065 5.000.000 921526 239,94%C 16,4375

ESTIMATIVA 2025

YARIL 2% LDA
2025 LOA

20245

¥ARIL= [D 2025 {
A 2024] “100

0.00%2

0.0032

0,003

0,003



ESTIMATIVA 2025

« Exemplo: Tabela 3. Relatorio do Lancamento da Receita 2025;

uo

Total
42101 - SEDU

42101 - SEDU

42101 - SEDU

42101 - SEDU

42101 - SEDU

42101 - SEDU

42101 - SEDU

Esfera

10 - ORCAMENTO FISCAL

10 - ORCAMENTO FISCAL

10 - ORCAMENTO FISCAL
10 - ORCAMENTO FISCAL

10 - ORCAMENTO FISCAL

10 - ORCAMENTO FISCAL

10 - ORCAMENTO FISCAL

IDUSO Fonte Fonte Detalhada

543
543

550
550

%551

551
%552

000000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB -
COMPLEMENTACAO DA UNIAO - VAAR
000000 - TRANSFERENCIAS DO FUNDEB -
COMPLEMENTAGAO DA UNIAO - VAAR

000000 - COTA-PARTE ESTADUAL DO SALARIO
EDUCACAO

000001 - RENDIMENTOS - COTA-PARTE ESTADUAL
DO SALARIO EDUCACAO

000000 - PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA
ESCOLA - PDDE

000001 - RENDIMENTOS - PROGRAMA DINHEIRO
DIRETO NA ESCOLA - PDDE

000000 - PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACAOQ ESCOLAR - PNAE

Governo do Estado do Espirito Santo

GPO.02 - RECEITA PREVISTA LOA - 42101 (NE) EXCETO CAIXA

Nome Fonte

Transferéncias do FUNDEB - Complementacao da Unido -

VAAR

Transferéncias do FUNDEB - Complementacio da Unido -

VAAR
Transferéncia do Salario-Educacao
Transferéncia do Salario-Educacao

Transferéncias de Recursos do FNDE Referentes ao
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)

Transferéncias de Recursos do FNDE Referentes ao
Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)
Transferéncias de Recursos do FNDE Referentes ao
Programa Nacional de Alimentagao Escolar (PNAE)

Natureza da Receita - NE

13210101 - Remuneracao de Depdsitos Bancarios -
Principal

17155201 - Transferéndas de Recursos de
Complementacao da Unido ao Fundeb — VAAR -
Principal

17145001 - Transferéncias do Salario-Educacdo -
Principal
13210101 - R
Principal

itos Bancarios -

cdo de Depo

17145101 - Transferéncias Diretas do FNDE referentes

ao Programa Dinheiro Direto na Escola — PDDE -
Principal

13210101 - Remuneracio de Depositos Bancarios -
Principal

17145201 - Transferéncias referentes ao Programa
Nacional de Alimentac3o Escolar — PNAE - Principal

Receita Bruta

136351000
170000

10000000

75000000

25000000

19/03/2024
Dedugdes Receita Liquida

o 136351000
0 170000
o 10000000
0 75000000
o 5000000
o 34000
0 2000
o 25000000

OBS: ApOs realizar o langamento da receita no Sigefes 2025, gerar o relatorio GPO.02 e colar nessa aba. Apos esse procedimento

clicar em Dados > Atualizar tudo, com isso automaticamente sera atualizado os dados do valor de receita por fonte de recurso na
Tabela 4.



ESTIMATIVA 2025

« Exemplo: Tabela 4. Fechamento Receita x Despesa;

Atencao: Realizando o procedimento anterior, automaticamente é gerado os dados dos valores lancados por fonte de recurso com

seu respectivo detalhamento de fonte, conforme imagem abaixo:

2. REGEITA K DESPESA
FE 100
DESPESA FIXADA 2025

I
I
I
I
I—
I—
I
I
I
—

INVERSOES
FINANCEIRAS (GND
5}

FONTE DETALHADA TOTAL RECEITA -

u.o JUROS E ENCARGOS AMO DA
LOA (10 digitos) ESTIMADA 2025 PESSOAL (GND 1) - RTIZACRO
DA DIVIDA | GND 2)

DIVIDA [GND &)

INVESTIMENTO (GND

CUSTEIO (GND 3) P

115.206.000

1543000000 10.170.000
1550000000 75.000.000
1550000001 5.000.000
1551000000 34.000
1551000001 2.000
1552000000 25.000.000

42101 - SEDU




ESTIMATIVA 2025

 Exemplo: Tabela 4. Fechamento Receita x Despesa;

OBS: Desta forma a UO realizara apenas o langamento dos valores por Grupo de Despesa, obedecendo o valor total da receita

estimada na fonte especifica, conforme imagem abaixo:

2. REGEITA X DESPESA

FONTE DETALHADA
LOA (10 digitos)

1543000000
1550000000
1550000001
1551000000
1551000001
1552000000

R$ =

l:

TOTAL RECEITA
ESTIMADA 2025

115.206.000

10.170.000
75.000.000
5.000.000
34.000
2.000
25.000.000

PESSOAL (GND 1)

JUROS E ENCARGOS
DA DiVIDA [ GND 2)

CUSTEIO (GND 3)

46.536.000
6.500.000
30.000.000
5.000.000
34.000
2.000
5.000.000

TOTAL CORRENTE

6.500.000
30.000.000
5.000.000
34.000
2.000
5.000.000

DESPESA FIXADA 2025

INVESTIMENTO (GND
4)

68.670.000

3.670.000
45.000.000

20.000.000

INVERSOES
FINANCEIRAS [GND
5)

AMORTIZACAO DA
DIVIDA (GND &)

TOTAL CAPITAL

3.670.000
45.000.000

Fg 100

RESERVA RPPS TOTAL DESPESA

115.206.000

10.170.000
75.000.000
5.000.000
34.000
2.000
25.000.000

CONFERENCIA TOTAL

LN . D R B B R |

RECEITA X TOTAL
DESPESA

VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO



+ DEMONSTRACAO DA PLANILHA DE
APOIO ESTIMATIVA DE RECEITA

« LANCAMENTO NO
SIGEFES 2025



PREVISAO DE DESPESAS
NA MODALIDADE 91 -
PLOA 2025

o



ESTIMATIVA MODALIDADE 91

Exemplo: Previsao de Despesa Modalidade 91;

> Avaliar o comportamento de execucao dessa despesa e o valor desembolsado por credor, objetivando assim uma

previsao mais compativel com o gasto em questao;
» Colocar todas as fontes utilizadas para o pagamento da despesa, inclusive a fonte de caixa do tesouro;

» Preencher Planilha e encaminhar ao técnico SEP conforme prazo de retorno informado no encaminhamento.

1. PREVISAO DE DESPESAS NA

MULALIBADE &

ACAO TIPO DE FONTE

DESPESA RECEBER RECURSO)

w " . NATUREZA DE CREDOR (ORGAO A poev 630 VALOR - 2025




APRESENTAR PLANILHA DE
MODALIDADE 91



REVISAO DE DESPESA
OBRIGATORIA DE
CARATER CONTINUADO

o



REVISAO DE DESPESA OBRIGATORIA

s OBJETIVO

« Adequar a programacao das despesas obrigatorias para proporcionar transparéncia
e efetividade na execucao orcamentaria. O acompanhamento dessas despesas é
fundamental para a boa gestao do gasto publico e responsabilidade fiscal.

Bl NORMATIZACAO

Lei de Responsabilidade Fiscal
Art. 17. Considera-se obrigatoéria de carater continuado a despesa corrente derivada de

lei, medida provisoria ou ato administrativo normativo que fixem para o ente a
obrigacao legal de sua execugGo por um periodo superior a dois exercicios.




REVISAO DE DESPESA OBRIGATORIA

NOTA TECNICA CONJUNTA SEP/SEFAZ/SECONT 001/2022

CONCEITO DE DOCC:
“Despesas criadas ou ampliadas por lei, medida proviséria ou ato normativo, destinadas a manutencao das

atividades e servicos do Estado ou de entidades publicas ou privada através de transferéncia de recursos.
Essa despesa deve, ainda, atender as condicdes de elegibilidade prevista e gerar direitos a terceiros oponiveis
contra o Estado. A sua execucdao deve ultrapassar dois exercicios financeiros e a exoneracdao da
obrigatoriedade deve ocorrer igualmente por lei, medida provisdria ou ato normativo. Além disso, ela deve
ser considerada a partir do momento em que o ato que criou ou aumentou essa despesa, produza efeitos
financeiros em consonancia com sua vigéncia.”

Bl CONCEITO SINTETICO DE DOCC

"Despesa corrente instituida por lei ou ato administrativo normativo que tenha obrigatoriedade de
execucao por periodo superior a dois exercicios, excetuadas despesas contratuais que possam ser
revogadas, modificadas ou repactuadas e as que sdo apenas autorizadas por Lei, mas que nao tenham
obrigatoriedade do gasto pelo ente."




REVISAO DE DESPESA OBRIGATORIA

Bl CRITERIOS DE INCLUSAO DE DOCC

1. Obrigatoriedade,
2. Elegibilidade;

3. Aspecto temporal (superior a dois exercicios)

Bl CRITERIOS DE EXCLUSAO DE DOCC

» Despesas executadas por periodo inferior a dois exercicios
» Despesas definidas como valores minimos destinados conforme receita (ex: saude e

MDE) e demais reparticées legais de receitas ( ex: FPE, FPM, Funcitec),

« Despesas contratuais que possam ser revogadas, modificadas ou repactuadas.




FLUXO PARA REVISAO DOCC PLOA 2025

SEP encaminha oficio aos orgdos;

4 )

Orgdos preenchem o formuldrio de revisdo das despesas obrigatériasno
e-docs (e-flow) e encaminha diretamente a SUBEO conforme
cronograma. O oficio sera respondido apenas com o numero do edocs
gerado apos preenchimento do formuldrio e-flow.
- 4

ANy Z

Técnico SUBEO analisa a despesa e sugere a inclusGo ou exclusGo
da despesa na classificagdo como DOCC.




MODELO FORMULARIO E-DOCS (E-FLOW)

LINK de acesso a ser enviado pela SEP as
Unidades Orcamentarias.

poderao entrar em contato com o Técnico da SUBEO que

Havendo duvidas na execug¢ao do trabalho, os GPO’s
atende sua UO para demais orientagoes.




ELABORACAO
DA PROPOSTA
ORCAMENTARIA
PLOA 2025

o



ETAPAS DO PROCESSO DE
ELABORACAO DA PLOA 2025

INSTANCIAS PERCORRIDAS NO PROCESSO DE ELABORACAO
DA PROPOSTA ORCAMENTARIA NO SIGEFES:

1° 3°
S_IGEFE_§ Elaboracao Consolidacao Andlise da Analise
R hba fo exrkko s da proposta da Proposta Proposta PLOA
setorial Setorial SEP ALES

20

LOA Inicial
Aprovada




DIRETRIZES 2025

Equilibrio Fiscal
Adequacao das despesas das unidades ao Teto disponibilizado para o PLOA
Priorizar a alocacao de recursos para despesas obrigatorias

Alocacao de investimentos alinhados ao Plano de
Investimentos Publicos (PIP)

Responsabilidade Fiscal e Manutencao da Nota “A” na avaliacao
da Capacidade de Pagamento do Estado junto a STN



DIRETRIZES ORCAMENTO DAS EMPRESAS ESTATAIS
NAO DEPENDENTES - PLOA 2025

LDO 2025 - Secao Diretrizes Especificas do
Orcamento de Investimento

Recursos gerados pela empresa, Operacoes de Estimativa da Unidade e
Crédito e Outras Origens que n3o correspondem a informar a SUBEO/SEP
participacao acionario do Estado

Alinhamento entre Orgdo da

Fonte de Financiamento - Relativos a participacao Adm. Direta e Estatal e

acenana g0 informar a SUBEO/SEP o TETO
.
i 0 istos na Ad
Compatibilidade do Ol com Orcamento Fiscal e da © IEELIHOB |AEMIBLES 2] /A0 Mk
Seguridade Direta precisam ser compativeis

com o previsto no Ol




ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

=/ Observar as Orienta¢cbes do Manual de Elaboracdao do Orcamento que sera
O disponibilizado no link https://planejamento.es.gov.br/orcamento2025;

Observar as orientacdes do Manual de Orientacoes Contabeis e de Procedimentos
Operacionais no SIGEFES (MCONT)/ Sefaz;

Q

Verificar se todas as acdes orcamentarias com execucao em 2024 foram inseridas na
proposta orcamentaria (PLOA 2025)

Q

Sentenca Judicial: Todas as Autarquias precisam ter a previsao da Acao “Pagamento de
Sentencas Judiciais”.

Q



ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Fazer um comparativo com o QDD e execucao de 2024 para avaliar se todas as
=~ naturezas e acdes necessarias para a execucao foram previstas, especialmente as
C) despesas obrigatorias e as despesas que geralmente possuem execu¢ao em janeiro e
fevereiro;

Verificar se os PO's de Despesas Obrigatorias estao inseridos na proposta (todas as
@ fontes), e se obedece ao limite minimo informado no Teto, no caso das despesas com

recursos de Caixa;

As despesas com auxilio fardamento, auxilio alimentacao, auxilio transporte, estagiarios
© ~ ~ ~ |
e ISEO serao alocadas na acao 2095- Remuneracao de Pessoal;



ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Padronizar a programacao de despesa com JETON, sendo na acao de Remuneracao de
@ Pessoal para pagamento de conselheiros pertencentes ao quadro funcional do orgao e
na acao de Administracao e Manutencao das unidades para conselheiros que nao sao

do quadro funcional;

@ Verificar para as unidades que possuem Limite de Programacao de Investimento e
Inversdo acima de R$ 200.000,00 se as despesas estdo classificadas em PO do Tipo PIP;

@ Verificar se o0 Orgao possui alguma despesa a executar vinculada aos PO’s cadastrados
no SIGEFES relacionados com Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

Exemplo:

001580 - Desenvolvimento de acdes de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao




ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Verificar se o Orgdo possui acdo listada no Anexo de Prioridades e Metas da LDO,

@ disponivel em https://planejamento.es.gov.br/GrupodeArquivos/ldo e se esta inserida
no PLOA com as metas correspondentes;

(V) Verificar se o valor da acao esta coerente com a meta fisica;

Conferir a coeréncia entre o Orcamento da Esfera Investimento — Empresas Estatais nao
@ dependentes — e o valor alocado na Adm. Direta como participacao do Estado no capital
das respectivas empresas;



ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Analisar as despesas executadas e a executar para o exercicio de 2025, visando

proporcionar coeréncia no lancamento dos valores na fase de elaboracao da proposta
@ orcamentaria, uma vez que a execucao do orcamento compde o Balanco Orcamentario

a ser apresentado na Prestacao de Contas Anual por parte do Ordenador de Despesas.

A criacao de novos POs devera ser solicitada por meio do e-mail

@ gemav@sep.es.gov.br, e devera seqguir as orientacdes e o Formulario para solicitacao
de cadastramento de Plano Orcamentario, propostos pela Nota Tecnica 003/2022 -
Padronizacdes e Boas Praticas para Planos Orcamentarios, disponivel no site da SEP;



ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Demandas de Audiéncias Publicas

A partir deste ano, as demandas estarao disponiveis para avaliacio no mesmo site que os
cidadaos utilizam para realizar as propostas. Tanto Servidores do GPO quanto servidores de areas
responsaveis pelas politicas finalisticas poderao se cadastrar como Avaliadores (cadastros em
julho, por meio de e-mail que sera definido). O site estara aberto para avaliagcao durante o més de
agosto, apos as Audiéncias (que ocorrerao em julho);

No site, o avaliador indicara se a proposta sera incluida na LOA 2025 ou nao:

= Se sim, ele indicara a acao e o PO que esta despesa sera apropriada; e
@ e Se nao, ele apresentara uma justificativa (“entrega ja realizada”, “restricbes técnicas”,
“conclusao ja prevista”, entre outros);

Apos a avaliacao, a SEP ira marcar os POs indicados como do Tipo “Audiéncia Publica”, elaborar o
relatorio para a prestacao de contas do Governo e coordenar junto aos escritorios setoriais de
projetos o acompanhamento destes projetos, no ano seguinte.



AVALIAGAO DE PROPOSTAS Audi

ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Demandas de Audiéncias Publicas - Prototipo

Situacdo Micraorregido Area Temética
Néo Avaliado v Todos v Todos
Orgio Proposta Incluida na Proxima LOA Texto
Todos v Todos v
Avaliado Central Serrana

Elzborar & implementar um plano abrangents de educacdo e formacio profissional direcionado a individuos detidos, visando proporcionar-lhes oportunidades
significativas para adquirir novas habilidades, compseténcias e conhecimentos que os habilitem a reintegrar-se de forma eficaz e construtiva na comunidade apds o
periode de encarceramento.

Area Tematica: 0Z. 5 \guranga Publica e Justica > Categoria Orcamentaria: Seguranga £ Cidadania

Avaliade Rio Doce

Promaover & facilitar um programa abrangente de interacio cultural entre as cormunidades indigenas locais, os alunos das escolas publicas e as riquezas das florestas
nativas presentes no estado do Espirito Santo. Estimulando respeito e preservacdo das florestas como parte integrante dz identidade e do patrimonio cultural da
regizo.

Area Tematica: 04. Agricultura e Meio Ambiente = Categoria Orcamentéria: Recursos Naturais e Biodiversidade

Avaliado Metropolitana

Propor & efetivar 2 instalacdo de uma infraestrutura de cicloviz elevada que se estenda desde a regido central da cidade de vitdriz ate a [lha das Caisiras, percorrendo
toda 3 extensdo da orla. Tal iniciativa ndo apenas promoveriz a mobilidade urbana sustentavel, proporcionando uma alternativa segura e ecologicamente conscients
para deslocamento, mas tambem valorizaria as areas costeiras da cidads, incentivando a pratica de atividades fisicas ao ar livre & fornentando o turismo local.

Area Tematica: 01 Educ Categoria Orcamentaria: Mobilidade Urbana

Categoria Orcamentéria

7 Todos




ORIENTACOES GERAIS - PLOA 2025

Demandas de Audiéncias Publicas - Prototipo

Em avaliacdo por: Microrregido

m Secretaria de Direitos Humanos Rio Doce

Area Tematica Categoria Orcamentaria
04 . Agricultura e Meio Ambiente Recursos Maturais e Biodiversidade
Proposta

Promover e facilitar um programa abrangente de interacdo cultural entre as comunidades indigenas locais, os alunos das escolas publicas e as riguezas das
florestas nativas presentes no estado do Espirito Santo. Estimulando respeito e preservacio das florestas como parte integrante da identidade e do patriménio
cultural da regido.

Sera incluida na LOA do préximo ano? *

® Sim ) Nao

Unidade Orcamentaria *

Selecionar Unidade Orcamentaria w

Acdo Orcamentaria*

Selecionar Acdo Orcamentaria v

Plano Orcamentario *

Salvar Cancelar



DEMONSTRAR PLANILHA
DE DASHBOARD
CONFERENCIA PLOA 2025



LANCAMENTO SIGEFES
PROPOSTA DE DESPESA

SIGEFES

DEMONSTRAR
LANCAMENTO NO
AMBIENTE DE
TREINAMENTO
SIGEFES 2025

Autenticar com certificado digital
Esqueceu sua senha?




MARCO
ORGAMENTARIO
DE MEDIO PRAZO

o



O que € um Marco de Medio Prazo?

 Quando a preparacao do orcamento tem um horizonte de curto prazo (um ano) nao é possivel
mensurar seus efeitos economicos e para a sustentabilidade fiscal futuros, impossibilitando ajusta-
las

« O Marco de Médio Prazo (MMP) é um arcabouco institucional que incorpora um horizonte
plurianual no planejamento fiscal e subsidia as decisdes orcamentarias

« Guia o alcance de objetivos fiscais intertemporais, através do uso de projecoes de médio prazo para
as financas publicas em funcao de:
1. Perspectivas macrofiscais presentes e futuras;
2. Regras fiscais;
3. Riscos fiscais; e,
4. Prioridades de governo/objetivos de politica.



Por que adotar um Marco de Médio Prazo?

Os MMP permitem:

1.
2.

Integrar a politica fiscal e o orcamento de médio prazo com as prioridades do governo
Mostrar o ritmo das a¢cdes do governo:

a. Ajustes graduais (p.e. incrementos ou ajustes de gasto em politicas e programas de forma
fiscalmente sustentavel)

b. Politicas imediatas (p.e. apoio emergencial a grupos vulneraveis, com medidas fiscais
compensatorias futuras)

Analisar as consequéncias macroeconomicas da estrategia fiscal e evidenciar pressdes de despesas e
receitas das politicas vigentes

Melhorar a credibilidade das regras fiscais alinhando-as aos tetos orcamentarios plurianuais



Tipos de Marco de Medio Prazo

Marco Fiscal de Médio Marco de Gasto de

Marco Or¢camentario de

Prazo (MFMP) Médio Prazo (MOMP) Médio Prazo (MGMP)
 Analise da situacao * Baseia-se no MFMP e * Baseia-se no MFMP e
econOmica e fiscal. agrega estimativas de MOMP e adiciona uma
- Espaco fiscal gasto de médio prazo visdo orcamentaria
* Projecdes e discussio mais detalhadas: baseada em programas
de cenarios e resultados.
macrofiscais: « Unidades orcamentarias
« Setores - Aumenta a eficiéncia do
«PIB « Tipo de gasto (corrente e gasto publico.

- Inflacdo de capital) .
-V

 Receitas

- Despesas * Previsibilidade do gasto

« Divida desagregado de maneira =
consistente com os ﬁ@ o

agregados fiscais.




' D= . S 5 A"\
(/

Agradecemos
pela
colaboracao!

R
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