
 

 

PLANO DE DADOS ABERTOS 
 
 
1. Introdução 
 
 
Este documento tem como objetivo instituir o Plano de Dados Abertos (PDA) da Escola 

de Serviço Público do Espírito Santo (Esesp). O Plano estabelece as ações para a 

implementação e promoção de abertura de dados que estão sob a guarda da Esesp 

e observa os princípios e diretrizes da Política de Dados Abertos do Estado do Espírito 

Santo, estabelecida pelo Decreto nº 5139-R/2022 e será revisado a cada dois anos e 

publicado no sítio institucional. 

 
O Plano contém, de forma detalhada, as ações de implementação e promoção de 

abertura de dados desta Escola de Governo e os responsáveis pela implantação, as 

bases de dados que serão priorizadas para abertura à sociedade e o cronograma de 

disponibilização dos dados. 

 
2. Cenário Institucional 

 
A Escola de Serviço Público do Espírito Santo (Esesp) foi criada pela Lei Estadual nº 

3.043 de 31 de dezembro de 1975, transformada em autarquia pela Lei nº 4.912, de 

28 de junho de 1994, e reestruturada pela Lei Complementar nº 333/05, de 28 de 

outubro de 2005, com personalidade jurídica de direito público interno, autonomia 

administrativa e financeira. Ela é vinculada à Secretaria de Estado de Gestão e 

Recursos Humanos (Seger). 

 
3. Responsáveis 

 
Com base no Decreto nº 5139-R/2022, os responsáveis pela elaboração, aprovação, 

publicação e manutenção das bases de dados foram designados pela autoridade 

máxima deste órgão/entidade, conforme Instrução de Serviço n° 001/2025 de 13 de 

janeiro de 2025. 
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Responsável Setor/telefone/e-mail Função/Perfil 

Viviane Maitan do 
Nascimento 

Gerência da Secretaria Escolar 
(GESE) 
(27) 3636-6734 
Gerente 
N° Funcional: 2830582 
E-mail: gese@esesp.es.gov.br 
 

Responsável pela coordenação e 
elaboração do Plano de Dados 
Abertos. 
 

Leticia Cruz Seibel 
 

Gerência Administrativa e 
Financeiro (GEAF) 
(27) 3636-6714 
N° Funcional: 3596702 
E-mail: 
leticia.seibel@esesp.es.gov.br 
 

Responsável pela publicação, 
atualização periódica, evolução e 
manutenção dos dados no Portal de 
Dados Abertos. 
 

Larissa Pereira Fraga 

Gerência Administrativa e 
Financeiro (GEAF) 
(27) 3636-6705 
N° Funcional: 2996812 
E-mail: 
larissa.fraga@esesp.es.gov.br 
 

Responsável pela orientação das 
unidades e pela garantia do 
cumprimento das normas 
referentes aos dados aberto. 
 

Angelina Balarine 

Assessoria Jurídica (ASJUR) 
(27) 3636-6705 
N° Funcional: 2973618 
E-mail: 
angelina.balarine@esesp.es.gov.br 

Responsável pela prestação de 
assistência quanto ao uso de 
dados e garantia da publicação do 
Plano de Dados Abertos. 
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4. Inventário de Dados 
 
Número 
da base 

Descrição do Conteúdo Período de 
atualização 

Formato 
da base 

A base está 
disponível em 

dados.es.gov.br? 

Fonte de dados Unidade 
Responsável 

Possui conteúdo 
sigiloso? 

1 Pedidos e respostas 
aos cursistas 

Diário Planilha Sim Sistema de 
ouvidoria e E-mail 

da 
Secretaria Escolar 

Gerência da 
Secretaria Escolar 

Sim – dados pessoais 
do solicitante 

2 Dados sobre 
manifestações 

Diário Planilha Sim Sistema de 
ouvidoria e E-mail 

da 
Secretaria Escolar 

Gerência da 
Secretaria Escolar 

Sim – teor da 
manifestação e da 
resposta; dados 

pessoais do 
solicitante. 

3 Dados sobre acessos 
ao Portal da 
Transparência 

Mensal Planilha Sim Google Analyttics Coord.de 
Transparência 

Não 

4 Dados sobre os 
cursos e evento de 
capacitação 

Mensal Planilha Sim Dados Esesp Gerência da 
Secretaria Escolar 

Não 

5 Relação de Licitações 
publicadas em editais 

Mensal Planilha Sim E-Docs Gerência 
Administrativa 

Financeira 

Sim 

6 Dados sobre os 
cursos e eventos de 
capacitação 

Mensal Planilha Sim Dados Esesp Gerência da 
Secretaria Escolar 

Não 

7 Legislação da Esesp Vários Texto Sim Dados Esesp Gerência da 
Secretaria 

Escolar 

Não 

8 Veículos oficiais Esesp Anual Planilha SIM Dados Esesp Gabinete/ Diretoria Não 
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• Número da base: Número sequencial  

• Título da Base: Título objetivo da base de dados que remete o leitor ao assunto do dado.  

• Descrição de conteúdo: Breve descrição do que se trata o assunto da base de dados.  

• Periodicidade de atualização: Periodicidade que a base de dados é atualizada.  

• Formato da base: Registra o formato da base de dados. As possíveis opções são csv; planilha, texto, banco de dados.  

• A base está disponível em dados.es.gov.br?: Caso a base já esteja divulgada no Portal de Dados Abertos deve-se responder “sim” a esta pergunta. Do 

contrário, deve-se responder “não”.  

• Fonte dos dados: Caso os dados sejam extraídos de um sistema, informar a origem e, caso não seja, informar o setor.  

• Unidade responsável: Setor ou nome do responsável pela extração e encaminhamento das bases de dados.  

• Possui conteúdo sigiloso? Se houver dados sigilosos na base, deve-se responder “Sim”, caso contrário “Não”. São considerados dados sigilosos 

informações que possam conter: Informação pessoal; Informação sigilosa com base em critérios da Lei de Acesso à Informação; Informação sigilosa com 

base em lei específica (indicar a lei).  

 

ATENÇÃO: Uma base contendo informações sigilosas poderá ser divulgada no Portal de Dados abertos após o tratamento adequado das informações. Por 

exemplo: anonimização de dados ou pseudo-anonimização. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20
25

-F
T

2B
1T

 -
 E

-D
O

C
S

 -
 D

O
C

U
M

E
N

T
O

 O
R

IG
IN

A
L 

   
06

/0
6/

20
25

 1
1:

58
   

 P
Á

G
IN

A
 4

 / 
6



 

 

5. Cronograma de divulgação dos dados 

  

Número da 
base 

Descrição do Conteúdo 
Data da publicação 

(semestre/ano) 
Unidade Responsável 

Contato do setor ou 
responsável 

1  Pedidos de Informações 1° semestre de 2025 Gerência da Secretaria Escolar (27) 3636-6701 

2 Manifestação da Ouvidoria 1° semestre de 2025 Gerência da Secretaria Escolar (27) 3636-6701 

3 Acessos ao Portal da Transparência 2° semestre de 2025 Coord.de Transparência (27) 3636-6734 

4 
Agenda de eventos e cursos de 
capacitação 

1° semestre de 2025 Gerência da Secretaria Escolar (27) 3636-6734 

5 
Dados dos cursos e eventos de 
capacitação 

1° semestre de 2025 Gerência da Secretaria Escolar (27) 3636-6734 

6  Legislação da Esesp 1° semestre de 2025 Gerência da Secretaria Escolar (27) 3636-6734 

7 Veículos oficiais Esesp 1° semestre de 2025 Gabinete/ Diretoria (27) 3636-6701 

 
 
 

Viviane Maitan do Nascimento 
Responsável pela elaboração do PDA 

 
 
Laís Alves Garcia 
Autoridade Máxima do órgão/entidade 
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2º, por:

VIVIANE MAITAN DO NASCIMENTO
GERENTE

GESE - ESESP - GOVES
assinado em 06/06/2025 11:58:18 -03:00

INFORMAÇÕES DO DOCUMENTO
Documento capturado em 06/06/2025 11:58:18 (HORÁRIO DE BRASÍLIA - UTC-3)
por LARISSA PEREIRA FRAGA (ASSESSOR ESPECIAL I QCE-04 - GEDTH - ESESP - GOVES)
Valor Legal: ORIGINAL | Natureza: DOCUMENTO NATO-DIGITAL
 
A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link: https://e-docs.es.gov.br/d/2025-FT2B1T
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