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Introducao ao Excel Avangado

O curso de Excel Avancado tem como objetivo principal aprimorar os
conhecimentos técnicos dos alunos com a ferramenta, além de introduzir novos
conceitos avangados que visam otimizar as tarefas do dia-a-dia. Muitas
funcionalidades e fungdes poderao ser aplicadas tanto na vida profissional
como pessoal. O material foi dividido em 5 modulos, onde sera introduzido e
aprofundado conceitos de: Nomeacgao de Intervalos, Funcbes de Texto
Avancada, Fungbes de Datas, Fungdes Condicionais, Fung¢des de Procura,
Criagcao de Tabelas e Grafico Dinamico, Criacdo de Cenarios, Analises no

Solver e Atingimento de Metas, Macros e Formularios

Tipos de Erros Retornados nas Féormulas

No Excel, quando digitamos uma Fung¢ao podemos nos deparar com algum

erro de férmula que estdo sinalizados abaixo:

Quadro 1 — Tipos de Erros nas Férmulas:

ERROS QUANDO OCORRE?

HHHHH Quando a Coluna nao é larga o suficiente

#DIV/0! Quando se tenta dividir um numero por zero (0).
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Quando o valor ndo foi encontrado pela fungéo ou férmula.
#N/A ou #N/D
Nao existe ou nao esta disponivel

ANOME? Quando o texto em uma formula ou fungdo ndo €
. reconhecido pelo Excel

Quando vocé utiliza um operador de intersecédo (como o
#NULL! espacgo) entre duas referéncias de intervalo que nao se

cruzam ou quando ha falta de separadores, como (: & ;)

#NUM! Quando ha valores numéricos invalidos ou fora dos limites

Quando a referéncia da célula ndo é valida. As células
#REF! precisam ser referenciadas corretamente entre Colunas e
Linhas. A7 => Coluna A ; Linha 7

Quando se usa o tipo errado de argumento na fungéo. As
4VALOR! funcdes necessitam de argumentos entre parénteses para
' seu funcionamento, e devem estar no formato indicado pelo

excel.

Fonte: Autoria Propria (2024)

Definicao de Nomes
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O Excel possui um recurso chamado Nome, que é originado de uma referéncia
que fazemos a uma célula ou intervalo de células, e que podera ser utilizado
em uma férmula e/ou funcéo, dentro de qualquer planilha (guia/aba) da Pasta
de Trabalho.

No exemplo abaixo demonstramos a diferenga de um intervalo nomeado e
outro sem essa funcionalidade para calcular através da funcdo Soma a

quantidade de vendas dos vendedores no ano de 2024

Note que no primeiro cenario ao digitar a fungdo soma e definir o intervalo
B2:B7 conseguimos chegar no resultado proposto. No segundo cenario, o

intervalo B2:B7 foi definido com o nome ) Vendas 2024

Cenario 1 — Sem nome definido

A B i D E

Vendas/2024
-SOMA(B2:87|

Vendedor

1

2 |Fernando 653

3 |Alice 789 SOMA(ndm1; [ndm2]; ...
4 |Carlos 245

5 |Bruna 639

& |Rafael 336

7 |Lorena 974

Fonte: Autoria Prépria (2024)

Cenario 2 — Com nome definido
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A A E c D
1

2 |Fernando 653 =SOMA(}_Vendas_2024)
2 | Alice 789 T
4 |Carlos 245

5 |Bruna 639

6 Rafael 336

7 |Lorena 974

Fonte: Autoria Propria (2024)

Exemplos de Definicao de Nomes no Excel

A pratica de definir nomes pode facilitar a manipulagdo de dados em uma
planilha, e te permite atualiza-lo, audita-los e gerencia-los de forma intuitiva e

facil.

Quadro 2 — Exemplos de Definicdo de Nomes no Excel

Referéncia =SOMA(B2:F25) =SOMA (TOTALVENDAS)

Constante =MULT(A4;B4) =MULT(QUANT;PRECO)
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Fung&o =(PROCV(B1;D1:G30;3;FALSO | =SOMA(PROCURA:VENDAS
) )
+ SOMA(H1:K10)
Tabela =G1:G77 =TABELA

Fonte: Autoria Prépria (2024)

Regras na Criacao de Nomes

O Excel muitas vezes ja cria um nome automaticamente, quando, por exemplo,

criamos uma tabela. Devemos nos atentar a algumas regras:
e O nome pode ter até 255 caracteres
e O primeiro caractere do nome deve ser letra ou underline _
e N&o deve conter espacgos ou caracteres especiais

e Nao deve possuir o mesmo nome de algum existente na Pasta de
Trabalho.

Definindo um Nome

Na Planilha Definir Nomes, va no menu superior em Férmulas nas faixas de

opgoes.

1 - Selecione a célula F2 (valor da cotagao do ddélar no dia 06/11/2024)

10
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2- Cliqgue em Definir Nome no menu Férmulas

A B C D E
Produto Prego ($) Prego (R$)
Iphone 16 Pro Max 1199,00
JBL Charge 4 114,75
PRITOM Tablet Android13 52,99 Editar Nome [m] X
Acer Notebook Aspire 3 279,99 .
—— - — Nome: Cot.Dolar
Tenis Air Jordan 5 Retro "El Grito 210,00 :
sCOpO: "

Perfume Christian Dior Sauvage 60ml 93,33 L e G etz

Comentario:

Refere-se @ | _Definir Nomes'1SF52 +

3 - Digite o nome (neste exemplo colocaremos Cot.Dolar)

4 - Perceba que a referéncia ja foi selecionada quando selecionamos a célula

F2. Essa que se refere ao valor do ddlar no dia 06/11/2024
5 - Clique em OK para concluir a definicao

Utilizando um Nome em uma Féormula

Agora realize a conversao dos pregos dos produtos listados de ddlar para real

através do uso do de Cot.Dolar como demonstrado abaixo:

c2 > X « J | =B2*Cot.Dola
A B C D E F

1 Produto Preco ($) Preco (RS) Cotagdo Délar (06/11/2024)
2 |Iphone 16 Pro Max 1199,00 =82*Cot.Dola 6,01

3 |JBLCharge4 114,75 w
4 |PRITOM Tablet Android13 52.95

A B = 1 1

1 Produto Preco (3) Preco (R$)

2 |lphone 16 Pro Max 1199,00 RS 7.205,99

3 |JBLCharge 4 114,75 RS 639,65

4 |PRITOM Tablet Android13 52,99 RS 318,47

5 |Acer Notebook Aspire 3 279,99 RS 1.682,74

6 |Tenis Air Jordan 5 Retro "El Grito" 210,00 RS 1.262,10

7 |Perfume Christian Dior Sauvage 60ml 93,33 RS 560,91
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Editando ou Excluindo Nomes

No menu Férmulas, va no botdo Gerenciador de Nomes

Vocé pode Editar o Nome criado, podendo alterar o nome propriamente dito ou

mesmo a referéncia. Ou vocé pode excluir o nome criado.

Gerenciador de Nomes O *
Hova... ‘ Editar... H Excluir ’ Eiltrar =
Mome Valor Refere-se a Escopo Comentario
B cot.Dolar 6,01 ='Definir Momes'!5... Pasta de...
Refere-se a:
="Definir Momes'15F52 +
Fechar

12
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Utilizando um Nome em Funcgao

Na Planilha (Guia/Aba) Nomes em Fungbdes vamos criar um nome para o

intervalo de valores em dodlares e outro para o intervalo de valores em reais

1° Selecione o intervalo B2:B7, clicamos no menu Foérmulas>Definir

Nome>Digite o nome “Dolar” > OK

B2 - fe 1199
A B - ' - ) -
| Preco (9) Nove Nome 0O X o ]
2 |Iphone 16 Pro Max 1199,00 dpors Dalar i
3 |JBLCharge 4 114,75 Escopo: Fasta de Trabalho v
4 |PRITOM Tablet Android13 52,99 Comentaria:
5 |Acer Notebook Aspire 3 279,99
6 |Tenis Air Jordan 5 Retro "El Grito" 210,00
7 |Perfume Christian Dior Sauvage 60ml 93,33
]
) Refere-sea | _womes em Funcéies |SBS2:9657 *
10 Cancelar

-

2° Selecione o intervalo C2:C7, clicamos no menu Férmulas>Definir

Nome>Digite o nome “Real” > OK

13



&2

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp

esesp
C Mowvo Mome O
Prego (RS)
Mome: Reall
RS 7.205,99
s Escopo: Pasta de Trabalha ~
RS 318:4? Comentario:
RS 1.682,74
RS 1.262,10
RS 560,91
Refere-se @’ | ='homes em Funcies'|SC52:5C57

Funcao Soma com Nomes

Cancelar

Com os nomes definidos, iremos calcular o somatério dos valores dos produtos

em dolar e em real nas células H1 e H2 respectivamente

1° Selecione a célula H1 e crie uma férmula com a sintaxe: SOMA(Dolar)

E

Prego ($)

G H

1199,00

L0 e R =SOMA(dolar

114,75

Total RS

52,99

279,99

210,00

93,33

SOMAMmAm1: [ndm2]: ..

)

2° Agora, selecione a célula H2 e crie a mesma formula com a sintaxe:

SOMA(Real)

14
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C
Preco (RS) G H

RS 7.205,99 Total $ 1950,06
RS 689,65 Total RS  EJelVIN{ER

RS 318,47 SOMA(nGm1; [nam2]; ..)

RS 1.682,74 iZE Real
RS 1.262,10 () IMREAL

RS 560,91

Note que quando digitamos o nome do intervalo que nomeamos e clicamos
nele, vocé vera o intervalo que o representa selecionado. Sempre observe o

que o Excel te diz, pois ele é bastante intuitivo

Criagao de Numero Personalizado

No Excel existem formatos ja prontos de niumeros, datas, etc. Porém o software

também nos permite criar nosso proprio formato.

Ainda na Planilha Nomes em Fung¢o6es vamos criar um formato de délar para a
célula H1

Com a célula selecionada va em Formato de Numero > Mais Formatos de
Numero>Personalizado

Escolha um formato ja existente para alterar, e digite “$” 0,00 para que resulte

15



E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

em um numero formato em ddlar (com o simbolo americano na frente do

numero) e com 2 casas decimais. Depois de digitar cliqgue em OK

Formatar Células

Niamero  Alinhamento Fonte Borda Preenchimento  Protecdo

Categoria:

Geral Exemplao

Mamero

Moeda § 1950,06

Contabil Tipao:

Data S

Hora 50,00

Porcentagem Geral |
Fracdo

Cientifico G H
Texto

EsEe(iaI 0,00

EED

[Vermelho] -£.££0

Total § $1950,06
0;[Vermelho]-#.#£0,00 !
0;-RS #.##0

0;[Vermelho]-RS #.##0
RS ###0,00,-RS #.#£0,00

Excluir

Digite o cddigo de formatagio do nimero, usando um dos cddigos existentes como ponto de
partida,

Tudo que € Texto no Excel, usualmente, € colocado entre aspas. Entdo por

isso, colocamos o $ entre aspas. Os zeros representam os valores numéricos
nos formatos personalizados

Criacao de Numero Personalizado de Telefone

Abra a Planilha Telefones e vamos criar um formato personalizado para uma
lista de telefones com o formato: (27) 99956-2145

1° Selecione a Coluna B, e siga os passos: Formato de Numero > Mais
Formatos de Numero > Personalizado

16
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Escolha um formato ja existente para alterar, e digite (00) 00000”-"0000 para

que resulte em um numero formato de celular. Depois de digitar clique em OK

Formatar Células
Nimera  Alinhamento

Categoria:

Geral
MNumera
Moeda
Contabil
Data

Hora
Porcentagem
Fracio
Cientifica
Texto

EsEma\

Fonte  Borda
Exemplo
Telefone

Tipg:

{00) 00000"-"0000

Preenchimento

Protecio

ermelho]-£ #£0
0,00;# #0,00
#,£20,00:Vermelho] -#,££0,00
RS ##50,-RS #.#50

RS = ==0/[Vermelno] RS =220
RS #.##0,00,-RS #.#20,00

Excluir

Digite o cadigo de formatacio do nimero, usando um dos cadigos existentes como ponto de

partida.

Cancelar

© B e e W =

=

mn
12
13

15
16
17

=

19

(SR
BRE

r

R

25
26
27

n
&

[t

A 8 c D
Nome Telefone

Ana Silva (11) 91234-5678
Bruno Costa (21) 99876-5432
Carla Oliveira (31) 98765-4321
Daniel Pereira (41) 99654-3210
Erika Santos (51) 99543-2109
| Felipe Aimeida (61) 99432-1098
Gabriela Lima (71) 99321-0987
Hugo Martins (81) 99210-9876
Isabela Rocha (91) 99100-8765
Jodo Pedro (11) 99009-7654
Karla Mendes (21)98998-6543
Lucas Ferreira (31) 98887-5432
Mariana Souza (41) 98776-4321
Natdlia Gomes (51) 98665-3210
Otdvio Ribeiro (61) 98554-2109
Patricia Nunes (71)98443-1098
Rafael Lima (81) 98332-0987
Sabrina Costa (91) 98221-9876
Thiago Martins (11) 98110-8765
Ursula Almeida (21) 98009-7654
Vinicius Santos (31) 97998-6543
Wagner Oliveira (41) 97887-5432
Yasmin Rocha (51) 97776-4321
Zé Carlos (61) 97665-3210
Alice Ferreira (71)97554-2109
Bruno Lima (81) 97443-1098
Clara Mendes (91) 97332-0987
Diego Nunes (11) 97221-9876

Criacao de Numero Personalizado de CPF

Abra a Planilha CPF, crie nuimeros de CPF na coluna B e depois crie um

formato personalizado de CPF. Lembre-se que um CPF possui 11 digitos

P Pesquisar
Arquvo  PaginaInicial  Inserir  layoutdaPigina  Formulas  Dados  Revisio  Bdbir  Ajuda
[ARE(”“’ Arial w2 AA = EE #®~ 2 Quebrar Texto Automaticamente | | Texto
5 Copiar ~ . .
Colar Formatar Células 70X
« < Pincel de Formatagio E rs-|H-|ay
Area de Transferéncia I Fonte Nimero  Alinhamento ~ Fonte  Borda  Preenchimento  Protecio
Categoria:
5 - | cor Geral Exemplo
o
Vord o
" B Contabil Tipo:
Data R
1 |[Nome CPF | Hora 000°."000"."000"-"00
2 [Ana Siva 11489456321 i Gl
3 |Bruno Costa 11475636514 Clentfico
4 | Carla Qliveira 11461816707 || Espedal
5 [Daniel Pereira 11447996900 - EHLE o
s |Eka Santos 11434177003 s o000
7 | Felipe Almeida 11420357286 ooy elhol-+£20,00
8 [Gabriela Lima 11406537479 RS # S0V emelhol BS # 550
9 [Hugo Martins 11392717672 RS 58000 RS #2400,
10|Isabela Rocha 113 Excluir
11|Jodo Pedro 11365078058 -
12 | Karla Mendes 11351258251 Digite o cddigo de formatacdo do nimero, usando um dos codigos existentes como ponto de
13| Lucas Ferreira 11337438444 e
14| Mariana Souza 11323618637
15| Natdlia Gomes 11309798830
16| Otavio Ribeiro 11295979023 [ox ] cancear
17 | Patricia Nunes 11282159216 - " . . - -

CPF

114 894 563-21

114.756.365-14

114.618.167-07

114 479 969-00

114 341 770-93

114 203 .572-86

114.065.374-79

113,927 176-72

113,788 978-65

113650 780-58

113 512 582-51

113.374.384 44

113.236.186-37

113,097 988-30

112959 790-23

17
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Subtotais

O termo Subtotal remete a um resultado parcial em uma adicao,

representando uma soma que considera parte do total de um conjunto maior.

No Excel, ha como criar subtotais visiveis na planilha através do menu Dados,
ou utilizar uma fungdo com sintaxe SUBTOTAL(num_fungao;ref1;...) para
realizar uma operacao de subtotal em uma célula que pode considerar ou néo

linhas ocultas na planilha original.

Iremos ver a seguir os dois métodos

Tabela 1 — Vendas de Produtos por més e regiao

Regido Més Vendas

Sul janeiro RS 750.000,00
Sudeste janeiro RS 250.000,00
Centro QOeste janeiro RS 465.126,00
MNordeste janeiro RS 312.321,00
MNorte janeiro RS 301.254,00
Subtotal janeiro RS 2.078.701,00

Sul fevereiro RS 780.000,00
Sudeste fevereiro RS 430.621,00
Centro Qeste fevereiro RS A473.089,50
Mordeste fevereiro RS 396.151,80
MNorte fevereiro RS 394.142,60
Subtotal fevereiro RS 2.474.004,90

Sul margo RS 745.000,00
Sudeste marco RS 410.663,80
Centro Oeste margo RS 536.251,50
MNordeste margo RS A478.750,20
MNorte margo RS 462.934,40

Subtotal margo RS 2.633.599,90

Fonte: Autoria Propria (2024)
18
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Va na Planilha Subtotais. Note que ha uma lista de funcionarios de diversas

empresas e seus respectivos salarios.

Vamos criar subtotais dos salarios por empresa
1° Clique em alguma célula da tabela (imprescindivel para criar um Subtotal)

2° Va no menu Dados e na parte de Estrutura de Tépicos clique no menu
Subtotal

3° As linhas de subtotal seréo criadas a partir de cada alteragcao de Empresa
4° Deixaremos a fungdo Soma selecionada, porém note que ha outras funcdes
5° Iremos adicionar subtotal ao salario

6° Mantenha as demais opg¢oes ja selecionadas por padrao e clique em OK

A B c D E
A cada alteracdo em: 1 Nome cargo Empresa saldrio
Empresa - 2 Ana Trainee Industrial Ambev RS 6.000,00
- 3 |Lucas Ger. de Logistica Ambev RS 9.620,00
Zaniuneac: 4 | Camila Supervisora de Vendas Ambev RS 3.500,00
Soma el 5 Thiago Vendedor Ambev R$2.250,00
Adicionar subtotal a: [l s Ambev Total RS 21.470,00
[ Mome 7 |Fernanda Coord. Vendas Apple R$9.551,00
|i| Cargo 8 |Pedro Analista de Produtos Apple R$4.684,00
() Empresa o Maria Ass. Admnistrativo Apple RS 2.500,00
B_ 10 André Des. Software JR Apple RS 5.000,00
[ n Apple Total RS 21.735,00
12 Jodo Analista de TI Google RS 4.137,00
u Substituir subtotais atuais 13 Juliana Trainee Tech Google RS 3.667,00
— . 14 | Gustavo Ger. Atendimento Google R$ 11.354,00
|_| Quebra de pagina entre grupos -
i i 15 Leficia Eng. de Software PL Google RS 12.272,00
B Resumir abaixo dos dados || = = soogle Tot! 8 31.430,00
17 | Carlos Ger. de Negécios B2B Itau RS 14.000,00
Remover todos Cancelar —
18 Beatriz Estagidria Itau R$ 1.200,00
1¢ | Felipe Ger. Admnistrativo Itau RS$ 10.687,00
20 Aline Agente de Negdcios Itau R$ 4.000,00
[ 2 Itau Total RS 29.887,00
22 Maria vendedora Natura RS 2.142,00
23 |Rafael Téc. Manutencio Natura RS 5.472,00
24 Larissa Supervisora de Vendas Natura RS 4.100,00
25 |Bruno Operador de Produgio Natura RS 2.167,00
[=] 2 Natura Total RS 13.881,00

[ 27 Total Geral R$118.403,00
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Vale ressaltar que os dados da tabela precisam estar classificados em ordem
do grupo desejado para criar o subtotal

Configuragoes dos Subtotais

A cada alteragao em: Funciona como um filtro dentro dos subtotais. Queremos

realizar um subtotal a cada vez que houver uma mudanga de Empresa

Usar fungao: Neste campo vocé pode escolher o tipo de operacido que quer
que o subtotal exiba, podendo ser uma soma como no exemplo, ou média,

contagens, etc

Adicionar subtotal a: Como falamos de subtotal, e indiretamente esta
relacionado a um tipo de operacdo matematica, neste campo devemos
selecionar itens que tenham valores para serem analisados.

Substituir subtotais atuais: O proprio nome ja diz: Essa funcionalidade é
marcada por padrdo que é simplesmente para, caso exista um subtotal ja na

planilha, ele sera substituido pelo que vocé criar

Quebra de pagina entre grupos: Esta opgéo por padrdo € desmarcada, mas,
sua fungao € sinalizar em linhas pontilhadas (quebras de pagina) toda diviséo

dos grupos (subtotais)

Resumir abaixo dos dados: Outra opc¢do padronizada é a de exibir os
subtotais abaixo dos dados daquele grupo. Caso ela esteja desmarcada, os

resumos aparecerao acima dos dados
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I\

esesp

SUDTOTaIs

rayl

& cada alteracdo em:

Empresa e
Usar funcdo:

Soma e

Adicionar subtotal a:

l:] Mome
[ cargo
[ |Empresa

[ |salério

ﬂ Substituir subtotais atuais
I:] Quebra de pagina entre grupos
ﬂ Eesumir abaixo dos dados

Removwver todos Cancelar

Funcao Subtotal

No Excel, ha uma funcdo SUBTOTAL que possui algumas operagdes

sinalizadas por cédigos que sera mostrado abaixo:

Codigos da Funcgao Subtotal Codigos da Fungao Subtotal
Codigo Operacao Codigo Operagao
1

Média 101 Média
2 Cont.Num 102 Cont.Num
3 Cont.Valores 103 Cont.Valores
4 Maximo 104 Maximo
5 Minimo 105 Minimo
6 Mult 106 Mult
7 DESVPAD.A 107 DESVPAD.A
8 DESVPAD.P 108 DESVPAD.P
9 SOMA 109 SOMA
10 VAR.A 110 VAR.A
11 VAR.P 111 VAR.P
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A diferenga dos cédigos € que no 1° cenario as operagdes incluem as células
que foram ocultas manualmente, ja no 2° cenario nao inclui

Na mesma planilha Subtotais selecione a célula H2 e crie uma funcao subtotal

para somar os salarios como descrito abaixo:

A E C D

H J K 1 Nome Cargo Empresa Salano
2 jThiago Vendedor Ambev R$ 2.350,00
3 1Camila Supervisora de Vendas Ambev RS 3.500,00
. 4 JAna Trainee Industrial Ambev R$ 6.000,00
:SUBTGT}}'L{E:AJ_:DEJ_E 5 jLucas Ger. de Logistica Ambev RS 9.620,00
— 6 ;Maria Ass. Admnistrativo Apple RS 2.500,00
SUBTOTAL(ndm_funcdo; jrefl; [;ref2]; ..) 7 IPedro Analista de Produtas Apple RS 4.684,00
3 !André Des. Software JR Apple R$ 5.000,00
g !Fernanda Coord. Vendas Apple R$ 9.551,00
10 WJuliana Trainee Tech Google RS 3.667,00
11 1Jodo Analista de TI Google R$ 4.137,00
R5 118.403,00 12 1Gustavo Ger. Atendimento Google RS 11.354,00
13 jLeticia Eng. de Software PL Google R$12.272,00
14 |Beatriz Estagidria Itau RS 1.200,00
15 ;Aline Agente de Negdcios Itau R$ 4.000,00
16 |Felipe Ger. Admnistrativo Itau RS 10.687,00
17 |Carlos Ger. de Negdcios B2B Itau RS 14.000,00
18 |Maria Vendedora Natura R$ 2.142,00
19 |Bruno Operador de Produgio Natura RS 2.167,00
20 iLarissa Supervisora de Vendas Natura R$ 4.100,00
21 |Rafael Téc. Manutencdo Natura RS 5.472,00

As referéncias sdo as células a serem somadas. Vocé pode selecionar toda a

tabela, ou simplesmente o intervalo da soma.

Funcgao Subtotal S/Linhas Ocultas

Quando fazemos alguma operagdo em uma tabela, como uma soma, e ha
linhas ocultas, o Excel soma-as da mesma forma. Para isso temos a fungao

Subtotal sem linhas ocultas que é bastante util para esses casos

=SUBTOTAL({109;A1:D21
SUBTOTALnGm_fungdo; ;refl; [;ref2]: ...

RS 68.655,00
i
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1 Nome Cargo Empresa Salario

2 jThiago Vendedor Ambew RS 2.350,00
3 Camila Supervisora de Vendas Ambewv RS 3.500,00
4 jAna Trainee Industrial Ambev RS 6.000,00
5 jLucas Ger. de Logistica Ambev RS 9.620,00
s (Maria Ass. Admnistrativo Apple RS 2.500,00
8 |André Des. Software JR Apple RS 5.000,00
10 lJuliana Trainee Tech Google RS 3.667,00
11 |Jod&o Amnalista de TI Google RS 4.137,00
15 |Aline Agente de Negdcios Itau RS 4.000,00
17 1Carlos Ger. de Negdcios B2B Itau RS 14.000,00
18 |Maria Vendedora Matura RS 2.142,00
12 1Bruno Operador de Producio Matura RS 2.167,00
20 jLarissa Supervisora de Vendas Matura RS 4.100,00
21 |Rafael Téc. Manutengio Matura RS 5.472,00

Filtros Avancgados

O Filtro Avangcado no Excel € uma ferramenta poderosa que permite aos

usuarios realizar filtragens mais complexas e personalizadas em um conjunto

de dados. Além de permitir a aplicacdo de varios critérios simultaneamente,

pode-se extrair os dados e copiar para outra planilha, mantendo assim a base

original.

Na Planilha Filtros Avangados observe que possuimos uma base dados no

intervalo A9:054 e um filtrador no intervalo A1:02
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Arquivo  PAgina Inicial  Inserir Layout da Pagina  Formulas  Dados

[ | [ Docomteccormis | 4
7 e z|

Conexbes | Atualizar
Bxistentes | Tudo v

Consultas ¢ Conexses

Dez
RS 42.796, 75|

Jan
$ 15.000,00)
1.200,00)

Mar Mai 0
$ 16.500,00] $ 18.150,00| '$ 19.965,00] RS 21.961,50| RS 24.157,65| RS 26.573,42| RS 29.230, 76| RS 32.153,83] RS 35.369,22| RS 38.906, 14|
R$617.320,00]  R$679.05,00  RS746.957,20]  Rs82L R$903.818,21]  R$994.200,03| RS1.093.620,04| RS$1.202.982,04] RS1 0,24 R$1.455.608,27] RS

213.654,00|  R$235.019,40| R$258.521,34| R$284.373,47| R$312.810,82| R$344.091,90| R$378.501,09| R$416.351,20] R$457.986,32| R$503.784,96| R$554.163,45| RS 609.579,80]
R$100.521,00|  R$110.573,10| R$121.630,41] R$133.793,45| R$147.172,80| R$161.890,08] R$178.079,08| R$195.886,99] R$215.475,69| R$237.023,26] R$260.725,59| RS 286.798,14|
RS 698.741,00] RS 768.615,10| RS845.476,61  R$930.024,27| RS1.023.026,70] RS1.125.329,37| RS1 0| RS1.361.648,54] RS1497.813,39] RS1.647.594,73| RS1.812.354,20] RS1.993.589,
R$ 65.210,00| RS 71.731,00| RS 78.904,10| RS 86.794,51| R$95.473,96| R$105.021,36| R$115.523,49| R$127.075,84| R$139.783,43| R$153.761,77| R$169.137,95| RS$186.051,74|
R$23.215,00  R$25.536,50]  RS$28.090,15|  R$30.893,17]  R$33.989,0: R 99|  RS41126,79]  R$45.239,47]  RS49.763,41|  RS54.739,76]  R$60.213,73] RS 66.235,10)

Regras dos Filtros Avancados

I. A primeira linha do intervalo de critérios deve conter os mesmos rétulos

(cabegalhos) do intervalo da base de dados

.  Nao deve haver linhas em branco no banco de dados (todos os dados

devem estar organizados de forma continua)
lll.  As linhas do intervalo de critérios nao podem estar totalmente em branco

IV.  Os critérios para filtragem devem estar em um intervalo separado na
planilha e acima da base de dados que se deseja filtrar (recomendado
no minimo 3 linhas acima) ou em outra planilha, porém usualmente os

filtros sdao colocados acima da base de dados

V. Vocé sbé pode copiar os filtros para a planilha ativa, ou seja, para a

planilha que vocé esta utilizando a base de dados para ser filtrada

VI. Quando vocé cria um filtro avang¢ado, o Excel automaticamente cria um

nome para armazenar os dados daquele filtro
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Na Planilha Filtros Avangados digite na célula A2: Smartwatch e em C2:

Vitoéria. Iremos filtrar o lucro obtido em Vitéria com o produto Smartwatch

Depois de digitar os valores, clique em alguma célula da tabela (base de

dados) e va no menu superior Dados> Classificar e Filtrar > Avancado

1
ey smartwatch | | wiera | [ | |
3

4

5 Acdo

] © Filtrar a lista no local

7 (") Copiar para outra local

8 Intervalo da lista: 5A59:50562 *

: Produto Empresa Cldade 13 Intervalo de critérios: | $451:5052 * m
10 |Smartwatch Apple 530 Paulo e 0  R$19.9
11| Drone Amazon Rio de Janeiro RSSE 210 Rsmea:
12 |Smart TV Samsung Belo Horizonte RS 21: (] Somente registros exclusivos 4 R$284.3
13 |Notebook Magalu Vitdria RS 100 1| RS133.7
14 smartphone __|Casas Bahia | Cariacica RS 69 coneelar | ™ Rgg300.
15 |Fone de Quvido |Apple Vila Velha RS 65.210,00 RS 71.731,00 RS 78.904,10 RS 86.7'
16 | Power Bank Amazon Serra RS 23.215,00 RS 25.536,50 RS 28.090,15 RS 30.8'

Iremos adotar a acéo de filtrar a lista no local, ou seja, filtraremos na propria
base de dados, porém poderia escolher um outro local clicando em copiar para
outro local e escolhendo a célula inicial ou intervalo para receber os dados na

mesma planilha
- O intervalo da lista refere-se a tabela (base de dados) da nossa planilha

- Ja o intervalo de critérios refere-se aos critérios, que estao localizados acima

da base de dados em células formatadas em preto
25
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- A opgédo somente registros exclusivos € para quando se quer apenas dados

exclusivos, sem dados duplicados

| v | | |

Produto

Smartwatch

o Eiltrar a lista no local

1

2

3

4

5 Acdo
6

7 [:l Capiar para outro local
g

1-»

Intervalo da lista: SAS®S0%62

g Produto Empresa Cidade Abr

1-»

10 |Smartwatch

Apple

530 Paulo

B Intervalo de critérios: | §AS1:5052
1

11 |Drone

Amazon

Rio de Janeiro

RS 56!

12 |Smart TV

Samsung

Belo Horizonte

Copiar para:

RS 21! [] somente registros exclusivos

1>

RS 19.91

RS 746.9!
RS 284.3

13 |Notebook Magalu Vitdria RS 10( RS 133.7'

oK G | I
14 |Smartphone Casas Bahia Cariacica RS 69 - aneear RS 930.0;
15 |Fone de Ouvido |Apple vila Velha RS 65.210,00 RS 71.731,00 RS 78.904,10 RS 86.7'
16 |Power Bank Amazon Serra RS 23.215,00 RS 25.536,50 RS 28.090,15 RS 30.8'

Limpando um Filtro Avancado

Para limpar um Filtro Avangado é muito simples:

No menu superior Dados > Classificar e Filtrar > Va em Limpar

9. B Bxcel Avancado - Excel £ pesquisar
Arquvo  Piginalnicial  Inserit  LayoutdaPigina  Férmulas  Dados  Revisio  Exbir  Ajuda

[BConsultas e Conexdes | ? Limpar ;E rar E{ = E 5] =8 B Iy &
(1) u B | B | S == 5 B BB |48 B &
2| Classficar  Fittro L Texto para Remover Validagio Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agrupar Desagrupar Subtotal
A S8Avangado | Colunas Duplicadas de Dados Modelo de Dados | Hipéteses~ Previsio ~ ~

Fertamentas de Dados Previsio

GEEBE LR

Obter DeText/ Da DeTabela/ Fontes | Conexdes | Atualizar
Dadosv CSV Web Intervalo Recentes Existentes | Tudov |2
Obter ¢ Transformar Dados Consultas ¢ Conexdes Classiticar e Fitrar Estrutura de Tépicos
810 - £ | apple Limpar

1
2

3

4

B

6

7

8

Bl Produto Empresa Cidade Jan Fev [ Abr Mai Jun Jul Ago Set out Nov [

29 smartwatch _[Apple vitdria R$15.00000]  R$16.500,00  R$18.150,00|  RS19.96500] RS21.96150  RS24.157,65| R$26573,42(  R$29.23076]  R$32.153,83|  R$35.369,22(  RS38.90614]  R$42.796,7
55 Smartwatch __|Apple [vitéria R$15.00000]  R$16.500,00]  R$18.150,00]  RS19.96500]  RS2196150  R$24.157,65|  R$26573,42  R929.230,76]  R$32.153,83|  R$35.369,22  R938.90614]  R$42.796,75
56 Smartwatch __|Amazon [vitéria R$15.00000]  R$16.500,00  R$18.150,00]  R$19.96500]  R$2196150  RS24.157,65|  R$26573,42  R$29.230,76]  R$32.153,83|  R$35.369,22  R938.90614]  R$42.796,75
57 Smartwatch __|Magalu [vitéria R$15.00000]  R$16.500,00  R$18.150,00|  R$19.96500]  R$21.96150  RS24.157,65|  R$2657342]  R$29.23076]  R$32.153,83|  R$35.369,22  R$38.90614]  R$42.796,75
58 [Smartwatch __|Casas Bahia___|Vitdria R$15.00000]  R$16.50000]  R$18.150,00]  R$19.965,00]  R$2196150]  RS24.157,65  R$26573,42]  R$29.23076|  R$3215383  R$35.36922  R$38.90614]  R$42.796,75
59 Smartwatch __|Amazon vitéria R$15.00000]  R$16.500,00  R$18.150,00|  R$19.96500]  RS21.96150]  R$24.157,65|  R$26573,42|  R929.23076]  R$32.153,83|  R$35.369,22|  R938.90614]  R$42.796,75
60 Smartwatch __|Magalu vitoria R$15.00000]  R$16.500,00]  R$18.150,00|  RS19.96500]  RS2196150  RS24.157,65|  R$26573,42]  R929.23076] _ R$32.153,83|  R$35.369,22|  R938.90614]  R$42.796,75
61 Smartwatch __|Amazon [vitdria R$15.00000]  R$16.500,00  R$18.150,00|  RS19.96500]  RS2196150  R$24.157,65|  R$26573,42  R$29.230,76]  R$32.153,83|  R$35.369,22  R938.90614]  R$42.796,75
62 Smartwatch __|Magalu [vitéria R$15.00000  R$16.500,00  R$18.150,00]  R$19.96500]  R$2196150]  R$24.157,65|  R$26573,42]  R$29.230,76]  R$32153,83|  R$35.369,22  R938.90614]  R$42.796,75

P
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Utilizando varios critérios nos Filtros Avancados

Na Planilha Filtro Vendedores vamos trabalhar com a Iégica de varios critérios

nas linhas. Ao digitar dois critérios, por exemplos, em duas linhas, estamos

dizendo para o Excel que queremos filtrar de acordo com o critério na linha 1

OU o critério da linha 2. Exibindo assim ambos os critérios. Vamos ver na

pratica:

1° Na célula B2 digite Apple e na célula B3 digite Magalu

2° Com alguma célula da base de dados selecione, va em Dados> Classificar

e Filtrar > Avangado

3° Selecione o intervalo da base de dados e o intervalo de critérios na caixa de

didlogo aberta e clique em OK

A8 h £ Vandedor
A 3 c ) 3 3
1 Vendedor |Empresa |  jan | fev | mar | abr |  mai
2 Apple | | | | |
3 [ Magau | | | |
4 Filtro avancado. ? X
g Acio
¢ o
7 5
o [Vendedor _ [Empresa jan fev
o JAbner Apple RS 12.321,00 | RS 1361 (]
10 |Ademir Amazon R$26.547,00 | R$ 23 91 I"® SASTINS3
11 |{Adriana Magalu RS16.214,00 | RS 1460 ©°
12 |Alice Casas Bahia | R$ 33.654,00 | R$ 30.31 (] somente registros exclusiros
13 {Bruno Samsung RS 14.789,00 | RS 13.32
14 |Camila Magalu R$0.654,00 | RS 8.69 Cancelar
15 |Daniel Casas Bahia_| RS 21.456,00 | RS 19.329,73 | R§ 17.414,17 | RS 15688 44
16 {Débora Samsung RS18.118,43 | RS 16.322,91 | RS 14.705,32 | RS 13.248,04
17 IFdnardn Annla R 17 R0 A4 | RE1ANT1 75 | R® 14 470 NR | RK 12 N44 10

A 8 c D 3

1 Empresa jan fev mar

2 Apple

3 Magalu

4

5

6

7

8 |Vendedor Empresa jan fev mar

9 Abner Apple R$ 12.321,00 | R$ 13.676,31 | R$ 16.411,57
11 |Adriana Magalu R$ 16.214,00 | R$ 14.607,21 | R$ 13.159,65
14 | Camila Magalu R$9.654,00 | R$8.697,30 | R$7.835.40
17 Eduardo Apple R$ 17.839,64 | R$ 16.071,75 | R$ 14.479.05
10 Felipe Magalu R$ 17.262,07 | RS 15.560,43 | RS 14.026 52
21| Gabriela Apple R$ 16.724,50 | RS 15.067,12 | R$ 13.573.98
23 |Henrigue Apple R$ 16.166,93 | R$ 14.564,80 | R$ 13.121,44
25 | Jéssica Apple R$ 15.609,36 | RS 14.062,48 | R$ 12.668,90
27 | Juliana Magalu R$ 15.051,79 | RS 13.560,17 | R$ 12.216,37
30 Lucas Magalu R$ 14.215,43 | R$ 12.806,69 | R$ 11.537,56
33 [Nathalia Apple R$ 13.379,07 | R$ 12.053,22 | R$ 10.858.75
35 | Patricia Magalu R$ 12.821,50 | R$ 11.550,90 | RS 10.406,22
37 Rafael Apple R$ 12.263,93 | RS 11.048,58 | RS 9.953,68
39|Renata Apple R$ 11.706,36 | RS 10.546,27 | RS 9.501,14
21 |Roberta Apple R$ 11.148,79 | R$ 10.043,95 [ R$ 9.048,60
43 Sérgio Magalu R$ 10.591.21 | R$ 9.541,63 [ R$ 8.596,07
46 | Vinicius Magalu R$9.75486 | R$8788,16 | R$7.917,26
20 Luan Apple R$8.918,50 | RS 8.034,68 | RS 7.238.45
51| Tania Magalu R$8.360,03 | R$7.532,37 | R$6.785.92
53 Luciana Apple R$ 7.803,36 | R$7.030,05 | R$6.333,38
55 |Rosa Apple R$7.24579 | R$6.527,73 | R$5.880.84
57 | Flavia Apple R$6.688,21 | R$6.02542 | R$ 5.428,30
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Note que o Excel nos exibiu na base de dados apenas os dados referentes aos

vendedores que trabalham na Apple OU que trabalham na Magalu

Na Planilha Filtro Vendedores vamos trabalhar agora com a légica do E. Onde
iremos realizar um filtro que exibira os dados de acordo com o primeiro critério
em uma coluna e o segundo critério em outra coluna. Ambos critérios precisam

ser verdadeiros para o dado ser filtrado
1° Na célula B2 digite Apple e na célula E2 digite >10000

2° Com alguma célula da base de dados selecione, va em Dados> Classificar

e Filtrar > Avangado

3° Selecione o intervalo da base de dados e o intervalo de critérios na caixa de
dialogo aberta e clique em OK

A B 8 D E f

1 Vendedor |Empresa jan fev mar at . d‘; : & < 'D E ;
1 Vendedor mpresa Jan lev mar aor r
i Appe 10000 : Apple >10000
3
4 ' Filto avanado T x|
£ i
g P O Filtraralsts no local
7 4
5 Vendedor |Empresa jan fev mar at 3 Vendedor _|Empresa jan e t' C‘gpzvrta‘mlem
5 Abner Apple RS 12.321,00 [ RS 13676,31 | RS 16.411,57 [ RS 101 L Abner Apple REZSIG0IRS 1361 e
7 Eduardo___|Apple RS 17.830,64 | RS 16.071,75 | RS 14470.05 | R§ 13 :’%;;‘; ﬁ;ﬂ;ﬁ” g:fg;‘;gg ﬁgﬁgg”
21 Gabrels _[Appe RS 16.724.50 | R§ 15.067 12 | R§ 1357398 | RS 12: Ale Cases B | R L6500 TR 03] sttt
2 Hemique  |Apple RS 16.166,93 | R$ 14.564,80 | R§ 13.121,44 | R§ 114 |
3 Bruno Samsung R$14.789.00 |R$ 1332
5 Jessica  |Apple RS 15.609,36 | RS 14.06248 | R$ 12.668.90 | RS 11 2 Camia |Vagau RS 985400 | RS859 Cncln
33 Nathalia Apple RS 13379,07 | R$12.053 22 |[R§10.85875 | R§97 5 Daniel Casas Bahia_| R$ 2145600 R$19329,73\R$17414,17\R$1568&,44‘R$14

Note que o Excel nos exibiu na base de dados apenas os dados referentes aos
vendedores que trabalham na Apple E que obtiveram vendas acima (>) de
R$10.000,00 no més de margo (mar)

Por fim, na mesma Planilha Filtro Vendedores vamos trabalhar com a légica

do E & OU. Vamos criar um filtro avancado que exibira os dados de acordo
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com dois conjuntos de critérios, onde os dados na mesma linha serdo insumos

da légica (E) e os dados na mesma coluna serdo insumos da logica (OU).
1° Na célula B2 digite Amazon e na célula B3 digite Magalu
2° Na célula C2 digite >10000 e na célula C3 <10000

3° Com alguma célula da base de dados selecione, va em Dados> Classificar

e Filtrar > Avancado

4° Selecione o intervalo da base de dados e o intervalo de critérios na caixa de

dialogo aberta e clique em OK

A B c D E
‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ 1 Vendedor |Empresa jan fev mar
. . % | o 2 Amazon >10000
3 Magalu =10000
A B C D E F G 4
1 Vendedor |Empresa jan fev mar abr mai 3
2 [ Amazon [ -10000 6
3 [ Magalu <10000 | 7
g ey PR [ s Vendedor |Empresa jan fev mar
: Adio 10| Ademir Amazon R$ 26.547,00 | R$ 23.916,22 | R$ 21546,
7 e | 14| Camila Magalu R$ 965400 | R$869730 | R§7.8354
s [Vendsdor  [Empresa = C NG = | 18 Erica Amazon RS 17.560.86 | RS 15.82050 | RS 14252,
sfnerlpgpe (RS0 [RT3 e B RS 60056 2[Guslavo  |Amazon | R§16.44571 | RS 1481506 | RS 13.:47,
oA Q::;ﬁ” gifg;‘;gg pra . gmgggg 2scbela  |Amazon |R% 15888 14 [ RS 14.313,64 | RS 12895,
12 Alice Casas Bahia | RS 33.654,00 | RS 3031 (] sonente regstros exusos RS 22.168.93 26 Jodo Amazon R$ 15.330,57 | RS 1381133 | RS 12442
12/Buno Samsunig__| R 14.789,00 | RS 1332 R$ 974107 34 Otavio Amazon R$13.100,29 | RS 11802,06 | R$ 10632,
1/Camila [ Magalu RS 965400 | RS 869 e RS 639,39 38| Raquel Amazon RS 11.985,14 [R§ 10.79743 | R§9.7274
15 |Daniel Casas Bahia | RS 21456,00 | RS 1032973 [ RS 1741417 | R§ 1568844 | RS 1413373 40 Ricardo Amazon R$ 11.427 57 | R$ 10.295,11 | R$9.2748
42| Samuel Amazon R$10.87000| R§9.79279 | R$8.8222
45 Vinicius Magalu R$ 975486 | R$ 878816 | R§ 79172
51 Tania Magalu R§836093 | R67532,37 | R§6.7858

Note que o Excel nos exibiu na base de dados apenas os dados referentes aos
vendedores que trabalham na Amazon E tiveram vendas acima de
R$10.000,00 OU vendedores que trabalham na Magalu E com vendas
menores que R$10.000,00
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Criando Faixa de Opcao

As Faixas de Op¢oes no Excel sdo compostas por varias guias, e em cada
guia contém um grupo de comandos relacionados. S&o atalhos contidos na
interface principal do Excel que organiza ferramentas e comandos em uma

barra localizada na parte superior da janela do aplicativo.

P Pesquisar

Arquvo  Péginalnidal Irserit  LayoutdaPagna  Férmuas  Dados Revicdo  Exitir  Ajuda

| 2 Autesoms ~
i [Mm" o B+ 8 Quebrer oo Automaticomente | Gerl - B B romez [rome Jem rcl= pmhm;
TCopar - v DPreencher
Colar NT - Eelo.A- == @ % & | Fomatscio Fomaarcomo Neutro Ruim Gilaulo || Inseir Becuir Formetar Classificar
+ I Pincel deFormatagio 2 fescler B~ % W e Eiho > 9 - limpare

hrea de Transferindga R [ Nimero & stilos Células

Va até a Planilha Faixa de Opg¢oes. Com ela selecionada vamos seguir 0s

passos abaixo na faixa de opgéao Arquivo:

Arquivo > Op¢oes > Personalizar Faixa de Opgoes > Nova Guia

Gerel E‘%] personalize a Faixa de Opgdes
Férmulas
- Escolher comandos em:
. L . . Dad Comandos Mais Usados -
Arquive Pégina Inicial Inserir La R e Texts
& Abrir
Recortar P y salv A
Calibri Eons N ¥
8 Capiar ~ dio e
e N I S o 5
~  <¥ Pincel de Formataggo - Comentirios =
Area de Transferéncia 5
S m
Opgées
Al =~ pd g
Central de Confiabilidade E
B
ok
i3
&
B
A
|
&

ST

Perceba que uma Nova Guia foi criada e um Novo Grupo que podemos

personaliza-los
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Agora, com a Nova Faixa criada, va em Renomear e coloque o nome Objetos

e clique em OK

Agora, a Faixa de Opcodes Objetos foi criada ao lado de Pagina Inicial, porém
poderiamos, se quiséssemos ordena-la em outra posigdo entre as faixas

arrastando com o mouse ou clicando nas setinhas ao lado das faixas

Personalizar a Faixa de Opges:G

vancado Diogo Corcino

Guias Principais -

Guias Principais Yagipa Férmulas
8 Remogio de Plano de Fundo
B @ Pigina Inicial

Area de Transferéncia e 1

Fonte

Alinhamento

Nimero L >
Estilos

Células

-

‘ = @ Nova Guia (Persenalizado) ,

@ Inserir E|
[0 Desenhar

] & @ Layout da Pagina E|
@ Formulas
8 Dados
B Revisio
@ Exibir

[0 Desenvalvedor
8 Suplementos
8 Ajuda

| Nova Guia | ‘ Nove Grupo | | Renomear... ‘
Personalizagdes: '
-

-

Agora, vamos renomear o0 Novo Grupo. Primeiro, escolha o simbolo de um
quadrado azul para representar o grupo criado, porém esse simbolo s6 sera
exibido quando o computador estiver com uma resolugcido baixa e nao tiver
como enxergar os nomes dos comandos, € como uma ferramenta de

acessibilidade automatica do Excel. Nomeie como Utilitarios e clique em OK
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Com o nome modificado, selecione o grupo Utilitarios e ao lado esquerdo va

em Escolher comandos em > Todos os Comandos > Formas > Adicionar >

& Inserir

:| [ Desenhar

@ Layout da Pagina

@ Formulas
@ Dados

£ Personalize a Faixa de Opges

Escolher comandos em:G
Comandos M,

Comandos M

Comandos Fora da Faixa de Opgdes

Todos
Macros

os Comandos

Guia Arquivo

Todas as Guies

Guias Principais

Guias de Ferramentas

Guias e Grupos Personalizado:

4 Crassimicar em Uraem Uecrescente ||
Colar
Colar
Colar Especial...

[ Configurar Pagina

BT Congelar Painéis
EE Copiar
Cor da Fonte
(B Cordo Preenchimento
TE Definir érea deimpressio
A’ Diminuir Tamanho da Fonte
BA Emait
R Excluir Células...
B Exciuir Colunas da Planilha
7 Excluir Linhas da Planilha
Fonte
I?) Formas
Ml Formatagio Condicional
Formatar Células
Gerenciador de Nomes

E5 mpreceso apic

Agora na

]

Persenalizar a Faixa de Opgdes:C
= e Iher comandos em: @

= Guias Principais v
fos os Comandos
Guias Principais
@ Remogio de Plano de Fundo
= @ Pagina Inicial
‘Area de Transferéncia

Fax da Internet
Fazer Check-in
Fazer Check-out

Fazer Drill Down
I»
Utilitarios (P
@ inseric
O Desenhar

’ B Loyout e pigin

|> @ Formulas
>

echar Arquive
Fechar tudo

Ferramentas de Corte
Ferramentas de Desenho
Ferramentas OLAP
Ferramentas OLAP
Filtro Avangado

volvedor
Suplementos

@ Ajuds

[ | (vocuee | (rmomenc | i
- : Fluxos de Trabalho
Folha de
oK Cancelar_Fonte
Aa Fontes

(B Fontes Recentes

Formatacio
Formatagio Automatica..
Formatagdo Condicional

Faixa de Opgbes Objetos que criamos,

Exportar Tabela para Lista do Sha.

Fazer Correspondéncia com a Fo...

Fechar Visualizagéo de Impressdo

] Personalize a Faixa de Opgdes.

Personalizar 2 Faixa de OpgBes:

- Guias Principais -

N Guias Principais
B Remogio de Plano de Fundo
& @ Pigina nicial
B B Objetos (Personalizado)
Utilitarios (Personalizado)
B @ Inserir
R ([ Desenhar
@ Layout da Pagina
B @ Formulas
B Dados
B @ Revisio
Adicionar > > @ Exibir
B () Desenvelvedor
@ suplementos
B4juds

»

EE

- &

[ Noya Guie | | Novo Grupo | [ Renomear.. |

Personalizagées: [Redefinit = |
B Importar/Exportar ¥ | @

temos agora no grupo

Utilitarios as ferramentas de criagcao de formas
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Retingulos
OoDhoooooo
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Setas Lorgas
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g

< Faixas
£+ YO © @ B B
(s [TF01 17

Textos Explicativas
QO 2 0O A3 A el A3
34000

-

Para remover ou editar a Faixa de Opcoes, é so clicar com o botao direito do
mouse em cima e Personalizar a Faixa de Opg¢des

Protecao de Planilhas e Pastas

O Excel também possui duas funcionalidades relacionadas a protecado de sua
planilha ou pasta de trabalho. Sdo muito utilizadas no ambiente de trabalho,
principalmente com planilhas colaborativas, onde diversas pessoas modificam
a mesma planilha. Dependendo do nivel de complexidade de uma planilha,
principalmente com fungbes complexas, e alto nivel de automacgado, é

necessario proteger esses dados para que nao ocorra alteragdes indevidas.

Arguivo Pégina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda

= M| | orloaone

[ Mostrar Todcs ¢

2 B ¥ OB K

Verfficar Diciondrio de  Estatisticas da Verificar Pesquisa | Traduzir Novo Proteger Proteger Pasta Permitir a Edicio Ocultar
Ortografia Sindnimos pasta detrabalhe | Acessibilidade | Inteligente Comentirio Planilha deTrabalho  de Intervalos Tinta >

Revisdo de Texto Acessibilidade Ideias Idioma Comentarios Proteger Tinta
A2 2 fe

A B C D E F G | J K L

1 Produto Quantidade Valor Itens Valor
2 - i 2L R$ 12,00
3 Frango Assado Simples| R$45,00
4 Frango Assada Combo R$ 65,00
5 Porcio do Dia R$ 15,00
6
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Na Planilha Protecao de Planilhas iremos realizar as protegbes. Observe a

imagem e o caminho para acessar 0 menu

v’ Antes de realizarmos a protecao da Planilha, precisamos alterar uma

formatagao padrao do Excel que é colocar as células como bloqueadas.
Com isso, quando ativamos a funcionalidade de Protecdo da Planilha,
todas as células ficam bloqueadas para o usuario. Porém no exemplo
que veremos a seguir, queremos que apenas as células que possuem

funcgdes ou formulas estejam bloqueadas para o usuario

v’ No primeiro exemplo iremos proteger a Planilha “Protecdao de

Planilhas”, onde o intervalo com formulas ndo podera ser editado pelo
usuario. Imagine que vocé é um assistente em uma loja de Frangos
Assados e é responsavel pelo controle de vendas diario. Vocé ira
selecionar um produto na coluna A e inserir a quantidade na coluna B.
Porém a coluna C e o intervalo F:G terdo que estar bloqueados para

que o usuario nao as altere
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v/ Selecione as colunas A e B, cliqgue com o botao direito do mouse e va

em Formatar células > Prote¢ao > Desmarque a opcao Bloqueadas

Al o b2 Produto
A Calibri ~[14 <|A" A"~ 96 o [ | Cl E F < Z
1 Produto QUN IE0-A-HI RS | Itens Valor
2 |Frango Assado Combo 3,00 | RS 195,00 Refrigerante 2L R$ 12,00
3 |Frango Assado Simples 4 Recortar RS 180,00 Frango Assado Simples| RS 45,00
4 |Porgdo do Dia [® Copiar RS 165,00 Frango Assado Combo RS 65,00
5 |Frango Assado Simples [ Opcbesde Colagem: RS 45,00 Porgio do Dia RS 15,00
5 |Frango Assado Simples "r%n/ E RS 45,00
7 |Frango Assado Simples RS 45,00
3 |Frango Assado Combo Colar Especial.. RS 65,00
1 |Refrigerante 2L Inserir RS 24,00
o|Refrigerante 2L Excluir RS 36,00
B - NELANR AN e wahow
Formatar Células T
Mumero Alinha ento Fonte Borda Preenchimento Protecdo

|:| Eloqueadas
] ocultas

Blogquear células ou ocultar farmulas ndo tem efeito até vocé proteger a planilha [(guia revisdo,
grupo de protecdo, botdo Proteger planilha).

"a explicada

v OIiuIiv Uil vaiuvl Hulu \10(1! IV uauvue Uuvo HIUUULUO YuvivuivI iauuvo

4° Note que os valores aparecem automaticamente na coluna C (Valor), pois

criamos uma funcgao para puxar o valor automaticamente
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5° Depois de digitar, va em Revisao > Proteger Planilha

6° Ha critérios que vocé pode selecionar ou ndo para que seja permitido ao
usuario da planilha. Adotaremos o padrdao do Excel. E colocaremos a senha:
excel2024

7° Digite novamente a senha e confirme no OK

8° Observe a mensagem do Excel que diz que se vocé perder a senha, n&o

sera possivel recuperar a planilha mais

=

Proteger Proteger Pasta Permitir a Edigdo
Planilha de Trabalho de Intervalos

los os Comentarios

1 7
CRRN Confirmar senha ? *

Proteger planilha ? Reinsira a senha para prosseguir,

Senha para desproteger a planilha:

ns | Cuidado: se vocé perder ou esquecer a senha, ndo serd
| B Proteger a planilha e o contetido de células blogueadas DOSSIT\.I'El recupera’-la. Recomenda-se manter uma lista
T | Permitir que todos os usudrios desta planilha possam: das senhas e de seus respectivos nomes de pastas de
i | [Tselecionar células bloqueadas | trabalho e planilhas em um local seguro. (Lembre-se de
3do |B Selecionar células desbloqueadas que as senhas fazem distincdo entre maidsculas e
— || Formatar células minlsculas.)
do ||| Formatar colunas
— |[_| Formatar linhas

[ Inserir colunas OK vlar

5
@
m
=
El
Ed
o
i

Bl
[ul=y
= a
cf
==
- n T =
Sg
cn
3=
]
El
=

g
-3
E
5
=
o

Os conceitos de Validagao de Dados e da Funcdo PROCV serao tratados
posteriormente no curso
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Agora, o usuario consegue digitar o produto e a quantidade, porém n&o
consegue alterar a coluna C onde esta a fungdo e nem o intervalo dos pregos
dos itens.

A B 4 0 3 F 5 A L ¢

R — i Valor o o 1 Produto Quantidade Valor

2 |Frango Assado Combo 3,00 RS 195,00 Refrigerente 2L RS1200 2 Frango Assado Combo 3,00 RS 195,00

2 |Frango Assado Simples 4,00 RS 180,00 Frango Assacc Simples| R$45,00 .

4 |Porgdo do Dia 11,00 RS 165,00 Frangc Assado Combc RS 65,00 3 Frango Assado Slmples 4’00 Rs 180‘00

< Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00 Pergdodo Dia R$15.00 4 Porgdo do Dia 11,00 RS 165,00

& |Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00 .

Frango Assado Simpes I e 5 Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00

& Frango Assado Combo 1,00 RS 65,00 6 |Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00

¢ Refrgerante 2L 20 B2 7 Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00

10 Refrigerante 2L 3,00 RS 36,00

11 Frango Assado Combo 6,00 R$ 390,00 8 |Frango Assado Combo 1,00 RS 65,00

12| Frango Assado Simples 3,00 RS 135,00 9 Refrige rante 2L 2’00 R$ 24100

- 10| Refrigerante 2L 3,00 RS 36,00

11 Frango Assado Combo 6,00 RS 390,00
1z Frango Assado Simples 3,00 RS 135,00
13 | Frango Assado Comho 15 RS 975,00

Quando tentamos alterar alguma célula bloqueada, o Excel nos informa que o

intervalo esta protegido

5 JFrango Assado Simples 1,00 | RS 45,00

| Microsoft Excel K
! A célula ou grafico que vocé esta tentando alterar estd em uma planilha protegida. Para fazer uma alteracdo, desproteja a planilha, Pode ser necessario inserir uma senha.

2 |Frango Assado Simples 3,00 RS 135,00

3 |Frango Assado Combo 15,00 RS 975,00

4

E
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Desprotecao de Planilha

Para desproteger a Planilha, siga os mesmos passos: Revisao > Desproteger

planilha > informe a senha > OK

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibir Ajuda
q g Y g !l
EE F D O] eh I EFI -
1= ol =
e 123 -~ ax e T s o EmrarAiies | g@,
icionario de statisticas da ‘erimicar esquisa raduzir ovo esproteger Froteger Fasta
Dicionério de  Estatisticas d Verifi Pesq Trad N Desproteger Proteger Past
Sindnimos  pasta de trabalho | Acessibilidade~ | Inteligente Comentério planilha  de Trabalho
Revisdo de Texto Acessibilidade Ideias Idioma Comentdrios Proteger
D i lanilh.
c3 - fo || =SEERRO(PROCV([A3;$FS1:$GS5;2;0)*B3;" ™) esprotegen prantha
Impega que outras pessoas
A B © D E F fagam alteragdes indesejadas
. © limitand jade d
| Produto Quantidade Valor Itens e‘m'c:cmc ° cepecifeiede
: Frango Assado Combo 3,00 RS 195,00 Refrigerante 2L | .
Por exemplo, vocé pode
i [Frango Assado Simples 4,00 RS 180,00 Frango Assado Simples| | impedira edicdo em células
) a B p!
N . bloqueadas ou alteragdes de
t Porgdo do Dia 11,00 RS 165,00 Frango Assado Combo | formatagdo.
i Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00 Pargio do Dia | (® Dé-me maisinformagdes
5 Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00 .
* Frango Assado Simples 1,00 RS 45,00 DESFIFDtEgEF Planilha ?‘ _'}c;:
3 | Frango Assado Combo 1,00 RS 65,00

5enha: |sessssses

Quando falamos da protecdo da Pacia we rrumunie; vormmoos ramaraswo

Protecao da Pasta de Trabc

questdes estruturais da Pasta. O usuario, neste caso, conseguira editar as
células, inclusive as que possuem fungdes ou formulas, mas n&o conseguira
editar, ocultar ou excluir a pasta de trabalho bloqueada. Lembrando que uma
Pasta de Trabalho € um conjunto de Planilhas, essas, por sua vez, sao
conhecidas como guias ou abas.

Na pratica, siga os passos descritos abaixo:

Revisao > Proteger Pasta de Trabalho > senha: Excel > OK
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Por padréo, o Excel ja deixa selecionado a parte de Estrutura e a opcgao
Janelas esta desativada, diferente de outras versdes. Porém, entende-se

Janelas como um conjunto de Pastas de Trabalho.

Coarfirmar cenha
Lontirmar senha

- BB B H &
Tod G it P i
0608 0sSOMENENS | Proteger [Prateger Pastal Permitir a Edig3o Ocultar Reinsira a senha para prosseguir.
Planilha | de Trabalho de Intervalos Tinta ~
(111 1]
Proteger Tinta
Cuidado: se vocé perder ou esquecer a senha, ndo sera
. , « . possivel recuperd-la. Recomenda-se manter uma lista
| Senha (opcionall: | = das senhas & de seus respectivos nomes de pastas de
ltens | seeee trabalho e planilhas em um local seguro, (Lembre-se de
gerante Proteger pasta de trabalho para que as senhas fazem distincdo entre maidsculas e
ssados| O Estrtura mindsculas.)

Janelas

wssado €
HodoD Can ek oK Cancelar

Agora, perceba que os menus de alteragdo da estrutura da Pasta de Trabalho
foram bloqueados, ou seja, as funcionalidades de estrutura (inserir, excluir,
renomear, mover ou copiar, ocultar, etc) foram desativadas para todas as
Planilhas da Pasta de Trabalho

[@] Exibir Codigo

ER Proteger Planilha...

Selecionar Todas as Planilhas
ta | Cendrio Ofimista | Protesdo de rraninas @ 1
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Protecao do Arquivo

Por fim, temos uma ultima opgao externa ao Excel que é a de proteger o

arquivo com senha na hora de salvar.

Com a Planilha aberta, va no menu Arquivo > Salvar como > Escolha o
Local do Arquivo > Ferramentas > Opg¢oes Gerais > Coloque a senha

“excel” e clique em Recomendavel somente leitura > OK

lome do arquivo: | Excel Avancade Protecao

Tipo: Pasta de Trabalho Binria do Excel

£ Pagina Inicial Autores: Diogo Moisés Corcino Marcas: Adicionar uma marca Titulo: - Adicionar um titulo

O )~ =
2 [0 Salvar Miniatura
Arquivo Pdgina Inicial In
Feramentas ¥ Salvar Cancelar
X Recortar Ocultar pastas
D [ Copiar ~ — Mapear Unidade de Rede... L
= Opgdes da Web...
< Pincel de Formatagio Informagées s
7 Opgées gerais...
Area de Transferéncia [l
Sahvar Compactar Imagens...
17 = = .
Sahvar como Unchelieiar) ? x
A
] Produto [:] Sempre criar backup

Compartilhamento de arquivos

[

Frango Assado Combo

O S T P

Senha de protecdo: | ssess

Senha de gravacio: | esess

~ A=A B Recomendavel somente leitural § A
Vocé deve digitar duas senh meivo, e outra pra Editar

(além de confirmar a primeira senha) totalizando 3 passos

Abrindo um arquivo protegido

Ao abrir o arquivo, perceba que o Excel vai te pedir para inserir uma Senha
duas vezes para acessar o arquivo e informa que o autor gostaria que vocé
apenas visualizasse a Pasta de Trabalho, porém vocé consegue abrir o arquivo

pra Editar, pois vocé sabe a senha do arquivo.

- A primeira senha é para visualizar o conteudo do arquivo
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- A segunda senha é para poder editar os conteudos e salvar

= = Excel
Arquivo Pdgina Inicial Inserir Layout da Pagina Formulas Dados f
H, Recortar Aal===|%
Calar ESE_DWI'E{ VF N T S§-|iEv|loacA.|===I=
~ taga = = -
R Senha 5 %
Area de Transferéncia Fl Fonte
o T ‘Excel Avancado Protecao.xlsb’ foi reservado por
) L Diogo Moisés Corcino
Excel Avancado Protecao...’ esta protegidola).
S Insira a senha para obter acesso de gravacdo ou abra somente para leitura,

foneer Senha: i.i..|

Somente leitura Cancelar

psoft Excel

o 0 autor gostaria que vocé abrisse ‘Excel Avancada Protecan.dsh’ como somente leitura, a menos que precise fazer alteracdes, Abrir como somente leitura?
Sim Ndo Cancelar

Essa funcionalidade € somente usada para evitar que pessoas maliciosas

acessem determinada planilha, impedindo que criem até mesmo uma cépia

para se livrar da protecao

Validacao de Dados

Existe um conceito de criacdo de validagbes que vocé ja deve ter visto no
Excel. Iremos fazer uma passagem nesse conceito basico/intermediario e
depois aplicar conhecimentos mais avancados nessas validacdes. Abra a

planilha Validagao de Dados
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Com a Planilha Validagdao de Dados selecionada, va no menu Dados e clique
em Validagcao de Dados

ion 1)[Recuperado Automaticamente] - Excel p Pesquisar _

5 Dados  Revisio  Exibir  Ajuda

sultas e Conexdes %l ?1]: (EE @ E}{ E\é E—)EI D% F‘;H @;} @

L

Zl Classificar  Filtro Texto para Preenchimento  Remover | Validagdo |Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agr
2 ﬁﬁwangado Colunas  Reldmpago Duplicadas [de Dados + Modelo de Dados | Hipdteses~  Previsdo
& Conexdes Classificar e Filtrar Ferre 56 Validagio de Dados... Validagio de Dados
=) Circular Dados Invalidos Escolha em uma lista de regras
para limitar o tipo de dado que
& Limpar Circulos de Validagio pode ser inserido em uma
célula,
F G H . | K | L | M| N0 | P T
Meses Por exemplo, vocé pode
Dia da Semana fornecer uma lista dE‘.'.E|DrEE,
como 1, 2 €3, ou permitir
Cadigos

apenas nimeros maiores do
o

que 1000 come entradas

validas.

@ Dé-me mais informagdes

Iremos fazer uma validacdo para Meses, Dia da Semana e Cédigos nas

células H1, H2 e H3 respectivamente. Adotaremos o tipo Lista em Permitir

1. Para os meses, selecione o intervalo dos meses na Planilha e clique em
ok
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A B c Db | E | F G - | 1 | «
Meses Dia da Semana| Cddigos Meses
janeiro ISegunda-feira 1423 Nia da Camana
fevereiro |Terga-feira 1424 Validaggo de dados ? X
: margo  jQuarta-feira 1425 =SAS2:5A513 ]
jabril Quinta-feira 1426
jmaio Sexta-feira 1427
Jjunho  |Sabado 1423
julho {Domingo 1429
agosto 1430
setembro 1431
Joutubra | 1432
Inovembro H 1433
dezembro) 1434

2. Para os dias da semana, selecione o intervalo dos dias e clique em ok

B © D | E | F G H | 3 |
Dia da Semana| Codigos Meses
Segunda-feira 1423 Dia da Semana
o ITerca-feira 1424 Validagdo de dados ? *
Quarta-feira 1425
Quinta-feira 1426 =$B52:5553 ]
Sexta-feira 1427
Sdbado 1428
Domingo 1 1429
1430
o 1431
1432
ro 1433
ro 1434

3. Faga o mesmo para os cédigos selecionando o intervalo dos cédigos
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C D E F G H |
18 CddigDS _! Meses
a 1423 Dia da Semana
1424 Cadigos
1425
1426
1427 Validagéo de dados ? e
1428 =5C52:5C513) =

Validacao de Dados Decimal

Um tipo de Validacdo de Dados € o Decimal, onde conseguimos configurar
uma coluna de notas, por exemplo para nao serem superiores a 10. Vamos na

planilha Validagao de Dados Dec

1. Selecione a coluna B das Notas. Va em Dados > Validagao de Dados

44



8 GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

B8 B E|B = @ B B | 8

to para Preenchimento Remover | Validagdo |Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agrupar
olunas  Reldmpago Duplicadas [de Dados ~ Modelo de Dados | Hipdteses ¥  Previsdo -
Ferrz Eé Validacdo de Dados... Validagio de Dados
[ Circular Dados Invalidos Escolha em uma lista de regras
para limitar o tipo de dado que
L M I [E—& Lirmpar Circulos de Validagdo pode ser inserido em uma v
1 T T célula. —

Por exemplo, vocé pode
fornecer uma lista de valores,
como 1, 2 & 3, ou permitir
apenas nimeros maiores do
que 1000 comeo entradas
wvalidas.

@ Dé&-me mais informagdes

2. Em Permitir va em Decimal e no intervalo minimo e maximo coloque 0
e 10 respectivamente e clique em OK
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Validagdo de dados ? x

Configuracdes Mensagem de entrada  Alerta de erro

Critério de validacdo
Permitir:
Decimal v H lgnorar em branco
Dados:
esta entre w
Minimo:
0 +
haximo:

10 +

Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo Cancelar

Agora quando digitamos um valor diferente do intervalo definido, o Excel nos

exibe uma mensagem de erro

10 |Geisielly 0,50
11 |Renato 6,00
12 |Samuel 9,00

- Microsoft Excel

W% |

o Este walor ndo corresponde &s restricdies de validacdo de dados definidas para esta célula.

Cancelar Ajuda
19 [Felipe 7,80 ' ' ' '
20 | Gustavo 8,50
21 |Laura 15
22 |

46



E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

Validacao de Dados — Comprimento do Texto

Agora, com a mesma planilha selecionada (Validagao de Dados Dec), vamos
criar uma validagdo para definir o tamanho dos textos permitidos. Nesse
exemplo, iremos permitir ao usuario digitar apenas o primeiro nome. Vamos

adotar como 1 o numero minimo e 10 o numero maximo de caracteres

1. Selecione a coluna B das Notas. Va em Dados > Validagao de Dados

8 R |BsE @B | B B f

to para Preenchimento Remover | Validagdo |Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agrupar
olunas  Reldmpage Duplicadas |de Dadas ~ Modelo de Dados | Hipéteses~ Previsio =
Ferrz Eé Validagio de Dados... Validagio de Dados
[E Circular Dados Invalidos Escolha em uma lista de regras
para limitar o tipo de dado que
L M N % Limpar Circulos de Validagio pode ser inseride em uma v
célula.

Por exemple, vocé pode
formecer uma lista de valores,
como 1, 2 & 3, ou permitir
apenas nlmeros maiores do
que 1000 como entradas
validas.

@ Dé-me mais informagées

2. Em Permitir v em Comprimento do Texto e no intervalo minimo e

maximo coloque 1 e 10 respectivamente e cliqgue em OK
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Validagao de dados

Configuracdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro
Critério de validacdo

Permitir:

Comprimento do texto ﬂ lgnorar em branco

Dados:

estd entre ~

Minimo:

1 s

Maximo:

10 s

Aplicar alteracfies a todas as células com as mesmas configuragdes

| Limpar tudo Cancelar

Agora quando digitamos um valor diferente do intervalo definido, o Excel nos

exibe uma mensagem de erro

. ———— _—r—-

13 [Magno 9,80
14_Thr="
15_Ja"

16 [An:
1?_ Var ° Este valor ndo corresponde as restricdes de validacdo de dados definidas para esta célula.

Microsoft Excel =

18 |Ani
1% |Fel,
20 |Gustavo 8,50 ' ' ' ' '
21 |Laura 6,00
22 |IMaximiliano
23

o

Cancelar Ajuda

Mensagem de Entrada nas Validagoes de Dados

Também podemos exibir uma mensagem de entrada para o usuario saber o
que precisa fazer naquela célula. Vamos na planilha MSG
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1. Selecione a coluna B das Notas. Va em Dados > Validagao de Dados >

Mensagem de Entrada

A8 RS B B B E

to para Preenchimento Remover | Validagdo |Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agrupar
olunas  Reldmpago Duplicadas |de Dados Modelo de Dados | Hipoteses~  Previsdo v
Ferrz 56 Validagie de Dados... Validagio de Dados
£ Circuler Dados Invélides Escolha em uma lista de regras
para limitar o tipo de dado que
L M N E‘-"T; Limpar Circulos de Validago pode ser inserido em uma v
1 1 1 Célula. MU

Por exemplo, vocé pode
fornecer uma lista de valores,
como 1, 2 e 3, ou permitir
apenas nimeros maiores do
que 1000 como entradas
validas.

@ Dé-me mais informacies

2. Digite o titulo da nota “Instrugdao” e coloque a mensagem para o
usuario informando que ele pode digitar notas de 0 a 10
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Configuracdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro
Critério de validacdo
Permitir:
Comprimento do texto ~ | B lgnarar em branco
Dados:
esta entre ~
Minimo:
1 *
Maximo:
10 +

Aplicar alteracdes a todas as células com as mesmas configuracdes

Limpar tudo Cancelar

Agora o usuario quando selecionar alguma célula da coluna, uma mensagem

sera exibida informando uma instrugao

Mauro 4,00
Melissa 3,00
Gabriel 2,00
Graziely L Instrugao

I Geisielly 0,] Digite notas
Renato 6, de0all
Samuel 9, i

Mensagem de Erro nas Validagcoes de Dados

Podemos também emitir uma mensagem de erro caso digite algo fora do
intervalo definido. Na Planilha MSG, siga os mesmos passos anteriores, porém

dessa vez, ao invés de ir em Mensagem de entrada, va em Alerta de erro
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Selecione a coluna B das Notas. Va4 em Dados > Validagao de Dados >
Alerta de erro

s | B = B = @ B E3 | «H

to para Preenchimento Remover | Validagdo |Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agrupar
slunas  Reldmpago Duplicadas |de Dados Modelo de Dados | Hipdteses~  Previsdo =
Ferrz 55 Validagde de Dados... Validagio de Dados
= Circular Dados Invélidos Escolha em uma lista de regras
para limitar o tipo de dado que
L M N % Limpar Circulos de Validagie pode ser inserido em uma W
T T T célula. T ——

Por exemplo, vocé pode
fornecer uma lista de valores,
come 1, 2 e 3, ou permitir
apenas numeros maiores do
que 1000 como entradas
validas.

@ Dé-me mais informagées

Digite o titulo da nota “Nota Invalida” e coloque a mensagem para o

usuario informando que a nota digitada nao € valida
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Configuragdes  Mensagem de entrada  Alerta de erro
B Mostrar alerta de erro apds a insercio de dados invélidos

Quando o usuario inserir dados invalidos, mostrar este alerta de erro:
Estilo: Titulo:
Parar ~ | | Mota Invalida
Mensagem de grro:

Ovalo informado para a nota ndo &
= valido. Digite uma nota entre 0 e 10

Limpar tudo Cancelar

Ao digitarmos uma nota acima do intervalo, o Excel nos exibe uma mensagem
de erro agora. Veja na imagem ao lado

LIULEL © GGl Lauus LU EUILE Y € LAY

& £l 12
A B c | b | E | F | =
 Aluno__[Notadabrova|
2 |Carlos 6,00
3 |Diego 12

Mota Invalida

X

° O valo informado para a nota nao é valido. Digite uma nota entre 0 e 10

Cancelar Ajuda
10 |Geisielly 0,50 | [
11 |Renato 6,00
12 [Samuel 9,00
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O Excel é uma ferramenta para trabalhar com dados numéricos, porém ha
diversas fungbes para trabalhar com textos. Temos fung¢des basicas como a
funcdo MINUSCULA, MAIUSCULA, PRI.MAIUSCULA e NUM.CARACT Suas

sintaxes sao:

MINUSCULA (TEXTO) => Transforma o texto em um formato onde todas as

letras serdao minusculas.

PRI.MAIUSCULA (TEXTO) => Transforma o texto em um formato onde a

primeira letra apenas sera maiuscula.

MAIUSCULA (TEXTO) => Transforma o texto em um formato onde todas as

letras serao maiusculas.

NUM.CARACT (TEXTO) => Informa a quantidade de caracteres total que ha

no texto

Neste curso iremos trabalhar fungdes avancadas, como CONCATENAR,
EXT.TEXTO e LOCALIZAR

Funcao Concatenar

A funcdo CONCATENAR é uma fungao que concatena os valores das células,
ou seja, junta-os em uma unica célula. Usualmente usada para textos, entéo,

nesse caso a funcao realiza a jungao dos textos presentes em células distintas.
A sua sintaxe é:

=CONCATENAR (texto1; texto2; ...)
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Vamos até a Planilha Concatenar

1° Na Coluna C vamos juntar o primeiro nome com o sobrenome das pessoas

listadas na tabela

A B c D
1 Nome Nome + Nome + + Cargo
2 [Carlos Oliveira =CONCATENAR(
3 Jodo Pereira A2;B2]
2 Maria Nascimento CONCATENARextoT, [textod} exto) )
5 Pedro Gomes
6 |Fernanda Costa
7 |Aline Ribeiro
8 Rafael Rodrigues
9 |Larissa Dias
10 Lucas Almeida
11 |Bruno Souza
12 |Camila Ferreira
13 |Leticia Barros
14 Gustavo Mendes
15 Ana Silva
16 |/André Pires
17 Felipe Rocha
18 Juliana Martins
19 Beatriz Lima
20 Maria Santos
21 Thiago Carvalho

2° Na Coluna D vamos juntar o primeiro nome + sobrenome das pessoas +

cargo de ocupacgao profissional

A B C D E F G
1 Nome Sobrenome Nome + Sobrenome | Nome + Sobrenome + Cargo CPF Data de Nasc. Cargo
2 [Carlos Oliveira =CONCATENAR(A2;B2; 11436551426 15/08/1965  |Ger. de Negdcios B2B |
3 Jodo Pereira G2) 11423641125|  14/03/1972  |Analista de I
4 Maria Nascimento 11410730824)  13/06/1981  |Ass. Admistrativo |/
[l o D g PO A4ANTOANCAN 17 /nclanon Analicka An Deadidan

Se vocé seguiu os passos anteriores, pode ter percebido que os textos ficaram

juntos. Para separa-los basta, pela l6gica, acrescentar espagos entre os nomes
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A B C D

Nome Sobrenome Nome + Sobrenome Nome + Sobrenome + Cargo
Carlos Oliveira CarlosQliveira CarlosQliveiraGer. de Negdcios B2B
Jodo Pereira JodoPereira JodoPereiraAnalista de Tl
Maria Nascimento |MariaNascimento MariaNascimentoAss. Admnistrativo
Pedro Gomes PedroGomes PedroGomesAnalista de Produtos
Fernanda [Costa FernandaCosta FernandaCostaCoord. Vendas
Aline Ribeiro AlineRibeiro AlineRibeiroAgente de Negocios
Rafael Rodrigues [RafaelRodrigues RafaelRodriguesTéc. Manutencéo
Larissa [Dias LarissaDias LarissaDiasSupervisora de Vendas
Lucas Almeida LucasAlmeida LucasAlmeidaGer. de Logistica
Bruno Souza BrunoSouza BrunoSouzaOperador de Producédo
Camila Ferreira CamilaFerreira CamilaFerreiraSupervisora de Vendas
Leticia Barros LeticiaBarros LeticiaBarrosEng. de Software PL
Gustavo [Mendes GustavoMendes GustavoMendesGer. Atendimento
Ana Silva AnaSilva AnaSilvaTrainee Industrial
Andre Pires AndrePires AndrePiresDes. Software JR
Felipe Rocha FelipeRocha FelipeRochaGer. Admnistrativo
Juliana Martins JulianaMartins JulianaMartinsTrainee Tech
Beatriz__ [Lima BeatrizLima BeatrizLimaEstagiaria
Maria Santos MariaSantos MariaSantosVendedora
Thiago Carvalho ThiagoCarvalho ThiagoCarvalhoVendedor

[

Todo caractere ndo numérico deve ser inserido entre aspas “ “. O Espaco é
invisivel aos nossos olhos, porém, ele é acionado quando teclamos a tecla no
teclado que representa o espacgo. Na fungao, colocamos ele entre aspas, pois

nao é um valor numérico.

Como mencionado, para atribuir um espago a fungcdo, basta digita-lo entre

aspas, dessa forma:

1 Nome Nome + Sob

2 [Carlos Oliveira =CONCATENAR(  [¢

3 Jodo Pereira A2;""B2) .

4 Maria Nascimento |Maria Nascimento !

5 Pedro Gomes Pedro Gomes F

6 |Fernanda |Costa Fernanda Costa A B C D 3 F G

T Aine _TRiboio [AineRboio ) Jone| v | e aemee | et oot

8 Rafael |Rodrigues |Rafael Rodrigues 5%z ™Tpcicia  [lodo Pereira Jodo Pereira/Analista de T 11423641125 | 14/03/1972 |Analista de Ti (

9 Larissa |Dias Larissa Dias 4 Maria___|Nascimento |Maria Nascimento | Maria Nascimento/Ass. Admnistrativo | 11410730824 | 13/06/1981 [Ass Admnistrativo |/

10 Lucas Almeida Lucas Almeida 5 Pedro _ |Gomes Pedro Gomes Pedro Gomes/Analista de Produtos 11397820523 | 12/05/1982 |Analista de Produtos |/

11 | Bruno Souza Bruno Souza 6 |Fernanda |Costa Fernanda Costa Fernanda Costa/Coord. Vendas 11384910222 | 11/05/1983 |Coord. Vendas i

12 [Camila Ferreira Camila Ferreira 7 |Aline Rlbei.ro Aline Ribeiro Aline R‘\beiro]Agenter de Neg()clos~ 11371999921 | 14/08/1983 Agenlede NEgtjC\'OS |

13 Leticia Barros Leticia Barros 8 |Rafael Rodrigues _|Rafael Rodrigues Rafael Rodrigues/Téc. Manutencéo 11359089620 | 21/04/1984 |Téc. Manutengdo !
9 |Larissa _|Dias Larissa Dias Larissa Dias/Supervisora de Vendas 11346179319 | 08/03/1988 |Supervisora de Vendas |1

14 Gustavo |Mendes  |Gustavo Mendes 10 ucas |Aimeida |Lucas Ameida Lucas Almeida/Ger. de Logistica 11333269018 | 10/12/1988 |Ger. de Logistica I

15 Ana Silva Ana Silva /

16 André Pires Andre Pires /

17 Felipe Rocha Felipe Rocha F

18 Juliana__ |Martins Juliana Martins .

19 Beatriz__|Lima Beatriz Lima E

20 Maria Santos Maria Santos I

21 Thiago  |Carvalho Thiago Carvalho 1
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Exercicio 1 — Para fixar o conhecimento aprendido, na Pasta de Trabalho
Lista de Exercicios, mostre em 1 célula os nomes dos sites no formato
correto (www.excel.com.br) por exemplo. Vamos considerar que todos

sites sao brasileiros e possuem “.com.br”

SOMA M X & & | =CONCATENAR("www";".";A2;".";"com";".";"br")
A B C D E F G H

1 |Nome  Site completo

2 |elobo :CGNCATENAR|["|www“;“.“;AZ;“.“;“com";“.";“br”}

3 |[netflix v COMCATEMAR(texto1; [textod]; [textod]: [textod]: [textod]; [textob]: [texto?]; [textod]; ...)

4 :apple www.apple.com.br

5 |amazon www.amazon.com.br

6 |gmail www.gmail.com.br

7 |linkedin www.linkedin.com.br

8§ |youtube www.youtube.com.br

9
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Funcao Ext.Texto

Ha fungbes de extracdo de textos, como DIREITA e ESQUERDA, porém
iremos trabalhar aqui com uma légica mais avangada de uma fungdo mais
complexa conhecida como EXT.TEXTO

Sua sintaxe € =EEXT.TEXTO(texto _a_ extrair; num_inicial; num.caract), onde:
e texto _a_ extrair é a célula que contém o texto

e num_incicial € de onde o Excel comecgara a extrair no texto, a posigao

do caractere partindo da esquerda para a direita

e num.caract é a quantidade de caracteres a ser extraida, estabelecida

como 1 ndimero inteiro

=EXT.TEXTO(

EXT.TEXTO(texto: ndrm_inicial: ndm_caract)

Na Planilha Ext.Texto vamos aplicar a funcdo para extrair o 1° nome da

pessoa, 0 2° e 0 sobrenome
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Na Planilha Ext.Texto vamos aplicar a fungdo para extrair o 1° nome da
pessoa, o 2° e 0 sobrenome.

Perceba que definimos uma constante (3) para o critério de numero de

o .
Nome Completo Nome 1 J Nome Completo Nome

! |Ana Clara Silva |=EXT.TEXTO(BZ;1;3) | | 2 |AnaClara Silva Ana

i |Lucas Gabriel Santos EXT.TEXTO(texto; ndm_inicial; ndm_caract)

| |Maria Eduarda Oliveira

Porém, quando aplicamos a mesma féormula nas células abaixo, observe o que

acontece:

1] Nome Completo Nome
2 |Ana Clara Silva Ana
3 |Lucas Gabriel santos Luc
4 |Maria Eduarda Oliveira Mar
5 |Jodo Pedro Almeida Jod
6 |Beatriz Ferreira Costa Bea
7 |Rafael Augusto Lima Raf
8 |Camila Rodrigues Pereira Cam
3 |Felipe Henrigue Martins Fel
10 |Larissa de Souza Mendes Lar
11 |Thiago dos Santos Rocha Thi
12 |Juliana Cristina Nascimento Jul
13 |Gustavo Henrigue Barros Gus
14 |Isabela da Silva Aradjo Isa
15 |Leonarda Alves Pinto Leo
16 |Mariana Lopes de Souza Mar
17 |André Luiz Gomes And
18 |Natalia Fernanda Dias Mat
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Como os nomes possuem tamanho diferentes, temos que adotar uma loégica

que abranja todas as situagdes de acordo com o caso de cada célula
Para isso, usaremos a combinacao da fungao EXT.TEXTO e LOCALIZAR

Na Planilha Ext.Texto, na coluna C, vamos extrair o 1° nome da pessoa

SOMA - X & f | =EXT.TEXTO(B2;1;LOCALIZAR(" ";B2))
E C

1 Nome Completo Nome

2 [Ana Clara silva |=EXT.TEXTO(E2;1;LOCALIZAR(" ";B2})

3 |Lucas Gabriel Santos EXT.TEXTO(texto; nim_inicial: nim_caract)

4 |Maria Eduarda Oliveira

5 |lodo Pedro Almeida

6 |Beatriz Ferreira Costa

7 |Rafael Augusto Lima

1° O primeiro argumento da fungdo EXT.TEXTO ¢é o texto de onde queremos

extrair, ou seja, o proprio nome contido em B2

2° O segundo parametro € o namero inicial, ou seja, de onde queremos iniciar
a extracdo. Iremos adotar o numero 1 para comecar do primeiro caractere da

esquerda para direita

3° O terceiro parametro da fungcdo EXT.TEXTO € o numero de caracteres a ser
extraido. Como vimos no slide anterior, ndo ha um fator comum entre os textos,

pois sdo de tamanho diferente. Com isso iremos adotar a fungado LOCALIZAR

Explicando os parametros
LOCALIZAR (texto_procurado; no_texto; [num_inicial])

texto_procurado é o que desejamos procurar no texto. No nosso exemplo,

59



E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

iremos localizar o espago (“ “)

no_texto é o texto onde iremos localizar algo, ou seja, o préprio texto contido
em B2

num_inicial é uma referéncia similar a fungcao EXT.TEXTO, opcional caso seja

diferente do primeiro caractere (padrdao do Excel). Iremos deixar vazio esse

parametro

1 Nome Completo Nome 22 Nome

2 |Ana Clara Silva i=EXT.TEXTO{Bl;1;LOCALIZARt[‘ "82))

3 |Lucas Gabriel Santos LOCALIZAR{texta_procurad; no_texta; [nim _inicial])
4 |Maria Eduarda Oliveira

5 |Jodo Pedro Almeida
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SOMA v X « J || =EXT.TEXTO(B2;L;LOCALIZAR(" ";B2))
B C |
Nome Completo Nome

Ana Clara Silva

=EXT.TEXTO(B2;1;LOCALIZAR(" ";B2))

Lucas Gabriel Santos

Maria Eduarda Oliveira
Jodo Pedro Almeida
Beatriz Ferreira Costa
Rafael Augusto Lima
Camila Rodrigues Pereira
Felipe Henrigue Martins
Larissa de Souza Mendes
Thiago dos Santos Rocha
Juliana Cristina Mascimento

Gustavo Henrigue Barros

Isabela da Silva Aradjo
Leonardo Alves Pinto
Mariana Lopes de Souza
André Luiz Gomes
Matalia Fernanda Dias

Driimm TAcar Toiwmirs

L EXT.TEXTO(texto: nim_inicial; mim_caract)
Maria
Jodo
Beatriz
Rafael
Camila
Felipe
Larissa
Thiago
Juliana
Gustavo
Isabela
Leonardo
Mariana
André
Matalia

Drvamm
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Aprofundando na funcao LOCALIZAR

Antes de extrairmos o 2° nome e o sobrenome, vamos entender melhor a
I6gica da funcdo LOCALIZAR

Nas colunas F, G e H iremos localizar a posicdo dos 3 espagos presentes nos
nomes. (Ao final dos nomes, adicionamos um espago somente para
zao
F % ) I:
0
1espag Respago

- OCALTA 8] | =L OCALIZAR("B2LOCALIZAR" ";Bﬂ

6 H

" espago 3 espaco
=OCALIZAR["" EZLOCALIZAR "B OCALIZAR["" B2 +1)#1

Explicando os | i} LOCALIZAR teto_procurade; o teto; ndm nicial

Para o 1° espaco, usamos a fungao localizar onde o primeiro parametro é o

texto a ser localizado, “espago”, e o segundo parédmetro € o proprio texto

F
12 espaco
=LOCALIZAR(" ";B2)
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Para o 2° espago, usamos a fungdo localizar da mesma forma do primeiro
exemplo anterior, posteriormente o num_inicial que antes era 1 (padrao Excel),
agora € a propria funcdo LOCALIZAR +1. Porque queremos localizar agora o

segundo espaco partindo da localizagao do primeiro

F
22 espaco
=LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2)+1)

Para o 3° espaco, usamos a mesma logica anterior, porém agora queremos
localizar o ultimo espago partindo do segundo espacgo.

LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2)+1) - aqui adicionamos o +1 para
iniciar a busca logo apdos a posi¢cdo do primeiro espago encontrado, sem incluir
0 primeiro espaco.

LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2)+1)+1) - Por fim,
novamente colocamos +1 para encontrar o terceiro espago seguindo a mesma

l6gica anterior

G H
! espaco 32 espaco
=LOCALIZAR(" ";BZ;LOCALIZAR(" ";BZ;LOCALIZAR(" ";B2)+1)+1)
14 LOCALIZAR(texto_procurade; no_texto; [ndm_iniciall)
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4 10 16

AnacClaraSilva
1 2 3 56 7 8 9 1 1

|
1121314 15

B F G H
1 Nome Completo 12 espaco 22 espago 32 espaco
2 |AnaClara Silva 4 10 16

Perceba que os espagos sao caracteres também para o Excel e sao

contabilizados nas fungoes.

Localizando a posicao inicial para comecar a extracao

Para encontrar onde comecg¢a o nome "Clara", precisamos localizar o primeiro
espaco na string "Ana Clara Silva". Isso pode ser feito com a fungéo
LOCALIZAR

LOCALIZAR(" "; B2): Essa parte da féormula retorna a posicdo do primeiro
espaco na string. No caso de "Ana Clara Silva", o primeiro espacgo esta na

posicao 4 (entre "Ana" e "Clara").
Para comecar a extrair "Clara", precisamos adicionar 1 a posicao do espaco:

LOCALIZAR(" "; B2) + 1: Isso nos da a posigao inicial do nome "Clara", que é
5

Vamos agora extrair o 2° nome da pessoa apenas utilizando a combinagao das
funcdes EXT.TEXTO e LOCALIZAR

B C
MNome Completo Norr
=EXT.TEXTO(BZ;LOCALIZAR(" ";B2)+1;

B
Nome Completo
Ana Clara Silva
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Encontrando o Comprimento da Extracao

Agora precisamos determinar quantos caracteres queremos extrair. Para isso,
precisamos encontrar onde termina o nome "Clara". O nome termina antes do

proximo espaco.

LOCALIZAR(" "; B2; LOCALIZAR(" "; B2) + 1): Essa parte localiza o segundo
espaco na string. Comega a procurar apds o primeiro espago, entéo ela retorna

a posigao do segundo espaco, que € 10 (entre "Clara" e "Silva")

D E
ne 22 Nome Sobrenome
LOCALIZAR(" ":B2;LOCALIZAR(" ":B2)+1)

LOCALIZAR(" "; B2; LOCALIZAR(" "; B2) + 1) - LOCALIZAR(" "; B2) -1 -
Onde calculamos a diferenca entre a posi¢cao do 2° espagco com o 1° espaco.
Ou seja, a posicao 10 (2° espago) - posigao 4 (1° espago) - 1 = 5 => tamanho

da string Clara

ne L2 Nome 20prenome 1= es5paco
LOCALIZAR(" ":B2:LOCALIZAR(" ":B2)+1)-LOCALIZAR(" ":B2)-1)
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B C D B G H
Nome Completo Nome 22 Nome Sobrenome 12 espago 22 espago 32 espago

[FEXT.TEXTO(B2;LOCALIZAR(" ";B2)+1;LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2)+1)-LOCALIZAR(" ";B2)-1) 10 16
Lucas Gabriel Santos Lucg LOCALIZAR{texto_procurado; no texto; Indm_nicial] 6 14 21
Maria Eduarda Oliveira Maria Eduarda 6 14 23
Jodo Pedro Almeida Jodo Pedro 5 11 19
Beatriz Ferreira Costa Beatriz Ferreira 8 17 23
Rafael Augusto Lima Rafael Augusto 7 15 20
Camila Rodrigues Pereira Camila Rodrigues 7 17 25
Felipe Henrigue Martins Felipe Henrique 7 16 24
Larissa Souza Mendes Larissa Souza 8 14 21
Thiago Santos Rocha Thiago Santos 7 14 20
Juliana Cristina Nascimento  Juliana Cristina 8 17 28
Gustavo Henrigue Barros Gustavo Henrique 8 17 24
Isabela Silva Araujo Isabela Silva 8 14 21
Leonardo Alves Pinto Leonardo Alves 9 15 21
Mariana Lopes de Souza Mariana Lopes 8 14 17
André Luiz Gomes André Luiz 6 11 17
Natdlia Fernanda Dias Natdlia Fernanda 8 17 22
Bruno César Teixeira Bruno César 6 12 21
Aline Caroline Ribeiro Aline Caroline 6 15 23

Extracao com Colunas Auxiliares

No Excel, trabalhnamos muito com células auxiliares, onde utilizamos as células

para serem insumos (argumentos) de nossas formulas.

Como ja tinhamos calculado a localizagdo de todos espagos na string,

poderiamos de forma simples extrair o texto selecionando as células

respectivas da localizacao dos espacgos nas colunas F e G

X « f || =EXT.TEXTO(B2;F2;,G2-F2)

B C D E F G

Nome Completo Nome 22 Nome Sobrenome 12 espago 22 espago
Ana Clara Silva [=EXT TEXTO(B2;F2;62-F2) | 4 10
Lucas Gabriel Santos Lucas Gabriel ) 6 14
Maria Eduarda Oliveira Maria Eduarda 6 14
Jodo Pedro Almeida Jodo Pedro 5 11
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Extracao do Sobrenome com Ext.Texto & Localizar

A B C D E F G
Nome Completo Nome 22 Nome Sobrenome 12 espago 28 espago
=EXT.TEXTO(BZ;LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2)+1)+1;LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";BZ;LOCALIZAR(" ";B2)+1)+1)-LOCALIZAR(" ";BZ;LOCALIZAR(" ";B2;LOCALIZAR(" ";B2)+
i)

= A fungdo LOCALIZAR(" "; B2) encontra a posi¢cdo do primeiro espago

em branco na célula B2.

= O segundo uso de LOCALIZAR(" "; B2; LOCALIZAR(" "; B2) + 1)

busca a posigdo do segundo espago em branco, comegando a busca

logo apds o primeiro espago encontrado

= LOCALIZAR(" "; B2; LOCALIZAR(" "; B2; LOCALIZAR(" "; B2) + 1) +

1): Esta parte busca a posigcao do terceiro espago, comegando logo apés

0 segundo espaco encontrado

= LOCALIZAR(“ “; B2; LOCALIZAR(" “; B2; LOCALIZAR(“ “; B2) + 1) +

1) - LOCALIZAR(“ “; B2; LOCALIZAR(“ “; B2) + 1) € o que determina

quantos caracteres existem entre o segundo e o terceiro espago

A Funcao Ext.Texto em combinacdo com a funcdo Localizar pode causar
muitas duvidas no raciocinio légico, porém podemos usar colunas auxiliares
para armazenar a localizagao de caracteres nos nomes, e assim criar uma

funcéo mais simples.
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Exercicio 2 - Para fixar o conhecimento aprendido sobre Extracao de
Textos, na Pasta de Trabalho Lista de Exercicios, na aba EXT.TEXTO exiba

o primeiro nome da pessoa e o estado nas colunas B e C respectivamente

C D

i Ana Silva-MG [=EXT TEXTO(A2;1;LOCALIZAR(" ":A2) =EXT'TEXTO|(A2;
3 |Bruno Costa-ES ) —LQCAUZAR( A2,
4 Carla Qliveira-SP q EXT.TEXTO(texto; nim_inicial; nim_caract) ]_ _NUMCARACT(A2)-
5 Daniel Pereira-RJ Daniel LOCALIZAR("-";,A2)+1)
6 Erika Santos-GO Erika 4[ EXT.TEXTO(texto; nim_inicial; nim_caract)
7 Felipe Almeida-RO Felipe ] RO
8 Gabriela Lima-MT Gabriela MT
9 |Hugo Martins-MS Hugo
10 Isabela Rocha-MG Isabela MS
11 Jodo Pedro-MG Jodo MG
12 Janior Ferreira-ES Janior MG
13 Vera Lima-MG Vera ES

MG
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Manipulacao Avancada de Datas

Com a data de nascimento em uma célula, como vocé calcularia a idade de

uma pessoa?

Na aba Datas na coluna C calcule a data de aniversario das pessoas. Qual

método vocé utilizou?

Funcao DATADIF e fungcao HOJE

Para fazer operagdes com datas, de acordo com datas iniciais e finais, existe
uma funcdo muito util chamada DATADIF. Ela nos permite retornar para o

usuario um valor em anos, meses e dias. Sua sintaxe é:
DATADIF (Data Inicial; Data Final; Formato (ano, més, dia))
Y: Year (ano)

M: Month (més)

D: Day (dia)

Também utilizaremos a fungdo HOJE ( ) como data final para fazer a
comparagao da data que a pessoa nasceu com a data atual. A fun¢do hoje ndo
possui parametros, sua sintaxe é simples e seu retorno € a data atual do dia de

hoje.

A Funcdo DATADIF nao é reconhecida automaticamente no Excel, porém ela
pode ser usada. Para isso, deve-se conhecer seus parametros e sua aplicagao
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Na coluna C da planilha Datas siga os passos a seguir:

1 Data de Nascimento L Ildade
2 |Ana Silva | 12/10/1994 [EDATADIF{B2;HOJE();"Y")
3 |Carlos Qliveira 15/08/1965

-

O primeiro argumento da fungao € a data inicial da comparagao, ou seja, o dia
que a pessoa nasceu. O segundo parametro é a data final, que no nosso caso
iremos adotar a data atual que estamos realizando esse exercicio para termos
a idade correta, e o terceiro e ultimo parametro € Y que representa o resultado

em years ou anos

B2= Data de nascimento

HOJE() = Funcao que retorna a data de hoje (atualiza automaticamente)

Y= Comando da Funcdo para retornar o valor em anos (years), podendo

também ser M (meses) e D (dias)
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A B C
2 |Ana Silva 12/10/1994 30
2 | Carlos Oliveira 15/08/1965
4 |Maria Santos 06/10/2000 =DATADIF(B3;HOJE();"Y")
5 |Jodo Pereira 14/03/1972 DATADIFQ 52
6 |Fernanda Costa 11/05/1983 41
7 |Lucas Almeida 23/12/1988 35
3 |Beatriz Lima 01/09/2000 24
9 |Rafael Rodrigues 21/04/1984 40
10| Juliana Martins 15/02/1999 25
11 |Pedro Gomes 12/05/1982 42
12 |Camila Ferreira 21/12/1992 31
13 |Felipe Rocha 16/01/1999 25
14 |Larissa Dias 08/03/1988 36
15 | Gustavo Mendes 02/01/1994 30
16 |Maria Nascimento 13/06/1981 43
17 | Thiago Carvalho 16/12/2002 21
18 |Aline Ribeiro 14/08/1983 41
19 |Bruno Souza 14/09/1990 34
20 |Leticia Barros 23/03/1993 31
21| André Pires 12/02/1998 26

Funcao DIATRABALHOTOTAL.INTL

Existem algumas férmulas para calcular os dias trabalhados através de datas
iniciais e finais, além de ser possivel especificar finais de semana e feriados.
Aqui no curso, veremos apenas a utilizacdo de uma dessas fungdes, pois a
mesma e a mais eficaz. Estamos falando da funcao
DIATRABALHOTOTAL.INTL

71



E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp

I\

esesp

01/04/2024| 18/09/2024|

Ni=DIATRABALHOTOTAL.INTL(|
15/04/2024] 18/09/2024) Nio N&( DIATRABALHOTOTALINTL (data_inicial; data_final; [fimdesemanal, [feri
09/04/2024| 18/09/2024 N3o sim \ 01/05/2024
22/04/2024| 18/09/2024| sim NEo [ a0/0s/2024|cor,
01/04/2024| 18/09/2024 & N3 [ o7/09/2024. indepedéncia do Brasi
01/04/2024] 18/09/2024) Nio Nio

04/04/2024| 18/09/2024| NEo N3

A sintaxe da fungédo é: =DIATRABALHOTOTAL.INTL(data inicial ; data final ;

comando dos fins de semana ; lista de feriados caso exista)

A funcdo possui alguns codigos que devem ser digitados no parametro
comando dos fins de semana. Com estas opgdes podemos especificar
algumas escalas de trabalho. Cada cddigo representa um cenario. Os cédigos

sao descritos no Quadro abaixo:

Quadro 3 — Comandos dos Finais de Semana a Fungao

Cédigo Comando

1 Sabado e Domingo sao fins de semana
Domingo e Segunda sio fins de semana
Segunda e Terga sao fins de semana
Terca e Quarta sao fins de semana
Quarta e Quinta sao fins de semana

Quinta e Sexta sao fins de semana

N OO O~ W DN

Sexta e Sabado sao fins de semana

11 Somente Domingo € final de semana
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12 Somente Segunda ¢ final de semana
13 Somente Tercga ¢é final de semana

14 Somente Quarta é final de semana
15 Somente Quinta ¢ final de semana
16 Somente Sexta é final de semana

17 Somente Sabado ¢ final de semana

Fonte: Autoria Prépria (2024)

Na Planilha DIATRABALHOTOTAL.INTL vamos aplicar a fungao:

No 1° caso, temos:

A B C D E F G H
il Funciondrio (a) _Data Inic:i;al[lata Final Tral:ualha sabado? Trabalha domingo? Dias totais trabalhados | Datas de Feriadcns
2 |Paula | 01/04/2024] 18/09/2024| Nio Ni=DIATRABALHOTOTALINTL(B2;C2;1;H2:H6) | 08/04/2024  |Diade
3 Carlos | 15}'04}'2024] 18}'09}'2024] Nio M3 DIATRABALHOTOTALINTL(data_inicial; data_final; [fimdesemana]; [feriados])

Temos que fazer uma férmula para cada linha, pois os critérios sao diferentes,
ou podemos previamente criar uma coluna auxiliar para informar qual cédigo da

funcao representa
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Funcionario (a) Cadigo Dias totais trabalhados
Paula 01/04,/2024| 18/09/2024 Nio Nio 1 120
carlos 15/04,/2024| 18/09/2024 Nio Nio 1 111
Fernando 09/04/2024|18/09/2024 Nio Sim 17 115
Rafael 22/04/2024|18/09/2024 Sim Nio 11 106
Bianca 01/04/2024|18/09/2024 Nio Nio 1 120
Larissa 01/04/2024| 18/09/2024 Nio Nio 1 120
Sofia 04/04/2024| 18/09/2024 Nio Nio 1 117

Funcao Condicional SE

A funcdo SE no Excel € uma ferramenta essencial para realizar comparagoes
l6gicas e tomar decisbes com base em condigdes especificas. Ela permite que
0 usuario teste uma condicao e retorne um resultado diferente dependendo se

a condigao é verdadeira ou falsa.
Sintaxe: = SE (teste_logico; valor_se_verdadeiro; valor_se_falso)

Abra a aba Funcao SE da Pasta de Trabalho Excel Avancado

A [ c D E F G H

1 Alunos Notas Passou? ‘ Critério ‘
2 Fernando 75 \Se o aluno tiver nota maior que 6 ele estara aprovado, se ndo, ele estara reprovado \
s Debora 9,8

+ Carla 10

s Bruno 5

s Danilo 6

7 Rafael 4

2 |Marcia 2,4

s Milena 5,65

10 Monique 8,5
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Vamos entender o problema: O Aluno estara aprovado se tiver nota maior do

que 6. Quando dizemos maior, é tudo aquilo acima de 6. Logo, o 6 ndo sera

suficiente para ser aprovado

A B

C D

F G

H

=SE(B2>6;"Aprovado”;"Reprovado” )\

1 Alunos Notas Passou? \
2 |Fernando [2S)
3 |Debora 9,8
4 |Carla 10
By B

(== N =]

10

1

an

Critério |

\Se 0 aluno tiver nota maior que 6 ele estara aprovado, se ndo, ele estara reprovado \

A B i

Alunos Notas Passou?
Fernando 7,5 Aprovado
Debora 98 Aprovado
Carla 10 Aprovado
Bruno 5 Reprovado
Danilo 6 Reprovado
Rafael 4 Reprovado
Marcia 2,4 Reprovado
Milena 5,65 Reprovado
Monique 8,5 Aprovado
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Referéncias de Células

No Excel, existem trés tipos principais de referéncias de célula: relativas,
absolutas e mistas. Cada tipo tem um comportamento distinto ao copiar
férmulas entre células.

e Referéncia Relativa: ndo possuem cifrbes e mudam automaticamente
quando a férmula é copiada para outra célula. Ao arrastar a formula, a

férmula sera aplicada sem erros as demais linhas

P D = % 3 r =]

1 | Alunos |Notas| Passou?

2|Fernando 7.5 |=SE(B2=6;"Aprovado";"Reprovado")

3 |Debora 98 SE(teste_légico; [valor_se_verdadeira]; [valor_se_falso])
4 |Carla 10

5 [Bruno 5

6 |Danilo 6

7 |Rafael 4

g8 |Marcia 24

5 |Milena 5,65

Lo [Monigue 85

e Referéncia Absoluta: As referéncias absolutas sao precedidas por
cifrdes (por exemplo, $A%$1). Quando uma férmula com uma referéncia

absoluta é copiada para outra célula, a referéncia ndo muda

Referéncia Absoluta
Alunos| Notas [ Passou? | \ Critérios
Fermandl 7.5 [=SE(F3=%I133;5J%3;3K%3) | Aprovadol Reprovado
Debora 9.8
Carla 10
Bruno 5
Danilo s}
Rafael 4
Marcia 24
Milena 565
Monique] 8,5
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Referéncia Mista: As mistas combinam aspectos das referéncias
absolutas e relativas. Por exemplo, $A1 fixa a coluna A, mas permite
que a linha mude ao copiar a férmula. Da mesma forma, A$1 fixa a linha

1, mas permite que a coluna mude.

N 0 P Q R s T
Referéncia Mista

Alunos

Notas | Critério Nota| Passou? Critérios I

Fernando

75 =SE($N3>=$03;$5$3;$T53) IAorovado |Reprovada]

Debora

98 SE{teste legico; [valor_se verdadeiro]: [valor se falsol)

Carla

10

Bruno

Danilo

Rafael

Marcia

24

Milena

5,65

Monique

=]
w|o|o|o|o|c|o o~

8.5

Sempre buscamos automatizar nossas planilhas e por isso vinculamos

férmulas e fungdes as células e nado digitamos um critério manualmente porque

com isso, a planilha fica flexivel as alteragdes de maneira agil.

0 $ na frente da letra significa que estamos travando a coluna. Ou seja,

quando arrastarmos a funcédo ou férmula, os critérios criados por nés
serdo aplicados as células analisando célula-a-célula, mantendo a
coluna fixa e variando as linhas (EX.: $A1) - Usado quando os critérios

estao inseridos em 1 coluna apenas pelas linhas

$ na frente do nimero significa que estamos travando a linha. Ou seja,

quando arrastarmos a fungcdo ou férmula, os critérios criados por nos

serdo aplicados as células analisando célula-a-célula, mantendo a linha
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fixa e variando as colunas (EX.: A$1) - Usado quando os critérios

estao inseridos em 1 linha apenas pelas colunas

0 $ na frente do numero e coluna significa que estamos travando a linha e

a coluna simultaneamente. Ou seja, quando arrastarmos a fungao ou
férmula, os critérios criados por ndés serdo aplicados as células
analisando célula-a-célula, mantendo a linha fixa e a coluna fixa (EX.:
$A$1) - Usado quando os critérios estao inseridos em 1 linha e 1

coluna apenas, e nao podem variar

Funcao SE com Referéncias
Na aba Referéncias vamos trabalhar os trés tipos com a fung¢ao condicional
SE

Para o aluno ser aprovado, ele precisa atingir notas acima de 6

O primeiro caso de Referéncias exemplo ja vimos no exercicio com a fungao
SE. Essa referéncia é a Relativa, fazendo com que as células variem quando

se arrasta a formula sem travar nenhum critério
O unico parametro variavel é o das notas contidas no intervalo de B3:B11

Perceba que ao arrastar a férmula, o préprio Excel entende o parametro que

esta variando, no caso as notas na coluna B
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A B C D E F

1 Referéncia Relativa |

2  Alunos |Notas

3 |Fernando 7,5 |=SE(B3>6;"Aprovado”;"Reprovado”)

4 Debora 9.8 Debora 9.8

5 Carla 10 Carla 10

6 Bruno 5 Bruno 5

7 Danilo 6 Danilo 6

8 Rafael 4 Rafael 4

9 Marcia 2.4 Marcia 2.4

10 Milena 5,65 Milena 5,65

11 Monique | 85 Monique | 85
A B C D E F

1 Referéncia Relativa

2  Alunos |Notas| Passou? Alunos | Notas

3 Fernando| 7,5 |Aprovado Fernandg 75

4 Debora 9,8 |Aprovado Debora 9.8

5 Carla 10 |Aprovado Carla 10

6 Bruno 5 [Reprovado Bruno 5

7 Danilo 6 |Reprovado Danilo 6

8 Rafael 4 |Reprovado Rafael 4

9 Marcia 24 |Reprovado Marcia 24

10 Milena 5,65 |[Reprovado Milena 5,65

11 |Monique 8,5 |=SE(B11>6;"Aprovado”;"Reprovado”)

49 SE(teste_légico; [valor_se_verdadeiro]; [valor_se_falso])

Funcao SE com Referéncia Absoluta

Agora iremos tratar das Referéncias Absolutas
Perceba que travamos todos os critérios no intervalo 13:K3 deixando nossa
férmula mais flexivel, o que nos permite alterar os critérios sem necessitar de

alterar a férmula criada através da fungéo SE
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E F G H | J K
Referéncia Absoluta
Alunos | Notas Critérios
Fernandd 7,5 |=SE(F3>$I$3;$5J$3;$K$3) Aprovado | Reprovado
Debora 9.8
Carla 10

Para utilizar as referéncias nas células, vocé pode utilizar a tecla F4 do teclado
(vocé pode digitar até 3 vezes de forma consecutiva para inserir as referéncias
e a 4° retorna a Referéncia Relativa, ou mesmo digitar o caractere $ na frente

da letra ou nimero

Fungao SE com Referéncia Mista
Diferente dos demais exemplos, neste adotaremos critérios exclusivos para
cada aluno. Imagine que estamos em um Exame Final e cada aluno precisa de

determinada nota para passar no semestre

M N 0 p Q R S T
Referéncia Mista
Alunos Notas |Critério Nota Critérios
Fernando 7,5 7 =SE(SN3>503:$5%3;5T$3) Aprovado |Reprovado
Debora 918 6 ArS’EII:t‘e'szti_‘!EEi‘clo: [v al\cl_:e_'.-el dadeiro]; [valor_se_falso])
Carla 10 A Anrnvarn |

Perceba que travamos as colunas dos critérios de notas e travamos
absolutamente os critérios que representam as nossas respostas na Fungao

SE
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Fungao SE com Caixa de Selecgao

Na Planilha SE + Caixa vamos criar uma caixa de selecdo. Para isso, vamos

ativar a guia Desenvolvedor, seguindo os passos:

Arquivo > Opgoes > Personalizar Faixa de Opgdes > Marque a opc¢ao

Desenvolvedor

Opcoes do Excel

Geral

Férmulas

Dados

Revis&o de Texto

Salvar

Idioma

Acessibilidade

i+lBordas >
Avancado [El calcular Agora
( N = Centralizar
Persanalizar Faixa de Opcoes @(. ificaciio P

I:HE"E] Personalize a Faixa de Opgdes.

Escolher comandos em:®

| Comandas Mais Usados -

[ Abrir -
?Adiciunar ou Remover Filtros
rf"gAluallzar Tudo

A" Aumentar Tamanho da Fonte

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Central de Confiabilidade

élclassifical em Ordem Crescente
f\lclassiflcal em Ordem Decrescente
ﬁ'qulal

ﬁqulal >
%Cular Especial...

[ configurar Pagina

[Congelar Painéis b3
E@Ccpiar

ACD[ da Fonte ‘ >
& Cor do Preenchimento |»
@Deﬂmr area de impressdo

) Desfazer |>
A’ Diminuir Tamanho da Fonte
7Email

X Excluir Células..

W Excluir Colunas da Planilha
%x Excluir Linhas da Planilha

| Fonte

=)

Personalizar a Faixa de Opgdes: @

| Guias Principais

-
~ [ Pagina Inicial
> Area de Transferéncia
> Fonte
> Alinhamento
> Nimero
> Estilos
> Células
> Edicdo
> M Inserir
> [|Desenhar
> [ Layout da Pagina
> @ Formulas
> @ Dados
> B Revisdo
> [ Exibir
>[JAutomatizar
)EDesenvclvedur ]
"] Suplementos.
> EAjuda

v

{ Nova Guia | ‘ Novo Grupo ‘ | Renomear. ‘

Personalizagbes: ‘ Redefinir v @

[ imporar/Esportar - @

(=

1° Com a guia ativada, va em Desenvolvedor > Inserir > Caixa de Selegcao
2° Desenhe a caixa de selecao e tente centraliza-la na célula e apague o texto

escrito
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Revisdo  Exibir  Desenvolvedo
7 (=] Nk
w (B N O
nentos | | Inserir Qf biblr
M e [El Bxecu
ontroles de Formulario
MEEE ©
m Aa Eﬁ= _
o Caixa de Selecdo (Col
Controles ActiveX .
Entrada )
s 500,012 EEMEEIE & S
=>"0E o AR E =)
B o AEE B
1% 630.0 4 I >
A B C D E B G
Cliente Produto Prego Entrada Quitou AUX Falta quanto?
Ana Smart TV Philips 50" 4K RS 1.998,95 | RS 500,00 [ Cang e
Lucas Sofa Comfort Premium RS 1.249,00 | RS 1.249,00
Sofia AirFryer Vision Max RS 863,91 RS 630,00
Rafael Playstation 5 Slim RS 3.295,60 RS 450,00
Clara Geladeira Electrolux Fost Free 590L | RS 6.929,90 | RS 1.250,00
3° Arraste a caixinha para as demais linhas
A B C D [E [ G
Cliente Produto Preco Entrada Quitou AUX Falta quanto?
Ana Smart TV Philips 50" 4K RS 1.998,95 RS 500,00 [l
Lucas Sofa Comfort Premium RS 1.249,00 | RS 1.249,00
Sofia AirFryer Vision Max RS 863,91 RS 630,00
Rafael Playstation 5 Slim RS 3.295,60 RS 450,00
Clara Geladeira Electrolux Fost Free 590L | RS 6.929,90 | RS 1.250,00

4° Clique com o direito do mouse na caixa de selegéo, va em formatar controle
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E F
uitou | AUX  Falta:
ﬁo I |
N 0 X Recortar
O [ copiar
O e
O Colar
O
Editar Texto
Agrupamento >
Ordem >

Atribuir macro...

< Formatar controle...

5° Na caixa que abriu, vincule o valor da caixa a célula na frente. No caso de

E2, vincule F2. Repita 0 passo para todas as outras linhas e clique em OK

C D E F G
Prego Entrada uitou AUX  Falta quanto?
RS 1.998,95 | RS 500,00 qﬁj |
RS 124900 | RS 124900 M |
Formatar Objeto ? X

Coreselinhas ~ Tamanho  Protecio  Propriedades  Texto At Controle

Valor
o Ndo selecionado
() selecionado

(O Misto

Vinculo da célula: $F52‘

>

D Sombreamento 30

Agora, quando selecionamos a caixinha de selegdo, percebam que a célula

que vinculamos exibe a mensagem VERDADEIRO, e quando esta
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desmarcada, exibe FALSO. Esses valores sao chamados de valores

Booleanos

E F
Quitou AUX F
FALSO
VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO
VERDADEIRO

<] |[=][&] (=]

Com a fungao SE queremos identificar na Coluna G se o cliente ja quitou sua
divida. Caso nao tenha quitado, queremos saber quanto ele ainda deve. Porém
queremos que se a caixa de selecdo estiver selecionada, a célula a frente

exiba a mensagem QUITADO

A B C D E F G H
1 Cliente Produto Prego Entrada Quitou AUX Falta quanto?
2 |Ana Smart TV Philips 50" 4K RS 1.998,95 RS 500,00 O :SE(FZ:VERDADE\RO;”QUITADb";DZfCZ)
3 |Lucas Sof4 Comfort Premium RS 1.249,00 | RS 1.249,00 [ SElteste_lgico; [valor_se_verdadeirol; [valor_se_falso])
1 |Sofia AirFryer Vision Max RS 863,91 RS 630,00 VERDADEIRO QUITADO
5 |Rafael Playstation 5 Slim RS 3.295,60 RS 450,00 VERDADEIRO QUITADO
5 |Clara Geladeira Electrolux Fost Free 5901 | RS 6.929,90 | RS 1.250,00 VERDADEIRO QUITADO

7
3
El

84



E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

Exercicio 3 - Na Pasta de Trabalho Lista de Exercicios calcule a idade das

pessoas, e depois, diga se a pessoa € maior de idade ou ndo

. . C D
Data de Nascimento DADE _|M:| IDADE |Maior de Idade?
10/05/2000 ~DATADIF(E2]_ | 24 _SE(C2>=18;
05/01/2005 hoje();"Y") . T
03/12/2018 DATADIF) | _ ! | Sim”;"N&o")

A D “ w
NOME Data de Nascimento IDADE Maior de Idade?
Ana Silva 10/05/2000 24 Sim
Carlos Oliveira 05/01/2005 19 Sim
Maria Santos 03/12/2018 5 Nao
Joao Pereira 04/12/2006 17 Nao
Fernanda Costa 15/11/1994 30 Sim
Lucas Almeida 22/12/2006 17 N3o
Beatriz Lima 05/08/1999 25 Sim
Rafael Rodrigues 14/03/2019 5 N3o
Juliana Martins 01/02/1998 26 Sim
Pedro Gomes 10/03/2001 23 Sim
Camila Ferreira 05/06/1995 29 Sim
Felipe Rocha 12/02/2005 19 Sim
Larissa Dias 10/10/2010 14 Nao
Custavo Mendes 09/09/2009 15 N3o
Maria Nascimento 12/12/2012 11 Nao
Thiago Carvalho 11/11/2011 13 N3o
Aline Ribeiro 05/04/1998 26 Sim
Bruno Souza 12/01/2006 18 Sim
Leticia Barros 13/02/2007 17 Nao
André Pires 09/02/2008 16 N3o
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Funcao Condicional SE com E

Agora, iremos aprender sobre a utilizagdo do operador légico E em conjunto
com a Fungao SE

Imagine agora, que os alunos para serem aprovados precisam ter uma

nota maior ou igual a 6 e uma frequéncia acima de 80%

A B C D M N 0 P

1 Alunos Notas Frequéncia |Passou? (SE+E) od Nota Frequéncia Situagéo
2 |Fernando 7,5 79,00% o Aprovado
3 Debora 9.8 80,00% 6,00 80% Reprovado
4 Carla 10 35,00%

5 Bruno 5 98,00%

5 [Danilo 6 81.00%

7 Rafael 4 100,00%

8 |Marcia 6,5 75,00%

9 Milena 565 80,00%

10 Monique 8,5 80,00%

A logica da fungdo SE continua valendo, aqui estamos falando de um operador
I6gico E dentro de uma fungdo SE. Logo, quando finalizarmos as condigdes
respectivas do operador e digitarmos parénteses, iremos retornar a nossa
fungéo principal SE

a B c D M N s] p

1 Alunos Notas Frequéncia Passou?[SE+E]\ | Nota Frequéncia Situacédo
2 |Fernando 75 79,00% =SE(E($B2>=N2;3C2>$0%2),3P%2;5P%3) o Aprovado
3 |Debora 93 80,00% Ellégicol; [l6gico2l; [l6gicodl; ..] | e 80% Reprovado
4 |Carla 10 35,00%

5 |Bruno 5 98,00%

& |Danilo 6 81,00%

7 |Rafael 4 100,00%

2 |Marcia 6,5 75,00%

A I AlilAna ERE an NNoL
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Perceba que informamos ao Excel que para o aluno ser aprovado ele tera que
possuir uma nota maior ou igual ao critério em N2 E uma frequéncia maior que
o critério presente em 02. Posteriormente, ao fechar o paréntese, retornamos a
funcao principal SE e informamos que se a equacéo for verdadeira, retornara a

situagcao em P2, se falsa, retornara a situagédo em P3

O operador légico E da ideia de soma (+). Ou seja, para a funcédo SE ser

verdadeira, as duas condi¢goes devem ser verdadeiras

Fungao Condicional SE com OU

Agora, para os alunos serem aprovados, precisam ter uma nota maior ou

igual a 6 ou uma frequéncia acima de 80%

Sua sintaxe é: SE(OU(condigao1;condi¢ao2;...)

F G H | J K L M
Alunos |Notas| Frequéncia| Passou? (SE+0U) | Nota Frequéncia Situacao
Fernando| 7.5 79,00% |=SE(OU(3G2>=3$K52;5H2=$L$2);3M32:$M3$3)| o Aprovado
Debora 9.8 80,00% | S 80% Reprovado
Carla 10 35,00%

Bruno 5 98,00%

Danilo ) 81,00%

Rafael 4 100.00%

Perceba que apesar de Rafael ter tirado 4 na prova, por nao ter faltado em

nenhuma aula foi aprovado mesmo assim
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F G H I
Alunos |Notas|Frequéncia| Passou? (SE+OU)
Fernando| 7.5 79,00% |Aprovado
Debora 9.8 80,00% |Aprovado

1

Carla 10 35,00% |Aprovado

Bruno 5 98,00% |Aprovado

Danilo 6 81,00% | Aprovado 0
Rafael 4 100,00% |Aprovado

Marcia 6,5 75,00% |Aprovado =

Milena 5,65 80,00% |Reprovado
Monique 8,5 80,00% |Aprovado

O operador logico OU da ideia de opcgao. Para a fungdo SE ser verdadeira,
apenas 1 condicao tem que ser verdadeira. Uma ou Outra

Fungao Condicional SES

A Funcao condicional SES é muito eficaz quando queremos trabalhar com a
funcdo SE dentro de SE. Em versdes passadas do Excel, essa fungdo néo
existia, e quando precisavamos trabalhar uma l6gica mais complexa, usavamos
a prépria funcdo SE dentro dela mesma no argumento valor_se_falso. Ao
invés de colocarmos um argumento, inseriamos a fungédo SE novamente para

outra condigcao

EX.: Poderiamos usar a funcéo:
SE(MES(Data)=1;”janeiro”;SE(SE(MES(Data)=2;"fevereiro”;”Ndo existe”)

para informar o més em texto que a data representa
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1 DATAS Més Referéncia
2 05/01/2024
3 07/02/2024
13| 05/03/2024

A
1 DATAS Més Referéncia
05/01/2024 janeiro
07/02/2024 fevereiro
13| 05/03/2024 Mao existe

A Fungdo MES apenas retorna o nimero que uma data representa em relagéo

aos 12 meses. Sua sintaxe é semelhante a fungao HOJE.
= MES(DATA)

A sintaxe da fung¢ao SES é:

=SES(teste_logico1;valor_se_verdadeiro1;teste_logico2;valor_se_verdad

eiro2...)

Més Referéncia

05/01/2024
07/02/2024
09/03/2024
11/04/2024
06/05/2024
01/06/2024
16/07/2024
23/08/2024
10/09/2024
09/10/2024
16/11/2024
05/03/2024

[E=T == R I = Y LR

—
=

—
-

—
ra

—
w

—
E

1° Na célula B2 vamos inserir a fungao SES
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DATAS Més Referéncia

=SES(MES(A2) =1;"janeir0";MES:Azhzz;“fevereiro“;MES:
£2)=3;"marco";MES| A2)=4;"abril";MES(| 42)=5;"maio";MES|
£.2)=6;"junha";MES(A2)=7;"julho";MES| A2)=8;"agosta";
MES(A2)=9;"setembro";MES|{ A2)=10;"outubra";MES | A2)=
11:"n0vembrcu“:|‘~.-'|l§5m2] =12;"dezembro"})

s T, RN S R L% B

A Nossa logica foi simplesmente utilizar a funcdo MES para identificar um

numero inteiro e compara-lo com os 12 meses do ano.

A B
Més Referéncia

05/01/2024 janeiro
07/02/2024 fevereiro
09,/03/2024 margo
11/04/2024 abril
06/05/2024 maio
01/06/2024 junho
16/07/2024 julho
23/08/2024 agosto

)| 10/09/2024 setembro

|| 09/10/2024 outubro

v 16/11/2024 novembro

| 05/03/2024 margo

I

Fungao SOMASES

Neste curso iremos trabalhar com a versdo mais eficaz da fungdo SOMASE, a

funcdo SOMASES que trabalha com diversos critérios.

Na planiha SOMASES, vamos realizar o somatério dos salarios dos
funcionarios do cargo Especialista em Politicas Publicas e Gestéao
Governamental (EPPGG) no estado de Minas Gerais (MG)
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o E C D

1 |Cidade Estado Cargo Salario

2 |S8o Jodo Evangelista MG Assistente ADM RS 1.500,00
2 |Viana ES Assistente ADM RS 1.800,00
4 |Ponto Belo ES Assistente ADM RS 1.800,00
5 |Gowvernador valadares MG Assistente ADM RS 2.000,00
6 |Vitoria ES Assistente ADM RS 2.300,00
7 |Belo Horizonte MG Assistente ADM RS 3.500,00
& |Itapira sp Assistente ADM RS 4.000,00
g |Moji-Mirim SP Assistente ADM RS 4.500,00
10 |Ponto Belo ES Analista do Executivo RS 5.000,00
11 |S8o Paulo sp Assistente ADM RS 5.000,00
12 |Viana ES Analista do Executivo RS 5.000,00
13 |Itapira SpP Analista do Executivo RS 6.480,00
14 |S3o Jodo Evangelista MG Analista do Executivo RS 5.500,00
15 |Vitoria ES Analista do Executivo RS 7.000,00
16 |Governador Valadares MG Analista do Executivo RS 7.000,00
A7 | Maoji-Mirim =) Analista do Executivo RS 7.560,00
12 |Belo Horizonte MG Analista do Executivo RS 8.500,00
19 |S3o0 Paulo sSP Analista do Executivo RS 9.500,00
20 |S8o Jodo Evangelista MG EPPGG RS 12.000,00
21 |Ponto Belo ES EPPGG RS 12.500,00
22 |Wiana ES EPPGG RS 14.000,00
23 |[Governador valadares MG EPPGG RS 16.000,00
24 |ltapira SP EPPGG RS 16.000,00
25 |Vitdria ES EPPGG RS 18.000,00
26 |Belo Horizonte MG EPPGG RS 22.000,00
27 |Moji-Mirim sP EPPGG RS 28.000,00
28 |S8o Paulo sP EPPGG RS 32.000,00

I J K L M M
Cargo ESTADO Salario ()
EPPGG MG =SOMASES{|

SOMASES(intervalo_soma; intervalo_critérios1; critériosl; ...)

Sua sintaxe é: = SOMASES(intervalo_soma; intervalo_critério1; critério1;

intervalo_critério2; critério2...)

=SOMASES|(
[ SOMASES(intervalo_soma; intervalo_critérios1; critériost; ...) ]
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Perceba que depois de digitar o intervalo da soma, vocé pode digitar

quantos intervalos de critérios e critérios quiser

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww

SOMA v X  f | =SOMASES(D:D,C:C/I2;B:B;J2)
A 8 c D E F G H | J K L M N o P a R
1 |Cidade Estado Cargo Salario | cargo Jestano[ saiari
2 [s&o Jodo Evangelista MG Assistente ADM R$ 1.500,00 | EPPGG |-SOMASES(D:DiC:C; 2828, 2)
3 Viana ES Assistente ADM RS 1.800,00 SOMASES(intes : =)
4 ponto Belo ES Assistente ADM RS 1.800,00
5 Governador Valadares MG Assistente ADM RS 2.000,00
6 |vitéria Es Assistente ADM R$ 2.300,00
7 [Belo Horizonte MG Assistente ADM RS 3.500,00
3 |Itapira sp Assistente ADM R$4.000,00
9 [Moji-Mirim s Assistente ADM R$4.500,00
10 [Ponto Belo ES Analista do Executivo RS 5.000,00
11 [580 Paulo sp Assistente ADM R$5.000,00
12 |viana ES Analista do Executivo RS 6.000,00
13 |Itapira P Analista do Executivo RS 6.480,00
14 580 Jofo MG Analista do Executivo R$ 6.500,00
15 |Vitoria ES Analista do Executivo RS 7.000,00
16 |Governador Valadares MG Analista do Executivo R$7.000,00

intervalo_soma: Os valores presentes na coluna D

- intervalo_critério1: A Coluna C que representa onde os dados

relacionados ao cargo estao presentes

- critério1: E a propria célula 12 que contém o cargo que usamos como
exemplo de EPPGG

- intervalo_critério2: A coluna B que representa os estados foi 0 nosso

segundo intervalo

critério2: E o critério foi a célula J2, onde colocamos o estado MG

Sugiro sempre tentar seguir uma ordem ao criar critérios, como dos

mais importantes para os menos importantes (esquerda para direita)
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Funcao CONTSES

Vamos agora para a Planilha CONTSES, para aprendermos a utilizar uma

funcdo de contagem com varios critérios

Vamos realizar a contagem de pessoas do cargo Assistente ADM no estado
do ES

Sua sintaxe é:

=CONT.SES(intervalo_critério1;critérios1;intervalo_critério2;critérios2...)

o] E F
1 NOMES ESTADO Cargo Cargo ESTADO Qnid.
2 |Lucas ES Assistente ADM Assistente ADM ES
3 |Rafael MG Analista do Executivo
4 |Matheus SP EPPGG
5 |Gabriel RJ Analista do Executivo
6 |Felipe MG Assistente ADM
7 |Leonardo SP Analista do Executivo
8 |Bruno ES EPPGG
3 |Thiago ES Assistente ADM
10 |André ES Assistente ADM
11 | DanielAna ES Analista do Executivo
an | RAaatriz | =t as EDDrxrx
A B C D E F G H | J K L M N ]
[ESTADO]  Cargo | | Cargo _ESTADO.__ Qnid.
Lucas ES Assistente ADM | Assistente ADM | =conT. SES(C:C;G2;B“B;H2)
. Rafael MG Analista do Executivo CONT.SES(intervalo_critérios1; critérios; [intervalo_critérios2; critérios2]; [intervalo_critérios3; ...)
| |Matheus SP EPPGG
i |Gabriel RJ Analista do Executivo
i |Felipe MG Assistente ADM
 |Leonardo SP Analista do Execufivo
i |Bruno ES EPPGG
1 Thiago ES Assistente ADM
o |André ES Assistente ADM
1 /DanielAna ES Analista do Executivo

intervalo_critério1: Adotamos o primeiro intervalo de critérios como a coluna

C referente ao cargo da pessoa
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critérios1: O cargo, que definimos como Assistente ADM

intervalo_critério2: Definimos o segundo intervalo de critérios como o da

coluna B referente aos estados

critérios2: O segundo critério escolhnemos como ES

Funciao MEDIASES

Na Planilha MEDIASES vamos trabalhar com a média dos salarios vistos na

funcdo SOMASES de acordo com alguns critérios

Sua sintaxe é:

=MEDIASES(intervan_média;intervalo_critérios1 ;critérios1;intervalo_crité

rios2; critérios2...)

Vamos descobrir o salario médio de um Analista do Executivo em 3

cidades de Sao Paulo

A B C D E F G H | 1 K
Cargo ESTADO | Saldrio (p)
530 Jodo Evangelista MG Assistente ADM RS 1.500,00 Analista do Executivo sp
Viana ES Assistente ADM RS 1.800,00
Ponto Belo ES Assistente ADM RS 1.800,00
Governador Valadares | MG Assistente ADM RS 2.000,00
Vitoria ES Assistente ADM RS 2.300,00
Belo Horizonte MG Assistente ADM RS 3.500,00
Itapira sSp Assistente ADM RS 4.000,00
Moji-Mirim sSp Assistente ADM RS 4.500,00
1 |Ponto Belo ES |Analista do Executivo | RS 5.000,00
1530 Paulo sp Assistente ADM RS 5.000,00
2 |Viana ES |Analista do Executivo | RS 6.000,00
3 |ltapira SP | Analista do Executivo | RS 6.480,00
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IMA v X « J || =MEDIASES(D:D;C:C;H2;B:B;I2)
A B C D E F G H | J K L M N [e] P Q R
Cidade Estad. Salario | Cargo | estapo [ salério (w)
S0 Jodo Evangelista MG RS 1.500,00 | Analista do Executivo [EMEDIASES{D:
Viana ES RS 1.800,00 MEDIASES (interval 53] )
Ponto Belo ES RS 1.800,00
Governador Valadares | MG R$ 2.000,00
Vitéria ES Assistente ADM RS 2.300,00
Belo Horizonte MG Assistente ADM R$ 3.500,00
Itapira SP Assistente ADM RS 4.000,00
Moji-Mirim SP Assistente ADM RS 4.500,00
Ponto Belo ES Analista do Executivo | R$ 5.000,00
Sdo Paulo SP Assistente ADM RS 5.000,00
Viana ES Analista do Executivo | RS 6.000,00
Hanira < Analicta dn Evaritiun | R4 A 420 0N
H | ]
Cargo ESTADO | Salario (p)
Analista do Executivo SP RS 7.846,67

intervalo_meédia: Intervalo dos valores presentes na coluna D
intervalo_critérios1:Intervalo dos cargos presentes na coluna C
critérios1: O cargo “Analista do Executivo” presente na célula H2
intervalo_critérios2: Intervalo referente aos estados, presente na coluna B

critérios2: O critério presente em 12 que representa o estado de SP

Exercicio 4 - Na Pasta de Trabalho Lista de Exercicios calcule a idade das
pessoas e os dias trabalhados dos funcionarios utilizando a fungao légica SE
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Calculo da Idade:

A B C
1 Nome Aniversario l|dade

2 |Ana Souza 01/01/1990 ~DATADIF(B2: i

02/02/1985  [HOJE();"Y")
I

3 |Bruno Oliveira

Calculo dos dias trabalhados:

=SES(E(F2="Sim";G2="Sim"};3;E(F2="Sim";G2="N&0");2;£(F2="N&0";G2="8im"); 7;E(F2="N30";G2="Ni0");1)

C D E F G H
aro ldade Data de Inicio Data de Término | Trabalha no Sdbado? | Trabalha no Domingo?| Dias Totais Trabalhados
990 01/01/2021 09/01/2024 Sim N&o =SES(E(F2="Sim'|G2
985 02/01/2021 00/02/2024 Sim Sim ="SIm") 3 E(F2="8Im" G2
" = ="Nao"),2;E(F2="N&o", G2
992 03/01/2021 09/03/2024 N&o Né&o ="Sim").T-E(F2="Nd0" G2
988 04/01/2021 09/04/12024 Nao Sim ="N&o");1)
991 05/01/2021 09/05/2024 Sim N&o E(légicol; [legico2]; ['égif°3]’ -
An A A A AnInAIAAR 4 e e 1

Neste exemplo utilizamos uma logica para a pessoa folgar dois dias
consecutivos na semana. Porém poderia adotar outras légicas, como a pessoa

folgar apenas 1 dia.

Validacao de Dados Avancgada

Agora vamos selecionar a Planilha Validagao de Dados Avancgada
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Posteriormente, iremos realizar uma formatagao condicional vinculada a

validacao de dados
1° Selecione a base de dados presente em A1:G64

2° Na P4gina Inicial va até Formatagao Condicional > Nova Regra > Usar

uma férmula para determinar quais células devem ser formatadas

Selecione um Tipo de Regra:

~ Formatar todas as células com base em seus respectivos valores

~ Formatar apenas células que contenham

~ Formatar apenas os primeiros ou dltimos valores

= Formatar apenas valores acima ou abaixo da média

~ Formatar apenas valores exclusivos ou duplicados

= Usar uma férmula para determinar quais células devem ser formatadas

Edite a Descricdo da Regra:

Formatar valores em que esta férmula é verdadeira:

=5A42=5K51 +

Visualizagio:

AaBbCcYyZz ‘ Farmatar..,

OK Cancelar

No campo da formula, iremos digitar: =$A2=$K$1 (travamos somente a
coluna para a formatagao analisar as linhas da coluna A)

Defina uma cor e clique em Aplicar

Isso significa que iremos formatar as células a partir da primeira (A2) de acordo

com o Representante que esta definido em uma Validacdo de Dados em K2

Agora ao selecionarmos alguma representante na Validagdo de Dados, a

tabela mae nos apontara com a cor definida aquele representante escolhido
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Area de Iransterenca M Fonte M Alinhamento . Mumero I Estilos
2 £ || Luiza
A B C D E F G H | J K

epresentante  Més Ref.  ID do Carro Carro Preco(R$) QntVendida TOTAL(RS)

RENERIEN Y Luiza

Femando setf24 1221  |Fiat Mobi R$72.990,00 3,00 R$218.970,00
Carlos set/24 1222 |Renautt Kwid R$73640,000 4,00 R$ 294.560,00
Luiza setf24 1223  |Citroen C3 R$74790,00 2,00 RS 149.580,00
Felipe set/24 1224 |Renautt Stepway R$84.470,00 500 R$ 422.350,00
Simone set/24 1225  |Volkswagen Polo R$89.290,00 6,00 R$ 535.740,00
Rafael set/24 1226  [Hyundai HB20 R$82290,00 7,00 R$ 576.030,00
Leticia set/24 1227 |Chevrolet Onix R$84.390,00 3,00 R$ 253.170,00
Ferando setf24 1228  |Fiat Cronos R$84.790,000 1,00 R$ 84.790,00
Carlos set/24 1229  |Renauft Logan R$97.010,00 1,00 R$97.010,00
Luiza set/24 1230  |Volkswagen Saveiro R$99990,00 2,00 R$ 199.980,00
Felipe set/24 1231 |Renauft Kwid E-Tech R$99.990,00] 3,00 R$ 299.970,00
Simone set/24 1232 |FiatPulse R$103.990,00 4,00 R$ 415.960,00
Rafael set/24 1233 |Nissan Versa R$101.190,00] 1,00 R$ 101.190,00
Leticia set/24 1234  |Peugeot Partner Rapid | R$98.781,00] 500 R$ 493.905,00
Femando set/24 1235  |Chevrolet Onix Plus R$96.390,00 6,00 R$ 578.340,00
Carlos setf24 1236  |Toyota Yaris R$97.990,00] 4,00 R$ 391.960,00
Luiza set/24 1237  |Fiat Strada Endurance R$ 99.990,00 1,00 R$99.990,00
Felipe set/24 1238 |Volkswagen Novo Virtus | R$ 104.390,00] 2,00 R$ 208.780,00
Simone set/24 1239 |Nissan Kicks R$112990,00] 3,00 R$ 338.970,00
- i PP g S ne nn nan AN ann N ann 2nn nn

Validagcao de Dados Avangcada com Fungao

Na Planilha Validagao de Dados cFung¢ao vamos criar uma validacdo de

dados de acordo com alguns grupos e subgrupos e da fungao légica SE

Imagem 1 — Representag¢ao de Grupos para criar uma Validagdo de Dados

Avancada

RECEITAS DESPESAS

RECEITAS CARTAO INTERNET
DESPESAS PIX ALUGUEL
DINHEIRO LUZ
GAS
Fonte: Autoria Prépria (2024)
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1° passo: Na coluna B (Grupo) selecione o intervalo B2:B26 e crie uma
validacédo de dados com os dois grupos METODO ¢ DESPESAS

Dados > Validagao de Dados > Lista > Digite METODO;DESPESAS>OK ou

selecione as células que contém o valor METODO e DESPESAS
respectivamente

B c D E F G H
GRUPO
- METODO
DESPESAS

Lista < Ignorar em branco B
Dados: Menu suspenso na célula
; - DLIPC -

esta entre v

Fonte:

-5652:5683 + -
(0] aplicar akeragdes a todas as células com as mesmas configuragdes l DESPESAS
e ==

2° passo: Nas colunas | e K onde estdo nosso METODO E DESPESAS,
vamos transformar os intervalos em tabela.
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Inserir  Layout da Pagina  Forn

|) E Imagens ~ @ M

P
amicas Tabela L_é Formas = St

jadas fg [cones E‘; In | I |

Criar Tabela ? METODO IZI
)

Onde estdo os dados da tabela? CﬂiRTAD

$151:5154 4

| | PIX

u Minha tabela tem cabegalhos

oK Cancelar DlNHElRD

llustragbes

Tabela (Ctrl+Alt+T)

Crie uma tabela para organizar
e analisar dados relacionados

4s tabelas facilitam a
classificagdo, filragem e

formatago dos dados em uma
planilha.

@ Dé-me mais informacées

Inserir  Layout da Pdgina Forn
|) Imagens~ € M

I~ ~ I
amicas Tabela O Formas & 5t
ladas % icones &l n

K
DESPESAS -

lustragdes

Criar Tabela X

Tabela (Ctrl+Alt~T)

Crie uma tabela para organizar "
e analisar dados relacionados. Onde estdo os dados da tabela?

As tabelas facilitam a ‘$K$1:$K$5 1 |

dlassificagdio, filtragem e

formatagdo dos dados em uma H Minha tabela tem cabegalhos
planilha.

(?) Dé-me mais informagges 0K Cancelar

3° passo: Clique em alguma célula da tabela criada na Coluna | para aparecer
a faixa de opcédo Design da Tabela. Posteriormente no canto esquerdo do
menu, digite o0 mesmo nome do cabegalho ao nome da tabela: METODO.

Repita o passo para criar o nome da segunda tabela como DESPESAS

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisio Exibir Ajuda Design da Tabela

Nome da Tabela: Resumir com Tabela Dinamica E\ @ [& 6| Linha de Cabegalho [ Primeira Coluna Boto Filt
= 25} A
[METODO B} Remover Duplicadas Inserir Segmentagio | Exportar Aualizar B [] Linha de Totais [ Ultima Coluna
€ Redimensionar Tabela & Converter em Intervalo de Dados v v [ Linhas em Tiras [ Colunas em Tiras
Propriedades Ferramentas Dados de Tabela Externa Opgées de Estilo de Tabela
n v i Jx~  METODO

| G | H | ! ! | K |t
GRUPO METODO | - | DESPESAS - |
METODO CARTAO INTERNET
DESPESAS PIX ALUGUEL
DINHEIRO Lz
GAs
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Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisio Exibir Ajuda Design da Tabela

,f\.:. @ L E| [¥] Linha de Cabecalho [ Primeira Coluna  [] Botéo Filtra
=7 = B ] Linha ais O] Ut a
I Segmentag. Exportar Atual —

e Da v

- DESPESAS

E F G H 1 J K L

B C D
DATA [-] Gruro  H Subgrupo [ Valor - GRUPO METODO | - DESPESAS - |
METODO CARTAO INTERNET
DESPESAS PIX ALUGUEL
DINHEIRO Luz
GAs 4

4° passo: Agora, selecione o intervalo C2:C26 e va em Validagao de Dados

ENEEIENIIRINY o

B C
Validagao i dados 7 x
EE 4 5 Configuragdes  Mensagem de entrada  Alerta de ermo
G ' =27)
Texto para B @ Testede plan  Critério de validagdo
Colunas |£¥ v Hipéteses ¥ Pre Permiti:
Ferramentas de Dados Previsio Lista ~ Ignerar em branco
Dados: Menu suspenso na célula
esta entre ~
Fonte:
=INDIRETO(B2) 3

BB
2

Aplicar alteragbes a todas as células com as mesmas configuragdes

Limpar tudo Cancelar

texto_ref: E o argumento obrigatdrio, é o valor que queremos acessar de
forma indireta.

[a1]: ndo é obrigatdrio, esta relacionado ao estilo A1 e L1C1 (o A1 é o método
normal onde as referéncias sdo A2, por exemplo (Coluna A na linha 2). O
método L1C1 € usado para referéncias relativas em macros em calculos mais

complexos

Utilizamos a funcao INDIRETO para acessar os Métodos e Despesas através

da validacao de dados criada na coluna B
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Sua sintaxe é: =INDIRETO(texto_ref;[a1])

Funcao PROCV

Iremos agora conhecer uma das fung¢des mais importantes do Excel, a fungéo

de Procura Vertical

Na Planilha PROCV, vamos aprender a aplicar essa fungao.

1001 |Pneus para carro

1002 |Pn.

1003 |ca

1004 |V

1005 |Sel

1006 |Macaco hidraulico

LR - T S PR R

1007 |Chave de roda

o | 1008 [Compressor de ar
10 1009 [Bico de inflar
11| 1010 |Manémetro

12| 1011 |Desmontadora de pneus

13| 1012 [Balanceadora de pneus

14| 1013 |Ferramenta para desmontar pneus

2=l 1012 lcalas para oneus

Temos uma lista com diversos produtos de uma borracharia com codigos.
Perceba também que ja criamos uma validacdo de dados na coluna | com os

cédigos dos produtos
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A sintaxe da funcéo é:

PROCV (valor_procurado ; matriz_tabela ; num_indice_coluna ;

[procurar_intervalo]

valor_procurado : E o que vamos buscar na matriz, no nosso caso um cédigo

de produto

matriz_tabela : E toda a base de dados, tabela onde iremos buscar o valor

procurado para retornar algo

num_indice_coluna: Na Procura Vertical (PROCV), a busca ocorre entre as

colunas da esquerda para a direita (sempre nessa ordem)

procurar_intervalo: Aqui dizemos se queremos uma correspondéncia exata,
ou aproximada. Para nao termos erros nas analises, sempre € recomendavel
em colocar correspondéncia exata. Por exemplo.: Se buscarmos um nome Ana
Paula em uma lista que existam outras Anas, como Ana Beatriz. Se colocarmos

uma correspondéncia ndo exata podemos ter divergéncia na busca

A légica das fungdes de Procuras € sempre ter um dado exclusivo para se
fazer a procura, como um CPF, cddigo, etc. Se existe uma base de dados com

um identificador Unico, pode-se aplicar a funcéo
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B € D E F G H | J K L M N

L o
Prieus para carro |:FROCV($\S2;SA:SB;2',D)

1002

Pneus para mote PROCV(valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_coluna; [procurar_intervalo])

1003

Cémara de ar

1004

Valvula de cdmara

1005

Selante para pneus

1006

Macaco hidraulico

1007

Chave de roda

1008

Compressor de ar

3| 1009

Bico de inflar

1| 1010

Mandmetro

2| 1011

Desmontadera de pneus

d valor_procurado :Nosso valor_procurado sera a célula 12 onde os

codigos estéo

(1 matriz_tabela : A matriz_tabela ¢ toda a tabela incluindo a coluna dos
cbdigos, pois para ocorrer uma busca, precisamos buscar o nosso

codigo na matriz principal

d num_indice_coluna: Serd o numero 2, pois o dado que estamos
buscando esta na segunda coluna da esquerda para a direita, depois da

nossa coluna referéncia

d procurar_intervalo: Iremos adotar o numero 0 que significa
Correspondéncia Exata, ou podemos digitar FALSO, ou simplesmente
selecionar na caixinha de texto que é aberta ao chegar nesse argumento

da funcéao

104



E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

#N/D

O fato de aparecer #N/D neste caso nao significa que fizemos algo errado, isso
ocorreu porque nao ha nenhum cddigo selecionado na célula 12. Para

personalizar isso, vamos usar uma fung¢ao simples chamada SEERRO

| J K L M

Cédigo Produto
| ] -

| :SEERRO{PROCV[SISE;SA:SB;E;FALSO];"—"}

PROCV(valor_procurado; matriz_tabela; ndm_indice_coluna; [procurar_intervalo])

Sua sintaxe € SEERRO (valor, valor_se_erro)

Onde o valor ¢ a prépria funcédo que iremos analisar, € 0

valor_se_erro € o que queremos exibir caso o retorno da fungao seja um erro,

nesse caso queremos exibir o caractere especial “-

| ] K

e —
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Agora quando selecionamos um cddigo, automaticamente a célula J2 exibe o

produto respectivo aquele codigo

1018] = Protetor de aro

1012 ~ Balanceadora de pneus

H | J K

‘ 1006| ~ Macaco hidraulico |

Funcao PROCH

A Procura Horizontal é semelhante ao PROCYV, diferenciando-se apenas da
I6gica da procura, que agora ao invés de vertical entre colunas, € horizontal

entre linhas. Va para a planilha PROCH
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A B C D E F G H | J K L M

il Cadigo 1001 1002 1003 1004 1005 1006 1007 1008 1008 1010 1011 1012
2 EEICL NI Pneus para carro [Pneus para moto [Camara de ar [Vélvula de cdmara |Selante para pneus |Macaca hidraulico |Chave de roda |Compressor de ar [Bico de inflar|Mandmetro |Desmontadora de pneus |Balanceadora de pneus |Ferrame

Cédigo Produto

4
5
6 | 1018
7
8
9

Perceba como os dados estdo dispostos na planilha. Os cabecgalhos estdo em
apenas uma coluna, e os valores estdo dispostos nas colunas. Nao é muito
comum termos planilhas assim, porém, caso se depare com algo assim, vocé

conseguira lidar.
A sintaxe da fungao é:

PROCH (valor_procurado; matriz_tabela; num_indice_lin;

[procurar_intervalo]

valor_procurado: E o0 que vamos buscar na matriz, no nosso caso um cédigo

de produto

matriz_tabela: E toda a base de dados, tabela onde iremos buscar o valor

procurado para retornar algo

num_indice_lin: Na Procura Horizontal (PROCH), a busca ocorre entre as

linhas de cima para baixo (sempre nessa ordem)

procurar_intervalo: Aqui dizemos se queremos uma correspondéncia exata,
ou aproximada. Para nao termos erros nas analises, sempre € recomendavel

em colocar correspondéncia exata. Por exemplo.: Se buscarmos um nome Ana
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Paula em uma lista que exista outras Anas, como Ana Beatriz. Se colocarmos

uma correspondéncia ndo exata podemos ter divergéncia na busca

1
2
3
4

Codigo 1001 1002 1003 1004 1005 1006 1007 1008
sl oMl Pneus para carro [Pneus para moto |Camara de ar|Valvula de cdmara |Selante para pneus |Macaco hidraulico |Chave de roda |Compressor de ar
1

B T D E F G H |

El  Cadigo Produto

& |=SEERRO(PROCH(5A56;91:52;2;0);"-")

7
8
9
10

PROCH(valor_procurado; matriz_tabela; nim_indice_lin; [procurar_intervalo])

valor_procurado :Nosso valor_procurado sera a célula A6 onde os

cbdigos estao

matriz_tabela: A matriz_tabela é toda a tabela incluindo a linha dos
codigos, pois para ocorrer uma busca, precisamos buscar o nosso

cbdigo na matriz principal

num_indice_lin: Sera o numero 2, pois o dado que estamos buscando
esta na segunda linha de cima para baixo, depois da nossa linha

referéncia

procurar_intervalo: Iremos adotar o numero 0 que significa
Correspondéncia Exata, ou podemos digitar FALSO, ou simplesmente
selecionar na caixinha de texto que é aberta ao chegar nesse argumento

da fungao
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Funcao PROCX

A funcdo PROCX é uma funcdo que trabalha com intervalos, podendo

funcionar na mesma logica da Procura Vertical ou da Procura Horizontal. E

como se fosse um upgrade das anteriores, sendo mais flexivel e mais poderosa
A sintaxe da fungao é:

PROCX (pesquisa_valor; pesquisa_matriz; matriz_retorno;

[se_nao_encontrada]; [modo_correspondéncia]; [modo_pesquisa])

Vamos na Planilha PROCX onde iremos buscar a comissio recebida em

novembro de 2024 pelos funcionarios de uma filial da Ambev
Os parametros da fungao sao:
QO pesquisa_valor: E o valor que iremos buscar

O pesquisa_matrizz E a matriz ou intervalo onde iremos pesquisar

(buscar) o valor

@ matriz_retorno: E a matriz ou intervalo de onde o Excel ird buscar o

valor correspondente para retornar ao usuario

O [se_nido_encontrada]: E opcional e funciona como um SEERRO ja
aprendido, caso n&o encontre o valor, vocé pode exibir alguma

mensagem na célula de busca

@ [modo_correspondéncia]: E como a nossa correspondéncia sera, por

padrdo adotamos a Correspondéncia Exata igual as fungbes anteriores,
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porém caso opte, pode adotar uma correspondéncia exata ou proximo

item menor, maior ou caracteres curinga

0 [modo_pesquisa]: Também opcional, define a direcdo da pesquisa
(primeiro para o ultimo, ultimo para o primeiro, ou pesquisas binarias

decrescente e crescente)

As Pesquisas Binarias crescente ou decrescentes no PROCX sdo opcdes
para quando nos deparamos com uma base de dados enorme e que esteja
classificada em ordem decrescente ou crescente. Ela é eficaz em termos de
tempo de resposta e analise, ou seja, o EXCEL ira realizar a pesquisa na maior

velocidade possivel.

Ja a correspondéncia de caractere curinga € para realizar buscas que nao
sdo exatas, mas baseadas em padrées. Também para grande volume de
dados, quando vocé nao sabe exatamente como o nome esta escrito, por
exemplo.: Vocé quer buscar o preco de uma camisa, porém nao importa se ela
€ azul, verde, ou amarelo (sdo do mesmo prego). Vocé pode usar um caractere

curinga
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Tabela 2 — Caracteres Curinga no Excel

Caractere Curinga Definicdo Aplicagio Pratica
Busca qualquer produto que comece com

* (Asterisco) "Produto” e retorna o valor correspondente |PROCX("Produto™; A:A; B:B; "N&o Encontrado”)
na coluna B.

Busca produtos que comegam com
"Camiseta" seguido por exatamente um
caractere, retornando o prego
correspondente.

Busca o texto literal "Caminho*" sem tratar
0 asterisco como um curinga.

? (InterrogagAo) PROCX("Camiseta ?*"; A:A; B:B; "N&o Encontrado")

~(Til

PROCX("Caminho~*"; A:A; B:B; "N&o Encontrado")

Fonte: Autoria Prépria (2024)

Voltando para a planilha PROCX, vamos buscar o salario de comissdo que os

funcionarios daquela lista de matriculas receberam

A B C D E F G H | Bl K L M N [s]
1 Matricula|Nome do Funcionario Filial Comisséo Matricula | Comiss&o
2| 12857 | Ana Siva Belo Horizonte R$ 5.645,00 11=PRocx(sGZ;SA:SA;SD:SD}"NEU existe";0)
3| 12856 | Bruno Costa Séo Paulo R$ 3.254,00 12 PROCX(pesquisa_valor, pesquisa_matriz, matriz_retorno; [se_ndo_encontrada]; [modo_correspondéncial; [modo_pesquisa])
4 12855 | Camila Oliveira Rio de Janeiro R$4.215,00 12848
5 | 12854 | Daniel Almeida Vitdria R$7.123,00 12847
6 | 12853 | Femanda Santos Belo Horizonte R$ 2.154,00 12846
7 12852 | Gabriel Pereira Séo Paulo R$ 1.325,00 12856
8 12851 | Helena Marting Rio de Janeiro R$ 5.000,00 12855
9 | 12850 | Igor Ferreira Vitoria R$4.123,00 12854
10| 12849 | Juliana Rocha Rio de Janeiro R$6.987,00 12843
11 12848 | Lucas Mendes S&o Paulo R$4.231,00 12842
12 12847 | Mariana Lima Rio de Janeiro R$3.214,00 12888
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Matricula Comissdo

12850 RS 4.123,00
12849 RS 6.987,00
12848 RS 4.231,00
12847 RS 3.214,00
12846 RS 8.745,00
12856 RS 3.254,00
12855 RS 4.215,00
12854 RS 7.123,00
12843 RS 2.654,00
12842 RS 3.654,00
12888 Nio existe
12957 Mio existe

O pesquisa_valor: Sera o valor presente em G2 que ira variar em todas

as linhas da tabela

1 pesquisa_matriz: A Coluna A sera a pesquisa_matriz, onde iremos

buscar o nosso valor

(d matriz_retorno: Sera a coluna D, onde iremos retornar para o usuario

algum desses valores de acordo com a pesquisa

1 [se_nao_encontrada]: Colocamos o texto “Nao existe” para o caso

que a matricula nao esteja presente na tabela base

1 [modo_correspondéncia]: Adotamos o numero 0 para correspondéncia

exata

1 [modo_pesquisa]: Ignoramos este item porque ndo queremos nenhum

modo de pesquisa especifico

Note que as matriculas que nao foram encontradas retornaram “Nao existe”,

semelhante a fungdo SEERRO
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Funcdao PROCX + AVANCADA

Agora vamos para a planilha PROCX+ para abordar um conceito poderoso da
funcdo de procura mais atual do Excel. Antes desta fungcao, usavamos muito as
funcdes CORRESP e INDICE, porém iremos adotar os conceitos avangados de

PROCX que é mais eficaz que as funcdes anteriores

A 8 c D E F G H 1 J K L
1
2 Receita Receita Custo Custo
3 ESTADO PRODUTO Previsto Realizado Previsto Realizado Procx
4 Minas Gerais | Iphone 15 |R$ 536.000,00 | R$ 421.563,00|R$ 140.521,00|R$ 178.666,67 Estado Espirito Santo
s Espirito Santo | Macbook |R$ 263.145,00 | R$ 100.236,00| R$ 33.412,00 | R$ 87.715,00 Produto  [YEdelsle]S
5 Rio de Janeiro | Galaxy S24|R$ 452.369,00 | R$ 654.123,00 |R$ 218.041,00 | R$ 150.789,67 Analise Receita
7 Rio de Janeiro | Machook |R$ 321.654,00 | R$ 269.874,00| R$ 89.958,00 |R$ 107.218,00 Indicador [REEIFELI
s Espirito Santo | Iphone 15 |R$ 450.000,00 | R$ 830.214,00|R$ 210.071,33|R$ 150.000,00
9 |Minas Gerais | Galaxy S24|R$ 232.140,00 | RS 333.254,00 | R$ 111.084,67| RS 77.380,00
10| Espirito Santo | Galaxy S24| R$ 150.000,00 | R$ 220.000,00| R$ 73.333,33 | R$ 50.000,00
11 Roraima Galaxy S24| R$ 320.564,00 | R$ 653.214,00 | R$ 217.738,00 | R$ 106.854,67
12 Roraima Iphone 15 |R$ 250.000,00| R$ 242.140,00| R$ 80.713,33 | R$ 83.333,33

Iremos buscar um valor de acordo com varios critérios. Buscaremos o produto
Macbook no estado do Espirito Santo, em uma analise de Receita com o

Indicador Realizado
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SOMA - X« £ | =PROCX(LA&LS;A4:A128B4:B12;PROCX(L6LT;C2:F2&C3:F3;CA:F12);"N&o encontrado”;0)

A 3 c D 3 3 s H ) K L ™ N ° 3 a R s
2 Receita Receita Custo Custo
3 ESTADO PRODUTO| Previsto Realizado Previsto Realizado

:Esgirito Santo |
| Macbook |
| Receita

536.000,00 421.563,00 | R$ 140.521,00 | R$ 178.666,67

4 Minas Gerais | Iphone 15
s |Espirito Santo | Macbook

R R!

R$ 263.145,00 |R$ 100.236,00| R$ 33.412,00 | R$ 87.715,00
6 |Rio de Janeiro | Galaxy S24| R$ 452.369,00 | R$ 654.123,00 | R$ 218.041,00 | R$ 150.789,67
7 |Rio de Janeiro | Macbook |R$ 321.654,00 |R$ 269.874,00| R$ 89.958,00 |R$ 107.218,00
s |Espirito Santo | Iphone 15 | R$ 450.000,00 | R$ 630.214,00 | R$ 210.071,33 | R$ 150.000,00

R R

R R

R

R

9 |Minas Gerais | Galaxy S24/ 232.140,00 333.254,00|R$ 111.084,67 | R$ 77.380,00
10| Espirito Santo | Galaxy S24| 150.000,00 220.000,00| R$ 73.333,33 | R$ 50.000,00
11|Roraima Galaxy S24
12 Roraima Iphone 15
3

320.564,00 [R= === 14 nn | R 217.738,00 | RS 106.854,67
250.000,00(R™ "~ “*~ ~~| R$80.713,33 | R$ 83.333,33

15
16
7

Estado Espirito Santo
Produto  |YEldslele]s
Analise Receita
[i[s[[=Ts[s]@ll Realizado

R$ 100.236,00 |

No 1° PROCX temos:
- pesquisa_valor: L4&L5 - Células referentes ao Estado e Produto

- pesquisa matrizz. A4:A12&B4:B12 - Intervalos referentes ao Estado e

Produto na matriz mae
Antes de inserirmos a matriz_retorno, vamos criar outro PROCX para

inserir o critério da Analise e do Indicador

No 2° PROCX:
- pesquisa_valor: L6&L7: Células referentes a Analise e Indicador

- pesquisa_matriz : C2:F2&C3:F3 - Intervalos referentes a Analise e Indicador
- matriz_retorno : C4:F12 : Matriz onde o Excel buscara os valores para exibir

para o usuario
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Tabela Dinamica

As tabelas dindmicas sdo usadas para resumir, analisar, comparar, explorar e
apresentar dados, permitindo a visualizacao facil de padrées e tendéncias. A
alta gestao utiliza os relatorios das tabelas para tomar decisées corretas sobre

dados criticos.

Para criar um relatério de tabela dindmica ou grafico dindmico, vocé deve-se

conectar a fonte de dados (base de dados) e inserir o local do relatdrio.

Quando as tabelas s&o criadas, sdo geradas também duas faixas de opgéo no

nosso menu superior: Tabela Dindmica Analyze e Design

Campos da Tabela Dinamica

Escolha o5 campos para adicionar ao relatorio:

£ 0000 [3

nnnnnnn

Regras da Tabela Dinamica

As regras da tabela dinamica estdo descritas no quadro abaixo
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Quadro 4 — Regras da Tabela Dinamica

" P . A presenca de espagos vazios pode causar erros na
Nao possuir Linhas ou Colunas Vazias p' . g . P . p .
analise e dificultar a criagdo da tabela dinamica
Se os dados estido com formatagdo errada, pode
Formatagdo Inconsistente ocasionar erros em calculos. EX.: Um ndmero
formatado como texto

As tabelas devem possuir apenas uma unica linha
MuHiplas linhas de titulos de cabegalho que identifica os campos, pois
multiplas linhas podem confundir o Excel
Sem uma chave primaria que torna o valor exclusivo,
pode ocasionar ambiguidades, resultando em erros
de andlises, imprecisdo de respostas e
inconsisténcias

Um nome criado a partir de um intervalo é
Intervalos nomeados ndo associados desconsiderado na tabela dindmica, caso ele ndo
seja referenciado na criagéo da tabela

Dados duplicados sem chave primaria

0Os dados precisam estar completos e sem erros de

Dados ausentes ou incorretos .
calculos

Fonte: Autoria Prépria (2024

Com a Pasta de Trabalho Excel Avancado aberta, va até a Planilha Tabela

Dinamica:

1° Com a planilha selecionada, vamos criar o nome Analise para o intervalo da

tabela
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Arquivo  Pégina Inicial  Inserir  layoutdaPagina  Formulas  Dados  Revisdo  Exibir  Ajuda

fx z E <?|j @‘Def\mrName ~

Inserir  AutoSoma Usadas Financeira Légica Texto Datae Pesquisae Matematicae  Mais Gerenciador
Fungio o Recentemente v v o v Horav Referéncia Trigonometria v Fungdes~ | de Nomes Fo(navapamvdaielegén
Biblioteca de Funghes Nomes Definidos
AL M fe || més
D E F
Novo Nome 7 X
2 |janeiro Papel kﬁs.m.N )
3 |janeiro A RS 183! L Analise|
4 |janeiro Papel R$ 7.89¢ B Pasta de Trabalho v
5 |janeiro Ago R$11.02 Comentario:
6 |janeiro Papel R$1.96]
7 |janeiro Ao R$6.31¢
8 |janeiro Papel R$3.94¢
9 [janeiro Ago R$11.23 R ‘
10|janeiro Papel R$12.90 | =Tabela Dinamica15AS1:5D5236 2
11|janeiro Ago R$8.78! Cancelar

12 |janeiro Papel RS 13.98 ¢
13 |janeiro Ao R 11.835,79 .870,

14|janeiro Papel R$1.635,57 R$6.230,19
15 |janeiro Ao RS6.108,34 R$8.925,71
16|janeiro Papel RS 11.607,89 R$5.977,35

2° No menu Inserir, clique em Tabela Dinamica

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas
= [=[=] IZ SmartA
[ 5 B xibg o
- . i Instanti
Tabela™ Tabelas Dindmicas Tabela Imagens Formas |cones Modelos = 1
Dindmica Recomendadas = = 3D ~
Tabelas llustragdes

Tabela Dindmica

Organize e resuma facilmente
dados complexos em uma
Tabela Dindmica.

WVocé pode clicar duas vezes um

valor para ver quais valores RS 5.805,26

especificos compdem o total RS 1.894,69 RS 6.233,96

resumido. . . - .
RS 7.896,09 R$ 5.543,98

@ Dé-me mais informagdes RS 11.023,66 RS 7.066,11

3° Com a caixa de dialogo aberta da Tabela Dindmica, siga as configuragdes

abaixo e clique em OK:

- Selecionar uma tabela ou intervalo: O intervalo sera o nome que

criamos para a tabela (Analise)
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Usar uma fonte de dados externa: Esta opcao é para base de dados
que nao estdo presentes na Pasta de Trabalho atual. Caso os dados da

tabela estejam em fontes externas

Escolha onde deseja que o relatério de tabela dindmica seja
colocado: Nesta opcédo iremos selecionar Planilha Existente e o local

sera a partir da célula I1

Escolha se deseja analisar varias tabelas: Esta opgdo seria se
féssemos fazer uma analise de dados mais complexa buscando fazer a

integracao de planilhas de locais diferentes. Deixaremos por padréo, ela

F2 = 2
A B Criar Tabela Dindmica ] X H

1 1

n " Escolha os dados que deseja analisar
2 |janeiro Papel

N N oge\etionaruma tabela ou intervalo
3 janeiro Aco

—— Tabela/Intervalo: | Analise *
4 Janeiro Papel _
5 janeiro Ago () Usar uma fonte de dados externa
6 janeiro papel Escolher Conexdo..,
7 |janeiro Ago Nome da conexdo:
3 janeiro Papel Usar Modelo de Dados desta pasta de trabalho
9 janeiro Ago Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dinamica seja colocado
10 janeiro Papel () Hova Planilha
11 janeiro Ago © Planilha Existents
12 |janeiro Papel Local: | Tabela Dinamica'!SIS1 +
13 janeiro Ago Escolha se deseja analisar varias tabelas
14 janeiro Papel ] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados
15 |janeiro Aco

oK Cancelar

16 |janeira Papel -
17 [janeiro Ao R$7.46542)  R$13.513,90|
18 janeiro Papel R$10.22598]  R$14.119,53
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Itens do Relatorio da Tabela Dinamica

Quando a tabela dinamica é criada, automaticamente sao gerados os Campos
da Tabela Dinamica onde conseguimos construir o relatério de acordo com os

itens que queremos exibir.

Note ao lado que os cabecalhos presentes na nossa base de dados foram

criados: més, Produto, Vendas Previstas e Vendas Realizadas

Na opcao Mais Tabelas podemos criar na mesma Planilha uma tabela
dinamica diferente, analisando outros itens por exemplo da mesma base de

dados.
Abaixo temos as areas do relatério: Filtros, Colunas, Linhas e Valores

Por fim, a opgao Adiar Atualizagdao do Layout se selecionada, ira manter o
layout criado da tabela dinamica independente se os dados da planilha mae

(base de dados) sdo modificados.

Campos da Tabela Dinamica v B

Arraste o3 campos cntre as dress abaixo:

nnnnnnn

Linhaz
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Criacao do Relatério da Tabela Dinamica

| J K L M N o} D o

Rollllh):sde Linha v.s«yma de Vendas Previstas Soma de Vendas Realizadas CampOS da Tabe‘a D‘ném‘ca - X
= janeiro 177369,41 194192,5129
Ago 87962,36857 98541,26429 Escolha os campos para adicionar ao reltrio: &~
Papel 89407,04143 95651,24857
Sfevereiro 479110,3571 458066,0643 Pesquisar A
Ago 228332,6257 250553,1243 =
Papel 250777,7314 207512,34 ::dm
= margo 460523,8271 4108965657 Vo Previstas
Ago 227618,4714 203310,25 Vendas Realizadas
Papel 232904,3557 207586,3157
abril 218701,7243 169654,4114 Meais Tabelas...
Ago 126122,08 87157,82429
Papel 92579,64429 82496,58714
= maio 479110,3571 458066,0643
Ago 228332,6257 250553,1243
Papel 250777,7314 07512,4
=junho 285266,18 234661,3314
Ao 146387,3143 118429,1129 Araste os campos entre as areas abaixo:
Papel 138878,8657 116232,2186
Total Geral 2100081,356 1925536,95 Filtros Colunas
3 Valores
Linhas % Valores
més | [ Soma de Vendas Previstas
Produto | | Soma de Vendas Realizadas

Adiar Atualizagio do Layout

- Neste exemplo iremos colocar os meses e Produto nas Linhas

- As Vendas Previstas e Vendas Realizadas serdo alocadas na area

Valores
Para isso, arraste os itens literalmente aos campos definidos

Vale ressaltar, que a interface do Excel € muito amigavel e intuitiva. Logo
sempre que clicamos com o botdo direito do mouse em qualquer item, como

dados de uma tabela, conseguimos realizar altera¢des idénticas
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Inserindo Segmentagao de Dados na Tabela Dinamica

Ao clicar com o direito nos itens da tabela dindmica, aparece um menu onde
conseguimos realizar o arrastamento que fizemos no slide anterior. Perceba
que além das areas ja mencionadas, aparece uma nova opgao que € a de
Adicionar como Segmentacao de Dados. Iremos adicionar o0 campo més

como segmentagao:

Campos da Tabela Dinamica v X
Escolha os campos para adicionar so relatério: &~
Pesquisar 0
més -
Produto Adicionar ao Filtro de Relatério i
Vendas | Adicianar aos Rétulos de Linha

Vendas |

s de Coluna
Mais Tabelat 30 4,

s Valores
i\dmcnarc:m:Sﬁgmenta:d:de[!adcs-"

Arraste os campos entre as reas abaixo:

Filtros Colunas
T Valores -

Linhas 3 Valores
é 2 Soma de Vendas Previstas

Produta e Soma de Vendas Realizadas =

Adiar Atualizagdo de Layout

As segmentagoes sdo como botdes interativos que modificam o relatério
dindmico ao selecionarmos algum item. Ex.: Se selecionarmos o més de

marco, o relatério exibira apenas os valores dos produtos referentes a marco
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- ot K ]

més ==

[ janeiro

[ fevereiro

[ margo

]

]

]
}[ abril ](}

|

]

.

[ maio

[ junho

O O O

As Segmentagoes s&o como filtros em relatérios de tabelas dinédmicas ou
dashboards

Interacao da Tabela Dinamica

Atente-se sempre as funcionalidades do Excel como um todo. Os menus

superiores usualmente funcionam em qualquer produto criado na Planilha

G H | 1 K
Rotulos de Linha |-T| Soma de Vendas Previstas Soma de Vendas Realizadas
més = 52 = margo 460523,8271 410896,5657
B N Ago 227619,4714 203310,25
janeira
Papel 232904,3557 207586,3157
fevereiro Total Geral 460523,8271 410896,5657

abril
maio

junho

Também podemos alterar o formato dos numeros do relatério da Tabela

Dinamica como Moeda Real, por exemplo.
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Dados  Revisdo  Exbir  Ajuda  Tabela Dinamica Analyze  Design

=& ouebeo i I - iz @ fom

= 3= ElMesclare Centralizar ~ (D Genal ormatar como | S Cdlcul

B
123 Sem formato especifico Tabela -
Alinhamento ~ Estilos
1 Mimero
1736941
£ 1 = I . [ @ mam 4 -

R6tuk g is_Soma de Vendas Realizadas

més = Y2 Sjane (=] Contabil a1 104192,5129
A E‘@ RS 177.369.41 57 98541,26429
P Dats Abreviada a3 95651,24857

e [ T B e
[ El Data Completa 14 207512,34

R D) e 2 isazs
7 O o £ et
=abri a3 169654,4114)

Al % :’:’7’;;‘4‘:‘90;'“ 08 87157,82429

P e 29 82496,58714|

Smai 4 / Fragio n 458066,0643

A /2 amsss 57 250553,1243

P o 11 207512,34

sjunl 107 ?f;'g:ﬁ;;" 18 234661,3314

A a3 118429,1129)

P ab Texto 57 116232,2186|

Total 17736941 56 1925536,95

Mais Formatos de Nimero..

Através dos botbes da Segmentagao de Dados, realizamos interagdes com os
graficos e/ou tabelas presentes na planilha

Ratulos de Linha |~ Soma de Vendas Previstas Soma de Vendas Realizadas

més = 5 Sjaneiro R$ 177.369,41 R$194.192,51
Ago R$87.962,37 R$98.541,26
Papel RS 89.407,04 R$95.65L,25

=fevereiro R$ 479.110,36 R$ 458.066,06
Aco RS 228.332,63 R$250.553,12
Papel R$250.777,73 R$207.512,94

=margo R$ 460.523,83 RS 410.896,57
Ao RS 227.619,47 R$203.310,25
Papel RS 232.904,36 RS$207.586,32
Sabril RS 218.701,72 RS 160.654,41

Aco R$126.122,08 R$ 87.157,82

Papel R$92.579,64 RS 82.496,59

Smaie RS 479.110,36 R$ 458.066,06

Ago RS 228.332,63 R$250.553,12

Papel R$250.777,73 R$207.512,94

=junho RS 285.266,18 RS 234.661,33

Ago RS 146.387,31 R$118.429,11

Papel RS 138.878,87 R$116.232,22

Total Geral R$ 2.100.081,86 R$1.925.536,95
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Configuracoes do Campo Valor

Quando clicamos com o botao direito do mouse sobre algum item do relatério
(neste exemplo em janeiro) aparece para nos um menu de opgdes de
formatacdo, onde podemos realizar formatagdes simples, como edigdes de

fonte, cores, etc.

Podemos também atualizar os dados, caso tenha ocorrido alguma alteragao

na base de dados e ndo apareceu automaticamente

Classificar os dados em ordem do maior para o menor, por exemplo ou Filtrar

de forma basica
Expandir/Recolher sdo funcionalidades idénticas ao + e - nos rétulos de linha

Agrupar para “juntar” roétulos em um Unico grupo, mover ou remover um

campo

Configuragdoes do Campo estao relacionadas as configuragdes disponiveis do

campo, No NOsso caso de selegao, janeiro

As Opgoes da Tabela Dinamica sdo as configuragbes disponiveis para o

relatério como um todo

Por fim, a opcao Ocultar Lista de Campos realiza a ocultacdo do menu lateral

que aparece quando clicamos em qualquer parte da tabela
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Calibri ~[11  ~ A" A" B ~ 9 om

L I NI=Z&o-A -G K
ROtUIOS D€ Lissssss | | wrwnnsw v wsmumas v sewisws  owasa J€ Vendas Realizadas
= janeiro e RS 194,192,51
Aco (B copiar RS 98.541,26
Papel Formatar células... R$95.651,25
=fevereiro [ A RS 458.066,06
B
Aco & Al RS 250.553,12
Papel Classificar > RS 207.512,94
=Imargo i RS 410.896,57
Filtrar >
Aco RS 203.310,25
Papel +  Suptotal "més" RS 207.586,32
=abril » N RS 169.654,41
Aco Expandir/Recolher RS §7.157,82
papel | @A Agrupar.. RS 82.496,59
= maio 58 b RS 458.066,06
Aco -5 DesEgnpar. RS 250.553,12
Papel Mover > RS 207.512,94
=junho . RS 234.661,33
< Remover "més"
Aco R5118.429,11

Papel [[¥ Configyracées de Campo... R$116.232,22
Total Geral L R$ 1.925.536,95
0 bela Dindmica...
Ocul a de Campos

Configuragcées do Campo Valor — Subtotais e Filtros

Nas Configuragées do Campo na aba Subtotais e Filtros podemos alterar o
formato do valor da célula indo em Personalizados e definindo o formato,
como (contagem, soma, etc), mas por padrao o Excel ja faz essa leitura com a
opgcao Automaticos selecionada. E a parte de Filtro, quando selecionada,
teoricamente indica que novos valores na tabela serdo automaticamente

inseridos a tabela.
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Configuragdes do Campo ? E
Mome da Fonte: més

Nome Personalizado: | més

Subtotais e Filtros Layout e Impressao !

Subtotais
© Automiticos
() Menhum
() Personalizados
Selecione uma ou mais fungdes:

Soma
Contagem
Média
Max.

Min.
Produta

Filtro

[ Incluir noves itens no filtro manual

Configuragcdes do Campo Valor — Layout e Impressao

Nas Configuragées do Campo na aba Layout e Impressao podemos alterar
o formato de layout da tabela, questbes estéticas relacionadas a como sera

visualizado a tabela, pensando nos layouts de impressao

Ou seja, como o usuario quer visualizar os dados (itens) em relagdo aos rotulos

de cada item

Configuragdes do Campo 7 bt
MNome da Fonte: més

Mome Personalizado: |més

Subtotais e Filtros  Layout e Impressdo

Layout

o Mostrar rétulos de item no formato de estrutura de tdpicos
' Exibir rétulos do préximo campo na mesma coluna [formato compacto)
n Exibir subtotais no inicio de cada grupo

O Mostrar rétulos de item no formato de tabela

[T Repetir ratulos de itens
[ Inserir linha em branco apés cada rétula de item
[C) Mostrar itens sem dados

Impressio

[T Inserir quebra de pagina apés cada item

126



esesp

E GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp

Opcoes da Tabela Dinamica

Nas Opcoes da Tabela Dinamica podemos também trabalhar com formatos

estéticos da tabela dinamica, podendo alterar como os totais, subtotais ou

filtros serdo exibidos. Essa opcao € mais relacionada aos valores das células.

Uma funcionalidade

resultado que o usuario desejar, ou mesmo com valores de erro

Calibri ~ 11~ A” A" mg ~ 9% o &
NI=0-A-0

«0 00

Roétulc 40 =0

= janeiro | RS 190.551,67
A [[B Copiar 144,63
P Eormatar células... 107,04

=Ifewve 110,36
A [B Atualizar 332,63
P: n 777,73

Classificar > |

=mar 523,83
Y Filtrar > 519,47
P.z v Subptotal "més" p04,36

=labri 701,72
A Expandir/Recolher > 122,08
P a8 A 379,64

Smai o oHReR 110,36
A1 BH Desagrupar... 332,63
P 777,73

. Mower >

= junk 183,92
A1 < Remover "més" 205,05
Pi = ) 378,87

i# Ceonfiguragdes do Campo..

= now E guras P 195,52
Gi Opgies da Tabela Dindmica... 195,52

Total ¢ @ Mostrar Lista de Campos L77,37

K

ioma de Vendas Realizadas

R% 203.140,00
RS 107.488,85
RS 95.651,25
R$ 458.066,06
RS 250.553,12
RS 207.512,94
RS 410.896,57
RS 203.310,25
RS 207.586,32
RS 169.654,41
RS 87.157,82
RS 82.496,59
RS 458.066,06
RS 250.553,12
RS 207.512,94
RS 225.713,75
RS 109.481,53
RS 116.232,22
R$ 11.499,91
RS 11.499,91
RS 1.937.036,86

interessante seria para células vazias mostrar um
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Nome da Tabela Dindmica: | Tabela dindmica2

Layout e Formato  Totais e Filtros  Exibicdo  Impressdo Dadaos  Texto Alt

Layout
[[J Mesclar e centralizar células com rétulos

Quando no formato compacto, recuar rétulos de linha: | 1 > caracter(es)

Exibir campos na area de filtragem do relatorio: | Abaixo e acima

Relatar campos de filtro por coluna: |0 o
Formato

[:] Para valores de erro, mostrar:

B Para células vazias, mostrar. |0

ﬂ Ajustar automaticamente a largura das colunas ao atualizar

ﬂ Preservar a formatacdo da célula ao atualizar

E | 1 K
1 Produto ) E Rétulos de Linha | ~ | Soma de Vendas Previstas Soma de Vendas Realizadas
2 |janeiro Papel RS 5.805,26 RS 10.148,56 =janeiro RS 188.583,80 R$ 197.017,35
3 |janeiro Ao RS 1.894,69 R$6.333,96 Ago R$101.144,63 RS 107.488,35
4 |janeiro Papel RS 7.896,09 RS 5.543,98 Papel RS 87.439,17 RS 89.528,50
5 |janeiro Ago RS 11.023,66 RS 7.066,11 Carvio 0 0
6 |janeiro Carvio =fevereiro R$ 479.110,36 R$ 458.066,06
7 |janeiro Aco RS 6.319,71 R$ 10.071,15 Ago R$228.332,63 RS 250.553,12
8 |janeiro Papel RS 3.948,93 RS 12.386,27 Papel RS 250.777,73 R$207.512,94
9 |janeiro Aco RS 11.236,48 RS 6.398,57 = margo R$ 460.523,83 R$ 410.896,57
10 |janeiro Papel R$12.907,14 RS 11.984,21 Ago R$227.619,47 R$203.310,25
11 |janeiro Ago RS 8.783,92 RS 13.432,95 Papel R$232.904,36 RS 207.586,32

Inserimos um novo valor na célula B6: Carvao e perceba que ao atualizar a
tabela dinamica, obtivemos um valor 0, pois a célula esta vazia na base de

dados
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Opgiies da Tabela Dindmica

Calibri +|11 oA A EF~ 9% ow B
Tremk N I =0 A-E- R 8Y  onade vendas Realizadas Home da Tabela Dinamica: | Tabela dindmica2
@'“’ I RS 190.551,67 R$ 203.140,09 Layout e Formato  Totais ¢ Filtros  Exibicio  Impressio  Dados  Texto Alt
A [ Copiar 144,63 R$107.488,85
LliE] , 107,04 RS 95.651,25 Lavout
Formatar células. . N
= feve 110,36 R$ 458.066,06 (] Mesclar e centralizar células com rétulos
A [ Atualizag 132,63 R$250.553,12 Quand no formato compacto, recuar rétulos de linha: |1 3 caracterfes)
9 777,73 R$207.512,94
Clagsificar > L
= mar 523,83 R$ 410.896,57 Exibir campos na drea de filtragem da relatdrio:| Abaixa € acima
| > 5 =
Eitar 513,47 R$203.310,25 Relatar campos de filtro por coluna: | 0 z
P, Subtotsl ‘mes 304,36 R$ 207.586,32
= abri - 701,72 RS 169.654,41 formate
A Expandir/Recolher > 122,08 R$87.157,82 ([ Para yalores de ero, mostrar:
L 379,64 R$82.096,59 8 Para células vazias, mostrar: @
g £ 3 d
Smai 8 Agupar. 110,36 RS 458.066,06
A 9B Desagrupar.. 332,63 R$250.553,12 8 Ajustar automaticamente a largura das colunas ao atualizar
pi Mover N R$207.512,34 8 Preservar a formatacio da célula ao atualizar
=junt - 283,92 R$ 225.713,75
A X Remoyer "més" 205,05 R$109.481,53
P 3757 R$116.232,22
¥ Configuragses do Campo...
ol R Configuastes do Compo v
a Opgoes da Tabela Dinamica... R$11.499,91
Totalt ] postrar Lista de Campos | 7T [ CTES D Cancelar
Rotulos de Linha | ~ | Soma de Vendas Previstas Soma de Vendas Realizadas
= janeiro R$ 188.583,80 R$ 197.017,35
Ago RS 101.144,63 RS 107.488,85
Papel R A7 R 50
o
Carvao
= fevereiro R$ 479.110,36 RS 458.066,06
Aco RS 228.332.63 RS 250.553.12

Tabelas Dinamicas com Fontes Externas
Com a Planilha Tabela Dinamica - EXT aberta, vamos criar uma nova tabela

dinamica a partir de uma fonte externa. Para isso siga 0os passos:

1° Com a planilha selecionada, va no menu Inserir > Tabela Dindmica > Usar
uma fonte de dados externa > Escolher Conexao > Procurar Mais

>DadosExterno > Abrir > OK
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Conexdes Existentes

T X
Selecione uma Conexdo ou Tabela
Conexdes  Tabelas
Criar Tabela Dindmica 7 * o ) —
| | Mostrar: | Todas as Conexdes ~

Escolha os dados que deseja analisar 1 Conexdes desta Pasta de Trabalho

() Selecionar uma tabela ou intervalo <Nenhuma conexio encontradax=

Tabela/Intervalo: + | Arquivos de conexdo da rede
o : <Nenhuma conexéo encontrada=
= . " Arquivos de conexdo deste computador
Escolher Conexdo... [ <Nenhuma conexéo encontrada=
Nome da conexdo:
Usar Modelo de Dados desta pasta de trabalho
Escolha onde deseja que o relatdrio de tabela dindmica seja colocado
O Mova Planilha
o Planilha Existente
Local: | ‘Tabela Dinamica - EXT 1SAS1 bl
Escolha se deseja analisar varias tabelas
D Adicionar estes dados ao Modelo de Dados
Cancelar | | w__ Abrir Cancelar
r T T T T T T

Selecione o arquivo DadosExterno em sua maquina e clique em Abrir

0 Selcionr fone de dades

%1
“« > v 1 < Producao de Conteudo > Curso de Excel Avancado para ESESP c | odebxc.. P
Orgonizar =+ Novapasta =- o0 e
> 1icio Nome - Data de modificagio Tipo Temanho
— [Eemesems Rtz vz plnihedoiere [0
83 Excel Avancae Biage 1171172024 17:34 Planilha Bindria d. s8K8
s o 0 Excel A i Panilha do Micro
L2} 35/1/20 Planilha do Micro,
0 Area de Tl

L Downlosds #
E Documentos #
I magens  #
O Vs #

Ve +

Nova fonte de dados.

Nome do rquve Bsebtema 7] Todas s ortes deudos

Feamentsz ~ Concele

Selecionar tabela

? X
Nome Descricio  Modificada em Criada em Tipo
Tabela$ 11/12/2024 2:20:08 PM 11/12/2024 2:20:09 PM  TABLE
—
B Frimeira linha de dados contém cabecalhos de coluna Cancelar
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De forma simples, formatamos nossa tabela externa e criamos uma

segmentacéo de dados para Unidades por Caixa, como mostrado abaixo:

Rétulos de Linha soma de Quantidade Soma de Prego de Custo Soma de Prego de Venda Soma de Lucro
Agua Mineral Cristal 500ml 1 88,00 RS 312,96 RS 387,20 RS 408,32
Amstel Garrafa 600mI 119,00 RS$1.633,00 RS 2.261,00 RS 4.046,00
Coca Cola Lata 350mil 108,00 RS 156,80 RS 316,64 RS 1.078,92
Heineken 473ml 43,00 RS 330,00 R$759,00  RS$1.677,00
Suco Skinka 450ml 121,00 RS 255,00 R$442,00  R$1.331,00

Unidades por Caixa Y= 7

- Campos da Tabela Dinamica AR
Escolha os campos para adicionar ao relatério: & v
pesqurr 2

Lucro Py
Prego de Custo

Prego de Venda

Produto

Quantidade

[ Unidades por Caixa

Maie Tahalae

Arraste os campos entre as dreas abaixo:

¥ Filtros Colunas
S, Valores -
Linhas = Valores
Produto ~ | || Soma de Quantidade

Soma de Prego de Custe

aff 44|

Soma de Prego de Venda

Soma de Lucro

ERE - R R SR R R TR T S R R T R L R R R R R LN

Excluindo Tabelas Dinamicas

Em alguns momentos podemos nos deparar com situagdes que nao
conseguiremos excluir a tabela dinamica. Quando isso ocorrer, va até o menu
Tabela Dindmica Analyze (gerado quando criamos a tabela) > Selecionar >

Tabela Dinamica Inteira > Delete
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Tabela Dindmica Analyze Design

— = 'i?ﬁ\ D [?:. fo[=] fi[=] [[[=] []=]} = = 5[]

= = R [3 i 2 | 0 O == | B
rir Segmentacdo Inserir Linha  Filtrar Atualizar Alterar Fonte | Limpar|Selecionar| Mover Tabela | Campos, ltens Grafico Ta
de Dados do Tempo Conexdes... > de Dados ~ > » Dindmica e Conjuntos ~ Dindmico  F
Filtrar Dados Rétulos e Valores Célculos Ferre

Valores

F G H J K Rétulos 5 z - R
Tabela Dindmica Inteira Selecionar Tabela Dindmica Inteira
ﬁ @ Habilitar selegdo

1122

O mesmo vale para a Segmentacgao de Dados criada

Importando e Abrindo Arquivo de Texto (txt)

O Excel é uma ferramenta muito flexivel que consegue converter alguns

arquivos em planilhas. Neste caso iremos converter um arquivo de texto para

uma planilha
Com a Planilha ImportarDados TXT selecionada, va em:

Dados > Obter Dados > De Arquivo > De Text/CSV ou Dados > De Text/CSV
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Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir
=l ECon;ultaseCDnexﬁes A H ‘{
HERE B b Y 2L 3
Obter |DeText/ Da DeTabela/ Fontes Conexdes | Atualizar Zl Classificar =~ Filt
Dados~| CSV  Web Intervalo Recentes Existentes Tudo ~ L
onexdes Classificar
D De Arquivo > [‘E! Da Pasta de Trabalho
|:|¥_ Dol de Dad 3 I:h _— oy De Text/CSV
= anco de Dados
[—] - E L= Importe dados de um texto, S

valores separados por virgula
ou arquive de texto formatado

Ty
> B
I:?= Do Azure Do XML (separado por espagos).
v
De JSON
[30 De Outras Fontes > De PDF

g‘@ Combinar Consultas > [% Da Pasta

@ Iniciar Editor do Power Query...
[% Configuragdes de Fonte de Dados...

El Opgdes de Consulta

Selecione o arquivo de txt: NovosClientes em sua maquina

Na caixa aberta, perceba que os dados sao organizados por padrao Excel em
colunas, vocé consegue definir um delimitador para separar os dados (neste
caso, “tabulacao” foi definido como delimitador para separar os dados em
colunas). O Excel também detecta o tipo de dados de acordo com o critério que

vocé informa, nesse caso iremos pegar uma base de 200 linhas para a

detecgao do dado
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NovosClientes.txt
Origem do Arquive Delimitador Deteccio de Tipo de Dados

1252: Europeu Ocidental (Windows) ~ | | Tabulagio - | | Com base nas primeiras 200 linhas ~ ~ [

Columnl Column2 Column3 Column4 Column5 Column6 Column?

CodigoDoCliente  NomeDaEmpresa NomeDoContato | CargoDoContato Endereco Cidade Regiao

ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Representante de Vendas Obere Str_ 57 Berlin Hessen
ANATR Ana Trujillo Emparedados y helados | Ana Trujillo Proprietario Avda. de la Constitucion 2222 | México D.F. | Centro
ANTON Antonio Moreno Tagueria Antonio Moreno Proprietario Mataderos 2312 México D.-F. | Centro
AROUT Around the Horn Thomas Hardy Representante de Vendas 120 Hanover Sq. London Las

BERGS Berglunds snabbkdp Christina Berglund | Administrader de Pedidos | Berguvsvigen 8 Luled SHNO

BLAUS Blauer See Delikatessen Hanna Moos Representante de Vendas Forsterstr. 57 Mannheim Baviera
BLONP Blondel pére et fils Frédérique Citeaux | Gerente de Marketing 24, place Kléber Strasbourg | Sul

BOLID Bolido Comidas preparadas Martin Sommer | Proprietario ¢/ Araquil, 67 Madrid MD

BONAP Bon app' Laurence Lebihan | Proprietdrio 12, rue des Bouchers Marseille Sul

BOTTM Bottom-Dollar Markets Elizabeth Lincoln Gerente Financeiro 23 Tsawassen Blvd. Tsawassen BC

BSBEV 's Beverages Victoria Ashworth | Representante de Vendas  Fauntleroy Circus London Las

CACTU ‘Cactus Comidas para llevar Patricio Simpson Agente de Vendas Cerrito 333 Buenos Aires | Centro

CENTC Centro comercial Moctezuma Francisco Chang Gerente de Marketing Sierras de Granada 9993 México D.F. | Centro

CHOPS Chop-suey Chinese Yang Wang Proprietdrio Hauptstr. 23 Bern

comMmmi Comércio Mineiro Pedro Afonso Assessor de Vendas Av. das Lusiadas, 23 580 Paulo SP

CONSH Consolidated Holdings Elizabeth Brown Representante de Vendas | Berkeley Gardens 12 Brewery ' London Las

DRACD Drachenblut Delikatessen Sven Ottlieb Administrador de Pedidos Walserweg 21 Aachen Ruhrgebiet
DUMON Du mende entier Janine Labrune Proprietdrio 67, rue des Cinquante Otages | Nantes

EASTC Eastern Connection Ann Devon Agente de Vendas 35 King George London Las [v]

< >
Transformar Dados Cancelar

Clique em Carregar para

Importar Dados ? =

Selecione o modo como deseja exibir estes dados na pasta de trabalho.

F © Tabela
() Relatério de Tabela Dindmica
|| () Grafico Dindmico
E" C:l Apenas Criar Conexao
Onde vocé deseja colocar os dados?
n Ma planilha existente:
='ImportarCrados TXT !SA51
C:l Ma nova planilha

[:] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

Propriedades... — Cancelar

Selecione a célula A1 na proépria planilha ImportarDados TXT e clique em OK
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Como nas tabelas dindmicas, quando importamos os dados, automaticamente
surgem dois menus: Tabela de Design e Consulta. Estes permitem que
realizemos alteragdes nos formatos dos dados ou personalizar cores e detalhes

estéticos

Pagina iicial

dapigina  Formulas

Dados.

Revisdo

Ajuda

O Pesquissr

Tabela de Design  Consulta

~ R perplexity
3 S
A c o . . a " \ s o Nova ar
olumnt [ columnz B column B columns B columns B columno B3 Column? Kl columns B columns [ column1o 3 column @ SETICER Y @UISCT %
endereco Ciade  Regao e pas Telefone _ Fax .
ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Representante de Vendas Obere Str. 57 Berlin Hessen 12209 Alemanha  030-0074321 030-007¢ @ Inicio
NATR Ana Trujlo Emparedadosy helados Ana Trujlo proprietario Avda. de la Constitucion 2222 MexcoDF. cemtro 021 Méxio (555547 (55553
awron Antonio Moreno Taqueria Antonio Moreno proprietario Mataderos 2312 MéxioDF. Cemto 0023 Mexco (5)ss5-3532 @ Descobrir
\Rou Around the Horn Thomas Hardy Representante de Vendas 120 Hanover Sa. London Las WAL10P  ReinoUnido (171) 5557788 (171)ssé | [ NovesClientes (2
3€RGS. o dor de Pedidos Berguvsvagen 8 Luled sHNQ $95822  suécia 0521123465 092112 92 inhas carregadas. 4> Espagos
wavs Slaver See Dellkatessen Hanna Moos Representante de Vendss  Forstersr.57 Mannheim  Baviera 66306 Alemanha 0621.08460 062108
sone slondel pere et il Frédérique Citeaux_ Gerente de Marketing 24, place Kiéber Strasbourg Sl 700 Fungs  sseoisn  sseous BT
Joun B6lldo Comidas preparadas Martin Sommer Propritério </ Araquil 67 Madrid  wo 2023 Esponha  (sysss22e2 (31555
Jonap sonapp’ Laurence Lebihan  Proprietério 12, rue des Bouchers Morseile  sul 13008 Frangs  Siaadsdo  sioeds e
30TT™M Bottom-| 2 Tsawassen BC T2F8M4  Canadd (604) 555-4729  (604) 55
05y o' Beverages Victora Ashworth _ Representnte de vendas _ Fauntieroy Crcus tondon_Las EC2SNT _ Reino Unido (171)sss-1212
ACTU Cerrito 333 Buenos Aires  Centro 1010 Argentina (1) 135-5555 (1) 1354
entc x n MéxioDF. cemto 0022 Méco (5552 (5)5557
Suors Chop-suey Chinese Yang Wang proprietario Hauptstr. 29 ey 2 suga  owszoresss
o ComércioMineiro Pedro Afonso Assessorde Vendas Av. dos Lusiadas, 23 sopauo 5 Os208 Brasil (1) 5557647
“onsH 12 rewery London 1S WHLOT  ReinoUnido (172) 5552282 (171)55¢

Em Tabela

remover a

cabecalhos estdo abaixo dela e podemos editar as cores

Design iremos desmarcar a opgao Linha de Cabegalho para

primeira linha sinalizada em verde escuro, pois 0S NOSSOS

A B C D E F G H | J K
1 codigoDoCliente NomeDoContato (CargoDoContato Endereco Cidade Regiao CEP Pais Telefone Fax
2 ALFKI Alfreds Futterkiste Maria Anders Representante de Vendas Obere Str. 57 Berlin Hessen 12209 Alemanha |030-0074321 030-0076545
3 |ANATR AnaTrujil yhelados |AnaTrujillo Proprietirio Avda. dea C 6n 2222 MéxicoDF. |Centro 05021 México  |(5)355-4729  |(5)555-2745
4 ANTON Antonio Moreno Tagueria Antonio Moreno Proprietario Mataderos 2312 México D.F. Centro 05023 México (5) 555-3932
5 |AROUT Around the Hom Thomas Hardy de Vendas 120 Hanover Sg. London Las WAL1DP [Reino Unido |(171) 555-7788  |(171) 555-6750
5 | BERGS Berglunds snabbkop Christina Berglund Administrador de Pedidos Berguvsvagen 8 Luled SHNQ 5-958 22 Suécia 0921-12 34 65 0921-12 34 67
7 |BLAUS Blauer See Hanna Moos de Vendas Forsterstr. 57 i Baviera 68306 Alemanha 062108460 0621-08924
3 BLONP Blondel pere et fils FrédériqueCiteaux | Gerente de Marketing 24, place Kéber Strasbourg  |Sul 67000 Franga 33.60.15.31  |88.60.15.32
3 BOLID Bélido Comidas preparadas Martin Sommer Proprietdrio ¢/ Araquil, 67 Madrid MD 28023 Espanha  |(91)5552282  |(91)5559199
0/BONAP Bon app' Laurence Lebihan Proprietirio 12, rue des Bouchers Marseille |sul 13008 Franga 91244540 [9124.45.41
1/BOTTM Bottom-Dollar Markets Elizabeth Lincoln Gerente Financeiro 23 Tsawassen Blvd. Tsawassen BC T2F 8M4 Canadd (604) 555-4729  |(604) 555-3745
2 |BSBEV B's Beverages Victoria Ashworth de Vendas Fauntleroy Circus London Las EC25NT Reino Unido |(171) 555-1212
3 |cACTU Cactus Comidas para llevar Patricio Simpson Agente de Vendas Cerrito 333 Buenos Aires | Centro 1010 Argentina (1) 135-5555 |(1)135-4892
4CENTC Centro comercial Moctezuma Francisco Chang Gerente de Marketing 'Sierras de Granada 9993 México D.F. Centro 05022 México (5 555-3392 (5) 555-7293

Importando dados do Microsoft Access

O Microsoft Access

7

e

um sistema de gerenciamento de banco de dados

relacional, que permite a manipulagado de banco de dados com alto volume de

dados.
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Nas versdes atuais, tem uma chance da importagcdo de dados do Access nao

estar ativada por padrao Excel. Com isso, vamos ativa-la. Va em:

Arquivos > Opc¢oes > Dados > Selecione a caixinha relacionada ao Access
> 0K

Opgées do Excel ? X

Geral
e [‘gq Altere as opgdes relacionadas & importagéo de dados e andlise de dados.
Formulas

Revisio de Texto Altere 0 layout padria das Tabelas Dindmicas: | Editar Layout Padrio..

Salvar ] Desabilitar o recurso Desfazer para operagdes extensas de atualizagdo de Tabela Dinémica para reduzir o tempo de
atualizagdo

Idioma Desabilita o recursn Desfazer para Tabelas Dindmicas com pelo menos este mimero de linhas de fontes [ 300
Facilidade de Acesso de dados (em milhares):

i Preferir o Modelo de Dados do Excel so criar Tabelas Dindmicas, Tabelas de Pesquiss e Conexdes de Dados
fuansado ] Desabilitar o recurso Desfazer para operagées extensas de Madelo de Dados

Personalizar Faixa de Opgdes Desabilita o recursn Desfazer para operagées de Modelo de Dados quando o modelo tiver pelo menos [

. este tamanho (em MB):
Barra de Ferramentas de Acesso Répido

Desabilitar agrupamento automitico das colunas de Data/Hera em Tabelas Dinamicas
Suplementos
Mostrar os assistentes de importagao de dados herdados
Central de Confiabilidade
| Do Access (Herdzdo) Do Feed de Dados OData (Herdado)

Da Importagéo de Dados XML (Herdado)

Do Assistente para Conexde de Dados (Herdado)

Agora va na Planilha Dados Access:

Dados > Obter Dados > Assistentes Herdados > Do Access > Procure na

maquina o arquivo DADOS ACCESS > Cidades Brasileiras > OK
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Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Dado

% I:% I:% @ I:% I:hﬁ rg [T Consultas e Cone

Obter |DeText/ Da DeTabela/ Fontes  Conexbes Atuatonr B P
Dadosv| CSV  Web Intervalo Recentes Existentes | Tudow [} Editar Links

D De Arquive >
I:% Do Banco de Dados > | E 3 G b
D- Do Azure >
|_—B| Dos Servigos Online >

Consultas e Conexdes

Ij?l De Qutras Fontes >
rEﬁ Assistentes Herdados > [‘E Do Access (Herdado)
% Combinar Consultas >

7 Iniciar Editor do Power Query...
[® Configuracées de Fonte de Dados...

[£] Opcées de Consults

Selecionar tabela [

(] Habilitar a selecdo de varias tabelas

s

Mome Descricigo  Modificada em Criada em

B cidades Brasileiras
Vendas

1/26/2012 8:26:28 AM  1/26/2012 B:21:17 AM T |
4/23/2015 113829 PM 1/26/2012 8:109:53 AM T |

Cancelar

Jurua

Jutai

Librea

Lago Preto
Manacapuru
Manaquiri
Manaus

Manicoré

Marad

Massauari

Maués

Mocambo

Moura

Murutinga

Nhamunda

Nova Olinda do Norte
Novo Airdo

Novo Aripuand

Osdrio da Fonseca
Parintins

Pauini

Pedras

Presidente Figueiredo
Repartimento

Rio Preto da Eva

Santa Isabel do Rio Negro
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Cenarios

A ferramenta Cenarios € uma funcionalidade do Excel muito eficaz para criar e
analisar diferentes intervalos de valores em uma planilha, permitindo a previsao
de resultados sob diversas condicdes. Muito utilizada em orgcamentos,
projecdes financeiras e estimativas de vendas. Podemos simular diferentes

situacgoes e visualizar os impactos dessas variagdes em nossos resultados

ANALISE DAS VENDAS

Lucro Bruto Meta de Lucro

a0 5o o]

Geladeira Microondas Televisdo

Criando Cenarios

Na Planilha Cenarios, temos uma tabela que ira representar os cenarios:
Pessimista, Realista e Otimista da venda de 4 produtos no primeiro semestre

do ano de uma empresa de eletrodomésticos

Perceba que ao lado temos as planilhas relacionadas ao cenario pessimista,

realista e otimista.
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C D E F G H

| J

il Produto Jan Fev Mar Abr Mai Jun Lucro Bruto Meta de Lucro
Geladeira RS 0,00 RS 4.000.000,00
Fogio RS 0,00 RS 2.500.000,00
Microondas RS 0,00 RS 3.500.000,00

RS 0,00 RS 8.000.000,00

2
3
4
5 |Televisdo
6
7
8

RS 0,00

Geladeira

ANALISE DAS VENDAS

Lucro Bruto Meta de Lucro

Televisdo

Microondas

Como separamos cada situagao (cenario) em planilhas diferentes, temos que

criar um cenario em cada planilha e depois junta-los (mescla-los) na planilha

principal denominada Cenarios

Criando o Cenario Pessimista

Com a planilha Cenario Pessimista selecionada, siga os passos a seguir:

Dados > Previsdo > Teste de Hipoteses >Gerenciador de Cenarios >

Adicionar > Descreva o cenario > OK
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esesp

S [T Consultas e Conexces | 4 2 = 4 = SN}
BGRLE D DB uf Vi | B B S B2 8 (e
Obter DeText/ Da DeTabela/ Fontes ' Conexdes | Atualizar 7| Classificar  Fitro. X Texto para Preenchimento Remover Validagdo Consolidar Gerenciar Testede |Planilha de | Agrupar D
Dados~ CSV  Web Intervalo Recentes Existentes | Tudo~ | ” @Avancado | Colunas Relampago Duplicadas de Dados Meogela 1= Daidle [Hipéteses | Previsso =

A 5 c o 3 F G H | Tobela de Dedos... [

il Produto Jan Fev Mar Abr Mai Jun Lucro Bruto Meta de Lucro

2 |Geladeira RS 292.500,00 RS 239.850,00 RS 227.500,00 RS 338.000,00 RS 390.000,00 RS 487.500,00 | R$ 1.975.350,00 | RS 4.000.000,00

3 Fogdo R$ 136.500,00 R$ 152.750,00 R$ 130.000,00 R$ 237.543,80 RS 195.000,00 RS 237.250,00 | RS 1.089.043,80 | RS 2.500.000,00

4 | Mic RS 234.000,00 R$ 293.800,00 RS 172.250,00 237.250,00 RS 367.250,00 RS 296.400,00 | RS 1.600.950,00 | RS 3.500.000,00

5 |Televisdo RS 520.000,00 RS 510.250,00 RS 585.000,00 RS 325.000,00 RS 405.216,50 RS 454.188,80 | RS 2.799.655,30 | RS 8.000.000,00

:

:

.

ANALISE DAS VENDAS

Lucro Bruto Meta de Lucro

752799.655,30

75 1575.35000]

5108904380

Geladeira Fogdo Microondas Televisdo

Gerenciador de cendrios 7 x

Cenarios: Editar cendric 7 b 4

Mome do cenario:

Excluir Pessimista
Editar... Células variaveis:
Nenhum cenario foi definido, Pressione ‘Adicionar para adicionar cenarios,
g SBS25GSS +
Mesclar... Pressione a tecla Ctrl e clique para selecionar células varidveis ndo adjacentes.
Comentario:
Resumir... " -
PFior Cenario a
Células variaveis: ‘ =
Comentario: -
Protecao
B Evitar alteracies
[:] Deultar
Mostrar Fechar Cancelar

Valores de cendrio ? *

Inserir valores para as células variaveis,

1: SBS2 | 292500
2 §C52 | 239350 I
3 sDS2 | 227500
& SES2 | 338000
5: SF52 | 390000

QK Cancelar
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A opcao evitar alteragdes, por padréo, é selecionada pelo Excel e ela impede
que os usuarios da planilha alterem os dados do cenario prejudicando as

analises.

Ja a opgao ocultar refere-se a ocultagdo do cenario caso a planilha esteja
protegida com senha. Também util para ndo ocorrer erros com modificagdes

dos dados do cenario

Criando o Cenario Realista

Com a planilha Cenario Pessimista selecionada, siga os passos a seguir:
Dados > Previsao > Teste de Hipoteses >Gerenciador de Cenarios >

Adicionar > Descreva o cenario > OK
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Arquvo  Paginalnical  Inserr  layoutdaPigina  Formuas  Dados  Revisio  Exbir  Ajuda

EhEE LB O BEmee= ol Ve i B B X B @8 B2 4
Dot W e e e | Tk et . =

Obter DeText/ Da DeTabela/ Fontes | Conexbes | Atualizar

%
Avangado | Colunas  Relémpago Duplicadas de Dados feses v Previsio

Obter e Transtomar Dados Consutss ¢ Conexdes Gasticar ¢ itar Ferramentss e Dados EEEEE—.
AL - £ | produto singic Meta.
A 5 c o 3 3 G " | Tebela de Dados
1 Jan Fev [ Abr Mai Jun LucroBruto Meta de Lucro
2 Geladeira | R$450.000,00 | RS369.000,00 | R$350.000,00 | RS520.000,00 | R$600.000,00 | RS750.000,00 | RS 3.039.000,00 | RS 4.000.000,00]
3 Fogéo RS210.000,00 | RS235.000,00 | RS200.000,00 | RS365.452,00 | RS300.000,00 | RS365.000,00 | RS 1.675.452,00 | R$ 2.500.000,00

4 Microondas | RS 360.000,00 | RS452.000,00 | RS265.000,00 | RS365.000,00 | R$565.000,00 | RS456.000,00 |RS 2.463.000,00 | RS 3.500.000,00
5 Televisio | R$800.000,00 | R$785.000,00 | R$900.000,00 | R$500.000,00 | R$623.410,00 | R$698.752,00 | RS 4.307.162,00 | RS 8.000.000,00}

ANALISE DAS VENDAS

Lucro Bruto Meta de Lucro

75430716200

7$2.463.00000)
RS L675.452,00

Geladeira Fogao Microondas Televisio

Gerenciador de cendrios ? X
e Valores de cenario [; *
Adiciona
Excluir Inserir valores para as células variaveis.
MNenhum cendrio foi definido. Pressione ‘Adicionar para adicionar cenarios. Editar... 1—: 5352 4m
mescar.. | 2; 5C52 | 369000 |
Resumir...

1Ly

5D52 | 350000

Células varidveis: |

1=

SES2 | 520000

Comentario:

I

5F52 | 600000

Cancelar

Mastrar Fechar

Editar cenarioc ? >

Mome do cenario:

Realista

Células varidveis:

5B52:5GS5 +*
Pressione a tecla Ctrl e clique para selecionar células variaveis nio adjacentes.
Comentario:

Cenario Real

Protecio
B Evitar alteracdes
[ Qcultar
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Com a planilha Cenario Pessimista selecionada, siga os passos a seguir:

2}

esesp

ndo o Cenario Otimista
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Dados > Previsao > Teste de Hipoteses >Gerenciador de Cenarios >

Adicionar > Descreva o cenario > OK

Arquvo  Paginanicial  Inserir  layoutdaPigina  Formuls  Dados  Revisio  Exbir  Ajuda

@m0k E B B e e 8 a8 B =

Obter DeText/ Da
Dados~ CSV  Web

obtere

G35 -

Deabels/ Fontes | Conexes | Aslaar

Intenvalo Recentes ~Existentes | Tudo> [ @Avancado | Colunas Relampago Duplicadas de Dados

Transformar Dados Consuitas ¢ Conexes Clossficar ¢ Fitar
3
D 3 F 3

7| Classiicar | fitio [ Texto para Preenchimento Remover Validagdo. Consolidar

Fertamentas de Dados

A 5 c |
il Produto Jan Fev Mar Abr Mai Jun LucroBruto  Meta de Lucro

2 Geladeira | RS$585.000,00 | RS479.700,00 | RS$455.000,00 | RS 676.000,00 | RS780.000,00 | R$975.000,00 | R$ 3.950.700,00 | RS 4.000.000,00)
3 Fogdo R$ 273.000,00 | R$305.500,00 | RS 260.000,00 | R$475.087,60 | RS$390.000,00 | RS474.500,00 | RS 2.178.087,60 | RS 2.500.000,00
4 Microondas | RS 468.000,00 | R$587.600,00 | RS$344.500,00 | R$474.500,00 | R$734.500,00 | R$592.800,00 |R$3.201.900,00 | R$ 3.500.000,00}
5 Televisio | RS 1.040.000,00 | R$ 1.020.500,00 | RS 1.170.000,00 | RS 650.000,00 | RS810.433,00 | R$908.377,60 | RS 5.599.310,60 | RS 8.000.000,00)

ANALISE DAS VENDAS

Lucro Bruto Meta de Lucro

755599:310,60

£55:950.70000
[r$ 32015000

RS 217808750

Geladeira Fogdo Microondas Televisdo

Valores de cendrio ? >

Inserir valores para as células variaveis,

1B $B52 | 535000
2 $Cs2 | 479700
3 SDS2 | 455000
4 SES2 | 676000
5 SF52 | 730000
Adicionar oK Cancelar

Editar cendrio
Nome do ¢endrio:
Otimista

Células varidveis:
SES2:5GSS

Gerenciador de cenarios

Cendrios:

-

Nenhum cenirio foi definido. Pressione 'Adicionar’ para adicianar cenarios,

Adicionar,. |

Excluir

Editar..

Mescar...

Resumir.,

Células varidveis:

Comentario:

+

Pressione a tedla Ctl ¢ clique para selecionar células varivels ndo adjacentes.

Comentirio:
Censrio Gtimo

Protecio
{8 Evitar alteracdes
[ oeuttar

Cancel

Mostrar

Fechar
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Mesclagem dos Cenarios
Com a planilha Cenarios selecionada, vamos fazer a integracdo (mesclagem)

dos cenarios

Va em Dados > Teste de Hipéteses > Gerenciador de Cenarios > Mesclar >

Selecione os cenarios (repita 0 mesmo passo para todos os trés cenarios)

A & c D E F G H

Geladeira RS 0,00 R$ 1.000.000,00|
Fogdo RS 0,00 RS 2.500.000,00)
Microondas RS 0,00 RS 3.500.000,00
Televisdo RS 0,00 RS 8.000.000,00)

Geladeira Microondas Televisdo

Mesclar cenarios 7 X M

esclar cendrios ? >

Mesclar cenarios a partir da Mesclar cenarios a partir da
Pasta: Excel Avancado Diogo Corcino.xlsb ~ | Pasta: Excel Avancado Diogo Corcino.xlsh ~
Planilha: | Tabela Dinamica Planilha: [Tabela Dinamica

Tabela Dinamica - EXT Tabela Dinamica - EXT

ImportarDados TXT ImportarDados TXT

Dados Acesss Dados Acesss

Cenarios Cenarios

Cenario Pessimista Cenario Pessimista

Cendrio Realista Cenario Realista

Cendrio Otimista Cendrio Otimista
Ha 1 cendrio na planilha de origem. Ha 1 cendrio na planilha de origem.
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Mesclar cendrios ? X

Mesdar cenarios a partir da

Pasta: Excel Avancado Diogo Corcino.xlsh ~

Planilha: | Tabela Dinamica
Tabela Dinamica - EXT
ImportarDados TXT
Dados Acesss
Cendrios
Cenario Pessimista
Cenario Realista
Cenario Otimista

Ha 1 cenario na planilha de origem.

(014 Cancelar

Exibindo os Cenarios

Com a planilha Cenarios selecionada, vamos exibir os trés cenarios:

Va em Dados > Teste de Hipoteses > Gerenciador de Cenarios > Mostrar

Gerenciador de cendrio >
Cenarios:
Adicionar...
Realista
Otimista Excluir
Editar...
Mesclar...
Resumir...

Células varidveis: |S5BS2:5G55

Comentario: Pior Cendrio

&

Com os cenarios mesclados, perceba que os trés aparecem em uma planilha

apenas (Cenarios)

Podemos Adicionar um novo cenario, como ja aprendemos.
Podemos Excluir algum cenario criado ou Editar

Visualize todos os trés cenarios e observe as mudancas
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A B C D E F G H I J K L M N o
Bl produto Jan Fev [ Abr Mai Jun LucroBruto Meta de Lucro
2 | Geladeira R$ 292.500,00] RS 239.850,00] RS 227.500,00] RS 338.000,00 RS 390.000,00 RS 487.500,00| R$ 1.975.350,00 | R$ 4.000.000,00) -
3 | Fogdo R$ 136.500,00] RS 152.750,00] RS 130.000,00] RS 237.543,80] RS 195.000,00 RS 237.250,00| RS 1.089.043,80 | RS 2.500.000,00)
4 |Microondas | RS 234.000,00] RS 293.800,00] RS 172.250,00 RS 237.250,00 RS 367.250,00 RS 296.400,00| R$ 1.600.950,00 | RS 3.500.000,00) (o
5 |Televisio R$ 520.000,00] R$510.250,00] RS 585.000,00] RS 325.000,00 RS 405.216,50] RS 454.188,80| RS 2.799.655,30 | RS 8.000.000,00) BT
5 dter
7
s Mesdr,

Resunir.

ANALISE DAS VENDAS
P —

Lucro Bruto Meta de Lucro Comentario [wmmm

G G G

Geladeira Microondas Televisdo

Resumindo os Cenarios

Com a planilha Cenarios selecionada, vamos exibir os trés cenarios:

Va em Dados > Teste de Hipoteses > Gerenciador de Cenarios > Resumir

> 0K

Gerenciador de cendrios 7 *x
Cenarios:
F 13 Adicionar...
Re a
Otimista Exccluir
Editar...
Mesclar...

Resumir...

Células varidveis: | SBS2:3GS5 |

Comentario: Piar Cendrio
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ipo de relatdrio

Célula Resultado

rad

RS 11.484.614,00

ﬂ: 0O Resumo do cendrio

| () Relatério de tabela dindmica do cendrio

_[ Células de resultado:
M2 +

d-

Podemos criar relatérios do tipo resumo (criado em uma planilha separada

integrando todos os cenarios) ou criando um resumo do tipo tabela dinamica.

O tipo de relatério padrao do Excel € o Resumo do cenario (deixaremos ele,
pois consideramos ele melhor para analises). E a Células de resultado sera a

M2 onde ha uma fungdo Soma para somar o lucro obtido nos cenarios

Resumo do cenario

Valores atuais imista d ista Otimista

Células varidveis:
$B52 R$450.000,00  R$292.500,00 RS$450.000,00  RS$585.000,00
$cs2 R$369.000,00  R$239.850,00 RS$369.000,00  RS$479.700,00
SDS2 RS 350.000,00 RS 227.500,00 RS 350.000,00 RS 455.000,00
SES2 RS 520.000,00 RS 338.000,00 RS 520.000,00 RS 676.000,00
$F52 RS 600.000,00  RS$390.000,00 RS$600.000,00 RS 780.000,00
$G$2 RS 750.000,00  R$487.500,00 RS$750.000,00  R$975.000,00
SBS3 RS 210.000,00 RS 136.500,00 RS 210.000,00 RS 273.000,00
5C53 RS 235.000,00 RS 152.750,00 RS 235.000,00 RS 305.500,00
$D3%3 R$200.000,00  R$130.000,00 RS$200.000,00 RS 260.000,00
SES3 RS 365.452,00 RS 237.543,80 RS 365.452,00 RS 475.087,60
SF53 RS 300.000,00 RS 195.000,00 RS 300.000,00 RS 390.000,00
5GS53 RS 365.000,00 RS 237.250,00 RS 365.000,00 RS 474.500,00
$B54 RS 360.000,00  R$234.000,00 RS360.000,00 RS 468.000,00
5C84 RS 452.000,00 RS 293.300,00 RS 452.000,00 RS 587.600,00
SDsa RS 265.000,00 RS 172.250,00 RS 265.000,00 RS 344.500,00
SES4 RS 365.000,00 RS 237.250,00 RS 365.000,00 RS 474.500,00
$FSa R$565.000,00 R$367.250,00 RS$565.000,00 RS 734.500,00
$GSa RS 456.000,00 RS 296.400,00 RS 456.000,00 RS 592.800,00
SBSS RS 800.000,00 RS 520.000,00 RS 800.000,00 RS 1.040.000,00
5C55 RS 785.000,00 RS 510.250,00 RS 785.000,00 RS 1.020.500,00
$D$5 R$900.000,00  R$585.000,00 RS$900.000,00 RS$1.170.000,00
SESS RS 500.000,00 RS 325.000,00 RS 500.000,00 RS 650.000,00
SFSS RS 623.410,00 RS 405.216,50 RS 623.410,00 RS 810.433,00
$G3$5 R$698.752,00  R$5454.188,80  RS$698.752,00  RS$908.377,60

Células de resultado:
SMS$2 RS 11.484.614,00 RS 7.464.999,10 RS 11.484.614,00 RS 14.929.998,20

Observagdes: A coluna Valores atuais representa os valores das células

varidveis no momento em gque o Relatdrio de Resumo do Cendrio foi criado.

As células varidveis para cada cendrio estio destacadas em cinza.
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O Resumo do cenario foi criado em outra planilha com este mesmo nome.
Nesse relatério, conseguimos analisar os cenarios de uma forma mais ampla, e
nas Células de resultado temos o somatdrio dos lucros de cada cenario
(Pessimista, Realista e Otimista)

Graficos Dinamicos

Agora iremos criar um grafico dindmico na Pasta de Trabalho Grafico
Dinamico como este

1° passo: Na Planilha BD transforme os dados em uma tabela clicando no

Menu Inserir > Tabela > Confira o intervalo selecionado > OK
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Pagina Inicial M Layout da Pagina  Formulas Dados Revisio Exibir Ajuda
l E\? [ Imagens ¥ €3 Modelos 3D v H:I’z i~ EH- M @ ﬁ E m H
3 Tobelas Dindmicas Tabela | [0 FOrmas” T Smartan Gacos 4 WY BB apss gafico Linha Coluna Ganhos/
av  Recomendadas @ icones g Instantaneo~  Recomendados @) v |1 v “ Dingmico Perdas
Tabelas lustragges Graficos 5 Vlinigréficos
o Tabela (Ctrl+Alt+T)
Crie uma tabela para crganizar
e analisar dados relacionados.
As tabelas faciitam a - —
casificagio, ftragem e Tipo de Gasto Classificagdo Valor
/01/2024 jq formatagdo dos dados em uma Intemet Contas Fixo RS 100,00
/01/2024 jg Panina Luz Contas Fixo R$ 170,00
/01/2024 4 (?) Déme mais informagoes | Aluguel Contas Fixo RS 2.300,00
/01/2024 janero Nuban Gés Contas Fixo RS 80,00
/01/2024 janeiro Nubank  Netfiix Contas Fixo RS 44,90
/01/2024 janeiro Nubank  Telefone Contas Fixo RS 50,00
/01/2024 janeiro Picpay Supermercado Alimenticio Varidvel RS 120,00
/01/2024 janeiro Picpay Restaurante Alimenticio Varidvel RS 30,00
/01/2024 janeiro Nubank  Padaria Alimenticio Varidvel RS 12,00
/01/2024 janeiro Nubank  Farmécia Necessidades Varidvel RS 18,00
/01/2024 janeiro Nubank  Acadademia saude Fixo RS 120,00
/01/2024 janeiro Picpay  Tenis Produto Varidvel RS 156,00
/01/2024 janeiro Picpay Barzinho Lazer Varidvel RS 65,00
/01/2024 janeiro Nubank  Uber Viagem/Uber Varidvel RS 22,00
Lan : ™ [01/2024 janeiro Nubank Supermercado Alimerticio Variavel RS 220,00
Criar Tabela ? >4 ' /01/2024 janeiro Nubank Restaurante Alimenticio Varidvel R$ 45,00
L /01/2024 janeiro Picpay Padaria Alimenticio Varidvel RS 15,00
N /01/2024 janeiro Picpay Farmacia Necessidades Varidvel RS 78,50
Onde estdo os dados da tabela? I /01/2024 janeiro Nubank  Restaurante Alimenticio Varidvel RS 20,00
$451:5G5200] 4 |t 01202 janeiro Nubank  Padaria Alimenticio Varidvel RS 12,00
[ f01/2024 janeiro Nubank  Padaria Alimenticio Varidvel RS 13,50
Minha tabela tem cabegalhos | f01/2024 janeiro Picpay  Viagem para 5P Viagem/Uber Varidvel RS 350,00
- | /02/2024 fevereiro Picpay Intemet Contas Fixo RS 100,00
cancelar 1 /02/2024 fevereiro Nubank  Luz Contas Fixo RS 170,00
| f02/202¢ fevereiro Nubank  Aluguel Contas Fixo RS 2.300,00

Innlnnna P e P P s néannn

2° passo: Faga uma Tabela Dinamica em: Inserir > Tabela Dinamica > OK

Tabelas llustragdes Gréficos Minigraficos
A2 v i S~ 01/01/2024
Tabela Dindmica da tabela ou intervalo ? X
Data - Més - |Banco Selecionar uma tabela ou um intervalo Valor -
j 01/01/2024 | janeiro Picpay RS 100,00
| T ——— R . . Tabela/Intervalo: Tabe\aﬂ +

i 02/01/2024 janeiro Picpay | RS 170,00
! 03/01/2024 janeiro Picpay Escolha onde vocé deseja colocar a tabela dinamica RS 2.300,00
i | 04/01/2024 janeiro Nubank @ Nova Plarilha L RS 80,00

i | 05/01/2024 janeiro Nubank | () planilha Existente 1 RS 44,90
' 06/01/2024 janeiro Nubank Local + RS 50,00

y | 07/01/2024 janeiro Picpay | S b RS 120,00
) i 08/01/2024 janeiro Picpay Escolha se deseja analisar varias tabelas RS 30,00
D- 09/01/2024 janeiro Nubank ] (] adicionar estes dados ao Modelo de Dados [ RS 12,00
1- 10/01/2024 janeiro Nubank Cancelar RS 18,00
2| 11/01/2024 janeiro Nubank | J RS 120,00
3] 12/01/2024 janeiro Picpay Ténis Produto Variavel RS 156,00
4] 13/01/2024 janeiro Picpay Barzinho Lazer Variavel RS 65,00
5] 14/01/2024 janeiro Nubank Uber Viagem/Uber Variavel RS 22,00
6 | 15/01/2024 janeiro Nubank Supermercado Alimenticio Variavel RS 220,00
7] 16/01/2024 janeiro Nubank Restaurante Alimenticio Variavel RS 45,00
8] 17/01/2024 janeiro Picpay Padaria Alimenticio Variavel RS 15,00
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3° passo: Nos campos da tabela, coloque o Valor em Valores € o Més nas

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp

Linhas
Arquivo P&gina Inicial Inserir Layout da Pdgina Férmulas Dados Revisdio Exibir Ajuda Andlise de Tabela Dindmica  Desi
lﬁ—_I:l\ Campo Ative: Campos da Tabela Dinamica vooX
TaD \Més J Escolha os campaos para adicionar ao relatério:
Dindmica v F
Campo Ativo ‘ Pesquisar /O|
A3 v i Jx | Réwlosde| ([ ] paia a
Més
A B ¢ | | Banco
1 [ Gasto
2 O Tipo de Gasto
3 |Rétulos de Linha | - |Soma de Valor [ Classificaco
P —— G
4 janeiro RS 4.041,90
5 |fevereiro RS 3.760,90 Valor v
6 'margo RS 3.256,90
7 |abril RS 6.736,80 Arraste os campos entre as areas abaixo:
8 maio R$ 4.228,00
9 ljunho RS 6.881,70 T Filtros Il Colunas
10 |julho R$ 4.222,90
11 |agosto RS 6.976,80
12 |setembro RS 4.132,90
13 |outubro RS 7.046,80
L4 |novembro RS 1.058,00
L5 |Total Geral RS 52.343,60
L6
& = Linhas ¥ Valores
18
19 Més Soma de Valor v
0
21
2
23
1.5

4° passo: Renomeie a Planilha como Analises e coloque ela ao lado direito de

BD (deixando BD na primeira posigao apenas por questao de visualizagao)

Bp  Analises
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5° passo: Crie outra tabela dindmica, dessa vez em Planilha Existente.
Selecione a planilha Analises e coloque e coloque a tabela em alguma célula.
Nesse exemplo vinculei a tabela a célula D3

‘| Tabela Dindmica da tabela ou intervalo ? X

Selecionar uma tabela ou um intervalo

Tabela/Intervalo: | Tabelal +
Escolha onde vocé deseja colocar a tabela dindmica

() Nova Planilha

o Planilha Existente

Local: Analises!$D$3| +

| Escolha se deseja analisar varias tabelas

C] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

6° passo: Com a tabela criada, coloque os Gastos nas Linhas e o Valor nos
Valores

ina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Anélise de Tabela Dindmica Design

A A Campos da Tabela Dinamica v X
A Escolha os campos para adicionar ao relatrio:
] [ Pesauisar 2

Rétulos de Linha - |Soma de Valor [ Tipo de Gasto

Acadademia RS 1.680,00 [ classificagao

Aluguel RS 32.200,00 Valor v
Barzinho R$ 975,00

Farmacia RS 1.189,00 Arraste os campos entre as dreas abaixo;

Futebol RS 200,00

Gas RS 1.040,00 Filtros Colunas

Internet RS 1.400,00

Luz RS 2.324,00

Netflix RS 628,60

Padaria RS 642,00

Restaurante RS 1.405,00

Supermercado R$ 5.100,00

Telefone RS 700,00

Teénis RS 780,00 Linhas = Valores

Uber RS 330,00 Gasto ~ Soma de Valor ~
Viagem para SP R$ 1.750,00

Total Geral R$ 52.343,60

[] Adiar Atualizagéo do Layout
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7° passo: Crie outra tabela dindmica agora novamente em Planilha Existente.

Selecione a planilha Analises e coloque e coloque a tabela em alguma célula.

Nesse exemplo vinculei a tabela a célula 14

Tabela Dinadmica da tabela ou intervalo
Selecionar uma tabela ou um intervalo
Tabela/intervalo: | Tabelal

Escolha onde vocé deseja colocar a tabela dindmica

) Mova Planilha
© Pplanilha Existente

Local: | Analises! $154]

Escolha se deseja analisar varias tabelas

C] Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

>
s
+

8° passo: Coloque o Tipo de Gasto e Gasto nas Linhas, e nos valores

coloque também o Gasto para realizar uma contagem

“““““ L& LA L¢
Atualizar Alterar Fonte  Agoes
v de Dados v e

Dados

J

L s s © g ool oA =

Rétulos de Linha - Contagem de Gasto

= Al 122

[ Campos da Tabela Dinamica
Y

Escolha os campos para adicionar ao relatorio:

[Pesauisar

T Més

] Banco

Gasto

Tipo de Gasto

[ classificaggo

Padaria 48 O
Restaurante aa Valor
Supermercado 30 |Mais Tabelas..

=l Contas 84
Aluguel 14  Amaste 0s campos entre as areas abaixo;
Gas 14
Internet 14 Filtros Colunas
Luz 14
Netflix 14
Telefone 14

~Lazer 15
Barzinho 15

=INecessidades 19
Farmaécia 19

= Produto 5 Linhas 3 valores
Ténis > Tipo de Gasto - Contagem de Gasto

“Satde e Gasto -
Acadademia 14
Futebol 10

= Viagem/Uber 20
Uber 15
Viagem para SP 5

Total Geral 289
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9° passo: Selecione alguma das tabelas, va no Menu Andlise de Tabela

Dindmica e Insira uma Segmentagao de Dados > Marque o Més e clique em

OK

+ Exibir  Ajuda

Analise de Tabela Dinamica

E Inserir Segmentacdo de Dados

[57 Inserir Linha do Tempo
S

Filtrar

Inserir Segmentagio de Dados

Use uma segmentagdo de
dados para filtrar dados
visualmente,

As segmentagdes de dados
agilizam e facilitam a filtragem
de fungdes de Tabelas, Tabelas
Dinamicas, Graficos Dindmicos e
cubos.

L L L

Design
— Inserir Segmentago de... x
'S, i
. Acdes [] pata
Atualizar Alterar Fonte Ev e
v de Dados v ] Banco
[] Gasta

Dados [ Tipo de Gasto
[] classificagio

[] valor

btulos de Linha

~ Contagem de Ga

Alimenticio

Padaria

Cancelar

10° passo: Na ultima tabela criada, clique com o botao direito do mouse nos

valores e va em Mostrar Valores Como > % do Total Geral

itulos de Linha - Contagem de Gastd

R T = T = hag .oca.c\v'J

Alimenticio 12>

Padaria

| Pesquisar os menus

Restaurante

Supermercado
Contas

Aluguel

Gas

Internet

Luz

Netflix

Telefone
Lazer

Barzinho
Necessidades

[l I R = T = N = =S - R

Farmécia
Produto
Ténis
Salde
Acadademia
Futebol
Viagem/Uber
Uber
Viagem para SP

[SRE IS )

@
E

= @l

Copiar { ~ Sem Célculo

Formatal % do Total Geral

Exibir um valor como

% do Total Geral

Formatq | centagem do total geral de % do Total de Colunas
) todos os valores presentes no .
Atualiza) relatério Tabela Dinamica. % do Total de Linhas

Excluir Tabela Dinamica % de...

Classificar > % do Total de Linhas Pai

Remover "Contagem de Gasto” % do Total de Colunas Pai

% do Total de Pais...
Resumir Valores por > © fotalde Fais

Diferenca de..
Mostrar Valores como > = s

% Diferenca de..
Mostrar Detalhes
Soma Acumulada em...
Configuragées do Campo de Valor...
% da Soma Acumulada em..
Opcdes da Tabela Dinadmica..
Classificar do Menor para o Maior...
Mostrar Lista de Campos

ital Geral

Classificar do Maior para o Menor...

Indice
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11° passo: Crie uma ultima tabela dindmica em

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp

= Alimenticio
Padaria
Restaurante
Supermercado

= Contas
Aluguel
Gas
Internet
Luz
MNetflix
Telefone

= Lazer
Barzinho

= Necessidades
Farmacia

= Produto
Ténis

= Saade
Acadademia
Futebol

= Wiagem/Uber
Uber
Viagem para SP

Total Geral

exemplo, colocamos em P5

Rotulos de Linha | - Contagerm de Gasto

a2,21%
16,61%
15,22%
10,38%
29,07%
4,84%
a,84%
4,84%
4,84%
a,84%
4,84%
5,19%
5,19%
6,57%
6,57%
1,73%
1,73%
8,30%
4,84%
3,16%
6,92%
5,19%
1,73%
100,00%

- =) i =

Campos da Tabela Dinamica v X

Escolha os campos para adicionar ao relatorio: @ v

‘ Pesquisar /O
a

[ mes

Banco

[ Gasto

ou intervalo
! Selecionar uma tabela ou um intervalo

Tabela/Intervalo: | Tabelal

PO

5 Escolha onde vocé deseja colocar a tabela dindmica
O Nova Planilha

n o Planilha Existente
Local: | Analises!SP35

: Escolha se deseja analisar varias tabelas

3 D Adicionar estes dados ao Modelo de Dados

I

>

Cancelar

(] Tipo d= Gasto
O Classificacdo
Valor

Arraste 0s campos entre s areas abaixo:

Y filtros Il Colunas
= linhas . Valores
Barco v || Somade Valor

Planilha Existente e neste

g 07 |H
Grafico Tabelas Dirdmicas ~ Mostrar
Dindmico Recomendadas v
Ferramentas
P a

Rétulos de Linha  ~ |Soma de Valor
Nubank R$ 22.337,10

Picpay ! RS 30.006,50

Total Geral R$ 52.343,60
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12° passo: Nos campos, coloque o Banco em Linhas e o Valor em Valores

13° Vincule os valores as células P1, Q1 e R1. Clique na célula, digite igual e

selecione os valores da tabela dindmica na ordem (Nubank, Picpay, Total
Geral)

p Q R
RS 22.337,10 RS 30.006,50 RS 52.343,60

Roétulos de Linha ~ Soma de Valor

Nubank RS 22.337,10
Picpay RS 30.006,50
Total Geral RS 52.343,60

14° Crie uma nova Planilha com o nome Dashboard e deixe-a sem grades

A B c D E F G H

BD  Analises Dashboard +
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15° Crie um Grafico para a primeira tabela

No 1° optamos por criar um grafico de area. Para isso, € sé ir em Inserir, grupo

de Graficos de Linhas e Selecione o Gréafico de Area simples

Arquive Pdgina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Analise de Tabela Dinamica  Desic

E=2 B imagens - € Modelos 3D ~ D:l’) di~ EH- My~ ) ,i_?\]] E ]
Cc

FO Formas 7 smarcart oraficos (P [l - R g oo Linh
&% icones &} Instantaneo v Recomendados | pinha 2D
Tabelas llustragées. Min
A3 v JSx | Rétulos de Linha @ & 2; k \/ @
A B c D E E L]
1
2
3 |Rétulos de Linha | - |Soma de Valor Rétulos de Linha | - | Soma de Valor Linha 3D
4 |janeiro RS 4.041,90 Acadademia RS 1.680,00 Fle
5 |fevereiro RS 3.760,90 Aluguel R$ 32.200,00 k‘%
6 |marco RS 3.256,90 Barzinho R$ 975,00
7 |abril RS 6.736,80 Farmécia RS 1.189,00
8 |maio R$ 4.228,00 Futebol R$ 200,00 Area 2D
9 |junho RS 6.881,70 Gés RS 1.040,00
10 |julho RS 4.222,90 Internet RS 1.400,00 B % @
11 |agosto RS 6.976,30 Luz RS 2.324,00
12 |setembro RS 4.132,90 Netflix RS 628,60
13 | outubro R$ 7.046,30 Padaria R$ 642,00 Area 3D
14 | novembro RS 1.058,00 Restaurante RS 1.405,00
15 | Total Geral RS 52.343,60 Supermercado RS 5.100,00 @ @ @
16 Telefone RS 700,00
17 Ténis RS 780,00
18 Uber RS 330,00 P Mais Graficos de Linhas...
19 Viagem para SP RS 1.750,00 Farmécia
an Trtal Caval bé& =2 ana an S Brndien

16° Crie um Grafico para segunda tabela
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. =
ormas ~ I SmartArt Glr-él;lims Mty - s M\::as Gl
ones =) Instantaneo v Recomendados @) v [ ~ ¥ Din
llustragges Graficos
le Linha Inserir Gréfico de Pizza ou de Rosca
Use este tipo de grafico para
mostrar proporgdes de um todo.
B = Use-o quando o total de seus
nimeros for 100%.
Clique na seta para ver os diferentes
Rétulos de Linha ~ |Soma de Valor tipos de gréfico de pizza e de rosca
Acadaderia RS Lm0 | (oI
Aluguel RS 32.200,00 seu documento.
Barzinho RS 975,00
Farmdcia RS 1.189,00
Futebol RS 200,00
Gas RS 1.040,00 ¢
Internet RS 1.400,00
Luz RS 2.324,00
Netflix RS 628,60
Padaria RS 642,00
Restaurante RS 1.405,00
Supermercado RS 5.100,00
Telefone RS 700,00 =]
Ténis RS 780,00

17° Crie um Grafico para a terceira tabela

Optaremos neste caso por um grafico de Barras

wmmp =

s Coluna 2D Linha Coluna Ganhos/ ~ Segmentag
ados Perdas  de Dado:
~ Minigraficos il
Coluna Agrupada
Use este tipo de grafico para:
« Comparar valores entre
algumas categorias, | ) K
" M Use-o quando: elinha - Contagem de Gasto
« A ordem das categorias ndo ticio 42,21%
for importante. ria 16,61%
i — urante 15,22%
' mercado 10,38%
EBE T e
| lea
Barra 3D |
| 184
e as
| 131
12
| 1
84
| |
#4 o Mais Gréficos de Colunas.. I1.1:1.
= ST T E T2 S 22355
HEEIEEREREE IR E I
3552 g 23EEF g3 E
&z g3 E $ 55 3z g
$ 3 A £
iz H g
a H
Alimenticio Contas IhdeeessPiaithstSaide/iagem/Uber
Tipo de Gasto ¥ Gasto v + -
O—wmom O —©

18° Na Segmentacédo de Dados criada, clique com o botdo direito e va em

Conexodes de Relatorio
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1 N 1 o 1 P

janeiro
fevereiro
marco

>| abril
maio
junho
julho
agosto

Oo——(¢

&
ie}
|

&

E Classificar do Mais Antigo para o Mais Novo

Recortar
Copiar
Opgoes de Colagem: ]

il

Atualizar

Classificar do Mais Novo para o Mais Antigo

Selecdo multipla "Més”
Conexdes de Relatdrio...

Remover "Més”

Trazer para a Erente >
Enviar para Tras >
Atribuir macro..

Exibir Texto Alt...

Tamanho e Propriedades...

Configuragdes da Segmentagio de Dados,

19° Selecione todas as tabelas.

todas as tabelas sio alteradas.

Agora quando utilizamos a Segmentagao,

Conexdes de Relatorio (Més)

Selecionar relatérios de Tabela Dinamica e Grafico Dindmico para conexdo com este filtro

|Nome Planilha
M i3] Tabela dinamicat Analises
-]
M (i3] Tabela dindmica? Analises
-]
M (i3] Tabela dindmica3 Analises
/]
M I3 Tabela dinamica4 Analises
]

| Cancelar ‘
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20° Selecione todos

A A B

3] le Linha [ Soma de Val
1 |junho R$ 6.881,70
5 |julho RS 4.222,90
5 |agosto R$ 6.976,80
7 |setembro R$4.132,90
3 | Total Geral R$ 22.214,30
|

ol

1

2

3|

<

5

6/

7]

8

| Soma de Valor

0

1

3] Ré=.00000

3| R$6.000,00

4| Rs4.000,00

5| R$2.000,00

6] R$ 0,00

7] junho julho
8| mas w

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp

H |

| J

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

D E | F | & |
Rétulos de Linha |~ | Soma de Val
Acadademia R$ 720,00
Aluguel RS 13.800,00
Barzinho RS 390,00
Farmécia RS 507,00
Futebol RS 80,00
Gés R$ 440,00
Internet RS 600,00
Luz R$ 992,00
Netflix RS 314,30
Padaria RS 267,00
Restaurante R$ 570,00
Supermercado RS 2.040,00
Telefone R$ 350,00
Ténis RS 312,00
Total
W Total
agosto setembro

Ctrl+X e cole na Planilha Dashboards

Soma de Valor

Total

Rétulos de Linha | - | Contagem de Gasto

= Alimenticio
Padaria
Restaurante
Supermercado
=Contas
Aluguel
Gés
Internet
Luz
Netflix
Telefone
=Lazer
Barzinho
= Necessidades
Farmacia
=Predute
Tenis
=Sadde
Acadademia
Futebol
= Viagem/Uber
Uber
Viagem para SP
Total Geral

40,98%
16,39%

5,74%

4,92%
6,56%
6,56%
1,64%
1,64%
8,20%
4,92%
3,8%
6,56%
4,92%
1,64%

100,00%

. o)
outubro
novembro
oO———O0———0

os graficos e a Segmentacdo de Dados, recorte com

‘Soma de Valor

Més =%
Soma de Valor
Total
agosto
RS 8.000,00
mTotal R$ 4.000,00
s 20000
— 75000 =l
O \*]
Total
Més v
Gasto v
# Acadademia
# Aluguel L
= Barzinho
Farmécia
= Futebol
s aic
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21° Na Planilha Dashboards, vamos incluir dois retadngulos para vincular as
células que criamos para receberem o valor total e a quantidade de itens

comprados da tabela dindmica do passo 11°

No Menu Inserir > Formas > Retangulo: Cantos Arredondados

Inserir  Layout da Pagina Férmulas Dados Rev

1  Bdimagens~ €9 Modelos3D ~ ’
|

nicas ||-_é Formas v | = SmartArt

das

G

Formas Usadas Recentemente

ENNOOOAL LG
VIR LA AN i~ ¢

Retangulo: ... v | } fx~ =Analises!n3

A B C 1} E F G
T
2
3
s
[
6
7
g
3
0
1

Linhas
F G

SNNTLL2 g NG

Retangulos

[ 0 Y N o [

Fol Retangu\n Cantos Arredondados

FEA AN T A AN

=Analiseslo3

No 1° retangulo, vincule a célula N3 da Planilha Analises, que representa o
valor total

No 2° retangulo, vincule a célula O3 da Planilha Analises, que representa a
quantidade dos itens gastos

22° Na Segmentacdo dos meses criada, selecione-a e va ao menu de edigédo

da Segmentacéao. Aplique as configuragdes descritas abaixo
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Segmentacio ' Comentérics |
A O] B A DO e )
= E Avangar Recuar Painel de Alinhar a2 ‘ T ——
- . | v v Selegio Stargua:42em 2| 7 0 —
Orgarizar Botoes Tamanho Y
D AE AF AG AH Al A AK AL AV | AN A0 AP
(\M V= W,)
janeiro feversiro marg
abril maio junho
Colunas: |3 | . [ ]
juh gosto - i | “) I_[]Altula: 1,77 cm ‘
I[] Altura: 24cm | — , )
- ( =) o Largura: 1088 cm ‘
autubro novembro pa [argu[a: 342 cm | —_
Botdes Tamanho I
(o, O

23° Na parte de Estilos da Segmentagao de Dados, clique na setinha pra baixo
que aponta para mais estilos e na préoxima tela va em Novo Estilo de

Segmentacgao de Dados
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Estilos de Segmentagio de Dados

mulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Segmentacdo

Personalizada

Clara

Escura

E Novo Estilo de Segmentacéo de Dados..

24° Na criagao de estilo, iremos alterar o item Segmentacao de Dados Inteira,
Itens com Dados Selecionado e Itens com Dados Focalizado Selecionado

clicando em Formatar
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Campo Segmentagao de Dados:

Formatar Elemento de Segmentagio de Dados

Fonte Borda Preenchimento

Cor do Plano de Fundo: Cor do Padréo;
ormatar Elemznto de Segmentacic de Dados ?

% Sem cores Automético
OECEEEEEEN Estilo do Padrao
Forte  Borca  Preenchimento OEEDNCO0O0OODO
ONEESNENOCONE
Forte: Estlo daforte: Tamarho: m =] m
Negrto 20 = =
fibr ight (Thulos) Requlr N
ibri (Coro) | ttalico 12 | 1 |
Aoadi I |
Abadi Extra Lgtt Neqrito talico 16
ADLaM Display 13
AgengyFB 7|
‘Sublinhados <o
‘ N ‘ Automético */‘
Eietos Visuzlizagao Exemplo
B Tactage
sobrescio Aptos Narrow
Sudscrito
Limpar
Formatar Elcmento de Scgmentagao de Dados 2 x
rorte sorda  precnchimento
Linha predefinictes
watio
Nenhuma  Cogterna  Intena
sorda
oo
© st du burdda selecionedo pude ser apliceds dicandonse ms predefinigSes, no diagrams da visuslisesdo
ou nos botocs adma.
Formatar Elemento de Segmentagio de Dados ? X Cores o X
Fonte RS s ormtar Elemento de Segmentacéo de Dados 7 Padr3o Personaiizar |
Eonte: Estilo da fonte: Tamanho: Forte Ecrca chmerto Cores: Cancelar
‘ Negrita ‘ 2 Sredefingoes
Calibri Light (Titulos) Regular al| (18
Calibri (Corpo) | Italico (20 | L]
Abadi 2 «
Abadi Extra Light Negrito italico 24 I e 5
HovaM Displar P Newyms  Coferno e
Agency FB hd 28 S Zorda
Sublinhado: Cor: = n
Efeitos Visualizagio [ vermelho: o =]
< Tear Nova
B tachado Verde: 176
Sobrescrito Aptos Narrow E d Azul 240
Subscrito % T <
y Hex: #00BOFO
Atual
C estilc de berza seleconzco pode ser apicado clizando-se nz:
Esta é uma fonte de nuvem e serd baixada. Uma vez baixada essa fonte estara disponivel para uso da tela e o nos botdes acme,
da impressora,

Formatar Elemento de Segmentagio de Dados

? x
Fonte Borda Preenchimento
Cor do Plano de Fundo: Cor do Padrdo:
\ Avtomatica <]
Estilo do Padrdo:
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Formatar Elementc de Segmentagdo de Dados 70X
Fonte Borda Preanchimento
Zonte: Estilo da fonre: Tamarkc:
| Negito [»
Caltri Light Titulos) Feguler al 13
Caltri (Corpo) || |reico BN
badi 2
Abadi Bxtra Lignt Negrito ilico 2% 1
ADLaM Display 2
Agency B MEES
Sublinkecc: Cor
A wertio v
feitcs Vissalzagio
@ e
sobrescto | Aptos Narrow
Sukscrito

Esta ¢ ura forte de nuvem = serd babxada. Umz vez babxada essa fonte estard disponivel para uso da tela e

daimprasscra

Formatar Elemento de Segmentacdo de Dados

Fonte

Borda Preenchimento

Cor do Plano de Fundo;

ONCEEEEEEN

o o o o o o
=

Efeitos de Preenchimento...

Exemplo

Mais Cores...

“ormatar Elemento de Segmentagéo de Dados

Fonte Borda  Preenchimento

Linha Predefinigdes

Estilo:

H

Nenhuma  Contorno

+

Interna

= Texto
Cor:
Automdtico L L
) H |
Cores
0 estilo de borda selecionado pode ser aplicado cl
ou nos botdes acima
Padrdo
Cores:

Cor do Padrio;

| Automatico

Estila do Padréo:

" personalizar |

Modelo de Cores: | RGB

Vermelho:

Verde:

Cancelar

Nova

Atual

Agora quando selecionamos algum item, ele fica destacado da cor que

definimos
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Més =

janeiro fevereiro margo

abril junho
julho setembro
outubro novembro

Vamos em Configuragdées da Segmentagcdo de Dados para excluir o

cabecalho més para limparmos mais a tela. Desmarque a opg¢ao Exibir
cabecgalho

o

Z | classificar do Mais Novo para o Mais Antigo
Més

S Limpar Filtro de "Mes”

Y= Selecio miiltipla “Més"
janeiro fevereiro TS Conexdies de Relatsrio

X Remover "Meés"

i)

abril maio Ju| % Trazer para 2 Frente >
23 Enviar para Tras >

Atripuir macro,

julho agosto s@ B ExibirTexto Al
111 Tamanho e Propriedades.
|E| Configuragdes da Segmentagdo de Dados...
outubro novembro l
O
Cabecalho

(] Exibir cabecalho:

Legenda: MEés

janeiro fevereiro
abril maio junho 165
julho agosto setembro

outubro novembro
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As demais configuragdes estéticas, aplique da sua forma: Cores, Dimensoes,
etc.

Graficos sao ferramentas bastante intuitivas e permite uma facil visualizagao de

tudo que esta sendo alterado. Use a criatividade!

pmero feverehro margo -.m junho
iube seeste ---

R$ 8.000,00
R$ 7.000,00
R$ 6.000,00
R$ 5.000,00
RS$ 4.000,00
R$ 3.000,00
R$ 2.000,00
R$ 1.000,00
R$ 0,00
abril setembro outubro novembro

AUMENTICIO
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Janela de Inspecao

Uma funcionalidade util no Excel é sobre a Janela de Inspegédo que nos permite
inspecionar as formulas, confirmar calculos ou verificar erros. Podemos
inspecionar célula por célula, ou todo intervalo. Muito utilizado para planilhas
com enormes volumes de dados, pois permite que nao precisemos navegar

varias vezes para diferentes partes da planilha para identificar um erro.
Na Planilha Janela de Inspecao siga os passos abaixo:

1° Na Pagina Inicial, va em Localizar e Selecionar > Férmulas

A B C D E

1 |Produto Quantidade Valor Valor Total Valor & vista
2 |Picanha Bovina 3 RS 70,00 RS 210,00 RS 190,91
3 |Arroz 6 RS 15,00 RS 90,00 RS 90,00

4 |Feijao 3 R$ 12,00 RS 36,00 R$ 36,00

5 |Leite 2 RS 6,00 RS 12,00 RS 12,00

5 |Queijo 7 RS 20,00 RS 140,00 RS 127,27
7

2

Perceba que o Excel nos mostra as células que possuem férmulas

2° Agora, va no menu inicial Férmulas e em Janela de Inspeg¢ao > Adicionar

Inspecgao

Janela de inspecao
rz—aﬂdici poar Inspecdo..

Pasta ‘lanilha  Nome Célula  Valor Formula
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3° Selecione os intervalos das formulas D2:E6 e clique em Adicionar

p—
Selecione as células cujo valor gostar | inspecionar

='lanela de Inspecao’!SDS2:SESE +

Adicionar Cancelar

Janela de inspecdo
&Adicionarlnspegéo...

Pasta Planilha MNome Célula  Valor Farmula
Excel A.. Janela.. D2 RS 210,00 =B2*C2
Excel A.. Janela... E2 RS 190,91 =SE(D2:100:(D24,11:02)
Excel A.. Janela.. D3 RS 90,00 =B3*C3
Excel .. Janela... E3 RS 90,00 =SE(D3:100:(D3/1,1):03)
Excel A.. Janela.. D4 RS 36,00 =B4*C4
Excel A, Janela... E4 RS 36,00 =SE(D4>100;(D4/1,1:04)
Excel A.. Janela.. D5 RS 12,00 =B5*C5
Excel A... Janela... ES RS 12,00 =5E(D5>100;(D5/1,1);D5)
Excel A.. Janela.. D& RS 140,00 =B6*C6
Excel A.. Janela... E6 RS 127,27 =SE[DE> 100;(D6/1,1):D6)

Precedentes & Dependentes

Outra funcionalidade que pode ser util é relacionada aos Precedentes e
Dependentes nas células. Muitas vezes podemos nos deparar com situacdes
complexas para analisar um erro em uma formula, porque em funcdes e
férmulas, as células precedem ou dependem umas das outras. Vamos mostrar
como visualizar na Planilha PRECE-DEPEN

1° Selecione o valor contido na célula D2 e va no menu inicial Férmulas >

Rastrear Precedentes
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7 Definir Nome ~ E'u_-, Rastrear Precedentes Vfr Wastrar Férmulas
2 Usar em Farmula ~ L_“‘E'[ Rastreaﬁandentes A\Z\u‘erificag'éo deErros ~

aCriar a partir da Selegdo 17;4 Remover Setas ~ @A\raliarFérmula
mes Definidos Auditoria de Formulas

Rastrear Precedentes

Maostre setas que indicam quais
D células afetam o valor da célula G '
- c:tlecionada no momento. Use @———F—
Salario LIEIl“dO Ctrl+[ para navegar pelos
R$ 3002340 | precedentes da célula
W selecionada.

R$ 24.080,00 | O

B C D
Salario Médio Bruto (R$) INS Salario Liquido
R$34-916:93 +4,66% R$ 30.023,40

2° Agora selecione o valor contido na célula C2 e va no menu inicial Férmulas

> Rastrear Dependentes

evisdo Exibir Ajuda

g <?E| @ Definir Nome ~ E',__‘ Rastrear Precedentes V)‘r Mostr:
5 . =, A -
cae Mais Gerenciador G Usar em Férmul 1 Rastrear Dependentes A Verific
tria~ Funges~ de Nomes B Criar a partir da Selega P‘_;Remover Setas ~ @A\ralla\
Nomes Definidos Auditoria de Fo

Rastrear Dependentes

19%;5E(E(B2>=2666,69;82<=4000,03);12%;SE(B2>=4000,04;
Mostre setas que indicam quais

C D células sdo afetadas pelo valor
da célula sel d o
INSS Salanio Liguido ;v omeno, Uee il pors
14,00% R$ 30.023.40 | navegar pelos dependentes da
1400% RS 2627477 | célula selecionada.
INSS Salario Liquido
- R$ 30.023,40
A A4 S Mt S AT A T

O Excel nos sinaliza os precedentes da formula. Ou seja, foi utilizado o Salario

Bruto e a taxa de INSS para chegar no Salario Liquido. Ele também sinaliza o
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dependente da férmula: Salario Liquido (valor apontado pela seta) que por

sua vez depende do INSS para ser calculado

Para remover as setas, basta ir no mesmo menu e clicar em Remover Setas

Atingir Metas

A funcdo Atingir Metas no Excel é uma ferramenta essencial para realizar
projecoes e determinar valores necessarios para alcancar metas especificas
em planilhas. Ela automatiza o processo de ajuste de valores, permitindo que o
usuario encontre rapidamente a solugdo desejada sem precisar testar varias

combinagcdes manualmente

Por exemplo, imagine que vocé € dono de uma loja de roupas e calgados, e no
clima de Black Friday, vocé resolveu abaixar o pre¢o dos seus produtos até um
preco que definiu. Porém, um dos clientes perguntou quantos % ele esta tendo
de desconto em uma calga e o seu funcionario que opera a planilha de controle
de vendas ndo sabe como dizer qual percentual foi fornecido em desconto.

Para isso, vamos na planilha Atingir Meta

Suponha que queremos descobrir qual é o percentual de desconto para cada
produto, para que os mesmos cheguem nos valores da tabela presente no
intervalo G2:H6

Ex.: A T-Shirt Reserva de R$123,00 sera vendida por R$99,99. Qual é o

percentual de desconto na Coluna C?
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D11 & Fe

A B © D E F G H
1 |Produto Prego Percentual de Desconto| Valor ¢/Desconta Produto 'Valor o/Desconto
2 _T*Shirt Reserva RS 123,00 1% RS 121,77 T-Shirt Reserva R$ 99,99
3 |Tenis Nike Downshifter 13 RS 256,49 1% RS 253,93 Tenis Nike Downshifter 13 RS 225,50
4 |Camisa do Cruzeiro RS 299,99 1% RS 296,99 Camisa do Cruzeiro RS 278,00
5 |Calga Jeans Feminina Acostamento RS 189,65 1% RS 187,75 Calga Jeans Feminina Acostamento RS 150,65
6 |Oculos Chilli Beans RS 329,90 1% RS 326,60 Oculos Chilli Beans RS 299,99
7 —
8 u)
9 —
10|
1

Na Faixa de Opgdes Dados, va em Teste de Hipoteses e depois em Atingir

Meta

iogo Carcino - Excel

jo)

Pesquisar

Revisdo Exibir Ajuda

l VY
7| Classiicar  Filtr !
A & Avancado

Classificar e Filtrar

Daglos
ltas e oes

Jonexdes

GH

B B

=
(]

Relimpago  Duplicadas de Dados ~

Ferramentas de Dados

B= =9

Texto para Preenchimento Remover Validagso Consolidar
Colunas

E2

Planilha de
Previsio

S5 38 ¢H

Teste de
Hipéteses

Gerencia
Modelo de Dados

Gerenciador de Cenérios...
Atingir Meta..

Tabels de Dados...

Diogo Moisés Corci

=

Agrupar Desagrupar Subtotal

Estrutura de Topicos

Atingir Meta

Localize  entrada direita para o

Descontal Valar clgesconto | : : |praduta ° |Valorc/DHes:Dntn| i
A B C D E

Produto Preco EET_CEEt_U_ElﬂE PEECPDEcd Valor ¢/Desconto
T-Shirt Reserva R$12300 } 1% I R$121,77
Tenis Nike Downshifter 13 RS 256,49 1% RS 253,93
Camisa do Cruzeiro RS 299,99 1% RS 296,99
Calca Jeans Feminina Acostamento RS 189,65 r ’
- . | Afingir meta ? X
Oculos Chilli Beans RS 329,90 .

Definir célula: 5042 +

Para valor: 99,99

Alternando célula: | 5Cs2| +

Cancelar
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Definir célula: E a nossa célula que representa o total do produto em D2, pois

queremos que esse valor seja R$ 99,99
Para valor: Nossa meta, que é R$ 99,99

Alternando célula: A célula que varia € do percentual, pois queremos
descobrir qual o percentual de desconto esta sendo efetivado para o valor do

produto chegar na nossa meta

Vale ressaltar que a célula definida, deve possuir uma féormula, pois ela deve

ser variavel e nao fixa

A E (C D
Produto Prego Percentual de Desconto| Valor ¢/Desconto
T-Shirt Reserva RS 123,00 19% R$ 99,99
Tenis Nike Downshifter 13 RS 256,49 - o ’
] i Status do comando atingir meta 7 >
Camisa do Cruzeiro RS 299,99
Calga Jeans Feminina Acostamento RS 139,65 Atingir Meta com a célula D2 Etapa
Oculos Chilli Beans RS 329,90 encontrou uma solugao.
Valor de desting: 99,99 fausay
Walor atual: RS 99,99

Cancelar

Ao clicar em OK perceba que o valor as células variaveis foram alteradas, e
agora sabemos qual foi o percentual de desconto do produto para chegar na

meta de preco que definimos

Um grande problema na funcionalidade de Atingir Metas € que ela opera
apenas uma célula por vez, entdo ndo conseguimos aplica-la em todos valores

de uma so vez
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Solver

Agora iremos conhecer uma ferramenta que trabalha com mais de uma
variavel. O Solver, que é uma ferramenta poderosa integrada ao Microsoft
Excel, projetada para resolver problemas de otimizacdo matematica. Ele
permite que 0s usuarios maximizem ou minimizem uma fungao objetivo,
levando em consideracdo um conjunto de restricdbes que podem estar

relacionadas a variaveis especificas.

Antes precisamos ativar o Solver, que por padrao nao vem instalado na Faixa
de Op¢oes do Excel.

Va em Arquivo > Opgoes > Suplementos > Solver > Ir > Solver > OK

Suplementos ? X

E{!} Exiba e gerencie Suplementos do Microsoft Office,

Suplementas disponiveis:
[:] Euro Currency Tools oK
[:]Fenameﬂtas de Analise 1

[:I Ferramentas de Analise - VBA

. Cancelar
A
Procurar...
Automacdo...

in\EXCELPLUGINSHELLDLL  Su
otExcelClientAddin.dil_Su
D\SOLVER\SOLVER.XLAM _ Suj

de compatibilidade disponivel Solver
#i #\Office164Library\ SOLVER\SOLVER XLAM

Ferramenta para otimizacdo e solugdo de equacdes

Gerencigr: | Suplementos do bxcel -

Dados  Revisio  Exdbir  Ajuda

snsie |41 B |/ i B RSB @ BB 48E oo
I

=

Zl« Classificar ~ Filtro Texto para Preenchimento Remover Validagio Consolidar Gerenciar Testede Planilhade | Agrupar Desagrupar Subtotal )
& E}’wangado Colunas  Reldmpago  Duplicadas de Dados v Modelo de Dados | Hipdteses~  Previséo < =
mles Classificar e Filtrar Ferramentas de Dados Previsdo Estrutura de Topicos Ll Analise
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Agora na Faixa de Opgdes Dados foi criado um Grupo Analise e a ferramenta
solver foi habilitada

Na Planilha Solver, temos o0 mesmo exemplo da Aula de Atingir Metas, porém
agora temos uma meta de venda do somatorio desses produtos que queremos
alcancar. Perceba que o valor total de desconto esta muito abaixo da meta,
pois todos produtos estdo com 50% de desconto, e queremos alterar os

descontos para que o valor total seja nossa meta

Queremos que o total vendido dos 5 produtos seja R$1100,00 e ndo queremos

que nenhum produto tenha mais de 20% de desconto e nem menos que 5%

Clique em Solver e vamos definir os parametros do Solver

Pardmetros do Solver X

Definir Objetivao: SDS?1

¥

Para: () Max. () Min. © valor de: 1100

1° Nosso objetivo sera a célula que contém o total dos produtos, e iremos

marcar a opgao Valor de: R$1100 (nossa meta)

Alterandao Células Varigveis:

S$C52:5C56
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2° As células que irdo variar sdo as do percentual presentes na coluna C, pois

a féormula em D esta utilizando esses valores

Adicionar Restrigio

Referéncia de Célula: Restrigdo:

SC52:5C56 = w209 +
oK Adicionar Cancelar

3° Va em Adicionar no Campo Sujeito as Restrigoes

Adicionar Restrigio

Referéncia de Célula: Restricdo:
SCS2:5CE6 + = | 209 +
oK Adicionar Cancelar

4° Selecione o intervalo que contém os percentuais, € vamos limitar para que
nenhum desconto seja acima de 20%. Clique em Adicionar e depois em

Cancelar e em Resolver

A B i D E F G

Produto Preco Percentual de Desconto | Valor ¢/Desconto Meta de Venda Total
T-Shirt Reserva RS 123,00 15% RS 105,15 R$ 1.100,00
Tenis Nike Downshifter 13 RS 256,49 9% RS 234,53

Camisa do Cruzeiro RS 299,99 7% RS 280,12

Calga Jeans Feminina Acostamento | RS 189,65 12% RS 167,76

Oculos Chilli Beans RS 329,90 5% RS 312,45

TOTAL RS 1.100,00
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Definir Objetivo: SDS7 +
Para: O Méx, ) Min. © valor de: 1100
Alterando Celulas Varigveis:
SCS2:5C56 d

Sujeito as Restricdes:

SCS2:5C56 <= 20%

Adicionar

Alterar

Excluir

Redefinir Tudo

Carregar/Salvar

. Tornar Varidveis |rrestritas Nao Negativas

Selecionar um GRG Naao Linear =
Métado de
Solucdo:

Opches

Métoda de Solucdo

Selecione o mecanismo GRG Ndo Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares.
Selecione o mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares. Selecione o mecanismo
Evolutionary para problemas do Solver ndo suaves.

O Solver nos deu uma solugdo para atingirmos a meta de R$1100 na venda

daqueles produtos.

Os Parametros do Solver podem ser alterados a qualquer momento. Deixamos
neste primeiro momento os padrées do Solver, incluindo o GRG Nao Linear.

Iremos explorar os Parametros do Solver posteriormente
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Parametros do Solver

Definir Objetivo: 5DsS7 +
Para: ) Max. ) Min. © valor de: 1100

Alterando Células Varidveis:

SCS2:5C56 +

Sujeito as Restricdes:
SCS2:5C56 == 20%

Adicionar

Alterar

Excluir

Redefinir Tudo

Carregar/Salvar

B Tornar Varidveis Irrestritas Nio Negativas

Selecionar um GRG MNio Linear il Opcdes
Método de i
Solucdo:

Metodo de Solucdo

Selecione o mecanismo GRG Mao Linear para Problemas do Solver suaves e ndo lineares,
Selecione o mecanismo LP Simplex para Problemas do Solver lineares, Selecione o mecanismo
Evolutionary para problemas do Solver ndo suaves.

Definir Objetivo: Essa € a célula que o solver ira otimizar. Ela deve conter uma

formula

Para: Podemos maximizar o valor da célula, minimizar (caso seja um custo)

ou atingir um valor especifico em valor de

Alterando Células Variaveis: Sdo as células que o Solver pode ajustar para
otimizar a célula do objetivo. Vocé pode especificar até 200 células variaveis,

separando referéncias nao adjacentes por ponto e virgula
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Adicionar Restricoes: Sao0 as condicbes que as células variaveis devem
satisfazer. Temos que inserir a célula e adotar a condi¢do (menor que, maior

que, etc) e especificar o valor

Tornar Variaveis Irrestritas Nao Negativas: Significa que todas as variaveis

de decisao, que o Solver ira ajustar, sdo maiores do que zero

Método de Solugao: - GRG Nao Linear é o padrao do Excel, usado para lidar
com problemas nao lineares

-Simplex LP método padrao para problemas de programacao Linear

-Evolutivo Utilizado em problemas complexos onde as fungdes sado altamente

nao lineares

Macros

No Excel, muitas vezes realizamos tarefas repetitivas, como por exemplo
Copiar e Colar algo de uma Planilha em outra. Essas ac¢des repetitivas podem
ser evitadas e por isso apresentaremos agora o conceito de Macros, que sao
sequéncias de comandos e/ou fungdes que automatizam tarefas repetitivas,
armazenadas em um modulo especial chamado Visual Basic for Applications
(VBA). As Macros funcionam de maneira que gravamos nossas acdes
repetitivas e podemos com um clique realizar as a¢des gravadas, minimizando
o tempo e a possibilidade de erros. Nao se preocupe, nao iremos aprofundar
na programacdo em VBA neste curso, mas veremos o poder das Macros

aplicadas ao Excel
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As Macros, como o Solver nao sao disponiveis por padrao Excel. Para ativa-la

va em:

Arquivo > Opcgoes > Personalizar Faixa de Opg¢des > marque a opgao

Desenvolvedor a direita na tela

Opgées do Excel ? X

Geral .
= E[%] Personalize a Faixa de Opges.

Férmulas

Escolher comandos em:(Z Personalizar a Faixa de Opgbes: (7 -
Dados = g
Comandos Mais Usados - Guias Principais -
Revisdo de Texto
Sabvar Abrir P Guias Principais
Adicionar ou Remaver Filtros B Remogo de Plano de Fundo
Idioma % Atualizar Tudo B @ Pagina Inicial
\" Aumentar Tamanho da Fonte i o
Facilidade de Acesso E11 Bordse R B Area de Transferéncia
[ Bordas Fonte
Avangado Calcular Agora Bl Alinhamente
ntralizar Néimero

Personalizar Faixs de OpgBes ‘ Classificagao Personalizada... B Estilos
Classificar em Ordem Crescente Células
Classificar em Ordem Decrescente B Edigio
Colar & @ Inserir
Colar 4 (D Desenhar

Colar Especial... .
& Configurar Pagina 8 Layout da Pagina

B Congelar Painéis > @ Formulas El

Barra de Ferramentas de Acesso Répido
Suplementos

Central de Confiabilidade

e

EE‘ Copiar 8 Dados

Cor da Fonte 3 E @ Revisdo

[& Cor do Preenchimento 4 @b

& Definir drea de impressio —

A" Diminuir Tamanho da Fonte

Email 8 Suplementos
B Excluir Células... = @ Ajuds

| Noya Guia | | Movo Grupe | | Renomear...

K
v ~[&

[l Formatagio Condicional

Formatar Células Personalizades: z

Gerenciador de Nomes

E Impressio Rapida - Importar/Exportar ¥ | (0
Canceler

As Macros, como o Solver ndo sao disponiveis por padrao Excel. Para ativa-la
va em:
Arquivo > Opcgoes > Personalizar Faixa de Opg¢des > marque a opgao

Desenvolvedor a direita na tela
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Menu Desenvolvedor

Qj D .JGravarMacro
L] = . )
. Usar Referéncias Relativas
Visual Macros
Basic 1. Seguranga de Macro

Codigo

O grupo Cédigo é composto pelos seguintes comandos:

Visual Basic — Abre o Editor do Visual Basic.

Macros - Exibe a lista de macros, na qual é possivel executar, criar ou excluir
macro.

Gravar Macro - Grava uma macro. Cada comando que vocé executar serd
salvo, de tal forma que poderdo ser reproduzidos outra vez.

Usar Referéncias Relativas — Permite que a macro seja gravada com acdes
relativas & célula inicial selecionada.

Seguranca de Macro - Personaliza as configuracées de seguranca de
macro.

q’ /‘ Propriedades
-! 01 Exibir Cédigo
Inserir Modo de
- Design Executar Caixa de Didlogo

Controles

O grupo Controles é composto pelos comandos:

Inserir - Insere controles de formulério no documento.

Modo de Design — Ativa ou Desativa o Modo de Design para edicdo dos
controles de formulario.

Propriedades - Exibe ou modifica as propriedades do controle modificado.

Exibir Cédigo — Permite a edicdo do coédigo VBA para um controle.

Executar Caixa de Didlogo — Executa uma caixa de didlogo personalizada.
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s & &

Suplementos Suplementos Suplementos
do Excel de COM

Suplementos
No grupo Suplementos é composto pelos seguintes comandos:

Suplementos - Insere um suplemente e usa a Web para aprimorar seu
trabalho.

Suplementos do Excel — Gerencia os suplementos disponiveis para uso com
0 arquivo atual.

Suplementos COM - Gerencia os suplementos COM disponiveis.

nﬁ_‘ Propriedades do Mapa [52 Importar

P ; .

") Pacotes de Expansio Exportar

Cédigo- P porta
fonte Atualizar Dados
XML

No grupo XML é composto pelos seguintes comandos:

Cédigo Fonte — Abre o painel de tarefas do Cédigo-fonte XML para
gerenciar mapas XML na pasta de trabalho atual.

Propriedades do Mapa - Exibe ou modifica as propriedades dos mapas
XML

Pacotes de Expansdo — Gerencia os pacotes de expansdo para XML
anexados a este documento ou anexa um novo pacote de expanséo.

Atualizar Dados — Atualiza os dados XML da pasta de trabalho atual.

Importar — Importa um arquivo de dados XML.

Exportar — Exporta um arquivo de dados XML

Gravando uma Macro

Na Pasta de Trabalho Macro, vamos na Planilha Cadastrar para construirmos
uma macro. Iremos cadastrar os clientes de uma loja em 4 itens: Nome, Idade,
Sexo e Classificagao (Podendo ser Ouro, Prata ou Bronze)

Siga os passos:
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Menu Desenvolvedor > Gravar Macro

Nome da macro: Cadastro

Tecla de atalho: Ctrl+Shift+R (ndo pode ser um comando que ja existe)

Armazenar macro em: Esta pasta de trabalho (somente dizemos que

queremos que a macro funcione nesta Pasta)

Descrigdo: Essa macro realiza a gravagao dos clientes na Base de Dados

(definimos uma descri¢ao para o usuario saber o que a Macro faz)

Arquivo  PaginaInicial  Inserir  Layout daPagina  Férmulas  Dados  Revisio  Bbir  Desenvolvedor

fﬂ‘ﬂ_j ’:24 [d Gravar Macro 6) @ E\ =T LF [£] Propriedades

_____ Lr BB Usar Referéncias Relativas & 1 &) Exibir Codigo

Visual Macros Suplementos Suplementos Suplementos | Inserir

Basic M\ Seguranga de Macro do Excel COM ~ [E Executar Caixa de Disloga
Cédigo Suplementos Controles

C D E F G
Sexo Classificagio

MNome da macro:
Cadastro

Tecla de atalho:
Ctrl+Shift+ | R

Armazenar macra em:
Esta pasta de trabalho W

Descricdo:
Esta macro realiza a gravacdo dos clientes na Base de

Dados
I oK Cancelar
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A Macro comecgou a ser gravada. A partir de agora o Excel vai gravar todos os
passos que voceé fizer na Planilha. Entdo, vamos la. Siga os passos abaixo na

ordem:

1° Selecione a Planilha Base de Dados e selecione a Linha 2 e insira uma
linha e remova a formatacdo que apareceu de cores, deixando sem

preenchimento

2° Retorne para a Planilha Cadastrar e copie o intervalo A2:D2 (em branco

mesmo) e cole no intervalo A2:D2 da Planilha Base de Dados

3° Retorne na Planilha Cadastrar e selecione o intervalo A2:D2 e aperte a

tecla del para apagar o conteudo

4° Clique em Parar gravagao na guia Desenvolvedor
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Calibri ~[11 « A A EF ~ 9% 0w
NIZO A-H-9%8 < B H E 5 b
1|‘ U —— Sexo Classificaghio
24 Reeotor ' : '
4 [ Copiar
5
e [B Opcses de Colagem:
U
g Colar Especial...
¢ Inserir
1
= Exclu
1 Limpar contetido
1 [E] Formatar células...
1€ Altura da Linha...
n Ocultar
1§
Fri Re-exibir
20
- - )
Nome do Cliente Idade Sexo Classificagao

R R

Executando uma Macro

Digite agora dados no intervalo A2:D2 da Planilha Cadastrar

1 A 1 B 1 c 1 D 1
1 Mome do Cliente Idade Sexo Classificagdo
2 Larissa 25 F Ouro

Va no menu Desenvolvedor > Macros > Cadastro > Executar
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? X

| Macro

Mome da macro:

cosord »

a
Depurar
Editar
Criar
Excluir
- Opcoes...
| Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas  ~
| Descricdo
Esta macro realiza a gravacao dos clientes na Base de
Dadas
Cancelar

Ao Executar a Macro, os dados que inserimos na Planilha Cadastrar foram

colados na planilha Base de Dados

A B = D
Mome do Cliente Idade Sexa Classificacdo
Larissa 25 F Ouro |

=TI = T R S VS I %

Agora, faca uma nova simulacao. Digite novos dados no intervalo A3:D3

{ A 1 B 1 C 1 D
1 Mome do Cliente Idade Sexo Classificagio
2 Diogo 30 M Prata
3
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Ao Executar a Macro, os dados que inserimos na Planilha Cadastrar foram

colados na planilha Base de Dados na linha de cima como mostrado abaixo

A B I D I
1 | Nome do Cliente Idade Sexo Classificacio
Diogo 30 M Prata

3 Larissa 23 F Ouro

Alterando o cédigo VBA da Macro

Note que os novos clientes ficam sempre acima dos clientes cadastrados
anteriormente, porém podemos modificar a légica através do codigo da Macro.
Todas as agdes que realizamos na Macro sao gravadas em um tipo de
programagao do Excel, o VBA.

Va no menu Desenvolvedor > Macros > Cadastro > Depurar
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5 Microsoft Visual Basic for Applications - Macroxisx [interromper
ormatar  Depurar Executar Ferramentas  Suplementos Janela  Ajuda

L] » AR @ | Ln1, Colt

Arquive  Editar  Exibir

-
rojeto - VBAProject ﬂ

= 5
2 Solver (SOLVERXLAM)

88 VBAProject (Macro.dsx
=15 Microsoft Excel Objetos

<] [cadstro

Planiha1 (Cadastrar
Planiha2 (Base de C
-5 Modulos

Essa é a janela de programacédo em VBA do Excel. Todas agbes que gravamos
na macro estdo descritas aqui na linguagem de programacéo. O VBA possui 0
idioma inglés. Nao vamos aprofundar na programacao, mas iremos entender

um pouco sobre o cédigo e altera-lo

Copie o codigo compartilhado do arquivo Word VBA, apague o cédigo gerado

pela macro e cole o novo codigo

Va no menu Desenvolvedor > Macros > Cadastro > Depurar
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' Cadastro Macro
' Esta macro realiza a gravagdo dos clientes na Base de Dados

' Atalho do teclado: Ctrl+5Shift+R
Sub Cadastrof)
Dim wsBaseDados As Worksheet
Dim wsCadastro As Worksheet

Dim ultimalLinha As Long

Set wsBaseDados = Sheets("Base de Dados™)
Set wsCadastro = Sheets("Cadastrar"™)

ultimalLinha = wsBaseDados.Cells (wsBaseDados.Rows.Count, 1) .End(x1Up).Row + 1
wsCadastro.Range ("A2:D2") .Copy

wsBaseDados.Cells (ultimalinha, 1).PasteSpecial Paste:=xlPastelll
wsCadastro.Range ("AZ:D2") .ClearContents

Application.CutCopyMode = False
End Sub

Depois salve o codigo e feche toda a janela VBA

% Arquive Editar Exibir Inserir  Formatar De

@u'@ Bd Y 2 F|

Projeto - VBAP ol wll
Salvar Macroxlsx (Ctrl+B)

a=@ BT

ral)
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Clique em OK
Microsoft Visual Basic for Applications >

| Este comando ird para o depuradar.
.

Cancelar Ajuda

Agora digite novos dados no intervalo A4:D4 da Planilha Cadastrar

| A B c D
1 Nome do Cliente Idade Sexo Classificagdo
2 Luiza 22 F Bronze

Va no menu Desenvolvedor > Macros > Cadastro > Executar

A B C D
1 | Nome doCliente Idade Sexo Classificagio
2 | Diogo 30 M Prata
3 Larissa 25 F Ouro
4 Luiza 2 F Bronze |
5

Agora a nova cliente cadastrada foi para a linha abaixo e ndo acima do anterior
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Entendendo o Cédigo VBA

Abaixo iremos explicar todas as linhas do cédigo no esquema:

a gravagdc dos clientes na Base de Dades

' hAtalho do teclado: Ctrl+Shift+R

Sub Cadastro() |I Define as varidveis para as Planilhas Cadastrar ¢ Base de Dados

Dim wsBaseDados As Workshest

Dim waCadastro As Worksheet

Dim ultimalinha As Long

Set wsBaseDados = Shests("Base de Dades®) ‘l- Define as Planilhas Base de Dados € Cadastrar como

Set wsCadastre = Shests("Cadastraz") wsBaseDados ¢ wsCadastro

ultimalinha = wsBaseDados.Cells (wsBaseDados.Rows.Count, 1).End(xlUp).Row + 1 ‘I Encontra a dltima

waCadastzo.Rangs ("A2:D2") .Copy I I : linha preenchida e
Seleciona o infervalo A2:D2 em Cadastrar e soma +1 para ir

waBaseDados.Cells(ultimaLinha, 1).PasteSpecial Eaabwﬁﬁccmf

para a de baixo
wsCadascro.Range ("A2:D2") .ClearContents
>
Applicacion.CutCopyMeds = False
End Sub
’ Cola os dados na primeira linha vazia

Desativa o modo . . :
ChisC encontrada abaixo da Ultima preenchida

Seleciona o intervalo A2:D2 e limpa-o para ficar
em branco

Salvando uma Macro no Computador

Para Salvar uma Macro no computador va em: Arquivo > Salvar Como >

Tipo: Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel
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Bl Sebver como X |
& 5 v N T headeTosahe 5 xeelAvancade v (| PesquierenBcel Avance.. P
Ouganizar v Nova pasia =- 0
e Nome Datademodficagio  Tipo Temanho
nicio
) |
R e Nenhuritem caresaonde & pesquisa
> @ Oneliive
A~ g - }
{n1 Pégina Inicial
Salvar como ==
(A Novo L Downloats #
- Recente & Documentos #
= Abrir C) |
R magns 4
@ OneDrive
- Nome do aquies | Macr v
Informagdes Outros locals
= g [Pt de Tebaho do e J]
. IEl;' Este PC | [Psta de Trebalho do xcel
Sahvar Qi Psto de Trcbalho Habiltada paa Mecro do Excel
J@ Pastade Trbalho Binsria do Exce
adicionarnmliocal st de Trbalho do xcel 97-213
Salvar como SV UTF-8 (Delimiteds porvirguls)
I~ Precurar . Dados XML |
~ Ocutar pestas  |Pagina da Web de Arquivo Unico

Atribuindo a Macro a 1 botao

Na Planilha Cadastrar, vamos inserir um botdo. Vamos no menu Inserir >
Formas > Retangulo

Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados

i L_(:‘) t’(.g Ea I SmartArt E

éllnstantﬁneov

Imagenk |Formas| [cones Modelos ¢
- - D~ €

Formas Usadas Recentemente

% MDODAIL@D&
ZRiNG

Linhas

2 NNALLLR2 R 3N0e

etangulo

Com o botéao direito do mouse sobre o retangulo, va em Atribuir macro
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Escolha a macro que criamos e clique em OK

Atribuir macro 7 *

| Nome da macro:
| |cadastro . Editar

| T Gravar...

Macros em: | Todas as pastas de trabalho abertas

| Descricdo

Agora, quando clicamos no botdo CADASTRAR ele funciona como se

tivéssemos seguido o primeiro passo que aprendemos para executar a Macro
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A B C D E
i Nome do Cliente Iidade Sexo Classificagdo
2 Julio 41 L] Quro
3
4
8 CADASTRAR
G
T

v

Para retornar ao modo de edi¢ao do retangulo, basta clicar com o direto sobre

ele

: 2 - @2
CADASTRAR “ " L
X re

I copiar
[B Opces de Colagem:
i)

I Editar Texto

3. Editar Pontos

Formulario Personalizado

Chegamos no nosso ultimo assunto do Curso de Excel Avangado, a criagao de
Formularios, que sao ferramentas que facilitam a coleta e o preenchimento de
dados em planilhas, permitindo que usuarios insiram informacdes de forma

mais organizada e intuitiva.

No Excel, existem varios botdes de controle, como botdes de opcdes, que
permitem selecionar apenas uma op¢ao, caixinhas de selecdo que podem ser

marcadas ou nao, caixas de edi¢ao onde podemos digitar valores, etc
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FORMULARIO DE CONSULTA DE PROTUDOS

Produto: |sabonete senador -w
[Categoria: Higiene |
[ Unidade 130g | Quantidade:
TOTAL: R$ 0,00
| Preco: R$ 8,99 |

V4 para a Pasta de Trabalho Formulario

Na Planilha Consulta de Pre¢o vamos criar um formulario. Note que na
Planilha BD temos uma lista pequena de itens de um supermercado. Imagine
que vocé é uma pessoa que esta no caixa e 0 supermercado ndo possui

nenhum software de gerenciamento. Faremos tudo por uma planilha
Com a Planilha Consulta de Pre¢o selecionada siga os passos:

1° Faga uma mesclagem no intervalo B1:11 e digite FORMULARIO DE

CONSULTA DE PRODUTOS
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A B C D E F G H dl
FORMULARIO DE CONSULTA DE PRODUTOS |

now e e =

2° Em B4, B8, B10 e B14 digite respectivamente: Produto, Categoria,
Unidade e Preco

B i D E F G H
FORMULARIO DE CONSULTA DE PRODUTOS

Produto

Categoria

Unidade

Preco

3° Em G9 e G12 digite respectivamente: Quantidade e TOTAL, formate o
Titulo como Arial 18 e os demais campos como Arial 14 e remova as linhas de
grade da pagina
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B € D E F G H |

FORMULARIO DE CONSULTA DE PRODUTOS

Produto

Categoria

Quantidade
Unidade

TOTAL

Prego

4° Ative a guia Desenvolvedor que aprendemos em Macros
Arquivo > Opgodes > Personalizar Faixa de Opg¢ées > Marque a guia

Desenvolvedor

5° Cligue no Menu Desenvolvedor, va em Inserir e insira uma Caixa de

Combinagao (Controle de Formulario)

ados Revisdo Exibir Desenvolvedor Ajuda

Eﬁ I_E Propriedades @ E
i - . i

‘o) Exibir Céd —

b1 Inserir E‘\ stz Cadigo- —_
~ E!Executar(:aixa de Didlogo fonte &

Controles de Formulario®

EEe
(%] - EL 10 L
Caixa de Combinagdo (Controle de Formularia)

Controles ActiveX
= =] J K L
PIE @ AE2E 1§

4 L

6° Desenhe ajustando o tamanho da caixa e insira na frente de Produto

7° Realize algumas edi¢cdes e ajustes para os itens ficarem em tamanhos

semelhantes e preenchemos as bordas
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B C D E [? G H !

FORMULARIO DE CONSULTA DE PRODUTOS

Produto b 4
|Categoria |
[Unidade | Quantidade
TOTAL
|Prego

8° Na Caixa de Combinacao (Controle de Formulario) criada va em

Formatar Controle

G H | 1 K L [0 N
| i T
"A DE PRODUTOS ! !
[ A
Formatar contrale ? =
Tamanho Protecdo Propriedades Texto Alt Controle
Intervalo de entrada: | BDISAS2:5A514 +
Vineculo da célula: smsi| *
Linhas suspensas: 13
() sombreamento 3D
G
|
Produto -
‘ | A Recortar
[® copiar
- |'_e"|] Colar
[Categoria b
Agrupamento >
- lug
[Unidade Ordem ?
Atribuir macro... L Cancelar
% Formatar contrele... T'

O Intervalo de entrada sao todos os produtos presentes na Planilha BD, no
intervalo A2:A14; o Vinculo da Célula escolhemos M1 que € onde teremos uma
interacdo com a caixa para usar formulas
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Agora quando selecionamos algum produto, a linha respectiva do produto na
Planilha BD é exibida

B C D E F G H | J K L M
FORMULARIO DE CONSULTA DE PRODUTOS 2
Produto | Feijo v
Sabonete Senador
Melancia
Macarrdo Vilma
Kiwi
Cateqoria | Heineken Latio J
Desinfetante Pinho Sol .
- Coca Cola Lata Quantidade
Unidade |café 3 coracies ]
Biscoito Oreo Recheado
Arroz
Amaciante Downy
Alcatra By
catra Bovina TOTAL
[Preco |

9° Agora no Campo de Categoria iremos aprender uma fungao de busca de

acordo com a referéncia de linha e coluna

|Categoria [=INDICE( |

INDICE(matriz; ndm_linha; [ndrm_coluna])

- INDICE(ref: nam_linha; [nim_coluna]: [nam_area]) |F
| Unidade | |

Na fungao indice conseguimos buscar um valor, de acordo com a referéncia de

linha e coluna.
A sintaxe da funcéo é =indice(matriz; nim_linha; [nim_coluna]) onde:
matriz: E toda a tabela de onde buscaremos os valores e referéncias. No

nosso exemplo sera o intervalo A1:D14 na Planilha BD
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nam_linha: E um nimero inteiro que representa qual linha buscaremos o valor.
No nosso caso iremos vincular a célula M1 que representa a posigao do item

da nossa Caixa de Combinag¢ao + 1 para pular o cabegalho de BD

num_coluna: Iremos adotar o numero 2 nesse caso, semelhante ao PROCYV,
queremos buscar os valores da segunda coluna na tabela que sao
relacionados a categoria

A B C D E F G H | J K L M N

FORMULARIO DE CONSULTA DE PROTUDOS posigio Produto 1]

1
2
3
4
B Produto: |sabonete Senador v
6
7
8
9

|=INDICE(BD!A1 :D14;'Consulta de Prego'IM1+1;2)

INDICE(matriz; ntm_linha; [nGm_coluna

)]
B \ND\CE[rIef:Url{;il;nalg:e[num,zcluna]:[nu;w:ii;ega]]_l | Quantidade: |
n
:i | TOTAL: R$ 0,00 |
14 [ Preco: R$ 8,99 |

10° Faremos o mesmo para Unidade e Prego. No TOTAL faremos uma

multiplicacdo basica da quantidade x prego

. Preco
Unidade |_

-~

BDIA1:D14; Consulta de Preco'lM1+1;
= nim_inha [ T
im fnha [

H
IFNDIC {/FINDICE(BDIA1:D14; Consta de Precoh1+1:4)
:j? E Irwe;bnurgu\::hl;nruhj:[ 3] :;{;m_area:

18

i

i

TOTAL

TOTAL  [s(Ho*C14)
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Por fim, iremos formatar nosso formulario com cores que desejar, e iremos
ocultar as células da Posigdo do Produto, que € apenas um argumento para

nossa formula

B C D E F G H I

FORMULARIO DE CONSULTA DE PROTUDOS

Produto: Café 3 Coracdes v
| Categoria: Bebida |
| Unidade 5009 | Quantidade: 5
TOTAL: R$ 143,75
| Prego: R$ 28,75 |

Depois de formatar, destacamos a célula relacionada a quantidade, que é a
unica que o usuario ira inserir algo. As demais sdo buscadas e calculadas

automaticamente.

Sinta-se livre para formatar da sua maneira

200



3 GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Escola de Servigo Publico do Espirito Santo - Esesp
esesp

Referéncias

Microsoft Excel 2016 - Avancado / Disponivel gratuitamente em
https://www.ev.org.br/cursos (Cursos do Bradesco)
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